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宮城県障害者技能競技大会 

「ワード・プロセッサ１（和文）競技」 

 

［Ⅰ］競技
きょうぎ

種目
しゅもく

及
およ

び競技
きょうぎ

条件
じょうけん

 

 

１．競技
きょうぎ

種目
しゅもく

 

競技
きょうぎ

種目
しゅもく

は、書簡
しょかん

文
ぶん

作成
さくせい

（作表
さくひょう

含
ふく

む）１種目
しゅもく

とする。 

 

２．競技
きょうぎ

方法
ほうほう

と競技
きょうぎ

時間
じ か ん

 

競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は、４５分
ふん

とする。 

   プリンタへの 出 力
しゅつりょく

は競技
きょうぎ

委員
い い ん

の指示
し じ

により、競技
きょうぎ

の終了後
しゅうりょうご

に 行
おこな

う。 

 

３．競技
きょうぎ

の採点
さいてん

 

競技
きょうぎ

の採点
さいてん

は、プリンタに 出 力
しゅつりょく

された作品
さくひん

及
およ

びＵＳＢメモリに保存
ほ ぞ ん

された作品
さくひん

に対
たい

 

して 行
おこな

う。 

 

４．競技
きょうぎ

に使用
し よ う

する機器
き き

及
およ

びソフトウェア 

競技
きょうぎ

に使用
し よ う

する機器
き き

及
およ

びソフトウェアは、大会
たいかい

主催者
しゅさいしゃ

が準備
じゅんび

した環境
かんきょう

で 行
おこな

う。 

使用
し よ う

機器
き き

は DOS/V仕
し

様
よう

のデスクトップパソコン（21.5型
がた

ワイド液晶
えきしょう

ディスプレイ、 

テンキー有
あ

り）、ＯＳは Windows10、アプリケーションソフトは Word2016 とする。 

 

５．失格
しっかく

事項
じ こ う

 

 （１）Ａ４版
ばん

用紙
よ う し

を横
よこ

に使用
し よ う

した場合
ば あ い

。 

 （２）縦書
た て が

きで 出 力
しゅつりょく

した場合
ば あ い

。 
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［Ⅱ］競技
きょうぎ

内容
ないよう

 

１．書簡
しょかん

文
ぶん

作成
さくせい

（作表
さくひょう

含
ふく

む）競技
きょうぎ

（制限
せいげん

時間
じ か ん

４５分
ぷん

） 

  以下
い か

の設問
せつもん

に 従
したが

い、Ａ４縦
たて

２枚
まい

に収
おさ

まるように別紙
べ っ し

の文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

し、保存
ほ ぞ ん

し提
てい

出
しゅつ

しま

しょう。 

設問
せつもん

で指示
し じ

したこと以外
い が い

は、フォント：ＭＳ 明朝
みんちょう

、フォントサイズ：10.5 を使用
し よ う

し

ましょう。 

なお、ヘッダー部
ぶ

の「見本
み ほ ん

 ※架空
か く う

文書
ぶんしょ

です」の文字
も じ

は 入 力
にゅうりょく

しません。 

 

【設問
せつもん

１】1行
ぎょう

を 42字
じ

に設定
せってい

し、印刷面
いんさつめん

の余白
よ は く

を上下
じょうげ

30mm、左右
さ ゆ う

27mm に設定
せってい

しましょう。 

【設問
せつもん

２】見本
み ほ ん

と同じ
おな  

ように文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

しましょう。 

【設問
せつもん

３】１行目
ぎょうめ

、２行目
ぎょうめ

、１５行目
ぎょうめ

、２８行目
ぎょうめ

の配置
は い ち

 

右
みぎ

揃
そろ

えを設定
せってい

 

【設問
せつもん

４】タイトルの文字
も じ

 

フォント：HGP創英
そうえい

角
かく

ポップ体
たい

、フォントサイズ：20、斜体
しゃたい

、下線
か せ ん

、中央
ちゅうおう

揃
そろ

え

を設定
せってい

 

【設問
せつもん

５】 表
ひょう

の作成
さくせい

、書式
しょしき

設定
せってい

 

表
ひょう

の挿入
そうにゅう

： 表
ひょう

（9行
ぎょう

 × 9列
れつ

） 

列
れつ

の幅
はば

：見本
み ほ ん

を参考
さんこう

に任意
に ん い

で調整
ちょうせい

 

セルの結合
けつごう

：見本
み ほ ん

を参考
さんこう

に結合
けつごう

し、 

      表
ひょう

の中
なか

に文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

・配置
は い ち

（セル内
ない

の数字
す う じ

・ 小
しょう

数点
すうてん

は半角
はんかく

） 

セル内
ない

で文字列
も じ れ つ

を中央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え： 表
ひょう

全体
ぜんたい

 

セルの網掛
あ み か

け：表
ひょう

の 1～3行目
ぎょうめ

（色
いろ

は任意
に ん い

、ただし文字
も じ

が判別
はんべつ

できる色
いろ

を使用
し よ う

） 
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【設問
せつもん

６】見出
み だ

しの設定
せってい

 

次
つぎ

の段落
だんらく

にそれぞれ、フォントサイズ：12、フォントの色
いろ

：青
あお

、斜体
しゃたい

を設定
せってい

 

1 ページ目
め

の「■鉄
てつ

の食事
しょくじ

摂取
せっしゅ

基準
きじゅん

（㎎／日
にち

）」、「■貧血
ひんけつ

になるとこんな 症 状
しょうじょう

が 現
あらわ

れます」 

2 ページ目
め

の「■鉄分
てつぶん

を多
おお

く含
ふく

む食品
しょくひん

の例
れい

」、「■バランスの良
よ

い食事
しょくじ

を 心
こころ

が

けよう」 

 

【設問
せつもん

７】箇条書
か じ ょ う が

きの書式
しょしき

設定
せってい

 

次
つぎ

の段落
だんらく

に箇条書
か じ ょ う が

き（行頭
ぎょうとう

文字
も じ

の種類
しゅるい

は任意
に ん い

）と 

左
ひだり

インデント：1文字
も じ

と行間
ぎょうかん

：1.15 を設定
せってい

 

1 ページ目
め

の 

「めまい、立
た

ちくらみ ～ むくみなど」までの 4段落
だんらく

と 

2 ページ目
め

の 

「レバー ～ （非
ひ

ヘム鉄
てつ

）」までの 2段落
だんらく

 

 

【設問
せつもん

８】行間
ぎょうかん

の設定
せってい

 

次
つぎ

の段落
だんらく

に行間
ぎょうかん

：1.15 を設定
せってい

 

1 ページ目
め

の 

「 貧血
ひんけつ

とは ～ 低下
て い か

などを招
まね

くことになります。」までの 2段落
だんらく

と、 

2 ページ目
め

の 

「これから暑
あつ

い夏
なつ

が ～ ポイントです。」までの 2段落
だんらく
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【設問
せつもん

９】画像
が ぞ う

の配置
は い ち

 

ＵＳＢドライブ内の画像
が ぞ う

ファイル「貧血
ひんけつ

」を挿入
そうにゅう

し、見本
み ほ ん

を参考
さんこう

に配置
は い ち

 

図形
ず け い

の高
たか

さ 58mm（縦横比
じゅうおうひ

は固定
こ て い

したまま） 

文字列
も じ れ つ

の折
お

り返
かえ

し：四角
し か く

 

【設問
せつもん

１０】文字列
も じ れ つ

の書式
しょしき

設定
せってい

 

「ビタミンＣを一緒
いっしょ

に摂
と

ることで吸 収 率
きゅうしゅうりつ

が上
あ

がります！！」の文字列
も じ れ つ

 

フォント：HGP創英
そうえい

角
かく

ポップ体
たい

、フォントサイズ：12、フォントの色
いろ

：赤
あか

 

中央
ちゅうおう

揃
そろ

えを設定
せってい

 

【設問
せつもん

１１】以上
いじょう

の設問
せつもん

に指示
し じ

されていない事柄
ことがら

は、見本
み ほ ん

を参考
さんこう

にし、同
おな

じイメージに

なるよう作成
さくせい

しましょう。 

【設問
せつもん

１２】ファイルの保存
ほ ぞ ん

をおこないます。 

ファイル名
めい

：「ワードプロセッサ 1和文
わ ぶ ん

公開
こうかい

（競技
きょうぎ

番号
ばんごう

）」 

  保存先
ほ ぞ ん さ き

：ＵＳＢメモリ 

 

２．後
あと

かたづけ 

 すべての処理
し ょ り

が全部
ぜ ん ぶ

終
お

わったら、Word を 終 了
しゅうりょう

してください。 

   これで競技
きょうぎ

は 終 了
しゅうりょう

です。 


