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宮城県障害者技能競技大会  

「ワード・プロセッサ２（チャレンジコース）競技」  

 

［Ⅰ］競技
きょうぎ

種目
しゅもく

及
およ

び競技
きょうぎ

条件
じょうけん

 

 

１．競技
きょうぎ

種目
しゅもく

 

競技
きょうぎ

種目
しゅもく

は、書簡
しょかん

文
ぶん

作成
さくせい

（作表
さくひょう

含
ふく

む）１種目
しゅもく

とする。  

 

２．競技
きょうぎ

方法
ほうほう

と競技
きょうぎ

時間
じ か ん

 

競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は、４５分
ふん

とする。 

   プリンタへの 出 力
しゅつりょく

は競技
きょうぎ

委員
い い ん

の指示
し じ

により、競技
きょうぎ

の終了後
しゅうりょうご

に 行
おこな

う。 

 

３．競技
きょうぎ

の採点
さいてん

 

競技
きょうぎ

の採点
さいてん

は、プリンタに 出 力
しゅつりょく

された作品
さくひん

及
およ

びＵＳＢメモリに保存
ほ ぞ ん

された作品
さくひん

に対
たい

 

して 行
おこな

う。 

 

４．競技
きょうぎ

に使用
し よ う

する機器
き き

及
およ

びソフトウェア  

競技
きょうぎ

に使用
し よ う

する機器
き き

及
およ

びソフトウェアは、大会
たいかい

主催者
しゅさいしゃ

が準備
じゅんび

した環境
かんきょう

で 行
おこな

う。 

使用
し よ う

機器
き き

は DOS/V仕
し

様
よう

のデスクトップパソコン（ 21.5型
がた

ワイド液晶
えきしょう

ディスプレイ、 

テンキー有
あ

り）、ＯＳは Windows10、アプリケーションソフトは Word2016 とする。 

 

５．失格
しっかく

事項
じ こ う

 

 （１）Ａ４版
ばん

用紙
よ う し

を横
よこ

に使用
し よ う

した場合
ば あ い

。 

 （２）縦書
た て が

きで 出 力
しゅつりょく

した場合
ば あ い

。 
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［Ⅱ］競技
きょうぎ

内容
ないよう

 

１．書簡
しょかん

文
ぶん

作成
さくせい

（作表
さくひょう

含
ふく

む）競技
きょうぎ

（制限
せいげん

時間
じ か ん

４５分
ぷん

） 

 

  以下
い か

の設問
せつもん

に 従
したが

い、Ａ４縦
たて

１枚
まい

に収
おさ

まるように別紙
べ っ し

の文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

し、保存
ほ ぞ ん

し提
てい

出
しゅつ

し

ましょう。 

なお、ヘッダー部
ぶ

の「見本
み ほ ん

 ※架空
か く う

文書
ぶんしょ

です」の文字
も じ

は 入 力
にゅうりょく

しません。 

作成
さくせい

する作品
さくひん

にルビを振
ふ

る必要
ひつよう

はありません。  

設問
せつもん

で指示
し じ

したこと以外
い が い

は、フォント：MS ゴシック、フォントサイズ：10.5、英数字
え い す う じ

は半角
はんかく

で 入 力
にゅうりょく

しましょう。 

【設問
せつもん

１】印刷面
いんさつめん

の余白
よ は く

を上下
じょうげ

左右
さ ゆ う

20mm、1行
ぎょう

を 40文字
も じ

、1 ページの行数
ぎょうすう

を 40行
ぎょう

に設定
せってい

し

ましょう。 

 

【設問
せつもん

２】見本
み ほ ん

と同じ
おな  

ように文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

し、以下
い か

のように設定
せってい

しましょう。 

選手
せんしゅ

番号
ばんごう

、競技者
きょうぎしゃ

氏名
し め い

 ： 左
ひだり

揃
ぞろ

え、自分
じ ぶ ん

の番号
ばんごう

と氏名
し め い

を 入 力
にゅうりょく

 

文書
ぶんしょ

番号
ばんごう

、日付
ひ づ け

、発
はっ

信者名
しんしゃめい

：右揃
みぎぞろ

え 

受信者名
じゅしんしゃめい

：左揃
ひだりぞろ

え 

【設問
せつもん

３】件名
けんめい

の文字
も じ

 

フォントサイズ：18 

フォント書式
しょしき

：太字
ふ と じ

 

中央
ちゅうおう

揃
そろ

えにする 

【設問
せつもん

４】「華
はな

やかで 美
うつく

しいインテリア雑貨
ざ っ か

をご自分
じ ぶ ん

で作
つく

ってみませんか？」までの文字
も じ

 

フォントサイズ：12 

フォント色
いろ

： 緑
みどり

 

フォント書式
しょしき

：太字
ふ と じ

、斜体
しゃたい

、下線
か せ ん

、 中
ちゅう

央
おう

揃
ぞろ

え 
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【設問
せつもん

５】 表
ひょう

の作成
さくせい

、書式
しょしき

設定
せってい

 

表
ひょう

の行間
ぎょうかん

：1.5行
ぎょう

 

表内
ひょうない

の段落
だんらく

書式
しょしき

：全
すべ

て中央
ちゅうおう

揃
そろ

え 

 

 

【設問
せつもん

６】画像
が ぞ う

の配置
は い ち

 

ＵＳＢドライブ内の画像
が ぞ う

ファイル「ハーバリウム」を挿入
そうにゅう

し、見本
み ほ ん

を参考
さんこう

に

配置
は い ち

 

 

【設問
せつもん

７】以上
いじょう

の設問
せつもん

に指示
し じ

されていない事柄
ことがら

は、見本
み ほ ん

を参考
さんこう

にし、同
おな

じイメージになる

よう作成
さくせい

しましょう。 

 

【設問
せつもん

８】ファイルの保存
ほ ぞ ん

をおこないます。 

ファイル名
めい

：「ワードプロセッサ 2公開
こうかい

（競技
きょうぎ

番号
ばんごう

）」 

（競技
きょうぎ

番号
ばんごう

）には自分
じ ぶ ん

の番号
ばんごう

を 入 力
にゅうりょく

しましょう。 

        保存先
ほ ぞ ん さ き

：ＵＳＢメモリ 

 

 

２．後
あと

かたづけ 

 すべての処理
し ょ り

が全部
ぜ ん ぶ

終
お

わったら、Word を 終 了
しゅうりょう

してください。 

   これで競技
きょうぎ

は 終 了
しゅうりょう

です。 

 


