
大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

公共職業訓練部 000_共通 010_旅費 旅行命令・依頼伺 3年

公共職業訓練部 000_共通 010_旅費 旅行命令・依頼簿 3年

公共職業訓練部 000_共通 010_旅費 復命書 3年

公共職業訓練部 000_共通 020_調達 調達実施伺 5年

公共職業訓練部 000_共通
030_情報・個人情
報

「在宅勤務者のパソコン等」利用例外措置申請書兼
データ消去等報告書

1年

公共職業訓練部 000_共通
030_情報・個人情
報

USBメモリ等貸出簿 3年

公共職業訓練部 000_共通
030_情報・個人情
報

保有個人情報管理表 1年

公共職業訓練部 000_共通
030_情報・個人情
報

保有個人情報取扱帳簿 1年

公共職業訓練部 000_共通
030_情報・個人情
報

要保護情報持出管理台帳（個人用） 1年

公共職業訓練部 000_共通
030_情報・個人情
報

要保護情報持出管理台帳 1年

公共職業訓練部 000_共通
030_情報・個人情
報

新機能端末持ち出し管理簿 1年

公共職業訓練部 000_共通
030_情報・個人情
報

新機能端末モバイルWi-Fiルータ持ち出し等管理簿 1年

公共職業訓練部 000_共通 040_文書管理 移管・廃棄簿 20年

公共職業訓練部 000_共通 040_文書管理 保存ファイル貸出台帳 1年

公共職業訓練部 000_共通 050_庶務
在宅勤務・自宅待機原議書（在宅勤務申請書兼命令
書、誓約書、勤務計画表等含む）

5年

公共職業訓練部 000_共通 050_庶務 物品持出管理簿 5年

公共職業訓練部 000_共通 050_庶務 緊急連絡網 1年未満

公共職業訓練部 000_共通 050_庶務 緊急連絡票 1年未満

公共職業訓練部 000_共通 050_庶務 倫理規程に係る届出、申請書 5年

公共職業訓練部 000_共通
060_パートナー職
員

情意考課資料（パートナー職員面談記録表・考課表
等）

解嘱後5年

公共職業訓練部 000_共通
060_パートナー職
員

パートナー職員業務予定表 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 原議書 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 原議書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 会計 会計検査資料 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 会計 予算示達、執行管理 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 情報公開 開示請求・決定書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 情報公開 異議申立て 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 個人情報保護 開示・訂正・利用停止請求、決定書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 個人情報保護 異議申立て 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 企画調整
職業能力開発総合大学校及び職業能力開発大学校等の
あり方検討資料

5年

法人文書分類基準表　【公共職業訓練部】



公共職業訓練部 010_大学校課 企画調整 高度技能者養成訓練等に係る各種調査結果資料 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 企画調整 技術交流展示会 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 企画調整 視察資料 1年

公共職業訓練部 010_大学校課 施設運営 職業訓練宿泊施設関係資料 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 施設運営 保有資産見直し関係資料 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 施設運営 能力開発目的外施設開放 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 施設再編 職業能力開発短期大学校の大学校化関係資料 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 施設再編
職業能力開発大学校及び東京職業能力開発短期大学校
の総合大学校化関係資料

10年

公共職業訓練部 010_大学校課 施設再編 職業能力開発総合大学校の見直し関係資料 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練基準 大学校カリキュラム等関係資料 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練基準 新課程カリキュラム等関係資料 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練基準 建築士試験受験資格要件関係書類 5年

公共職業訓練部 010_大学校課
中期計画
年度計画

中期計画、年度計画 5年

公共職業訓練部 010_大学校課
中期計画
年度計画

業務実績報告 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練計画 職業能力開発実施計画 30年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練計画 設置科及び訓練定員等見直し 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 技能照査 技能照査基準細目 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 技能照査 技能照査標準試験問題集 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 技能照査 技能照査実施結果報告書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 会議 全国会議資料 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 協議会 ものづくり人材育成推進協議会 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 協議会 訓練計画専門部会 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 協議会 地方運営協議会施設部会 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 原議書 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 原議書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 庶務原議書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 規程・要領・達原簿 30年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 規程・要領・達原議書 30年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 商標原議書 30年

公共職業訓練部 010_大学校課 庶務 賃金職員原議書 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 募集・就職 広報 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 応用課程 10年



公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 カリキュラム内容 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 委員委嘱原議書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 授業料免除 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 入校料・授業料減免関係 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 入校料延納申請関係 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 能開統計システムデータベース 無期限（常用）

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 事業所情報システムデータベース 無期限（常用）

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 科目履修生 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 専門課程 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 定例業務統計報告 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 発表会、コンクール 教材・論文コンクール 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 発表会、コンクール ポリテックビジョン 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 教材 教材整備原議書 30年

公共職業訓練部 010_大学校課
日本版DS（専門・普
通）

応募入校状況 5年

公共職業訓練部 010_大学校課
日本版DS（専門・普
通）

就職内定状況 5年

公共職業訓練部 010_大学校課
日本版DS（専門・普
通）

通達 10年

公共職業訓練部 010_大学校課 産学連携 受託・共同研究申請関係書類 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 産学連携 受託・共同研究報告関係書類 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 産学連携 受託・共同研究原議書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 規程・要領・達 規程・要領・達 30年

公共職業訓練部 010_大学校課
技能者育成資金融
資

技能者育成資金融資関係 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 広報 広報原議書 3年

公共職業訓練部 010_大学校課 職業大改革 移転・集約 30年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練基準 航空機整備科原議書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練基準 航空機整備科設置関係資料 30年

公共職業訓練部 010_大学校課 科学研究費 科研費原議書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 広報 テクノインストラクター広報原議書 5年

公共職業訓練部 010_大学校課 訓練 普通課程 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 安全衛生 臨時事務補佐員（アルバイト）原議書 3年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 庶務 庶務原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 庶務 調達・支出請求伺 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 庶務 決裁文書処理簿 3年



公共職業訓練部 020_訓練支援課 情報公開 開示請求・決定書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 情報公開 異議申立て 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 個人情報保護 開示・訂正・利用停止請求、決定書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 個人情報保護 異議申立て 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 職業訓練実施状況報告書（労働安全衛生法等資格） 3年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 職業訓練の運用原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 会議 人材育成研究会原議書  5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 会議 人材育成研究会報告書 3年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 生涯職業能力開発体系原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 職業訓練ガイドライン原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 職業訓練ガイドライン原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 訓練基準 訓練基準原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 資格取得 技能検定原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 資格取得 国家試験受験資格原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 資格取得 技能講習等原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 資格取得 技能講習等文書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 資格取得 技能講習労働局監査 3年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 調査・研究 調査研究原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 調査・研究 公共職業訓練の効果測定手法に関する調査研究原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 照会 捜査関係事項照会書（訓練） 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 労使協議会 安全衛生専門部会 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 安全衛生 安全衛生原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 安全衛生 機構版労働安全衛生マネジメントシステム要綱原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 安全衛生 金属アーク溶接作業における溶接ヒュームの濃度測定結果

溶接ヒュームの濃
度測定に係る金属
アーク溶接等作業
の方法を用いなく
なった日から３年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 検査・点検 施設安全衛生実態調査 3年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 災害 災害発生状況報告書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 災害 重大災害報告 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 災害 訴訟・判決文 30年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 労使協議会 能力開発セミナー作業部会原議書 3年

公共職業訓練部 020_訓練支援課
指導員派遣・施設
設備貸与

指導員派遣及び施設設備貸与原議書 35年

公共職業訓練部 020_訓練支援課
指導員派遣・施設
設備貸与

指導員派遣及び施設設備貸与実施結果報告書 5年



公共職業訓練部 020_訓練支援課
事業内援助・施設
開放

事業内援助及び施設設備開放実施結果報告書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 能力開発セミナー 在職者訓練原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 能力開発セミナー 在職者訓練実施状況報告書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 能力開発セミナー セミナー支援システムデータベース 無期限（常用）

公共職業訓練部 020_訓練支援課 生産性センター 事業所情報システムデータベース 無期限（常用）

公共職業訓練部 020_訓練支援課
雇用調整事業主支
援事業

雇用調整事業主支援事業原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課
雇用調整事業主支
援事業

緊急雇用対策講習実施結果報告書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課
キャリア・コンサル
タント養成講座

能力評価試験結果一覧 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 習得度測定原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 職業訓練の質保証原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 民間教育訓練ガイドライン研修原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 職業能力開発事業 職業能力開発体系原議書 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 国際交流 施設見学受入れ 3年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 専門家等派遣 短期派遣専門家 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 専門家等派遣 調査団 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 専門家等派遣 海外派遣専門家履歴書 30年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 専門家等派遣 長期派遣専門家 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 専門家等派遣 語学訓練 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 研修員受入 Ｃ／Ｐ研修 10年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 専門家等派遣 国際関係業務担当者実務研修 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 専門家等派遣 アジア太平洋人材養成協力事業等 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 生産性センター 生産性向上人材育成支援センター原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 規程 商標原議書 30年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 連携事業 地域における職業訓練の質の検証・改善事業原議書 5年

公共職業訓練部 020_訓練支援課 連携事業 地域レベルのコンソーシアム事業原議書 5年
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