
山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

山口支部 000ｰ共通 010ｰ旅費 旅行命令・依頼伺・復命書（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通 010ｰ旅費 旅行命令・依頼伺・復命書（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通 010ｰ旅費 旅行命令・依頼簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通 010ｰ旅費 旅行命令・依頼簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通 010ｰ旅費 公用外出簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通 010ｰ旅費 公用外出簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通
030ｰ情報・個人情

報
USBメモリ等貸出簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通
030ｰ情報・個人情

報
USBメモリ等貸出簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通
030ｰ情報・個人情

報
保有個人情報管理表（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 １年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通
030ｰ情報・個人情

報
保有個人情報取扱帳簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 １年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通
030ｰ情報・個人情

報
要保護情報持出管理台帳（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 １年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通
030ｰ情報・個人情

報

新機能端末モバイルWi-Fiルータ持ち出し等管理簿（令

和4年度）（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 １年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通
030ｰ情報・個人情

報
新機能端末持ち出し管理簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 １年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通 040ｰ文書管理 移管・廃棄簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 20年 2042/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 移管

山口支部 000ｰ共通 040ｰ文書管理 移管・廃棄簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 20年 2043/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 移管

山口支部 000ｰ共通 050ｰ庶務 緊急連絡票（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 1年未満 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通 050ｰ庶務 緊急連絡網（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 1年未満 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 000ｰ共通 050ｰ庶務 物品持出管理簿（令和2年度）（2020年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 公印使用簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 公印使用簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

部・施設名

法人文書ファイル管理簿



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 01総務 公印使用簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 公用車運行簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 公用車運行簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 公用車運行簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 ＥＴＣカード使用簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 ＥＴＣカード使用簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務
広報原議書（経費の支出のない場合）（令和4年度）

（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 1年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 施設防災マニュアル 総務課長 2020 2021/4/1
無期限（常

用）
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 警備員日誌等警備関係（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 警備員日誌等警備関係（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 警備員日誌等警備関係（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成15年度） 総務課長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成16年度） 総務課長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成17年度） 総務課長 2005 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成18年度） 総務課長 2006 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成19年度） 総務課長 2007 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成20年度） 総務課長 2008 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成21年度） 総務課長 2009 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成22年度） 総務課長 2010 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成23年度） 総務課長 2011 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 01総務 資本金登記関係（平成24年度） 総務課長 2012 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 事務分掌（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 事務分掌（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 事務分掌（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 車両管理台帳（平成18年度） 総務課長 2006 2021/4/1
廃車から３

年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 車両管理台帳（平成25年度）ﾌﾟﾘｳｽ 総務課長 2013
廃車から３

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 車両管理台帳（平成26年度）ｽｲﾌﾄ 総務課長 2014
廃車から３

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 車両管理台帳（平成30年度）ﾌﾚｱﾜｺﾞﾝ 総務課長 2018
廃車から３

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 車両管理台帳（令和2年度）N WGN 総務課長 2020
廃車から３

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所・資本金等変更登記関係（平成10年度） 総務課長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所・資本金等変更登記関係（平成11年度） 総務課長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所・資本金等変更登記関係（平成12年度） 総務課長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所・資本金等変更登記関係（平成13年度） 総務課長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所・資本金等変更登記関係（平成14年度） 総務課長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成15年度） 総務課長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成16年度） 総務課長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成17年度） 総務課長 2005 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成18年度） 総務課長 2006 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成19年度） 総務課長 2007 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成20年度） 総務課長 2008 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成21年度） 総務課長 2009 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成22年度） 総務課長 2010 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成23年度） 総務課長 2011 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成24年度） 総務課長 2012 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成25年度） 総務課長 2013 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成27年度） 総務課長 2015 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 従たる事務所登記関係（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 被服等貸与簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 被服等貸与簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 被服等貸与簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 01総務 Web会議機器等貸出管理簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 1年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 機構地方運営協議会（平成27年度） 総務課長 2015 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 機構地方運営協議会（平成28年度） 総務課長 2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 機構地方運営協議会（平成29年度） 総務課長 2017 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 機構地方運営協議会（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 機構地方運営協議会（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 機構地方運営協議会（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 機構地方運営協議会（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 02会議、協議会 機構地方運営協議会（令和4年度）（2021年度） 総務課長 2022 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 訓練計画専門部会原議書（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 訓練計画専門部会原議書（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 訓練計画専門部会原議書（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 訓練計画専門部会原議書（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 訓練計画専門部会原議書（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 施設・機器整備委員会（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 施設・機器整備委員会（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 02会議、協議会 施設・機器整備委員会（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（平成24年度） 総務課長 2012 2013/4/1 20年 2033/3/31 紙 倉庫 総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（平成25年度） 総務課長 2013 2014/4/1 20年 2034/3/31 紙 倉庫 総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（平成26年度） 総務課長 2014 2015/4/1 20年 2035/3/31 紙 倉庫 総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（平成27年度） 総務課長 2015 2016/4/1 20年 2036/3/31 紙 倉庫 総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（平成28年度） 総務課長 2016 2017/4/1 20年 2037/3/31 紙 倉庫 総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（平成29年度） 総務課長 2017 2018/4/1 20年 2038/3/31 紙 倉庫 総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 20年 2039/3/31 紙 倉庫 総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 20年 2040/3/31 紙 倉庫 総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 移管・廃棄簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 20年 2041/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 移管

山口支部 01総務 03文書 電話電報使用簿（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 電話電報使用簿（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 03文書 電話電報使用簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 電話電報使用簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 電話電報使用簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書受信簿（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書受信簿（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書受信簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書受信簿（令和3年度）（2021年度）（1/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書受信簿（令和3年度）（2021年度）（2/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書受信簿（令和4年度）（2022年度）（1/2） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書受信簿（令和4年度）（2022年度）（2/2） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書発信簿（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書発信簿（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書発信簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書発信簿（令和3年度）（2021年度）（1/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書発信簿（令和3年度）（2021年度）（2/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書発信簿（令和4年度）（2022年度）（1/2） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 文書発信簿（令和4年度）（2022年度）（2/2） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 法人文書ファイル管理簿 総務課長 2007 2008/4/1
無期限（常

用）
未定 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金計器表示額報告書（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金計器表示額報告書（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 03文書 郵便料金計器表示額報告書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金計器表示額報告書（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金計器表示額報告書（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金表示額記録簿（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金表示額記録簿（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金表示額記録簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金表示額記録簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 03文書 郵便料金表示額記録簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 04旅費 公用外出簿（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 04旅費 公用外出簿（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 04旅費 公用外出簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 04旅費 旅行命令・依頼伺・復命書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 04旅費 旅行命令・依頼簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（平成25年度）
総務課長 2013 解嘱後３年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（平成26年度）
総務課長 2014 解嘱後３年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（平成27年度）
総務課長 2015 解嘱後３年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（平成28年度）
総務課長 2016 解嘱後３年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（平成29年度）
総務課長 2017 解嘱後３年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（平成30年度）
総務課長 2018 解嘱後３年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（平成31年度）
総務課長 2019 解嘱後３年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（令和2年度）
総務課長 2020 解嘱後５年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（令和3年度）（2021年度）
総務課長 2021 解嘱後５年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

パートナー職員委嘱解嘱等（履歴書・労働契約書含

む）（令和4年度）（2022年度）
総務課長 2022 解嘱後５年 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
パートナー職員業務予定表（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
パートナー職員業務予定表（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
パートナー職員業務予定表（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
兼職（平成31年度） 総務課長 2019

兼職終了か

ら3年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
昇格、昇給（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
職員内申（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
職員内申（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
職員内申（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
職員履歴書 総務課長 1976 1977/4/1 60年 2037/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2007年

3月31日

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
人事ヒアリング調書（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
人事ヒアリング調書（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
人事ヒアリング調書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
人事ヒアリング調書（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
人事ヒアリング調書（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
人事記録 総務課長 1970 1971/4/1 60年 2031/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2001年

3月31日

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
人事記録（平成25年度） 総務課長 2013 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
人事記録（平成26年度） 総務課長 2014 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書 総務課長 1963 1964/4/1 60年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：1994年

3月31日

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書 総務課長 1970 1971/4/1 60年 2031/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2001年

3月31日

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（平成26年度） 総務課長 2014 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（平成27年度） 総務課長 2015 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（平成28年度） 総務課長 2016 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（平成29年度） 総務課長 2017 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
退職者・転出者職員履歴書（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
賃金職員（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

賃金職員（履歴書・労働契約書含む）（令和3年度）

（2021年度）
総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務

賃金職員（履歴書・労働契約書含む）（令和4年度）

（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
表彰（平成25年度） 総務課長 2013 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
05人事・任免・服

務
表彰（平成26年度） 総務課長 2014 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（平成22年度） 総務課長 2010 2020/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（平成24年度） 総務課長 2012 2020/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（平成25年度） 総務課長 2013

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（平成27年度） 総務課長 2015

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（平成28年度） 総務課長 2016

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（平成29年度） 総務課長 2017

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（平成30年度） 総務課長 2018

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（平成31年度） 総務課長 2019

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与口座振込承諾・振込先届（令和2年度） 総務課長 2020

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
給与口座振込承諾・振込先届（令和3年度）（2021年

度）
総務課長 2021

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
給与口座振込承諾・振込先届（令和4年度）（2022年

度）
総務課長 2022

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与報告書（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与報告書（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与報告書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与報告書（令和3年度）（2021年度）（1/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与報告書（令和3年度）（2021年度）（2/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与報告書（令和4年度）（2022年度）（1/2） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 給与報告書（令和4年度）（2022年度）（2/2） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 住居届及び住居手当認定簿（平成26年度） 総務課長 2014 2020/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 07給与 住居届及び住居手当認定簿（平成28年度） 総務課長 2016 2021/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 住居届及び住居手当認定簿（平成29年度） 総務課長 2017 2022/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 住居届及び住居手当認定簿（平成30年度） 総務課長 2018 2023/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 住居届及び住居手当認定簿（平成31年度） 総務課長 2019 2023/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 住居届及び住居手当認定簿（令和2年度） 総務課長 2020

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 住居届及び住居手当認定簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 住居届及び住居手当認定簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 出勤簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 出勤簿（令和3年度）（2021年度）（1/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 出勤簿（令和3年度）（2021年度）（2/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 出勤簿（令和4年度）（2022年度）（1/2） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 出勤簿（令和4年度）（2022年度）（2/2） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 職員別給与台帳（賃金台帳）（平成30年） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 職員別給与台帳（賃金台帳）（平成31年） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 職員別給与台帳（賃金台帳）（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
職員別給与台帳（賃金台帳）（令和3年度）（2021年

度）
総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
職員別給与台帳（賃金台帳）（令和4年度）（2022年

度）
総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 07給与 総括給与台帳（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 総括給与台帳（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 総括給与台帳（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 総括給与台帳（令和3年度）（2021年度）（1/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 総括給与台帳（令和3年度）（2021年度）（2/2） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
単身赴任（解消）届及び単身赴任手当認定簿（平成28

年度）
総務課長 2016 2019/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
単身赴任（解消）届及び単身赴任手当認定簿（平成29

年度）
総務課長 2017 2019/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
単身赴任（解消）届及び単身赴任手当認定簿（平成30

年度）
総務課長 2018 2023/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
単身赴任（解消）届及び単身赴任手当認定簿（平成31

年度）
総務課長 2019 2022/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
単身赴任（解消）届及び単身赴任手当認定簿（令和2年

度）
総務課長 2020

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
単身赴任（解消）届及び単身赴任手当認定簿（令和3年

度）（2021年度）
総務課長 2021

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
単身赴任（解消）届及び単身赴任手当認定簿（令和4年

度）（2022年度）
総務課長 2022

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 超過勤務命令簿（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 超過勤務命令簿（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 超過勤務命令簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 超過勤務命令簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 超過勤務命令簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成17年度） 総務課長 2005 2019/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成22年度） 総務課長 2010 2020/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成25年度） 総務課長 2013

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成26年度） 総務課長 2014

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成27年度） 総務課長 2015

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成28年度） 総務課長 2016

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成29年度） 総務課長 2017

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成30年度） 総務課長 2018

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（平成31年度） 総務課長 2019

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 通勤届及び通勤手当認定簿（令和2年度） 総務課長 2020

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
通勤届及び通勤手当認定簿（令和3年度）（2021年度）

（1/2）
総務課長 2021

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
通勤届及び通勤手当認定簿（令和3年度）（2021年度）

（2/2）
総務課長 2021

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
通勤届及び通勤手当認定簿（令和4年度）（2022年度）

（1/2）
総務課長 2022

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
通勤届及び通勤手当認定簿（令和4年度）（2022年度）

（2/2）
総務課長 2022

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 07給与 扶養親族届及び扶養手当認定簿（平成22年度） 総務課長 2010 2020/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 扶養親族届及び扶養手当認定簿（平成24年度） 総務課長 2012 2019/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 扶養親族届及び扶養手当認定簿（平成27年度） 総務課長 2015

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 扶養親族届及び扶養手当認定簿（平成29年度） 総務課長 2017 2020/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 扶養親族届及び扶養手当認定簿（平成30年度） 総務課長 2018 2023/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 扶養親族届及び扶養手当認定簿（平成31年度） 総務課長 2019 2023/4/1

要件を具備

しなくなっ

てから５年

2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 扶養親族届及び扶養手当認定簿（令和2年度） 総務課長 2020

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
扶養親族届及び扶養手当認定簿（令和3年度）（2021年

度）
総務課長 2021

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与
扶養親族届及び扶養手当認定簿（令和4年度）（2022年

度）
総務課長 2022

要件を具備

しなくなっ

てから５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 07給与 謝金・賃金（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（平成28年

度）
総務課長 2016 2017/4/1 7年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（平成29年

度）
総務課長 2017 2018/4/1 7年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（平成30年

度）
総務課長 2018 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（平成31年

度）
総務課長 2019 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（令和3年度）

（2021年度）
総務課長 2021 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（令和4年度）

（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課

給与所得者の基礎控除申告書兼給与所得者の配偶者控

除等申告書兼所得金額調整控除申告書（令和3年度）

（2021年度）

総務課長 2021 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課

給与所得者の基礎控除申告書兼給与所得者の配偶者控

除等申告書兼所得金額調整控除申告書（令和4年度）

（2022年度）

総務課長 2022 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 給与所得者の保険料控除申告書（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 給与所得者の保険料控除申告書（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 給与所得者の保険料控除申告書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の保険料控除申告書（令和3年度）（2021年

度）
総務課長 2021 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の保険料控除申告書（令和4年度）（2022年

度）
総務課長 2022 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 源泉徴収簿（平成28年度） 総務課長 2016 2017/4/1 7年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 源泉徴収簿（平成29年度） 総務課長 2017 2018/4/1 7年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 源泉徴収簿（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 源泉徴収簿（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 源泉徴収簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 源泉徴収簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 源泉徴収簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 住宅取得等特別控除申告書（平成28年度） 総務課長 2016 2017/4/1 7年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 住宅取得等特別控除申告書（平成29年度） 総務課長 2017 2018/4/1 7年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 住宅取得等特別控除申告書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の住宅借入金等特別控除申告書（令和3年

度）（2021年度）
総務課長 2021 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務 08公租、公課
給与所得者の住宅借入金等特別控除申告書（令和4年

度）（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 年末調整関係資料（平成28年度） 総務課長 2016 2017/4/1 7年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 年末調整関係資料（平成29年度） 総務課長 2017 2018/4/1 7年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 年末調整関係資料（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 年末調整関係資料（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 年末調整関係資料（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 年末調整関係資料（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 年末調整関係資料（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 保険料・配偶者特別控除申告書（平成28年度） 総務課長 2016 2017/4/1 7年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 08公租、公課 保険料・配偶者特別控除申告書（平成29年度） 総務課長 2017 2018/4/1 7年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
ログ調査（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
ログ調査（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
ログ調査（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
休暇簿（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
休暇簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
休暇簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
勤務計画・実績簿（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
勤務計画・実績簿（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
勤務計画・実績簿（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇

在宅勤務・自宅待機原議書（誓約書、勤務計画表含

む）（令和2年度）
総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター
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山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
終業時刻記録簿、終業記録（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
終業時刻記録簿、終業記録（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
09勤務時間及び休

暇
終業時刻記録簿、終業記録（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 衛生委員会（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 衛生委員会（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 衛生委員会（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 健康診断（特殊健康診断を除く）（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 健康診断（特殊健康診断を除く）（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 健康診断（特殊健康診断を除く）（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理
健康診断（特殊健康診断を除く）（令和3年度）（2021

年度）
総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理
健康診断（特殊健康診断を除く）（令和4年度）（2022

年度）
総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（じん肺）（平成28年度） 総務課長 2016 2017/4/1 7年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（じん肺）（平成29年度） 総務課長 2017 2018/4/1 7年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（じん肺）（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（じん肺）（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（じん肺）（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（７年保存）（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（７年保存）（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（騒音・有害光線）（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（騒音・有害光線）（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター
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山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（騒音・有害光線）（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（5年保存）（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 12健康管理 特殊健康診断（5年保存）（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 健康保険関係申請書・届出等（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 健康保険関係申請書・届出等（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 健康保険関係申請書・届出等（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険
健康保険、厚生年金、企業年金基金、確定拠出年金関

係申請書・届出（令和3年度）（2021年度）
総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険
健康保険、厚生年金、企業年金基金、確定拠出年金関

係申請書・届出（令和4年度）（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 厚生年金・基金関係申請書・届出等（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 厚生年金・基金関係申請書・届出等（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 厚生年金・基金関係申請書・届出等（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 厚生年金基金退職年金等裁定請求書（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 厚生年金基金退職年金等裁定請求書（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 13社会保険 厚生年金基金退職年金等裁定請求書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 14労働保険 雇用保険被保険者資格取得・喪失等（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1
退職又は完

結から５年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 14労働保険 雇用保険被保険者資格取得・喪失等（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1
退職又は完

結から５年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 14労働保険 雇用保険被保険者資格取得・喪失等（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1
退職又は完

結から５年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 14労働保険
雇用保険被保険者資格取得・喪失（令和3年度）（2021

年度）
総務課長 2021 2022/4/1

退職又は完

結から５年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 14労働保険
雇用保険被保険者資格取得・喪失（令和4年度）（2022

年度）
総務課長 2022 2023/4/1

退職又は完

結から５年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
15財形貯蓄・転貸

融資・団体生命
財形貯蓄関係申請書・届出（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄
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山口支部 01総務
15財形貯蓄・転貸

融資・団体生命
財形貯蓄関係申請書・届出（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 17職員宿舎
職員宿舎現況調査表・宿舎貸与期間延長（明渡猶予）

申請書（令和3年度）（2021年度）
総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 17職員宿舎
職員宿舎現況調査表・宿舎貸与期間延長（明渡猶予）

申請書（令和4年度）（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 20施設等建設工事 完成図・財産図（昭和56年度から平成13年度） 総務課長 1981

当該建物に

係る土地売

却後３０年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 21施設等改修工事 完成図・財産図（昭和27から平成13年度） 総務課長 1982

当該建物に

係る土地売

却後３０年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 21施設等改修工事 完成図・財産図（平成14年度） 総務課長 2002

当該建物に

係る土地売

却後３０年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 21施設等改修工事 完成図・財産図（平成15年度） 総務課長 2003

当該建物に

係る土地売

却後３０年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 21施設等改修工事 完成図・財産図（平成16年度） 総務課長 2004

当該建物に

係る土地売

却後３０年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 21施設等改修工事 工事関係書類（平成16年度） 総務課長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 27情報システム ソフトウェア管理台帳（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 27情報システム ソフトウェア管理台帳（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 27情報システム ソフトウェア管理台帳（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 27情報システム ソフトウェア管理台帳（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 27情報システム ソフトウェア管理台帳（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 28安全衛生 安全衛生に係る申請書等（平成30年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 28安全衛生 安全衛生に係る申請書等（平成31年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 28安全衛生 安全衛生に係る申請書等（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 28安全衛生 安全衛生に係る申請書等（令和3年度）（2021年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄
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山口支部 01総務 28安全衛生 安全衛生に係る申請書等（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 28安全衛生 安全衛生に係る届出・文書・報告書（令和2年度） 総務課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 28安全衛生
安全衛生に係る届出・文書・報告書（令和3年度）

（2021年度）
総務課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 28安全衛生
安全衛生に係る届出・文書・報告書（令和4年度）

（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 29監査 行政監察（平成26年度） 総務課長 2014 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 29監査 内部監査調書（令和4年度）（2022年度） 総務課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成16年度） 総務課長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成17年度） 総務課長 2005 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成18年度） 総務課長 2006 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成19年度） 総務課長 2007 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成20年度） 総務課長 2008 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成21年度） 総務課長 2009 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成23年度） 総務課長 2011 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成25年度） 総務課長 2013 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成26年度） 総務課長 2014 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務 30訴訟 裁判記録（平成27年度） 総務課長 2015 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 01総務
36機構版職業訓練

ガイドライン

機構版職業訓練ガイドラインに基づく業務プロセスの

点検関係原議書（平成30年度）
総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
36機構版職業訓練

ガイドライン

機構版職業訓練ガイドラインに基づく業務プロセスの

点検関係原議書（平成31年度）
総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
36機構版職業訓練

ガイドライン

機構版職業訓練ガイドラインに基づく業務プロセスの

点検関係原議書（令和2年度）
総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
36機構版職業訓練

ガイドライン

機構版職業訓練ガイドラインに基づく業務プロセスの

点検関係原議書（令和3年度）（2021年度）
総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 01総務
36機構版職業訓練

ガイドライン

機構版職業訓練ガイドラインに基づく業務プロセスの

点検関係原議書（令和4年度）（2022年度）
総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
36機構版職業訓練

ガイドライン

機構版職業訓練ガイドラインに基づく施設行動計画関

係原議書（平成30年度）
総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 01総務
36機構版職業訓練

ガイドライン

機構版職業訓練ガイドラインに基づく施設行動計画関

係原議書（平成31年度）
総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 01経理 会計機関出納事務引継書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 01経理 会計機関出納事務引継書（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 01経理 会計機関出納事務引継書（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 01経理 会計機関出納事務引継書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 経理関係原義書綴（平成３0年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 経理関係原義書綴（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 経理関係原義書綴（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 経理関係原義書綴（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 経理関係原義書綴（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 予算実施計画（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 予算実施計画（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 予算実施計画（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 予算実施計画（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 02予算 予算実施計画（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算
契約・収入・支出・支払決議書・振替伝票（平成２７

年度）
総務課長 2015 2016/4/1 8年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算
契約・収入・支出・支払決議書・振替伝票（平成２８

年度）
総務課長 2016 2017/4/1 8年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算
契約・収入・支出・支払決議書・振替伝票（平成２９

年度）
総務課長 2017 2018/4/1 8年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
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備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 02経理 03出納、決算
契約・収入・支出・支払決議書・振替伝票（平成３０

年度）
総務課長 2018 2019/4/1 8年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算
契約・収入・支出・支払決議書・振替伝票（平成３１

年度）
総務課長 2019 2020/4/1 8年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算
契約・収入・支出・支払決議書・振替伝票（令和２年

度）
総務課長 2020 2021/4/1 8年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算
契約・収入・支出・支払決議書・振替伝票（令和３年

度）
総務課長 2021 2022/4/1 8年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算
契約・収入・支出・支払決議書・振替伝票（令和４年

度）
総務課長 2022 2023/4/1 8年 2031/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 月次報告書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 月次報告書（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 月次報告書（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 月次報告書（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 月次報告書（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金受払簿（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金受払簿（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金受払簿（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金受払簿（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金受払簿（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金出納帳（平成２７年度） 総務課長 2015 2016/4/1 8年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金出納帳（平成２８年度） 総務課長 2016 2017/4/1 8年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金出納帳（平成２９年度） 総務課長 2017 2018/4/1 8年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金出納帳（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 8年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金出納帳（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 8年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター
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部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 02経理 03出納、決算 現金出納帳（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 8年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金出納帳（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 8年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 現金出納帳（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 8年 2031/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 総勘定元帳（平成２７年度） 総務課長 2015 2016/4/1 8年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 総勘定元帳（平成２８年度） 総務課長 2016 2017/4/1 8年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 総勘定元帳（平成２９年度） 総務課長 2017 2018/4/1 8年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 総勘定元帳（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 8年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 総勘定元帳（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 8年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 総勘定元帳（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 8年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 総勘定元帳（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 8年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 総勘定元帳（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 8年 2031/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金出納帳（平成２７年度） 総務課長 2015 2016/4/1 8年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金出納帳（平成２８年度） 総務課長 2016 2017/4/1 8年 2025/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金出納帳（平成２９年度） 総務課長 2017 2018/4/1 8年 2026/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金出納帳（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 8年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金出納帳（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 8年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金出納帳（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 8年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金出納帳（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 8年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金出納帳（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 8年 2031/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金通帳（平成２７年度） 総務課長 2015 2016/4/1 8年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター
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部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 02経理 03出納、決算 預金通帳（平成２８年度） 総務課長 2016 2017/4/1 8年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金通帳（平成２９年度） 総務課長 2017 2018/4/1 8年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金通帳（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 8年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金通帳（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 8年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金通帳（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 8年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金通帳（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 8年 2030/3/31 紙
事務所内金

庫
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 預金通帳（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 8年 2031/3/31 紙
事務所内金

庫
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書（平成２７年度） 総務課長 2015 2016/4/1 8年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書（平成２８年度） 総務課長 2016 2017/4/1 8年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書（平成２９年度） 総務課長 2017 2018/4/1 8年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 8年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 8年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 8年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 8年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 8年 2031/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書受払簿（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書受払簿（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書受払簿（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書受払簿（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 03出納、決算 領収証書受払簿（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター
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山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（平成25年

度）
総務課長 2013 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（平成26年

度）
総務課長 2014 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（平成２７

年度）
総務課長 2015 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（平成２８

年度）
総務課長 2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（平成２９

年度）
総務課長 2017 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（平成３０

年度）
総務課長 2018 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（平成３１

年度）
総務課長 2019 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（令和２年

度）
総務課長 2020 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（令和３年

度）
総務課長 2021 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 04契約
工事請負契約書・設計監理業務委託契約書（令和４年

度）
総務課長 2022 2023/4/1

工事目的物

の引渡し後

10年

2033/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成２３年度） 総務課長 2011
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成２４年度） 総務課長 2012
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成２５年度） 総務課長 2013
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成２６年度） 総務課長 2014
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成２７年度） 総務課長 2015
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成２８年度） 総務課長 2016
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成２９年度） 総務課長 2017
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成３０年度） 総務課長 2018
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（平成３１年度） 総務課長 2019
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（令和２年度） 総務課長 2020
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄
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山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（令和３年度） 総務課長 2021
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 リース管理台帳（令和４年度） 総務課長 2022
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 金券類等受払簿（平成２８年度） 総務課長 2016

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 金券類等受払簿（平成２９年度） 総務課長 2017

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 金券類等受払簿（平成３０年度） 総務課長 2018

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 金券類等受払簿（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 金券類等受払簿（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 金券類等受払簿（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 金券類等受払簿（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 固定資産実査・棚卸関係綴（平成３０年度）(1/2) 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 固定資産実査・棚卸関係綴（平成３１年度）(1/2) 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 固定資産実査・棚卸関係綴（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 固定資産実査・棚卸関係綴（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 固定資産実査・棚卸関係綴（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 実習教材請求書・実習教材交付書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 実習教材請求書・実習教材交付書（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 調達実施伺(平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 調達実施伺(平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 調達実施伺(令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄
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山口支部 02経理 06物品管理 調達実施伺(令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 調達実施伺(令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 能力開発セミナー実習教材受払簿（平成３０年度） 総務課長 2018

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 能力開発セミナー実習教材受払簿（平成３１年度） 総務課長 2019

現在高が０

になってか

ら５年

紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品管理換決議書・承認申請書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品管理換決議書・承認申請書（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品管理換決議書・承認申請書（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品供用簿（平成25年度） 総務課長 2013

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品供用簿（平成26年度） 総務課長 2014

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品供用簿（平成２７年度） 総務課長 2015

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品供用簿（平成２８年度） 総務課長 2016

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品供用簿（平成２９年度） 総務課長 2017

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品供用簿（平成３０年度） 総務課長 2018

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品供用簿（平成３１年度） 総務課長 2019

現在高が０

になってか

ら５年

紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2004
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2005
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄
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山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2006
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2007
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2008
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2009
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2010
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2011
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳 総務課長 2012
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理
物品台帳（不用決定・管理換え済み）（平成２７年

度）
総務課長 2015 2016/4/1

閉鎖から８

年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理
物品台帳（不用決定・管理換え済み）（平成２８年

度）
総務課長 2016 2017/4/1

閉鎖から８

年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理
物品台帳（不用決定・管理換え済み）（平成２９年

度）
総務課長 2017 2018/4/1

閉鎖から８

年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理
物品台帳（不用決定・管理換え済み）（平成３０年

度）
総務課長 2018 2019/4/1

閉鎖から８

年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理
物品台帳（不用決定・管理換え済み）（平成３１年

度）
総務課長 2019 2020/4/1

閉鎖から８

年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（不用決定・管理換え済み）（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1
閉鎖から８

年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（不用決定・管理換え済み）（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1
閉鎖から８

年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（不用決定・管理換え済み）（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1
閉鎖から８

年
2031/3/31 紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（平成25年度） 総務課長 2013
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（平成26年度） 総務課長 2014
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（平成２７年度） 総務課長 2015
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（平成２８年度） 総務課長 2016
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（平成２９年度） 総務課長 2017
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（平成３０年度） 総務課長 2018
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（平成３１年度） 総務課長 2019
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（令和２年度） 総務課長 2020
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（令和３年度） 総務課長 2021
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品台帳（令和４年度） 総務課長 2022
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品不用決定決議書・承認申請書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品不用決定決議書・承認申請書（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品不用決定決議書・承認申請書（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品不用決定決議書・承認申請書（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 06物品管理 物品不用決定決議書・承認申請書（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 固定資産実査・棚卸関係綴（平成３０年度）(2/2) 総務課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 固定資産実査・棚卸関係綴（平成３１年度）(2/2) 総務課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 土地・建物契約書（平成３０年度） 総務課長 2018
契約解除か

ら３年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 土地・建物契約書（平成３１年度） 総務課長 2019
契約解除か

ら３年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 土地・建物契約書（令和２年度） 総務課長 2020
契約解除か

ら３年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 土地・建物契約書（令和３年度） 総務課長 2021
契約解除か

ら３年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 土地・建物契約書（令和４年度） 総務課長 2022
契約解除か

ら８年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 土地保全業務手続き（平成２０年度） 総務課長 2008 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 土地保全業務手続き（平成２１年度） 総務課長 2009 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 土地保全業務手続き（平成２２年度） 総務課長 2010 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取りこわしに関する文書（平成２６年度） 総務課長 2014 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取りこわしに関する文書（平成２７年度） 総務課長 2015 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取りこわしに関する文書（平成２９年度） 総務課長 2017 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取りこわしに関する文書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取りこわしに関する文書（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取りこわしに関する文書（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取りこわしに関する文書（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取りこわしに関する文書（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取得に関する文書（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取得に関する文書（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取得に関する文書（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取得に関する文書（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産の取得に関する文書（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（建物台帳） 総務課長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（工作物台帳） 総務課長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（職員宿舎・雇用促進住宅・福祉施設） 総務課長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（土地・建物・工作物） 総務課長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（土地台帳） 総務課長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（平成２５年度） 総務課長 2013 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（平成26年度） 総務課長 2014 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（平成２７年度） 総務課長 2015 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（平成２８年度） 総務課長 2016 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（平成２９年度） 総務課長 2017 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（平成３０年度） 総務課長 2018 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 倉庫 総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（平成３１年度） 総務課長 2019 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（令和２年度） 総務課長 2020 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（令和３年度） 総務課長 2021 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙
事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 02経理 08不動産管理 不動産台帳（令和４年度） 総務課長 2022 2023/4/1
閉鎖から８

年
紙

事務所内書

棚
総務課長 廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
訓練生指導要録（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業

訓練生指導要録ＯＡスペシャリスト養成コース（平成

１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業

訓練生指導要録ＯＡマスター養成コース（平成１５年

度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業

指導要録ＯＡ事務科（ナイスワークセミナー含）（平

成３年）
相談部門長 1991 1992/4/1 60年 2052/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2022年

3月31日

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業

指導要録ＯＡ事務科（ナイスワークセミナー含）（平

成４年度）
相談部門長 1992 1993/4/1 30年 2053/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2023年

3月31日　【延長】

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業

指導要録ＯＡ事務科（ナイスワークセミナー含）（平

成５年度）
相談部門長 1993 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業

指導要録ＯＡ事務科（ナイスワークセミナー含）（平

成６年度）
相談部門長 1994 1995/4/1 30年 2025/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
指導要録ＯＡ事務科（平成１０年度） 相談部門長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
指導要録ＯＡ事務科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
指導要録ＯＡ事務科（平成１２年度）(1/2) 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
指導要録ＯＡ事務科（平成１３年度）(1/2) 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
指導要録ＯＡ事務科（平成２年度） 相談部門長 1990 1991/4/1 60年 2051/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2021年

3月31日



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
指導要録ＯＡ事務科（平成９年度） 相談部門長 1997 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
指導要録ＯＡ事務科・介護サービス科（平成８年度） 相談部門長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業

指導要録ＯＡ事務科・介護サービス科・販売実務科

（平成７年度）
相談部門長 1995 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
61新規・成長分野

能力開発事業
指導要録販売サービス科（平成１年度） 相談部門長 1989 1990/4/1 60年 2050/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2020年

3月31日

山口支部 04業務
64パートタイム等

短期コース
訓練生指導要録ＯＡ事務科（平成１４年度）(1/2) 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
64パートタイム等

短期コース
訓練生指導要録ＯＡ事務科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

訓練生指導要録　医療事務・ＩＴ科、ＩＴ基礎科、医

療事務・ＯＡ科（７月・９月）（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業
訓練生指導要録ＣＡＤ技術科（平成１５年度）(1/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業
訓練生指導要録ＩＴ基礎科（平成１５年度）(1/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業
訓練生指導要録ＯＡビジネス科（平成１５年度）(1/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業
訓練生指導要録ビジネス会計科（平成１５年度）(1/3) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

訓練生指導要録医療事務・ＩＴ科（平成１５年度）

(1/2)
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業
訓練生指導要録医療事務ＯＡ科（平成１５年度）(1/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

訓練生指導要録医療保険事務養成科（平成１５年度）

(1/2)
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業
訓練生指導要録介護サービス科（平成１５年度）(1/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

訓練生指導要録電子納品・ＣＡＤ科（平成１５年度）

(1/2)
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

指導要録未就職卒業者ＯＡビジネス科（平成１２年

度）
相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業
指導要録未就職卒業者ＯＡ事務科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

指導要録未就職卒業者医療事務・ＯＡ科（平成１２年

度）
相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

指導要録未就職卒業者医療事務・ＯＡ科（平成１３年

度）
相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

指導要録未就職卒業者介護サービス科（平成１３年

度）
相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
65未就職卒業者能

力開発事業

指導要録未就職卒業者介護福祉サービス科（平成１２

年度）
相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＩＴシスアド科（プレ訓練一

体）（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＩＴソリューションビジネス

科（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＩＴビジネススキルアップ科

販売専攻・医療専攻（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＩＴビジネス実務科（平成１

６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＩＴ応用科　データベース編

（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＩＴ活用科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＯＡエキスパート科（平成１

６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＯＡビジネス科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＯＡ経理基礎科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ＯＡ事務マスター科（平成１

６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ショップマネジメント科（平

成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者パソコン・経理・労務科（プ

レ訓練一体）（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ビジネスツールＩＴ科（平成

１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ビジネス会計科（プレ訓練一

体）（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ビジネス会計科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者ファイナンス・ビジネス科

（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者医療事務キャリアアップ科

（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者医療事務サービス科（平成１

６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者医療事務科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者介護事務・実務科（平成１６

年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者実践ＩＴビジネス総合科（平

成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録　若年者初級シスアド科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録（平成１７年度）(1/2)
山口センター業務

課長
2005 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録（平成１８年度）(1/2)
山口センター業務

課長
2006 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録（平成１９年度）(1/2)
山口センター業務

課長
2007 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録（平成２０年度）(1/2)
山口センター業務

課長
2008 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録（平成２１年度）(1/2)
山口センター業務

課長
2009 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録ｅビジネス・デジタル画像活用科（平

成１５年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録ＩＴビジネススキルアップ科（平成１

５年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録ＩＴ情報管理科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録オフィスワーク科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録ショップマネジメント科（平成１５年

度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録ビジネス会計科（平成１５年度）(2/3) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録介護・医療保険事務ソフト科（平成１

５年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録若年者ＩＴエキスパート科（プレ訓練

一体）（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務

66若年者職業能力

開発支援事業(委

託訓練活用型デュ

アルシステム・企

業実習先行型訓練

システム・再チャ

レンジコース)

訓練生指導要録電子納品・ＣＡＤ科（平成１５年度）

(2/2)
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＣＡＤ・ＩＴビジネス科（平成１６

年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　ＣＡＤ技術科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＩＴショップコンサルタント科（平

成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＩＴビジネススキルアップ科営業販

売専攻・医療事務専攻（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　ＩＴビジネス科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＩＴビジネス基礎科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＩＴビジネス実務科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＩＴマーケティング科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＩＴ応用科　ビジネス編（平成１６

年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　ＩＴ応用科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＩＴ活用科・高度ＯＡ１（平成１６

年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＩＴ総合ビジネス科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　ＯＡエキスパート科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　ＯＡマスター科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　ＯＡ会計事務科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　ＯＡ経理ＩＴ科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース

訓練生指導要録　インストラクター養成科、ガス設備

サービス科、造園施工科（７月・１１月）（平成１４

年度）

相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　パソコン活用科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　医療事務科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　医療秘書科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　医療保険事務・ＯＡ科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　介護サービス科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　介護福祉サービス科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　給与実務・年金アドバイザー科（平

成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　自動車運転科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　情報ビジネス基礎科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　組み合わせｅビジネス＆ｗｅｂ総合

科（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　組み合わせ医療保険事務科（平成１

６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　組み合わせ測量技術科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　総務スペシャリスト科（平成１６年

度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　複数受講ＩＴ総合ビジネス１科（平

成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　複数受講ＩＴ総合ビジネス２科（平

成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　複数受講ビジネスエキスパート１科

（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　複数受講ビジネスエキスパート２科

（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　複数受講ビジネスエキスパートＡ科

（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　複数受講ビジネスエキスパートＢ科

（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　複数受講経理事務養成科Ａ（平成１

６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録　複数受講経理事務養成科Ｂ（平成１

６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録　訪問介護福祉科（平成１６年度） 相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録（平成１７年度）(2/2)
山口センター業務

課長
2005 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録（平成１８年度）(2/2)
山口センター業務

課長
2006 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録（平成１９年度）(2/2)
山口センター業務

課長
2007 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録（平成２０年度）(2/2)
山口センター業務

課長
2008 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録（平成２１年度）(2/2)
山口センター業務

課長
2009 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録（平成２２年度）
山口センター業務

課長
2010 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＣＡＤ技術科（平成１５年度）(2/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録ｅビジネスｗｅｂ総合科（組み合わ

せ）（平成１５年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録ＩＴ・ビジネス科（複合）（平成１５

年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録ＩＴ・医療事務科ＯＡ科（複合）（平

成１５年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録ＩＴ・活用科（複合）（平成１５年

度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録ＩＴ・経理事務科（複合）（平成１５

年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
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保存期間
保存期間満
了日
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部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録ＩＴエキスパート科（組み合わせ）

（平成１５年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＩＴ応用科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＩＴ応用科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＩＴ活用科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＩＴ活用科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＩＴ基礎科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＩＴ基礎科（平成１５年度）(2/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録ＩＴ基礎科＋ＩＴ応用科（複合）（平

成１５年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＯＡビジネス科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＯＡビジネス科（平成１５年度）(2/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＯＡ会計事務科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＯＡ経理（ＩＴ）科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＯＡ経理（ＩＴ）科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＯＡ経理科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ＯＡ事務科（平成１４年度）(2/2) 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録ビジネス会計科（平成１５年度）(3/3) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録医療事務・ＩＴ科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録医療事務・ＩＴ科（平成１５年度）

(2/2)
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録医療事務・ＯＡ科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録医療事務ＯＡ科（平成１５年度）(2/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
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保存期間の
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保存期間
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媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録医療事務科（組み合わせ）（平成１５

年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録医療秘書科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録医療保険事務養成科（平成１５年度）

(2/2)
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録介護サービス科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録介護サービス科（平成１５年度）(2/2) 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録介護福祉サービス科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録介護福祉サービス科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録介護福祉科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録経理事務科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録経理事務養成科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録高度ＯＡ実務科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録財務経理科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録財務上級科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録財務中級科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録自主選択能力開発プラン 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録自動車運転科（４月・６月・８月・１

２月）（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録自動車運転科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録実習等訓練コース９科分（平成１５年

度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録実践ＩＴビジネス総合科（平成１５年

度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録測量技術科（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター
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山口支部 04業務 67委託訓練コース 訓練生指導要録測量技術科（平成１５年度） 相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
訓練生指導要録販売・サービス（ＩＴ）科（平成１５

年度）
相談部門長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録医療事務・ＯＡ科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2029/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録医療事務・ＯＡ科（平成８年度） 相談部門長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録医療事務・ＯＡ科（平成９年度） 相談部門長 1997 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
指導要録一般委託訓練医療事務・ＯＡ科（平成１２年

度）
相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース
指導要録一般委託訓練医療事務・ＯＡ科（平成１３年

度）
相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録一般委託訓練自動車運転科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録一般委託訓練自動車運転科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（昭和６３年度） 相談部門長 1988 1989/4/1 60年 2049/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2019年

3月31日

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成１０年度） 相談部門長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成２年度） 相談部門長 1990 1991/4/1 60年 2051/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2021年

3月31日

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成３年度） 相談部門長 1991 1992/4/1 60年 2052/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2022年

3月31日

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成４年度） 相談部門長 1992 1993/4/1 30年 2053/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2023年

3月31日　【延長】

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成５年度） 相談部門長 1993 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成６年度） 相談部門長 1994 1995/4/1 30年 2025/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成７年度） 相談部門長 1995 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成８年度） 相談部門長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成９年度） 相談部門長 1997 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 67委託訓練コース 指導要録自動車運転科（平成元年度） 相談部門長 1989 1990/4/1 60年 2050/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2020年

3月31日

山口支部 04業務 67委託訓練コース
事業主等を活用した訓練（実習等訓練コース）指導要

録（平成１６年度）
相談部門長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録・造園施工科・土木サービス科（平成１０年

度）
相談部門長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録・測量技術科・園芸サービス科（平成１０年

度）
相談部門長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録Ｕターン・ＯＡ会計科・ＯＡ経理事務科（平

成１１年度）
相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録Ｕターン・被服設計科・ＯＡ事務科・設計シ

ステム科（平成７年度）
相談部門長 1995 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録ＵターンＯＡ会計科（平成１０年度） 相談部門長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録ＵターンＯＡ会計科（平成８年度） 相談部門長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録ＵターンＯＡ会計科（平成９年度） 相談部門長 1997 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録ＵターンコースＯＡ会計科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録キャディコース科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録ゴルフ場コース管理科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録ゴルフ場コース管理科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録パソコンインストラクター養成科（平成１３

年度）
相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録ビルクリーニング科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコース・ＯＡ経理マネンジメント

科・ＯＡ事務科・ＯＡ経営管理科（平成４年度）
相談部門長 1992 1993/4/1 30年 2053/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2023年

3月31日　【延長】

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコース・ＯＡ経理マネンジメント

科・ＯＡ事務科・ＯＡ経営管理科・運輸機械サービス

科（平成５年度）

相談部門長 1993 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコース・ＯＡ事務科・生産加工科・

テクニカルオペレーション科（平成７年度）
相談部門長 1995 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコース・テクニカルオペレーション

科・ビジネスワーク科（平成８年度）
相談部門長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコース・情報システム科・ＯＡ経営

管理科・ＯＡ事務科・電気設備管理科（平成６年度）
相談部門長 1994 1995/4/1 30年 2025/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理マネンジメント科

（平成２年度）
相談部門長 1990 1991/4/1 60年 2051/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2021年

3月31日

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理マネンジメント科

（平成３年度）
相談部門長 1991 1992/4/1 60年 2052/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2022年

3月31日

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理事務科（平成１０年

度）
相談部門長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理事務科（平成１１年

度）
相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理事務科（平成１２年

度）
相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理事務科（平成６年

度）
相談部門長 1994 1995/4/1 30年 2025/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理事務科（平成７年

度）
相談部門長 1995 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理事務科（平成８年

度）
相談部門長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録マスターコースＯＡ経理事務科（平成９年

度）
相談部門長 1997 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録医療事務・ＯＡ科（平成１３年度）(1/2) 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録緊急能力対策訓練鋼板加工科（昭和６２年

度）
相談部門長 1987 1988/4/1 60年 2028/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2018年

3月31日

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録建設経理事務科（平成１３年度）(1/2) 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業

指導要録若年者・会計事務科・ＣＡＤ操作科・医療事

務科・ＯＡ事務科（平成７年度）
相談部門長 1995 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録若年者ＯＡ会計科（平成９年度） 相談部門長 1997 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録若年者医療事務科（平成８年度） 相談部門長 1996 1997/4/1 30年 2028/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録造園施工科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録造園施工科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録造園施工科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録測量技術科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録測量技術科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
68就職支援能力開

発事業
指導要録測量技術科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　ＩＴ応用（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　ＩＴ活用（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　ＩＴ基礎（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　ＯＡビジネス（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　ＯＡ経理（ＩＴ）（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　ＯＡ経理（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

訓練生指導要録　ＯＡ事務（パート）（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　ＯＡ事務（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　医療事務ＩＴ（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　医療事務ＯＡ（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　介護サービス（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　介護福祉（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　財務　上級（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　財務　中級（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　造園施行（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録　測量技術（平成１４年度） 相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録・介護福祉サービス科・介護サービス科（平

成１０年度）
相談部門長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＩＴパソコン基礎科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＩＴ応用科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＩＴ活用科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡビジネス科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡビジネス科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡビジネス科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ機器操作科（平成１４年度） 相談部門長 1993 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ機器操作科（平成６年度） 相談部門長 1994 1995/4/1 30年 2025/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ経理（ＩＴ）科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ経理科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2029/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ経理科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ経理科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ経理実務科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ経理実務科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ事務科（平成１２年度）(2/2) 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録ＯＡ事務科（平成１３年度）(2/2) 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　ＩＴ応用科（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　ＩＴ活用科（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　ＩＴ基礎科（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　ＩＴ基礎科＋ＩＴ活用科

（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　ＯＡビジネス科（平成１４

年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　ＯＡ経理科（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　ＯＡ事務科（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　医療事務・ＩＴ科（平成１

４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　医療事務・ＯＡ科（知識等

習得コース）（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　医療事務・ＯＡ科（平成１

４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　医療事務科（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　介護サービス科（平成１４

年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　介護福祉科（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録委託訓練コース　財務上級科（平成１４年

度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録医療事務・ＩＴ科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録医療事務・ＯＡ科（平成１０年度） 相談部門長 1998 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録医療事務・ＯＡ科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録医療事務・ＯＡ科（平成１３年度）(2/2) 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録医療事務ＯＡ（ＩＴ）科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録医療事務科（平成７年度） 相談部門長 1995 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録一般委託訓練コース　医療事務・ＯＡ科（平

成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録一般委託訓練コース　自動車運転科（平成１

４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録一般事務科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録介護・医療事務科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録介護サービス科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録介護福祉サービス科（平成１１年度） 相談部門長 1999 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録介護福祉サービス科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録介護福祉サービス科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録緊急再就職等訓練対策事業　ＩＴ応用科（平

成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録緊急再就職等訓練対策事業　ＩＴ活用科（平

成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録緊急再就職等訓練対策事業　ＩＴ基礎科（平

成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録緊急再就職等訓練対策事業　介護サービス科

（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録緊急再就職等訓練対策事業　介護福祉サービ

ス科（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録緊急再就職等訓練対策事業　財務上級科（平

成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録緊急再就職等訓練対策事業　財務中級科（平

成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録緊急再就職等訓練対策事業　測量技術科（平

成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録経理事務科（平成１２年度） 相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録建設経理事務科（平成１３年度）(2/2) 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・プラント配管科・造園サービス

科・倉庫管理科・鋳物造型科・土木サービス科（平成

５年度）

相談部門長 1993 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・園芸サービス科・造園サービス

科・鉄骨建築科・土木サービス科（平成６年度）
相談部門長 1994 1995/4/1 30年 2025/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・紙工科・厨房科・営業管理科・機

械加工科・木材加工科・食品加工科（昭和６３年度）
相談部門長 1988 1989/4/1 60年 2049/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2019年

3月31日

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録構造転換・消防設備保全科（平成３年度） 相談部門長 1991 1992/4/1 60年 2052/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2022年

3月31日

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・製缶加工科・輸送管理科・園芸管

理科・電気工事サービス科・ホテルビジネス科・営業

管理科（平成１年度）

相談部門長 1989 1990/4/1 60年 2050/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2020年

3月31日

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・総務管理科・厨房調理科・園芸管

理科（平成２年度）
相談部門長 1990 1991/4/1 60年 2051/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2021年

3月31日



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・造園サービス科・ＣＡＤ設計科・

建築設備科・建築大工科・水道配管科（平成７年度）
相談部門長 1995 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・造園サービス科・ガス配管設備科

（平成４年度）
相談部門長 1992 1993/4/1 30年 2053/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

当初の保存期間満了日：2023年

3月31日　【延長】

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・造園サービス科・造園施工科（平

成８年度）
相談部門長 1996 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録構造転換・造園施工科・ＯＡ経理実務科（平

成９年度）
相談部門長 1997 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録自主選択能力開発プラン（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プランＯＡビジネス科・

ファッションソーイング科・和裁科（平成１２年度）
相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プラン司法書士試験対策科

（平成１２年度）
相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プラン情報ビジネス科（平

成１２年度）
相談部門長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プログラム　ＩＴ宅建ビジ

ネスコース、福祉住環境ＣＡＤオペレータコース（平

成１４年度）

相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プログラム　ファイナン

シャルプランナー資格試験対策コース（平成１４年

度）

相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プログラム　ファション

ソーイング科、和裁科（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プログラム　基本情報技術

者コース、宅建ビジネスコース（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プログラム　社会保険労務

士資格試験対策コース（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プログラム　情報ライセン

ス科（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録自主選択能力開発プログラム　日商簿記１級

資格試験対策コース、シスアドＩＴコース（平成１４

年度）

相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙
事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業
指導要録情報通信（ＩＴ）基礎科（平成１３年度） 相談部門長 2001 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録未就職卒業者能力開発事業　ＩＴ基礎科（平

成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務
69職業能力開発相

談支援事業

指導要録未就職卒業者能力開発事業　ＯＡ経理（Ｉ

Ｔ）科（平成１４年度）
相談部門長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙

事務所内倉

庫

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（平成３１年度）(1/5)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（平成３１年度）(2/5)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（平成３１年度）(3/5)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（平成３１年度）(4/5)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（平成３１年度）(5/5)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和２年度）(１/5)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和２年度）(２/5)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和２年度）(３/5)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和２年度）(４/5)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和２年度）(５/5)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和３年度）(１/5) 求職者支援課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和３年度）(２/5) 求職者支援課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和３年度）(３/5) 求職者支援課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和３年度）(４/5) 求職者支援課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和３年度）(５/5) 求職者支援課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和4年度）(1) 求職者支援課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和4年度）(2) 求職者支援課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和4年度）(3) 求職者支援課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援業務関係原議書（令和4年度）(4) 求職者支援課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練サポート講習実施関係原議書（平成30

年度）

山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練サポート講習実施関係原議書（平成31

年度）

山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練サポート講習実施関係原議書（令和２

年度）

山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練サポート講習実施関係原議書（令和3年

度）
求職者支援課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練サポート講習実施関係原議書（令和4年

度）
求職者支援課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（平成２８年度）（1/2）
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（平成２８年度）（2/2）
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（平成２９年度）（1/2）
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（平成２９年度）（2/2）
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（平成30年度）（1/2）
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（平成30年度）（2/2）
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（平成３１年度）（1/2）
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（平成３１年度）（2/2）
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（令和２年度）（1/2）
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（令和２年度）（２/2）
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（令和3年度）（1/2） 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（令和3年度）（２/2） 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（令和4年度）（1）(1/3) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（令和4年度）（1）(2/3) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（令和4年度）（1）(3/3) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練原議書（令和4年度）（2） 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２８年度）(1/6)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２８年度）(2/6)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２８年度）(3/6)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２８年度）(4/6)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２８年度）(5/6)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２８年度）(6/6)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２９年度）(1/6)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２９年度）(2/6)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２９年度）(3/6)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２９年度）(4/6)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２９年度）(5/6)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成２９年度）(6/6)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成30年度）(1/6)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成30年度）(2/6)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成30年度）(3/6)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成30年度）(4/6)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成30年度）(5/6)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成30年度）(6/6)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成31年度）(1/6)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成31年度）(2/6)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成31年度）(3/6)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成31年度）(4/6
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成31年度）(5/6)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（平成31年度）(6/6)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和２年度）(1/6)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和２年度）(2/6)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和２年度）(3/6)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和２年度）(4/6)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和２年度）(５/6)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和２年度）(６/6)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和3年度）(1/6) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和3年度）(2/6) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和3年度）(3/6) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和3年度）(4/6) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和3年度）(５/6) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和3年度）(６/6) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和4年度）(1) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和4年度）(2) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和4年度）(3) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和4年度）(4) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和4年度）(5) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練実施関係書類（令和4年度）(6) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成２８年

度）(1/3)

山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成２８年

度）(2/3)

山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成２８年

度）(3/3)

山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成２９年

度）(1/4)

山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成２９年

度）(2/4)

山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成２９年

度）(3/4)

山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成２９年

度）(4/4)

山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成30年度）

(1/4)

山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成30年度）

(2/4)

山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成30年度）

(3/4)

山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成30年度）

(4/4)

山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成３１年

度）(1/3)

山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成３１年

度）(2/3)

山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（平成３１年

度）(3/3)

山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和２年度）

(１/3)

山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和２年度）

(2/3)

山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和２年度）

(3/3)

山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和3年度）

(１/3)
求職者支援課長 2021 2022/4/1

訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和3年度）

(2/3)
求職者支援課長 2021 2022/4/1

訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和3年度）

(3/3)
求職者支援課長 2021 2022/4/1

訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和4年度）

(1)
求職者支援課長 2022 2023/4/1

訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和4年度）

(2)
求職者支援課長 2022 2023/4/1

訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練
求職者支援訓練実施状況確認関係書類（令和4年度）

(3)
求職者支援課長 2022 2023/4/1

訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請受理台帳（平成２８年度）
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請受理台帳（平成２９年度）
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請受理台帳（平成30年度）
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請受理台帳（平成31年度）
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請受理台帳（令和２年度）
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請受理台帳（令和3年度） 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請受理台帳（令和4年度） 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２８年度）(1/5)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２８年度）(2/5)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２８年度）(3/5)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２８年度）(4/5)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２８年度）(5/5)
山口支部求職者支

援課長
2016 2017/4/1

訓練終了後

６年
2024/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２９年度）(1/5)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２９年度）(2/5)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２９年度）(3/5)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２９年度）(4/5)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成２９年度）(5/5)
山口支部求職者支

援課長
2017 2018/4/1

訓練終了後

６年
2025/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成30年度）(1/3)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成30年度）(2/3)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成30年度）(3/3)
山口支部求職者支

援課長
2018 2019/4/1

訓練終了後

６年
2026/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成３１年度）(1/3)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成３１年度）(2/3)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（平成３１年度）(3/3)
山口支部求職者支

援課長
2019 2020/4/1

訓練終了後

６年
2027/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和２年度）(1/3)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和２年度）(2/3)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和２年度）(3/3)
山口支部求職者支

援課長
2020 2021/4/1

訓練終了後

６年
2028/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和3年度）(1/3) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和3年度）(2/3) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和3年度）(3/3) 求職者支援課長 2021 2022/4/1
訓練終了後

６年
2029/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和4年度）(1) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和4年度）(2) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援訓練認定申請書（令和4年度）(3) 求職者支援課長 2022 2023/4/1
訓練終了後

６年
2030/3/31 紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援検査証明書交付簿（令和２年度）
山口支部求職者支

援課長
2020

返納日から

１年
紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援検査証明書交付簿（令和3年度） 求職者支援課長 2021
返納日から

１年
紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 04業務 89求職者支援訓練 求職者支援検査証明書交付簿（令和4年度） 求職者支援課長 2022
返納日から

１年
紙

事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口支部 06訓練

17地域における職

業訓練の質の検

証・改善事業

地域における職業訓練の質の検証・改善事業原議書

（平成３０年度）

山口職業能力開発

促進センター調査

役（開発援助）

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 06訓練

17地域における職

業訓練の質の検

証・改善事業

地域における職業訓練の質の検証・改善事業原議書

（平成３１年度）

山口職業能力開発

促進センター調査

役（開発援助）

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 06訓練

17地域における職

業訓練の質の検

証・改善事業

地域における職業訓練の質の検証・改善事業原議書

（令和２年度）

山口職業能力開発

促進センター調査

役（開発援助）

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 06訓練

17地域の関係機関

の協働（地域レベ

ルのコンソーシア

ム）による職業訓

練コースの開発及

び検証実施事業

訓練生指導要録（医療事務科）（平成２９年度）

山口職業能力開発

促進センター調査

役（開発援助）

2017 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 06訓練

17地域の関係機関

の協働（地域レベ

ルのコンソーシア

ム）による職業訓

練コースの開発及

び検証実施事業

訓練生指導要録（介護実務者養成科）（平成２９年

度）

山口職業能力開発

促進センター調査

役（開発援助）

2017 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 06訓練

17地域の関係機関

の協働（地域レベ

ルのコンソーシア

ム）による職業訓

練コースの開発及

び検証実施事業

訓練生台帳（医療事務科）（平成２８年度）

山口職業能力開発

促進センター調査

役（開発援助）

2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口支部 06訓練

17地域の関係機関

の協働（地域レベ

ルのコンソーシア

ム）による職業訓

練コースの開発及

び検証実施事業

訓練生台帳（介護実務者養成科）（平成２８年度）

山口職業能力開発

促進センター調査

役（開発援助）

2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙
事務所内書

棚

求職者支援

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

助成金関係原議書(平成30年度）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

助成金関係原議書(令和2年度）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

助成金関係原議書(令和3年度）
生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

助成金関係原議書(令和4年度）
生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

助成金関係原議書(令和元年度）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

生産性センター関係原議書(平成30年度）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

生産性センター関係原議書(令和２年度）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

生産性センター関係原議書(令和3年度）
生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

生産性センター関係原議書(令和4年度）
生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
04業務

92 生産性向上人

材育成支援セン

ター

生産性センター関係原議書(令和元年度）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(平成30年度）（1/8）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(平成30年度）（2/8）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(平成30年度）（3/8）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(平成30年度）（4/8）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(平成30年度）（5/8）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(平成30年度）（6/8）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(平成30年度）（7/8）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(平成30年度）（8/8）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和２年度）（1/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和２年度）（２/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和２年度）（３/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和3年度）（1/3）

生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和3年度）（２/3）

生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和3年度）（３/3）

生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和4年度）（1/6）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和4年度）（2/6）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和4年度）（3/6）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和4年度）（4/6）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和4年度）（5/6）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和4年度）（6/6）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和元年度）（1/4）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和元年度）（2/4）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和元年度）（3/4）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係原議書(令和元年度）（4/4）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(平成30年度）（1/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(平成30年度）（2/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(平成30年度）（3/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和２年度）（1/2）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和２年度）（2/2）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和3年度）（1/2）

生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和3年度）（2/2）

生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和4年度）（1/4）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和4年度）（2/4）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和4年度）（3/4）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和4年度）（4/4）

生産性センター業

務課長
2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和元年度）（1/2）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

18生産性向上支援

訓練
生産性訓練関係書類(令和元年度）（2/2）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

ＩＴ理解・活用力習得訓練関係原議書(平成3１年度）

（1/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

ＩＴ理解・活用力習得訓練関係原議書(平成3１年度）

（2/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

ＩＴ理解・活用力習得訓練関係原議書(平成3１年度）

（3/3）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

ＩＴ理解・活用力習得訓練関係原議書(令和２年度）

（1/2）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

ＩＴ理解・活用力習得訓練関係原議書(令和２年度）

（2/2）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

ＩＴ理解・活用力習得訓練関係原議書(令和3年度）

（1/2）

生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

ＩＴ理解・活用力習得訓練関係原議書(令和3年度）

（2/2）

生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練
ＩＴ理解・活用力習得訓練関係書類（平成３１年度）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練
ＩＴ理解・活用力習得訓練関係書類（令和２年度）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練
ＩＴ理解・活用力習得訓練関係書類（令和3年度）

生産性センター業

務課長
2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚

生産性セン

ター業務課

長

廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

基礎的ＩＴリテラシー訓練関係原議書(平成30年度）

（1/2）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練

基礎的ＩＴリテラシー訓練関係原議書(平成30年度）

（2/2）

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

19ＩＴ理解・活用

力習得訓練
基礎的ＩＴリテラシー訓練関係書類

生産性向上人材育

成支援センター業

務課長

2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務所内書

棚

生産セ業務

課長
廃棄

山口職業能力開発

促進センター
05開発援助 02技能講習・教習 ガス溶接技能講習修了証発行台帳（1/3） 訓練課長 1967～1990

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
05開発援助 02技能講習・教習 ガス溶接技能講習修了証発行台帳（2/3） 訓練課長 1991～2006

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
05開発援助 02技能講習・教習 ガス溶接技能講習修了証発行台帳（3/3） 訓練課長 2007～2022

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
05開発援助 02技能講習・教習 フォークリフト運転技能講習修了証発行台帳 訓練課長 2022

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
05開発援助 05各種資格 液化石油ガス設備講習修了証交付台帳 訓練課長 1981 1982/4/1 60年 2042/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2012年

3月31日

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 離職者訓練修了証書交付原議書（平成２７年度） 訓練課長 2015 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 離職者訓練修了証書交付原議書（平成２８年度） 訓練課長 2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 離職者訓練修了証書交付原議書（平成２９年度） 訓練課長 2017 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 離職者訓練修了証書交付原議書（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 10年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 技能照査（Ｓ４０） 訓練課長 1965 1966/4/1 60年 2026/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

当初の保存期間満了日：1996年

3月31日

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 技能照査（昭和４６年度） 訓練課長 1971 1972/4/1 60年 2032/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2002年

3月31日

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練計画（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練計画（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練計画（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練計画（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練計画（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（平成25年度） 訓練課長 2013 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（平成26年度） 訓練課長 2014 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（平成２７年度） 訓練課長 2015 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（平成２８年度） 訓練課長 2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（平成２９年度） 訓練課長 2017 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（令和2年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 訓練実施状況（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練

新型コロナウイルス感染症に関する文書（離職者訓練

受講生）
訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練

新型コロナウイルス感染症に関する文書（離職者訓練

受講生）
訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練

新型コロナウイルス感染症に関する文書（離職者訓練

受講生）
訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（平成25年度） 訓練課長 2013 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（平成26年度） 訓練課長 2014 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（平成２７年度） 訓練課長 2015 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（平成２８年度） 訓練課長 2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（平成２９年度） 訓練課長 2017 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（令和2年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（令和４年度）（1/2） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 定例業務報告（令和４年度）（2/2） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 入所選考書類（令和２年度）(1/2) 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 入所選考書類（令和3年度）(1/2) 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 入所選考書類（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 募集要項・パンフレット（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 募集要項・パンフレット（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 01訓練 募集要項・パンフレット（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練原義書（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練原義書（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練原義書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練原義書（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練原義書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練修了証書交付原議書（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練修了証書交付原議書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練修了証書交付原議書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 離職者訓練修了証書交付原議書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 オンライン訓練に使用する端末確認書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 オンライン訓練に使用する端末確認書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 オンライン訓練に使用する端末確認書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

ヒアリングシート（離職者訓練に係るフォローアップ

調査）（平成３０年度）
訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

ヒアリングシート（離職者訓練に係るフォローアップ

調査）（平成３１年度）
訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

ヒアリングシート（離職者訓練に係るフォローアップ

調査）（令和２年度）
訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

ヒアリングシート（離職者訓練に係るフォローアップ

調査）（令和３年度）
訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

ヒアリングシート（離職者訓練に係るフォローアップ

調査）（令和４年度）
訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 応募者名簿（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 応募者名簿（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 応募者名簿（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師依頼原義綴（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師依頼原義綴（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師依頼原義綴（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師依頼原義綴（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師依頼原義綴（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師精査委員会（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師精査委員会（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師精査委員会（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 外部講師精査委員会（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練科資料（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練科資料（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練科資料（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練科資料（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練科資料（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（平成２５年度） 訓練課長 2013

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（平成26年度） 訓練課長 2014

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（平成２７年度） 訓練課長 2015

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（平成２８年度） 訓練課長 2016

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（平成２９年度） 訓練課長 2017

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（平成３０年度） 訓練課長 2018

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（平成３１年度） 訓練課長 2019

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（令和２年度） 訓練課長 2020

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（令和３年度） 訓練課長 2021

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練課題確認シート（令和４年度） 訓練課長 2022

訓練科の終

了から5年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録 訓練課長 1960 1961/4/1 90年 2051/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2021年

3月31日

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成１４年度） 訓練課長 2002 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成１５年度） 訓練課長 2003 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成１６年度） 訓練課長 2004 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成１７年度） 訓練課長 2005 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成１８年度） 訓練課長 2006 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成１９年度） 訓練課長 2007 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成２０年度） 訓練課長 2008 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成２１年度） 訓練課長 2009 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成２２年度） 訓練課長 2010 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成２３年度） 訓練課長 2011 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成２４年度） 訓練課長 2012 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成25年度） 訓練課長 2013 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成26年度） 訓練課長 2014 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成２７年度） 訓練課長 2015 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成２８年度） 訓練課長 2016 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成２９年度） 訓練課長 2017 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生指導要録（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生証明書関係（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生証明書関係（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生証明書関係（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生届出書関係（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生届出書関係（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 訓練生届出書関係（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 就職関係資料（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 就職関係資料（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 就職関係資料（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 修了書発行台帳（平成２７年度） 訓練課長 2015 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 修了書発行台帳（平成２８年度） 訓練課長 2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 修了書発行台帳（平成２９年度） 訓練課長 2017 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 修了書発行台帳（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 修了書発行台帳（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 修了書発行台帳（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 修了書発行台帳（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 修了書発行台帳（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度確認シート（平成２５年度） 訓練課長 2013

訓練科の終

了から１年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度確認シート（平成26年度） 訓練課長 2014

訓練科の終

了から１年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度確認シート（平成２７年度） 訓練課長 2015

訓練科の終

了から１年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度確認シート（平成２８年度） 訓練課長 2016

訓練科の終

了から１年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度確認シート（平成２９年度） 訓練課長 2017

訓練科の終

了から１年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度確認シート（平成３０年度） 訓練課長 2018

訓練科の終

了から１年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度確認シート（平成３１年度） 訓練課長 2019

訓練科の終

了から１年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度相互確認シート（令和２年度） 訓練課長 2020

訓練科の終

了から５年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度相互確認シート（令和３年度） 訓練課長 2021

訓練科の終

了から５年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 習得度相互確認シート（令和４年度） 訓練課長 2022

訓練科の終

了から５年
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 職業訓練生災害傷害保険（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 職業訓練生災害傷害保険（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 職業訓練生災害傷害保険（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 捜査関係事項照会書（訓練）（平成３０年度） 訓練課長 2018 2018/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 捜査関係事項照会書（訓練）（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 捜査関係事項照会書（訓練）（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 捜査関係事項照会書（訓練）（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 捜査関係事項照会書（訓練）（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

日本版デュアルシステム（短期課程活用型）関係原議

書（平成３０年度）
訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

日本版デュアルシステム（短期課程活用型）関係原議

書（平成３１年度）
訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

日本版デュアルシステム（短期課程活用型）関係原議

書（令和２年度）
訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

日本版デュアルシステム（短期課程活用型）関係原議

書（令和３年度）
訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練

日本版デュアルシステム（短期課程活用型）関係原議

書（令和４年度）
訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所願書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所願書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所願書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所者名簿（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所者名簿（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所者名簿（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所者名簿（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所者名簿（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所選考資料（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所選考資料（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所選考資料（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所選考書類（令和２年度）(2/2) 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所選考書類（令和３年度）(2/2) 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 入所選考書類（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 02離職者訓練 利用状況記録表（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 1年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 04委託訓練コース 訓練生指導要録 訓練課長 1963 1964/4/1 60年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

当初の保存期間満了日：1994年

3月31日

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

07職業能力開発相

談支援事業
訓練生指導要録 訓練課長 2000 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習講師の選任・解任に係る書類（平成30 年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習講師の選任・解任に係る書類（令和２ 年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習講師の選任・解任に係る書類（令和元 年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習講師の選任・解任に係る書類（令和３ 年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習講師の選任・解任に係る書類（令和４ 年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習試験成績表（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習試験成績表（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習試験成績表（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習事業報告書（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習事業報告書（令和元年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習事業報告書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習事業報告書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習事業報告書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施計画書（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施計画書（令和元年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施計画書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施計画書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施計画書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施簿（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施簿（令和元年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施簿（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施簿（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習実施簿（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習受講申込書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習受講申込書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習受講申込書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了試験解答用紙（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了試験解答用紙（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了試験解答用紙（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了試験問題（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了試験問題（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了試験問題（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（平成２５年度） 訓練課長 2013

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（平成26年度） 訓練課長 2014

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（平成２７年度） 訓練課長 2015

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（平成２８年度） 訓練課長 2016

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（平成２９年度） 訓練課長 2017

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（平成３０年度） 訓練課長 2018

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（令和元年度） 訓練課長 2019

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長

省令で定め

る機関への

移管

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（令和２年度） 訓練課長 2020

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長

省令で定め

る機関への

移管

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（令和３年度） 訓練課長 2021

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長

省令で定め

る機関への

移管

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了者帳簿（令和４年度） 訓練課長 2022

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長

省令で定め

る機関への

移管

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了証再交付及び書替申込書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了証再交付及び書替申込書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 技能講習修了証再交付及び書替申込書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

技能講習修了証発行原議書（ガス溶接）（平成３０年

度）
訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

技能講習修了証発行原議書（ガス溶接）（令和元年

度）
訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

技能講習修了証発行原議書（ガス溶接）（令和２年

度）
訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

技能講習修了証発行原議書（ガス溶接）（令和３年

度）
訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

技能講習修了証発行原議書（ガス溶接）（令和４年

度）
訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

技能講習修了証発行原議書（フォークリフト運転）

（令和４年度）
訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 指定教習機関関係文書 訓練課長 1973

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（平成２５年度） 訓練課長 2013 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（平成26年度） 訓練課長 2014 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（平成２７年度） 訓練課長 2015 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（平成２８年度） 訓練課長 2016 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（平成２９年度） 訓練課長 2017 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（令和元年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係原議書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（平成２５年度） 訓練課長 2013

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（平成26年度） 訓練課長 2014

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（平成２７年度） 訓練課長 2015

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（平成２８年度） 訓練課長 2016

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（平成２９年度） 訓練課長 2017

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（平成３０年度） 訓練課長 2018

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（令和元年度） 訓練課長 2019

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（令和２年度） 訓練課長 2020

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（令和３年度） 訓練課長 2021

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習 登録教習機関関係文書（令和４年度） 訓練課長 2022

登録業務の

廃止まで
紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

労働安全衛生規則第１３５条の２に規定する定期自主

検査の記録（令和２年度）(1/2)
訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

労働安全衛生規則第１３５条の２に規定する定期自主

検査の記録（令和２年度）(2/2)
訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

労働安全衛生規則第１３５条の２に規定する定期自主

検査の記録（令和３年度）
訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 10技能講習・教習

労働安全衛生規則第１３５条の２に規定する定期自主

検査の記録（令和４年度）
訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育関係原議書（自由研削と石）（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育関係原議書（自由研削と石）（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育関係原議書（自由研削と石）（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育

特別教育関係原議書（低圧電気取扱い）（令和２年

度）
訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育

特別教育関係原議書（低圧電気取扱い）（令和３年

度）
訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育

特別教育関係原議書（低圧電気取扱い）（令和４年

度）
訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施計画書（アーク）（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施計画書（アーク）（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施計画書（アーク）（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施計画書（クレーン）（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施計画書（クレーン）（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施計画書（クレーン）（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施計画書（玉掛け）（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施簿（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施簿（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育実施簿（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育修了証再交付及び書替申込書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育修了証再交付及び書替申込書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育修了証再交付及び書替申込書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育修了台帳（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育修了台帳（令和元年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育修了台帳（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育修了台帳（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 13特別教育 特別教育修了台帳（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

在職者訓練の品質保証に向けた取組み（訓練カルテ方

式）実施結果（平成３０年度）
訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

在職者訓練の品質保証に向けた取組み（訓練カルテ方

式）実施結果（平成３１年度）
訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

在職者訓練の品質保証に向けた取組み（訓練カルテ方

式）実施結果（令和２年度）
訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

在職者訓練の品質保証に向けた取組み（訓練カルテ方

式）実施結果（令和3年度）
訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

在職者訓練の品質保証に向けた取組み（訓練カルテ方

式）実施結果（令和４年度）
訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講出欠表（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講出欠表（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講出欠表（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講出欠表（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講出欠表（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講料関係書類（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講料関係書類（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講料関係書類（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講料関係書類（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
受講料関係書類（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
修了台帳（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
修了台帳（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
修了台帳（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
修了台帳（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
修了台帳（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
申込台帳（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
申込台帳（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
申込台帳（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー応募実施状況（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー応募実施状況（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー応募実施状況（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー応募実施状況（令和3年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー応募実施状況（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー実施関係原議書（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー実施関係原議書（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー実施関係原議書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー実施関係原議書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー
能力開発セミナー実施関係原議書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

能力開発セミナー実施計画書及び実施状況報告書（平

成３０年度）
訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

能力開発セミナー実施計画書及び実施状況報告書（平

成３１年度）
訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

能力開発セミナー実施計画書及び実施状況報告書（令

和２年度）
訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

能力開発セミナー実施計画書及び実施状況報告書（令

和３年度）
訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

15能力開発セミ

ナー

能力開発セミナー実施計画書及び実施状況報告書（令

和４年度）
訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
指導員派遣業務文書（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
指導員派遣業務文書（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
指導員派遣業務文書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
指導員派遣業務文書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
指導員派遣業務文書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
施設設備貸与業務文書（平成３０年度） 訓練課長 2018 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
施設設備貸与業務文書（平成３１年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 倉庫 訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
施設設備貸与業務文書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
施設設備貸与業務文書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練

16指導員派遣・施

設設備貸与
施設設備貸与業務文書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄



山口支部（総務課及び求職者支援課）・山口職業能力開発促進センター

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成

（取得）年
度

保存期間の
起算日

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備　考

部・施設名

法人文書ファイル管理簿

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 20安全衛生 災害・事故等発生状況報告書（令和元年度） 訓練課長 2019 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 20安全衛生 災害・事故等発生状況報告書（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 20安全衛生 災害・事故等発生状況報告書（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 20安全衛生 災害・事故等発生状況報告書（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 21機器等整備 オンライン訓練用端末管理台帳（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 21機器等整備 オンライン訓練用端末管理台帳（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 21機器等整備 オンライン訓練用端末管理台帳（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 21機器等整備 訓練用機器使用状況報告（令和２年度） 訓練課長 2020 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 21機器等整備 訓練用機器使用状況報告（令和３年度） 訓練課長 2021 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄

山口職業能力開発

促進センター
06訓練 21機器等整備 訓練用機器使用状況報告（令和４年度） 訓練課長 2022 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙

事務所内書

棚
訓練課長 廃棄


