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教育研究業績書作成上の留意事項について 
 

教育研究業績書は、職業大教員として採用選考の参考のために用いるもので、他に用いることはありま

せん。（「部外秘」扱い） 

なお、教育研究業績書については、令和８年６月３０日現在で記入し、該当する項目の業績を、その大

きさに関わらず、できるだけ多く記入してください。また、各事項については、年月順（「現在から過去」

の順）で簡潔に記載してください。 

 

（１）教育上の能力に関する事項 

① 教育方法の実践例 

以下について工夫した点を詳細に記入してください。 

・講義での工夫（ティーチングノート、パワーポイント、ビデオ、工場見学、配布資料、実物モデ

ル、シミュレーション等。予備資料、出欠、レポート・試験と評点、学生評価の実施等。） 

・演習での工夫（同上。グループ及び個人指導、理解向上の工夫等。） 

・実験・実習の工夫（同上。観察・作業。技術への展開等の工夫等。） 

② 作成した教科書・教材等 

以下について工夫した点について、その内容を詳細に記入してください。 

・担当科目等で使用した教科書、ティーチングノート、教材等の作成実績について記入してくだ

さい。なお、記入に当たっては、「○○科目の講義資料集（A4 で 150 ページ）」、「○○科目のス

ライド 100 枚」、「ビデオ教材○○分」、「ケーススタディ（例）」など実績についてできるだけ詳

細に記入してください。 

③ 実務の経験を有する者についての特記事項 

以下の特記事項例を参考にできるだけ詳細に記入してください。 

（特記事項例） 

・大学、海外等から受け入れた実習生等に対する指導 

・教育関係団体の依頼による研修指導等 

・研究開発等の専門的な実務に関する教育・研修 

・大学の公開講座や社会教育講座における講師、シンポジウムにおける講演等 

 

（２）職務上の能力に関する事項 

① 職務の状況（大学等の教員のみ） 

職務の状況は、記載例を参考に、令和７年度に担当した授業科目名及び単位数を記入してくださ

い。なお、令和７年度に他大学における非常勤講師等の担当がある方は、その実績についても記入

してください。 

「毎週担当授業時数」欄は、所属する学部学科等の授業担当については「専任」の欄に、他学部ま

たは他学科等の授業を担当した場合は「兼担」の欄に、所属先以外における非常勤講師等を担当し

た場合は「兼任」欄に、当該授業科目の単位数を記入してください。 

② 資格、免許 

各種資格、免許等で、応募分野等に関するものを有している場合は記載してください。 

③ 実務の経験を有する者についての特記事項 

以下の特記事項例を参考にできるだけ詳細に記入してください。 

（特記事項例） 
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・学内委員活動、調査研究委員活動、展示会等、テクノフォーラム等 

・大学との共同研究 

・研究開発等の担当実績 

・各種審議会・行政委員会等の委員 

・研究会・ワークショップ等での報告 

・調査研究、留学、海外事情調査等（報告書、手引書、マニュアル、雑誌等） 

 

（３）研究業績等に関する事項 

下記①～⑥の項目ごとに該当する業績を有する場合は記入してください。記入に当たっては、次の

留意事項をご参照ください。 

① 著書 

該当する業績を有している場合は記入してください。 

② 学位論文 

「大学名」欄には、学位を授与された大学名のみを記入してください。なお、研究科名等の記入は

不要です。 

③ 学術論文 

国際学術雑誌、学会機関誌、研究報告等に学術論文として発表したものを記入してください。 

④ 研究紀要 

研究紀要に学術論文として発表したものを記入してください。 

⑤ 国際・国内学会等発表論文 

応募分野に関連する学会等において委員等の活動（小委員会や研究会を含む。）や学会論文賞など

の実績がある場合は、記入例を参考にその内容を詳細に記入してください。 

⑥ 特許等、その他 

研究を実用化する上での特許取得、フォーラム・展示会への出品や発表などの社会活動等がある

場合は、その内容を詳細に記入してください。 

＜留意事項＞ 

◎ 各業績を発表順（現在から過去の順）で記入してください。 

また、発表前の著書・論文のうち、今後、著書、学術論文等で発行又は学会誌等での出版又

は掲載が決定されているもの及び掲載審査中のものについては、掲載予定であることを「年月」

欄等に明記してください。 

◎ 「単著・共著の別」欄には、当該著書等に記載された著作者が単独である場合には「単著」、

著作者が複数いる場合には、監修、編集、編著、部分執筆等の関わり方によらず「共著」と記

入してください。 

共著の場合は「概要」欄に、本人の担当部分の章、節、掲載頁を記入するとともに、本人の

氏名（下線を付すこと。）を含め著作者全員の氏名（多数にわたる場合は主用な共著者の氏名）

を当該著書等に記載された順に記入してください。また、本人の担当部分の抽出に困難がある

ときは、抽出不可と明記しその理由を記入してください。（例：～のため抽出不可） 

なお、外国語で著されている場合、その外国語で記入するとともに（ ）として訳文を記入

してください。 


