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	３_【別添２】求職者支援訓練(eラーニングコース)の認定申請書を提出するに当たっての留意事項
	第１　申請書の提出期間（申請受付期間）
	第２　申請書の提出先
	第３　提出する書類
	第４　申請書の提出方法
	第５　申請書に係る審査・認定（不認定）等について
	１．申請書の修正が必要な場合の取扱い
	２．審査結果
	３．認定後の訓練の中止
	４．認定後の内容の変更
	（１）訓練実施施設名、同電話番号（企業実習先事業所を含む。）
	（２）定款等に記載した事項（事業内容を変更した場合に限り、機構支部に届け出が必要です。）
	（３）訓練実施機関（申請者）の名称、同住所
	（４）訓練実施運営体制（責任者、事務担当者、苦情を処理する者）
	（５）企業実習先事業所の訓練実施運営体制（管理責任者、訓練評価者、事務担当者）

	５．実施状況確認
	６．労働局による実施状況調査
	７．欠格要件への該当
	８．認定職業訓練実施奨励金等の不正受給について
	（１）奨励金の返還、不支給
	①　受講者の職業訓練受講給付金（以下「給付金」という。）の不正受給に訓練実施機関が関与した場合及び偽りその他不正の行為により本来受けることのできない認定職業訓練実施奨励金（以下「奨励金」という。）の支給を受け、又は受けようとした訓練実施機関に対しては、奨励金の不正受給額の返還に加え、
	イ　返還を命じた日又は不支給決定通知書の通知日以後、当該訓練実施機関に対する支給の可否を決定する全奨励金
	ロ　上記のほか、当該不正受給に係る訓練の開始後に当該訓練実施機関が開始した全訓練に係る全奨励金について不支給とし、これらの既払額は返還を命じられます。

	②　給付金の不正受給に訓練実施機関が関与した場合は、当該不正受給額の３倍までの額を、受給者と連帯して返還・納付を命じられます。

	（２）不正の事実の公表
	（３）求職者支援訓練の認定取消等


	第６　申請書を作成する際の留意事項
	１．全般的な留意事項
	（１）申請者
	（２）訓練科毎の申請書の提出
	（３）申請書の言語
	（４）各様式間の整合性
	（５）他の法令等に基準等の定めがある訓練科の申請
	（６）過去に実施した求職者支援訓練の修了者等からの就職状況報告書の回収率
	（７）過去に実施した求職者支援訓練の就職率
	①　過去に実施した求職者支援訓練の
	②　求職者支援訓練の認定ができなくなる場合

	（８）雇用関係各種給付金の不正受給
	（９）訓練の運営委託等の禁止
	（１０）訓練に係る事業の譲渡等が行われた場合
	（１１）訓練の実施形態
	（１２）虚偽等の申請

	２．書類ごとの留意事項
	（１）職業訓練認定申請書（認定様式第１号）
	①　申請日
	②　申請者
	③　訓練の種別
	④　訓練分野
	イ　申請する訓練科の訓練内容や訓練修了後に就職を想定する職業・職種により判断して、次の一覧から分野を選び、□に✔を記入してください。
	ロ　今回申請しようとする求職者支援訓練が、「新規」又は「新規扱い」に該当する場合、□欄に✔を記入してください。

	⑤　訓練科名
	⑥　訓練期間（２か月以上６か月以下の適切な期間を設定してください。）
	⑦　訓練定員
	⑧　訓練実施施設名・所在地
	⑨　訓練機関番号
	⑪　社会保険労務士記載欄

	（２）誓約書（認定様式第２号）
	①　日付（誓約書の作成日、誓約文中の日付）
	②　申請者
	③　訓練科名

	（３）実施体制等確認表（認定様式第３号）
	①　実施機関名・訓練科名
	②　作成者名
	③　「２　訓練実施施設の確保」
	イ　自ら所有する場所を使用する場合
	ロ　賃借により確保する場合
	ハ　イ及びロに加え、次の場合には必要な書類を添付してください。

	⑤　「４　介護職員養成研修等」
	⑦　「６　教室面積等」
	⑨　「８　パソコン関係」（パソコンを使用する訓練カリキュラムを含む訓練の場合）
	イ　パソコン台数
	ロ　インターネットの接続
	ハ　プリンター台数
	ニ　受講者が講師のパソコン画面を常時確認できるための方策
	ホ　パソコン等の配線

	⑩　ソフトウェア
	イ　使用許諾契約
	ロ　ソフトウェアの種類

	⑪　安全衛生法上の措置
	⑫　照明、空調（冷暖房）、換気（窓）、トイレ（男女別）、洗面所
	⑬　事務室
	⑭　喫煙場所
	⑮　キャリアコンサルティングを行う場所
	⑯　対面指導及び質疑応答の体制
	⑰　個人情報保護の体制
	⑱　接続復旧の体制
	通信障害等に対応できる体制を整えているかを確認し、○を記入してください。
	※通信障害等によりオンライン接続が遮断された際の接続の復旧に向けたアドバイス等について、受講者の訓練受講を妨げずに行える体制が整備されていること。
	⑲　苦情相談窓口の周知方法
	⑳　退校処分とする場合の説明
	㉑　災害補償制度の措置等
	㉓　企業実習を行う場合
	各項目において、該当する項目に○を記入してください。
	求職者支援訓練における企業実習とは、事業所における実習形式により教育訓練を行うことを指します。
	㉔　受講者へのパソコン、モバイルルーター等の貸与
	受講者へパソコンやモバイルルーター等の貸　与を行うかどうか選択してください。貸
	与を行う場合は機器ごとに有償貸与か無償貸与かを選択してください。
	㉕　通信機器を使用して訓練を実施する場合
	イ　各項目において、該当する項目に○を記入してください。
	ロ　使用許諾契約
	ハ　ソフトウェアの種類


	（４）訓練実施機関・施設の概要（認定様式第４号）
	①　訓練実施機関番号
	②　訓練実施機関名、法人番号、所在地（電話番号も含む）、代表者役職・氏名
	③　雇用保険適用事業所番号
	④　設立年月日
	⑤　訓練実施機関の属性
	⑥　加盟団体名
	⑦　訓練実施施設名、所在地（電話番号も含む）、代表者役職・氏名
	⑧　職業訓練の実績
	イ　申請する職業訓練を開始しようとする日から遡って３年間に実施した職業訓練の実績であること（認定申請日までに訓練を開始しているものであって、かつ申請する職業訓練を開始しようとする日の前日までに訓練が終わっている実績であること）。
	ロ　当該実績における訓練期間及び総訓練時間が、申請する職業訓練の７割以上であること。（申請する職業訓練又は職業訓練の実績に企業実習が設定されている場合は、その時間を除いた総訓練時間で比較し、７割以上であること。）
	ハ　当該実績の訓練内容が、社会通念上、職業能力の開発及び向上に効果的な内容であること。（認定基準４、（３）、②、イ「対象とならない教科①」に該当するような教科が主な内容ではないこと。）
	※　認定様式14号に記入する実績がこれに当たる場合であっても必ず記入してください。

	⑨　教育訓練を主な業務としていない事業主団体、事業主の場合
	⑩　事務室所在地及び事務室と訓練実施施設との距離
	⑪　責任者
	⑫　事務担当者
	⑬　苦情を処理する者
	⑭　添付書類
	イ　法人登記簿謄本（写）（法人の場合）、個人事業の開廃業届出書（写）（個人の場合）等、事業実績を確認できるもの
	ロ　「職業訓練の実績」欄に記載した実績を示す資料（パンフレット、カリキュラム等）又は求職者支援訓練認定書（写）及び就職実績
	ハ　代表者氏名・役員一覧（フリガナ・生年月日・性別が分かるもの）
	ニ　訓練実施機関属性の分かる資料（上記の添付書類で判別できない場合に限る）
	ホ　責任者及び苦情を処理する者について、直接雇用していることが分かる書類


	（５）訓練カリキュラム（認定様式第５号）
	①　訓練実施機関名
	②　就職を想定する職業・職種
	https://www.jil.go.jp/institute/seika/shokugyo/sakuin/
	③　訓練の種別
	④　訓練科名
	⑤　募集期間（予定）
	⑥　選考日（予定）
	⑦　選考方法（通所又は通信（同時双方向型）により実施可能）
	⑧　選考結果通知日
	⑨　訓練期間
	⑩　訓練時間
	⑪　訓練定員
	⑫　訓練対象者の条件
	⑬　訓練推奨者
	⑭　訓練目標（仕上がり像）
	⑮　訓練修了後に取得できる資格
	イ　記載できる資格の要件
	ロ　留意点

	⑯　ＩＴ分野における認定職業訓練実施基本奨励金の特例措置について
	⑰　訓練内容
	ロ　学科・実技　（※通所の方法による実施は不可。）
	ハ　企業実習（※通所のみにより実施可能）
	ニ　職場見学、職場体験、職業人講話
	・　訓練開講日の前日までに、職場見学又は職場体験を実施する職場等や職業人講話を担当する者の所属企業等を決定した上で、訓練カリキュラム（認定様式第５号）の科目の内容において「未定」としていた部分を具体的に記入し、「求職者支援法に基づく認定職業訓練に係る変更届出書（様式Ａ-13-1）」とともに、機構支部あて提出してください。
	ヘ　訓練時間総合計（１か月80時間以上の設定が必要です。ただし、令和３年10月１日から令和５年３月31日までの間に開始される訓練コースについては１か月60時間以上の設定が必要になります。）
	ト　受講者の負担する費用

	⑱　指導方法
	イ　施設設備や教材等を有効に活用した効果的な指導のための工夫、受講者ごとの特質及び習得状況に応じた指導のための工夫


	（６）推奨訓練日程計画表（認定様式第６号）
	⑤ 　ハローワーク来所予定表

	（７）講師一覧（認定様式第７の１号）
	①　訓練実施機関名・訓練科名
	②　氏名
	③　勤務形態
	④　担当科目
	⑤　類型

	（８）講師の経歴等確認書（認定様式第７の３号）
	①　担当する科目の訓練内容に関する学歴
	②　担当する科目の訓練内容に関する実務経験・指導（等）業務の経験

	（９）使用教科書等一覧（認定様式第８号）
	①　訓練実施機関名・訓練科名
	②　受講者が購入する教科書代
	イ　受講者が負担する教科書の費用は、訓練期間に関わらず、原則15,000円（税抜き）以内とし、金額は税込み（開講日時点の税率）で記入してください。
	ロ　教科書は、原則として訓練開始時に全て受講者に配付するとともに、領収証書を発行してください。
	ハ　合格者が訓練開始直前に就職等の理由により辞退した場合であって、その方の教科書等について、返品や流用等ができない場合、事前に書面等により当該者の了解を得ていれば、当該教科書代等を負担してもらうことが可能です（了解しないことをもって選考の際に不利な取扱いをすることはできません。）。

	③　受講者が負担するその他費用
	イ　訓練受講にあたり教科書以外で受講者に費用負担させることが認められるものは、次のとおりです。
	※１　介護職員初任者研修、介護福祉士実務者研修、労働安全衛生法第76条第１項の規定に基づく技能講習又は日本語教員養成研修の内容を実施する求職者支援訓練に限ります。
	イ　職場見学・職場体験・企業実習先への交通費及び介護職員養成研修を含む訓練科の企業実習における健康診断料等については、当該様式の「２．受講者が負担するその他費用」に記入してください。その際、「金額」は「０」と記入し、備考欄に「実費」と記入してください。
	二　訓練に必要な消耗品や材料等の費用を、受講者から徴収することはできません。
	ホ　税込み(開講日時点の税率)の金額を記入してください。

	④　受講者に配付するもの
	⑤　その他
	イ　当該様式に記載した内容以外、受講者に費用を負担させることはできませんのでご注意ください。
	ロ　当該金額は、ハローワークインターネットサービスへ掲載する都合上、職場見学・職場体験、企業実習先への交通費、介護職員養成研修を含む訓練科の企業実習における健康診断料を除き「実費」と記入はできませんのでご留意ください（想定される負担額の最大額を記入してください。）。


	（１０）各種就職支援等の実施体制（認定様式第９号）
	①　訓練実施機関名・訓練科名
	②　就職支援責任者の配置
	③　就職支援責任者氏名
	⑤　登録番号
	⑥　就職支援責任者が申請者と直接の雇用関係にあることの確認
	⑦　就職支援等の実施
	⑧　必須項目及び必須項目以外として示している以外の支援項目があれば、具体的に「２」の欄に記入してください。
	⑨　職業紹介事業許可

	（１１）企業実習先一覧（認定様式第10号）
	①　訓練実施機関名・訓練科名
	②　企業実習先施設等
	③　訓練実施運営体制
	イ　管理責任者
	ロ　訓練評価者
	ハ　事務担当者

	④　訓練内容及び受入体制
	訓練内容は、該当する認定様式第12号の当該欄と同一の番号を記入してください。
	イ　講師要件への適合


	（１２）訓練カリキュラム（企業実習用）（認定様式第12号）
	①　訓練実施機関名
	②　訓練科名
	③　企業実習での訓練目標
	④　訓練内容

	（１３）ジョブ・カード様式３－３－３（職業能力証明（訓練成果・実務成果）シート）（認定様式第13の１号）
	（１４）コース案内（案）の作成
	（１５）オリエンテーション時に告知する事項
	（１６）過去１年間に実施した求職者支援訓練の就職状況（認定様式第14号）
	①訓練実施機関名、②訓練科名
	③求職者支援訓練認定番号
	④訓練の種別、⑤訓練分野、⑥訓練科名、⑦訓練期間
	⑧受講者、⑨中退者（⑩うち就職者）、⑪修了者（⑫うち実践コース又は公共職業訓練を受講中又は受講決定した者※、⑬⑩及び⑪のうち、65歳以上の者※⑭その他就職率適用就職者、⑮雇用保険適用就職者）
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