



個人情報管理状況報告書申請書類№12
様式1-4

令和　年　月　日

申請事業所名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

本事業所の管理状況は以下のとおりです。
	１
	個人情報の取得、利用、提供について
	☐ 個人情報を取得する場合は、利用目的を特定の上、当該目的を通知又は公表し、その範囲内で利用している。
☐ 要配慮個人情報を取得する場合は、あらかじめ本人の同意を得ている。
☐ 個人情報を第三者に提供する場合は、あらかじめ本人から同意を得ている。

	２
	個人情報の保管について
	☐ 個人情報の取得、利用、保存、提供等を行う場合の基本的な取扱方法を整備している。
☐ 個人情報の保管（管理）について、責任者（情報管理責任者等）を配置し、定期的に取扱状況の確認を行っている。
☐ 個人情報漏えいの発生に備え、情報管理責任者等への連絡体制を構築している。
☐ 事業所に所属する個人情報を取り扱う従業員・職員に対し、定期的な研修を行っている。
☐ 個人情報は、取得、利用、保存、提供等を行う者以外が容易に閲覧することができないように保管している。

	３
	個人情報保護に関する規程、方針等の策定状況について
	☐ 規程、方針等を策定している。
規程等の名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※
（※当該規程等の写しを本報告書に添付する）

	
	
	☐ 規程、方針等は策定していない。

	４
	個人情報保護に関する認証等の取得状況について
	☐ 認証等を取得している
取得済み認証等の名称： 
有効期限：令和　　年　　月　　日※
（※認証内容が確認できる認定証等の写しを申請書類No.13として添付する）

	
	
	☐ 認証等を取得していない

	５
	個人情報の管理責任者について
	所 属
	

	
	
	職・氏名
	





