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【課題３】帳票等作成 
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【はじめに】 

① 【指示書と見本】を見ながら請求書を見本通りに作成します。 

② 【指示書と見本】は合図があるまで開かないでください。 

 

【入力練習】 

ありません。（競技委員の説明終了後に競技を始めます） 

 

【競技説明】 

① 競技時間は３０分間です。 

② デスクトップにある Excel ファイル「机番号_課題３ 回答ファイル.xlsm」を開いて【指

示書と見本】のとおりに請求書を作ります。 

③ 競技委員が「競技はじめ」と言ったら、画面上の「OK」ボタンを押して【指示書と見本】

の指示通りに請求書を作ってください。 

④ ３０分たつと「机番号_課題３ 回答ファイル.xlsm」が自動的に終わりますので「OK」を

クリックして、キーボードとマウスから手を離してください。 

終了後は印刷できません。 

⑤ ３０分たって競技が終了するまで課題３は提出できません。 

はやく終わった人は、請求書を保存してから間違いがないかもう一度よく見直してくださ

い。 

⑥ 競技委員が全員の「机番号_課題３ 回答ファイル.xlsm」が閉じたことを確認して競技終

了となります。 

 


