
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【課題１】アンケート入力 



 

【はじめに】 

① 印刷されたアンケートカードの内容を入力します。 

② 競技用の Excel ファイル（机番号_課題１ 回答ファイル.xlsm）に入力します。 

③ 色の付いた回答欄が１１個あります。 

④ アンケートカードを見ながら、アンケートの内容を入力します。 

⑤ 次のカードに移るときは［→］ボタンを押してください。戻るときは［←］です。 

⑥ それぞれの回答の入力は、下にある【入力ルール】にしたがってください。 

【入力ルール】 

項目 ルール 

１,２-②,５-③,５-④,５-⑤ ドロップボックスで回答を選んでください。 

３,４ 全角文字、全角数字で入力してください。 

５-①フリガナ 全角カタカナで入力してください。 

苗字と名前の間には全角スペースを一つ入れてください。 

（例）ヤマダ タロウ 

５-②氏名 全角文字で入力してください。 

苗字と名前の間には全角スペースを一つ入れてください。 

（例）山田 太郎 

５-⑥電話番号 半角数字と”-“（半角ハイフン）で入力してください。 

（例）03-6429-3590 

５-⑦メールアドレス 半角文字、半角数字、半角記号で入力してください。 

（例）abcd_suzuki@yahoo.co.jp 

 

【入力練習】 

① 競技前に、1 枚だけ練習をします。 

② 練習では ＮＯ１００ のアンケートカードを入力します。 

③ デスクトップにある「課題１ 練習.xlsm」を開いて手を止めてください。 

④ 競技委員が「練習はじめ」と言
い

ったら、ＮＯ１００のアンケートカードの入力をはじめてください。 

⑤ ３分間、アンケート入力の練習を行います。ＮＯ１００のアンケートカードの入力が終わったら

「OK」をクリックしてマウスやキーボードから手をはなしてください。３分経つと入力の途中で

も練習は終了します。 



 

 

【競技説明】 

① 競技時間は３０分間です。 

② 最初にデスクトップにある「机番号_課題１ 回答ファイル.xlsm」を開きます。 

③ 競技委員が「競技はじめ」と言ったら、Excel 画面上の「OK」ボタンを押して、ＮＯ１のアンケートカ

ードから入力をはじめてください。 

④ ３０分経つと、Excel ファイルが自動的に終わります。「OK」ボタンをクリックしてマウスやキーボード

から手を離してください。 

⑤ 早く終わった人は席で待機するか、退室される人は手を挙げて知らせてください。 

⑥ 競技委員が「～時～分まで休けいしてください」と言ったら、各自休けいをしてください。 


