
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【課題２】文書修正 

 



 

【はじめに】 

① デスクトップにある「机番号_課題２解答ファイル.doc」ファイル内の文章には、文字のまちがい

がとてもたくさんあります。これを見本と同じ文章になるように修正してください。 

② 下の【修正ルール】にしたがって正しい文字に修正します。 

【修正ルール】 

項目 ルール 

ひらがな 全角文字で修正します。 

例：さまぎまある → 正解：さまざまある 

カタカナ 全角文字で修正します。 

例：にホン → 正解：ニホン 

英字 全角文字で修正します。 

例：ＡＢＩしＩＴＹ → 正解：ＡＢＩＬＩＴＹ 

数字 全角文字で修正します。 

例：第Ｉ回大会 → 正解：第１回大会 

 

【入力練習】 

  ありません。（競技委員の説明終了後に競技を始めます） 

 

【競技説明】 

① 競技時間は３０分間です。 

② デスクトップにある「机番号_課題２解答ファイル.doc」を開きます。 

③ 競技委員が「競技はじめ」と言ったら、印刷してある【課題２】見本の用紙をもとに修正をはじめ

てください。 

④ 試験官の「終わってください」の声で、マウスやキーボードから手を離してください。 

⑤ 早く終わった人は席で待機するか、退室される人は手を挙げて知らせてください。 

⑥ 競技委員が「～時～分まで休けいしてください」と言ったら、各自休けいをしてください。 


