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第４５回愛知県障害者技能競技大会 パソコンデータ入力 競技課題 A 

 

 

【競技課題】 

全部で３つの課題があります。課題の順序は、 

① 【課題１】アンケート入力 

② 【課題２】文書修正 

③ 【課題３】帳票等作成 

です 

 

【競技時間】 

 ２００分程度を予定し、各課題の間に休憩を設ける 

 

【全体の流れ】 

① 全体の説明（５分） 

② 課題１の準備と説明（１５分） 

③ 課題１競技実施（３０分） 

④ 後処理（５分） 

⑤ 休けい（１０分） 

⑥ 課題２の準備と説明（１０分） 

⑦ 課題２競技実施（３０分） 

⑧ 後処理（５分） 

⑨ 休けい（４５分） 

⑩ 課題３の準備と説明（１０分） 

⑪ 課題３競技実施（３０分） 

⑫ 後処理（５分） 

⑬ 競技終了・選手退場（５分） 
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【競技課題の詳細】 

① 【課題１】アンケート入力 

(ア) アンケートカードに記載の内容をパソコン画面（Excel のセル内）に入力する。 

(イ) 入力結果は、パソコンに保存して Excel ファイルで提出する。 

 

② 【課題２】文書修正 

(ア) 印刷された見本を見ながら Word ファイルの文字間違いを修正する。 

(イ) 入力結果は、パソコンに保存して Word ファイルで提出する。 

 

③ 【課題３】帳票等作成 

(ア) 指示書と見本を見ながら Excel で帳票等を１通作成する。 

(イ) 作成結果は、パソコンに保存して Excel ファイルと印刷した紙で提出する。 

※競技中、印刷した紙は競技委員が席まで持っていく。 

 

④ ソフトウェア 

(ア) 基本ソフト   Microsoft Windows10 

(イ) アプリケーション Microsoft Office2021 

 

⑤ 当日持ち込めるもの 

(ア) 用紙立て 

(イ) 定規（５０センチ以下のもの） 

(ウ) ボールペン 

(エ) その他、事前に相談のあったもの 
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⑥ 課題１ アンケート入力 練習課題 １０問 
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⑦ アンケート入力競技、回答フォーム 
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⑧ 課題２ 文書修正例（見本） 
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文書修正例（誤字あり） 
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⑨ 課題３ 帳票等作成の例（画面と印刷）
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