
 

 

パソコンデータ入力競技 練習課題２「帳票作成」 

 

① 印刷された見本を見ながらExcelを使って新規に見積書を作る課題です。 

② 競技本番では、入力する文字や表、数式、書式の指定などの指示が、 

当日配布される【手順書】に書かれているので、それを見ながら見積書を作成していきます。 

③ 完成したら、【手順書】に従って、ファイルの保存、印刷を行います。 

 

この練習課題には、【手順書】は含まれていませんが、下の参考用ファイルのような帳票を 

新規に作成し、さらに数式も入力して完成、となるような課題が出題される予定です。 

 

提供ファイル 

〇参考用 作成課題例ファイル 

練習課題２②見本.pdf 

 


