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パソコンデータ入力競技 練習課題１ 「データ入力」 

 

① 印刷されたアンケートはがきの内容を入力します。 

② はがきの番号と同じシートに入力します。 

③ 回答はドロップボックスで選んで入力してください。 

 

 

【入力ルール】 

回答欄 ドロップボックスで回答を選んで入力してください。 

フリガナ 全角カタカナで入力してください。 

苗字と名前の間には全角スペースを一つ入れてください。 

（例）ヤマダ タロウ 

氏名 全角文字で入力してください。 

苗字と名前の間には全角スペースを一つ入れてください。 

（例）山田 太郎 

電話番号 半角数字と”-“（半角ハイフン）で入力してください。 

（例）12-345-6789 

メールアドレス 半角文字で入力してください。 

 

④ 時間は 30分間です。 

⑤ 「採点」シートで確認できます。実際の競技課題では「採点」シートはありません。 
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提供ファイル 

〇入力データ参照用 「アンケートはがき」ファイル 

あらかじめこのファイルの内容を紙に印刷しておいて、それを参照しながらデータを入力します。 

印刷する紙のサイズに合わせて2種類ファイルを用意していますが、内容は同じです。 

（競技本番では、はがきサイズの用紙が使用される予定です） 

 

練習課題１②アンケートはがき（印刷して参照用；はがき用紙向け）.pdf 

練習課題１②アンケートはがき（印刷して参照用；A4用紙向け）.pdf 

 

〇データ入力課題練習用Excelファイル 

 このファイルを開き、印刷されたアンケートはがきを見ながら、前ページの説明のとおりにデータ

を入力していきます。 

 

練習課題１③（データ入力用）.xlsm 

 


