




経理事務の基本となる簿記基礎
（日商簿記２・3級）、そして、
総務事務の実務的知識となる社
会保険事務と給与計算事務など、
幅広く事務職全般の基本を勉強
します。
また、パソコンスキル（Word・
Excel）と、今や現場で常識とな
る会計ソフト（弥生会計）の操
作も習得できます。

当校の施設です。
名古屋駅からはユニモール地下
街を歩いて突き当りまで。
地下鉄国際センター駅の3番出口
を出てすぐ。目印は一階のファ
ミリーマート、そのビルの6階。
写真は教室の写真です。
教室4部屋と就職相談の個別ブー
ス、事務室も隣にあるのでいつ
でも相談できる安心の環境です。
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訓練の期間中、授業時間以外に
月に1回、合計３回の個別キャリ
アコンサルティングの時間があ
ります。
国家資格を保有している就職支
援のプロ講師が、親身になって
個別のご相談に応じています。
求人票の探し方から、志望動機、
自己PRの書き方、職務経歴書の
添削など、1対1でなんでもご相
談できる体制を整えています。

「事務」と言っても仕事は職場
によってさまざまです。一般事
務・総務事務・経理事務・営業
事務など、幅広い事務職の中か
ら、自分がどのように働きたい
のかをしっかりと考えて、働き
たい仕事ができる職場を選びま
しょう。
安定した求人ニーズのある事務
職ですが、ライバルも多く、人
気が高いです。簿記やパソコン
の資格やスキルを磨いて勝ち抜
いて行きましょう。
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