
コース案内チェックリスト　通所・オンライン

項　目

Ａ４サイズ１枚、縦向き

日付が西暦(20XX年)又は元号(令和Ｘ年)で統一

「求職者支援訓練」「ハロートレーニング～急がば学べ～」と記載

訓練コース番号（申請時は〇－〇〇－〇〇－〇〇〇－〇〇－〇〇〇〇）、訓練の種別　（基礎コース／実践コース）

訓練科名 ※基礎コースの場合は末尾に基礎科と記載

※IT分野の特例措置の適用を希望する場合：ITSSレベル１以上の資格取得を目指す訓練コースである旨を記載
※WEBデザインの訓練コースの特例措置の適用を希望する場合：WEBデザイン関係の資格取得を目指す訓練コースである旨を記
載
※ＤＸ推進スキル標準の特例措置の適用を希望する場合：ＤＸ推進スキル標準対応の訓練コースである旨を記載
※実習促進奨励金（ＩＴ・デザイン分野)または職場見学等促進奨励金の特例措置の適用を希望する場合：各内容（企業実習または
職場見学等)が充実した訓練コースである旨を記載

※託児サービス付訓練の場合は以下が記載されていること。
・科目の末尾に「(託児)」と記載。
・託児施設の利用条件、託児サービスの内容、託児施設への子供の送迎の要否の記載。
・「申込者多数又は託児施設の都合等により託児サービスが利用できない可能性があります。」と記載。
・託児サービスを利用する際の食事代、おむつ代等の実費が自己負担であることの記載。

※託児サービス対応訓練の場合は以下が記載されていること。
・科目の末尾に「(託児対応)」と記載。
・託児施設の受入れ可否は、選考結果通知時であることや託児施設の都合で利用できないことがることの記載。
・託児サービスを利用する際の食事代、おむつ代等の実費が自己負担であることの記載。

訓練期間（開講・閉講日）

訓練時間(開始・終了時刻）　※訓練時間が複数ある場合、全ての訓練時間を記載

訓練内容

訓練対象者の条件(特定の者を想定している訓練である場合、訓練推奨者)

訓練目標

取得できる資格(受験が任意の場合は「任意受験」と記載)

キャリアコンサルティングをオンラインで実施する場合はその旨の記載。

就職支援の内容を記載

合同実施を行う可能性がある場合はその旨の記載。

募集期間　（募集開始日～募集終了日）

選考会　①選考日時、選考方法（面接、筆記試験等）、選考時の持参物

　　　　 　②選考結果通知方法・選考結果通知日　

　　　　　 ③選考会場の住所（選考会場が訓練実施施設の場合は掲載不要）

募集定員（以下の文言も付記）

「応募者が定員の半数未満の場合、中止となる可能性があります。」

※定員増に対応可能な場合：「応募状況によっては定員を増員することがあります。」

自己負担額（税込）（受講者の負担する品名及び金額を全て明記）

・教科書代、駐車料金、健康診断費→いずれも税込記載。
・職場見学、職場体験等で交通費が発生する場合→所要額を計算できるように実施日数等記載。
・法定講習の補講を有料で行う場合の受講料→１時間あたりの受講料を税込記載。

訓練実施機関名

訓練実施施設名

　①郵便番号、住所、電話番号、問合せ担当者名

　②訓練実施施設周辺の地図

　③駐車場の有無・台数・料金

申
込
方
法

申込方法として以下の内容が記載されていること。
・受講申込前に最寄りのハローワークにご相談ください。
・相談後に受講申込書を交付してもらい、ハローワーク職員の指示に従ってください。

そ
の
他

※訓練受講環境について、受講者とのトラブル防止のために事前に伝えておくべき内容がある場合：その内容

職業訓練受講給付金の制度概要
「求職者支援訓練の受講を容易にするため、一定の要件を満たす場合に、受講手当(月額１０万円)及び通所手当(通所経路に応じ
た所定の額・上限あり)を受けられる制度あります。相談時に最寄りのハローワークへご確認ください。」

求職者支援制度の概要
「求職者支援制度とは、雇用保険を受給できない求職者の方などに対し、無料の職業訓練を実施し、ハローワークにおいて積極的
な就職支援を実施することにより、安定した就職を実現するための制度です。雇用保険受給中の方も受講できる場合がありますの
で、最寄りのハローワークにご相談ください。」

訓練休講日の記載

受講料が無料であることの記載　

訓練日数、〇か月等　　

「キャリアコンサルティング(〇回)は必須です」と記載(〇には実施予定回数を記載すること)

施設見学が可能な曜日や時間帯

過去の訓練コース(様式１４号⑰雇用保険適用就職率と一致した就職率)の就職率の記載

感染症防止対策

訓練実施施設名                                                      　                                     確認者氏名
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コース案内チェックリスト　通所・オンライン

※以下は、「オンライン訓練」のみ

項　目

受講者の接続環境について

①受講者のインターネット接続環境が確実に整備されている必要があることを明記

オンライン訓練実施日の通所可否を記載

注意事項
① 「無料受講」、「給付支給」、「資格取得」といった文言を強調しないこと。
② 「誰でも給付支給」、「受講すれば○○になれる」など、事実に反する文言や誤解を招く文言を記載しないこと。
③ 訓練実施主体の宣伝など、直接訓練に関係のない事項は記載しないこと。
④ 他で開講されている教室等の受講者・受講希望者に対する案内は行わないこと。
⑤ 実施機関の求人への応募者に対しての案内、受講を条件とした採用（内定）は行わないこと。

オ
ン
ラ
イ
ン

②通信障害が多く発生する際は通所受講へ切り替えてもらう可能性がある旨を記載
　（単独型の場合：受講者が新しい機器を整備できなければ受講継続できなくなるケースもあること）

オンライン訓練に係る情報を記載
　（「総訓練時間４００時間の内、〇〇、・・・、△△科目の２００時間を オンラインで実施」など）

必要機器（カメラ、マイクは必要）および推薦環境等（使用ソフトウェア）を記載
　（スマートフォン・タブレット等での受講を認めない場合は、その旨を記載）
※ソフトウエアのインストールを受講者に求める場合：必要なソフトウエアの種類
※ソフトウエアを受講者負担とする場合：受講者が負担する契約方法等を詳細に記載

チェック
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