
問題用紙 

【課題 2】「初心者のためのパソコン教室」の作成(30 分)  

≪競技準備≫  

① USBメモリにある「課題 2 初心者のためのパソコン教室.docx」ファイルを開いてく

ださい。  

② 上部「ゼッケン番号/」の後ろにゼッケン番号（数字は半角）、「氏名/」の後ろに氏

名を入力してください。名字と名前の間は、全角 1文字分スペースをあけてくださ

い。 

（例） ゼッケン番号/4  氏名/秋田 太郎  

≪競技説明≫  

①競技時間は 30分です。   

②この説明が終わるまで、次のページを開かないでください。   

③審査員が「競技始め。」と言ったら、「問題用紙」を開いて、設問にしたがって「見

本」と同じイメージになるように、文書（1ページ）を作成してください。  

④課題は、USBメモリへファイルを保存して提出となります。競技時間内に、必ずファ

イルを保存してください。ファイル名は、「ゼッケン番号 課題 2(数字は半角)」と

し、USBメモリに保存してください。  

（例）ゼッケン番号 4の場合：4課題 2  

⑤競技時間が残り 5 分になったら、審査員が「5分前です。」と言いますので、まだ課題

を保存していないときは、保存してください。  

⑥審査員が「競技終わり。」と言いますので、入力をやめて、すぐにパソコンから手をは

なしてください。  

⑦競技終了後、「問題用紙」と「見本」は、そろえて机の上に置いてください。  

⑧USB メモリは、競技時間が終わったらスタッフが確認しますので、触らずそのまま(パ

ソコンに挿入したままの状態)にしておいてください。  

⑨全員の提出が終わったら、審査員が「お疲れ様でした。競技は全部終わりました。」と

言いますので、荷物を持って、ほかの競技種目の迷惑にならないように、静かに競技

会場の外に出てください。     

  



競技 【課題 2】「初心者のためのパソコン教室」の作成   

※ 色は、指定の色と同系色であればよい 。  

※ 指示のない文字は全て【書体：MS明朝】【文字の大きさ：10.5pt】とすること。  

※ 英字・数字・記号は全て半角とすること。  

  

①ページを、以下のとおり設定すること 。  

区分  設定内容  

用紙  A4サイズ（初期設定のまま）  

余白  上:35mm 下:10mm 左・右：30mm  

行数  39行  

印刷の向き  縦向き  

ページの色  青系 

  

②タイトル「初心者のためのパソコン教室」は、次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

初心者の～教室 

横書きテキストボックスを使用し、文字入力  

文字の大きさ:24pt   

文字の色:赤 アクセント 2  

文字の配置：中央揃え 

フォント：HGP創英角ゴシック UB 

図形の塗りつぶし：白 

枠線なし 

図形の効果：ぼかし 5pt 

 

  



 

③それぞれの説明文は、画像を参考に次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

 

USBメモリ内テキストファイル「課題 2テキスト.txt」から文字をコピーし、横書き

テキストボックス内に挿入し、完成図を参考に配置を整える  

①の操作  

図形の変更：円/楕円 

均等割り付け：8.05pt  

文字の大きさ：16pt 

②の操作  

文字の拡大・縮小：90％   

見本を参考に、大きさや配置を整えること  

  

 

 

  



④それぞれの画像や図形は、以下を参考に次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

 

当教室 3つのおすすめポイント! 

図形：横巻  

塗りつぶし：青  

図形の枠線：薄い青  

文字の大きさ：20pt、太字  

  

区分  設定内容  

 

画像：「課題 2画像 1.png」を挿入 

無料体験実施中! 

横書きテキストボックス  

フォント：HGS創英角ゴシック UB 

文字の大きさ：48pt 

完成図を参考に配置する 

  

 

区分  設定内容  

 

6月 1日(水) プレオープン! 

塗りつぶし：白   

文字の大きさ：24pt、太字  

フォント：HGS創英角ポップ 

図形の変形：上カーブ リボン 

色：薄い青 

図形の枠線：濃い青系 

    

  



 

⑤以下の画像については、次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

 

画像「課題 2画像 2.png」を挿入  

文字列の折り返し：前面  

画像をコピーし、反転する  

 

画像「課題 2画像 3.png」を挿入  

文字列の折り返し：前面  

完成図を参考に配置する  

 

画像「課題 2画像 4.png」を挿入  

文字列の折り返し：前面  

見本を参考に、大きさや配置を整えること  

  

⑥「9月までにお申し込みの方は」の図形を使用し、次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

 

図形の形：星 12 

文字の大きさ：「9月」部分のみ 24pt  

文字のフォント：HGS創英角ポップ体  

図形のスタイル：枠線 - 単色 1、塗りつぶし-赤、ア

クセント 2  

区分  設定内容  

 横書きテキストボックス 

 

文字の大きさ：20pt  

文字の色：白  



文字の枠線：赤  

文字のフォント：HGP創英角ゴシック UB  

  

 

⑦「私でも～できたわ!」は、次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

私でも～できたわ!  

図形：角丸四角形吹出しを使用し、文字入力  

文字の色：青系  

太字  

図形の塗りつぶし：水色系  

図形の枠線：線なし  

完成図を参考に配置を調整する 

  

⑧ 「今日は～できた！」は、次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

今日は～できた！  

図形：角丸四角形吹出しを使用し、文字入力  

文字の大きさ：9pt  

太字 

図形の塗りつぶし：水色系  

図形の枠線：なし  

完成図を参考に、配置を調整する  

  

⑨「受講料～確認ください」は、次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

受講料～確認く

ださい  

図形：右矢印を使用し、横書きで文字入力  

図形のスタイル：光沢 - 青、アクセント 1  

図形の色：濃い青  

文字の大きさ：16pt  

ワードアートのスタイル：塗りつぶし-赤、アクセント 2  

輪郭-アクセント 2 

  



⑩文書プロパティのタイトル欄に次の情報を設定すること。  

区分  設定内容  

文書プロパティ「タイトル」  パソコン教室チラシ(案)  

  

⑪ヘッダーは、次のとおり設定すること。  

区分  設定内容  

ヘッダー  

文書のプロパティ「タイトル」を挿入  

配置：左揃え  

上からのヘッダー位置：3mm  

以上の設問で指示されていない事柄については、「見本」を参考にし、同じイメージにな

るように作成すること。  


