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●和文に関する課題 

以下の設問に従い、別紙の文書を作成し、保存しなさい。 

※１ 作成例（別紙）には、設問番号を丸付き数字で表示しています。参考にすること。 

ただし、【設問１】【設問２】【設問２３】の一部については表示しないものとする。 

※２ 指示以外の設定内容については、作成例（別紙）を参照し、最も適切なものを選択する。 

※３ 図形やテキストボックスの行間については、作成例（別紙）を参考に、便宜調整をする。 

 

 

■文書の設定 

 

【設問１】 新規文書を作成し、ファイルを保存する。 

      ・保存場所はデスクトップの「ワード・プロセッサＡ」フォルダとする。 

      ・ファイル名は「０５ＷＰ１」とする。 

 

【設問２】 用紙の設定をする。 

      ・印刷面の余白は上30mm下左右20mm程度にする。 

      ・ページ設定で、行数は「40行」とする。 

      ・ヘッダーの右側（上から10mmの位置）に「競技者氏名」を入力する。 

      ・フッターの中央（下から10mmの位置）に「ページ番号」を設定する。 

      ・段落の設定で、「1ページの行数を指定時に文字を行グリッド線に合わせる」をオフにする。 

 

■１ページ目の設定 

 

【設問３】 タイトル「あおもりのビタミンカラー」をワードアートで作成する。ワードアートのスタイルは作

成例を参考に設定するものとする。 

      ・クイックスタイル：塗りつぶし(グラデーション)‐ゴールド、アクセント4、輪郭‐アクセント4 

      ・フォント：HG丸ｺﾞｼｯｸM-PRO、36ポイント、太字 

      ・文字の輪郭：太さ→1.5ポイント 

      ・文字の効果：変形→矢じり 

      ・作成例を参考に、ワードアート選択時に表示される左側の黄色い調整ハンドルを使用し、文字の

形を調整 
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【設問４】 タイトルの下中央に「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から「レモン.png」を挿入し、作成

例を参考に、位置とサイズを調整する。 

 

【設問５】 サブタイトル「＊元気になれる黄色の絶景スポット＊」を入力し、以下の設定を行う。 

      ・フォント：メイリオ、14ポイント、太字、緑色系 

      ・拡張書式：文字の拡大/縮小→150％ 

      ・文字の配置：中央揃え 

      ・文字の背景色：緑色系 

      ・文字の効果：光彩→ゴールド、11pt光彩、アクセント4 

 

【設問６】 「黄色は数ある色の中で」～「集めてみました。」までを入力する。 

      ・フォント：ＭＳ ゴシック、10.5ポイント、黒色系 

      ・段落：左インデント→2文字、右インデント→2文字 

      ・「青森にある黄色」：傍点 

 

【設問７】 見出し「❀ 絶景スポット紹介 ❀」を入力し、以下の設定を行う。 

      ・フォント：HG丸ｺﾞｼｯｸM-PRO、14ポイント、青色系、太字、左揃え 

      ・段落罫線：黄色系、3pt、線の種類→作成例を参考に設定すること 

      ※「❀」部分については、任意の記号を挿入すること 

 

【設問８】 【設問７】で作成した見出しの下に表を作成し、1、2列目のデータを入力する。表の編集は作成例

を参考に、以下の設定を行う。 

      ・罫線：外側→2.25ポイント、実線、緑色系 

          内側→0.5ポイント、二重線、緑色系 

      ・「菜の花畑」「ベンセ湿原のニッコウキスゲ」「山の楽校ひまわり畑」「奥入瀬渓流の黄葉」「北金ヶ

沢の大イチョウ」：フォント→メイリオ、9ポイント、黒色系、中央揃え、太字 

                     均等割り付け（文字列の幅13文字） 

      ・「横浜町」「つがる市」「八戸市南郷地区」「十和田市」「深浦町」： 

       フォント→メイリオ、11ポイント、黒色系、中央揃え、太字 

      ・画像：上から順に「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から「菜の花畑.jpg」「ニッコウキス

ゲ.jpg」「ひまわり畑.jpg」「黄葉.jpg」「大イチョウ.jpg」を挿入（文字列の折り返し→前面） 

      ・3列目の文書：「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から「菜の花畑.txt」「ニッコウキスゲ.txt」

「ひまわり畑.txt」「黄葉.txt」「大イチョウ.txt」を使用して、テキストからファイルを挿入 

      ・3列目のフォント：ＭＳ ゴシック、8ポイント 

      ・3列目のセルの色：黄色系 

      ・3列目の文書「山の楽校ひまわり畑」内の1行目にある「山の楽校」： 

       脚注「旧増田小中学校」を挿入 

       脚注のフォント→ＭＳ 明朝、9ポイント 

 

■２ページ目の設定 

 

【設問９】 見出し「⌘ 各地のイベント ⌘」は、【設問７】と同様の設定を行う。 

 

【設問１０】「菜の花フェスティバル」は、作成例を参考に図形で作成する。 

      ・フォント：メイリオ、14ポイント、白色系、太字、中央揃え 

      ・図形のスタイル：テーマスタイル→青色系 

 

【設問１１】「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から「菜の花.png」を挿入し、作成例を参考に位置とサイ

ズを調整する。 
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【設問１２】【設問１１】で挿入した画像の下の文書は、「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から文書名「菜

の花フェスティバル.txt」を使用して、テキストをファイルから挿入し、2段組みを設定する。 

      ・フォント：ＭＳ ゴシック、10.5ポイント 

      ・段組み：境界線を引く、「横浜町の菜の花について」から2段目になるように段区切りを挿入 

 

 

【設問１３】【設問１２】で挿入した文書の「菜の花の開花時期と見頃」「日本最大級の面積を誇る横浜町の菜の

花畑」「横浜町の菜の花について」は作成例を参考に以下の設定を行う。 

      ・段落：間隔→段落前0.5行 

      ・フォント：ＭＳ 明朝、12ポイント、黒色系、太字 

      ・文字の背景色：青色系、文字の網かけ：濃い格子、白色系 

 

【設問１４】【設問１２】で挿入した文書の右下側に「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から「菜の花フェ

スティバル.jpg」を挿入し、作成例を参考に位置とサイズを調整する。 

      ・図のスタイル：四角形、面取り 

 

【設問１５】【設問１２】で挿入した文書の下側に図形とSmartArtを利用し、以下の設定を行い、作成例を参考

に、位置とサイズを調整する。 

      ・図形：四角形 

      ・図形の塗りつぶし：テクスチャ→セーム皮 

      ・図形の枠線：三重線、青色系、10ポイント 

      ・テキストボックス：「＜菜の花作付けサイクル＞」 

                →フォント：ＭＳ ゴシック、12ポイント、太字 

      ・SmartArt：基本ステップ 

      ・SmartArtの挿入後：文字の入力 

      ・SmartArtのフォント：ＭＳ ゴシック、10ポイント、太字、中央揃え 

      ・SmartArtの色：塗りつぶし‐アクセント1 

      ・SmartArtのスタイル：立体グラデーション 

      ・SmartArt内の矢印：塗りつぶし→青色系 

      ・ここまでSmartArt作成後：コピーし、下側に貼り付け、文字の変更 

      ・貼り付けたSmartArtのデザイン変更：右から左 

      ・SmartArtの貼り付け後：文字の変更 

      ・上下のSmartArtを繋ぐ矢印：塗りつぶし→青色系、枠線→なし 

 

■３ページ目の設定 

 

【設問１６】図形「そばとひまわりの花見まつり」は、【設問１０】と同様の設定を行う。 

 

【設問１７】【設問１６】で作成した図形の下側の文書「廃校を新たなコミュニティの場として」～「昔から食べ

てきました。」までを入力する。 

      ・フォント：ＭＳ ゴシック、10.5ポイント、黒色系 

      ・「廃校を新たなコミュニティの場として」「楽校のそば屋」： 

       フォント→ＭＳ ゴシック、12ポイント、太字、太線の下線、オレンジ色系 

      ・箇条書き：行頭文字（◆）→12ポイント、オレンジ色系 

 

【設問１８】【設問１７】で挿入した文書の右上側と左下側に「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から「ひ

まわり1.jpg」「ひまわり2.jpg」「そば屋1.jpg」「そば屋2.jpg」を挿入し、作成例を参考に位置とサ

イズを調整する。 

      ・図のスタイル→図の効果→光彩：「ひまわり1.jpg」「ひまわり2.jpg」 

                      →ゴールド、11pt光彩、アクセント4 

                     「そば屋1.jpg」「そば屋2.jpg」 

                      →緑、11pt光彩、アクセント6 
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【設問１９】「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から「ひまわりイラスト.png」を挿入し、作成例を参考に

位置とサイズを調整する。 

 

【設問２０】【設問１９】の下側に外側の表と内側の表を作成し、データを入力する。表の編集は作成例を参考に、

以下の設定を行う。 

      ●外側の表 

       ・罫線の種類：作成例と同じ線→3ポイント 

       ・セルの塗りつぶし：オレンジ色系 

      ●内側の表 

       ・罫線の種類：二重線、0.5ポイント、緑色系 

       ・フォント：ＭＳ 明朝、10.5ポイント、黒色系 

       ・1列目：中央揃え、均等割り付け 

       ・2列目：「月曜日が祝日の場合は営業、翌日休館日」→割注→括弧で囲む 

                                フォント→16ポイント 

       ・セルの塗りつぶし：緑色系 

 

【設問２１】【設問２０】で作成した表内に、「デスクトップ」→「和文」フォルダの中から「山の楽校タイトル.png」

「山の楽校.png」「青葉湖.png」「市民の森不習岳.png」「地図.png」を挿入し、作成例を参考に位置

とサイズを調整する。 

      ・「山の楽校タイトル.png」：図の効果→標準スタイル2 

      ・「山の楽校.png」「青葉湖.png」「市民の森不習岳.png」：図のスタイル→楕円、ぼかし 

      ・「地図.png」：図の枠線→1.5ポイント、緑色系 

 

【設問２２】【設問２０】と【設問２１】で作成した表と画像に、図形を追加し、作成例を参考に位置とサイズを

調整する。 

      ・「山の楽校」「青葉湖」「市民の森不習岳」： 

       フォント→ＭＳ 明朝、11ポイント、黒色系、太字 

       図形の塗りつぶし→なし、図形の枠線→なし 

      ・上カーブ矢印（任意に左右反転）：図形の塗りつぶし→青色系、図形の枠線→青色系、1ポイント 

      ・「不習岳」：ルビ（ならわずだけ）→ＭＳ ゴシック、6ポイント 

 

■文書全体の調整 

 

【設問２３】設問に指示されていない事柄については、作成例（別紙）を参考に、同様になるように作成する。

作成後は、上書き保存する。 

 


