
令和５年度 青森県障害者技能競技大会 

ワード・プロセッサＢ競技課題 
 

●競技
きょうぎ

種目
しゅもく

及
およ

び競技
きょうぎ

条件
じょうけん

 

（１）競技
きょうぎ

種目
しゅもく

 

競技
きょうぎ

種目
しゅもく

は、Microsoft Word 2016を使用
し よ う

し、業務
ぎょうむ

に最低限
さいていげん

必要
ひつよう

とされる設問
せつもん

を実施
じ っ し

します。 

 

（２）競技
きょうぎ

時間
じ か ん

 

競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は、９０分
ぶん

を限度
げんど

とし、競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は評価
ひょうか

の対象
たいしょう

にはなりません。 

（但
ただ

し、事前
じ ぜ ん

の説明
せつめい

や機器
き き

の調子
ちょうし

を見
み

る時間
じ か ん

は別途
べ っ と

） 

 

（３）競技
きょうぎ

の採点
さいてん

について 

競技
きょうぎ

の採点
さいてん

は、データを保存
ほぞん

したデスクトップの内容
ないよう

で実施
じ っ し

します。 

 

（４）競技
きょうぎ

課題
かだい

について 

ア：競技
きょうぎ

課題
かだい

は、課題
かだい

１～課題
かだい

４までの４課題
かだい

で構成
こうせい

されています。各課題
かくかだい

の設問
せつもん

に従っ
したが

て

解答
かいとう

してください。 

 

イ：課題
かだい

４で使用
し よ う

する準備
じゅんび

文書
ぶんしょ

は、デスクトップの中
なか

に保存
ほぞん

されています。 

 

ウ：解答
かいとう

する課題
かだい

の順序
じゅんじょ

は問
と

いませんが、各課題
かくかだい

の解答
かいとう

は必ず
かなら

デスクトップに保存
ほぞん

してくだ

さい。保存
ほぞん

時
じ

の「ファイル名
めい

」は、各設問
かくせつもん

の指示
し じ

に従っ
したが

てください。なお、保存
ほぞん

時
じ

のファ

イル名
めい

は、数値
す う ち

やアルファベットの半角
はんかく

・全角
ぜんかく

・大
おお

文字
も じ

・小文字
こ も じ

を問
と

いません。 

 

エ：設問
せつもん

以外
いがい

で指示
し じ

のないものは、ソフト固有
こ ゆ う

の既定値
き て い ち

でよいものとします。 

 

オ：禁則
きんそく

処理
し ょ り

等
とう

の設定
せってい

により、自動
じ ど う

改行
かいぎょう

に伴
ともな

い文字
も じ

の位置
い ち

が問題
もんだい

と異
こと

なっても差
さ

し支
つか

えはあ

りません。 

 

カ：機種
き し ゅ

・ワープロソフトの特性
とくせい

により、縦
たて

の罫線
けいせん

の位置
い ち

が問題
もんだい

と異
こと

なっても差
さ

し支
つか

えはあ

りません。 

 

キ：罫線
けいせん

は、行 中
ぎょうちゅう

・行間
ぎょうかん

のどちらを使用
し よ う

しても構
かま

いません。 

 

ク：各設問
かくせつもん

において、全角
ぜんかく

・半角
はんかく

・大
おお

文字
も じ

・小文字
こ も じ

の別
べつ

は、原稿
げんこう

どおりとしてください。 

 



 

ケ：文字
も じ

の大
おお

きさ及
およ

び書体
しょたい

は、問題
もんだい

に指定
し て い

のない限
かぎ

り、使用
し よ う

するソフト等
など

の標 準
ひょうじゅん

とします。 

 

※標 準
ひょうじゅん

：Word の場合
ばあい

は…… 

10.5ポイントの游
ゆう

明朝
みんちょう

（日本語
に ほ ん ご

フォント）と Century（英数字用
えいすうじよう

フォント）の

設定
せってい

のことをいいます。 

 

◆Microsoft Word は、米国
べいこく

Microsoft Corporation の米国
べいこく

及び他
ほか

の国
くに

における登録
とうろく

商標
しょうひょう

です。 

 文中
ぶんちゅう

では、™、®は明記
めい き

しておりません。 

 



令和５年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

●課題
かだい

１ 入力
にゅうりょく

に関
かん

する課題
かだい

 

 

 次
つぎ

の文書
ぶんしょ

を、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

、横書
よこが

き、１行
ぎょう

３０文
も

字
じ

（全角
ぜんかく

）、１ページ３０行
ぎょう

で作成
さくせい

し、０５ＷＴ１の

文
ぶん

書名
しょめい

で保
ほ

存
ぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力
にゅうりょく

すること。 

 

 

 

 

競 技 者
き ょ う ぎ し ゃ

氏 名
し め い

 

 お に ぎ り は ど ん な 形
かたち

で す か と 聞
き

か れ る と 、多
おお

く の 人
ひ と

が 三 角 形
さ ん か く け い

を 思
お も

い 浮
う

か べ る が 、４ ０ 年
ねん

ほ ど 前
ま え

ま で は 、地 域
ち い き

に よ っ て 様 々
さ ま ざ ま

な 形
かたち

だ っ た

よ う で す 。  

 関 西
かんさい

で は 、 円
えん

柱 状
ちゅうじょう

が 主 流
しゅりゅう

で し た が 、 古
ふる

く か ら 芝 居
し ば い

を 見
み

な が ら 幕
ま く

の

内
う ち

弁 当
べ ん と う

を 食
た

べ る 習 慣
しゅうかん

が あ り 、 弁 当 箱
べ ん と う ば こ

に 収
お さ

ま り や す く 、 箸
は し

で も つ ま み

や す い 形
かたち

に な っ た と 言
い

わ れ て い ま す 。ま た 、ご 飯
はん

を 焼
や

き の り で 包
つつ

む

関 東
か ん と う

に 対
たい

し て 、 こ の 地 域
ち い き

で は 黒
く ろ

ゴ マ を ま ぶ す こ と が 多
おお

か っ た そ う で

す 。 一 方
い っ ぽ う

で 、 東 北
と う ほ く

や 北 陸
ほ く り く

で は 、 み そ な ど を 塗
ぬ

っ て 焼
や

き お に ぎ り に す

る た め 、真
ま

ん 中
なか

を 平
たいら

ら に し た 形
かたち

が 主 流
しゅりゅう

で 、九 州
きゅうしゅう

で は 手
て

の ひ ら で 転
こ ろ

が

す よ う に 丸
ま る

く に ぎ っ た 形
かたち

が よ く 見
み

ら れ ま し た 。  

 そ の 後
ご

、 １ ９ ８ ０ 年 代
ねんだい

に コ ン ビ ニ が 普 及
ふ き ゅ う

し 、 現 在
げんざい

の よ う な 三 角 形
さ ん か く け い

の お に ぎ り が 全 国 的
ぜ ん こ く て き

に 広
ひ ろ

ま っ て い き ま す 。こ の 形
かたち

が 採 用
さ い よ う

さ れ た 理 由
り ゆ う

は 、 の り を 巻
ま

き や す い 包 装
ほ う そ う

に し た か っ た か ら だ と 言
い

い ま す 。  

 

 



令和５年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

●課題
かだい

２ 文書
ぶんしょ

作成
さくせい

に関
かん

する課題
かだい

 その１ 

 

 以下
い か

の問題
もんだい

に従い
したが

、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

１ページにバランスよく収
おさ

まるように文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

し、０５ＷＴ２

の文
ぶん

書名
しょめい

で保存
ほぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力
にゅうりょく

すること。 

【問題】 

１．１行
ぎょう

を４０文字
も じ

に設定
せってい

し、印刷面
いんさつめん

の余白
よ は く

が上下
じょうげ

左右
さ ゆ う

３０㎜程度
ていど

になるように作成
さくせい

しなさい。 

２．「標題
ひょうだい

」は１４ポイントにし、下線
かせん

をつけなさい。 

３．罫線
けいせん

、改行
かいぎょう

位置
い ち

、文字
も じ

位置
い ち

、文字
も じ

飾
かざ

り等
など

は原稿
げんこう

どおりにしなさい。 

４．原稿中
げんこうちゅう

の左端
ひだりはし

の□は１行
ぎょう

あけなさい（□は入力
にゅうりょく

しない）。 

 

 



令和５年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

競技者
きょうぎしゃ

氏名
し め い

 

□ 

令和
れいわ

４年
ねん

１２月
がつ

４日
にち

 

□ 

株式
かぶしき

会社
がいしゃ

さくら産業
さんぎょう

 

 秘書
ひ し ょ

課長
かちょう

 谷山 ゆりか 様 

□ 

まつばやし食品株式
かぶしき

会社
がいしゃ

 

代表
だいひょう

取締役
とりしまりやく

 貝
かい

 颯
そう

太
た

 

□ 

冬
ふゆ

の特別
と く べ つ

キャンペーンのご案内
あんない

 

□ 

拝啓
はいけい

 師走
し わ す

の候
こう

、貴社
き し ゃ

ますますご繁栄
はんえい

のこととお喜
よろこ

び申
もう

し上
あ

げます。 

 さて、このたび当社
とうしゃ

では、市内
し な い

の一部
いちぶ

店舗
てんぽ

において新商品
しんしょうひん

を販売
はんばい

いたします。これに伴
ともな

い、特別
とくべつ

キャンペーンといたしまして、期間
きかん

限定
げんてい

で試
し

食品
しょくひん

のご提供
ていきょう

および特別
とくべつ

価格
か か く

での販
はん

売
ばい

を行
おこな

います。 

 つきましては、下記
か き

のとおりご案内
あんない

いたしますので、この機会
きかい

にぜひご来店
らいてん

くださいま

すようお願
ねが

い申
もう

し上
あ

げます。 

敬具
けい ぐ

 

□ 

記
き

 

□ 

 １．実 施
じ っ し

期 間
き か ん

 令和
れいわ

５年
ねん

１月
がつ

１０日
にち

（火
か

）～３０日
にち

（月
げつ

） 

 ２．対 象
たいしょう

店 舗
て ん ぽ

 別紙
べ っ し

をごらんください。 

 ３．新商品
しんしょうひん

一覧
いちらん

 

カテゴリ 商
しょう

品名
ひんめい

 通常
つうじょう

価格
か か く

 特別
とくべつ

価格
か か く

 

弁当
べんとう

 
肉
にく

ざんまい １，０００円
えん

 ９００円
えん

 

うなぎ弁当
べんとう

 １，１００円
えん

 ９５０円
えん

 

会席
かいせき

 
八千代
や ち よ

 １，２５０円
えん

 
各
かく

１，０００円
えん

 
玉手箱
たまてばこ

 １，３００円
えん

 

   ※上記
じょうき

は、税込
ぜいこ

み価格
か か く

です。 

 ４．問合
と い あ

わせ先
さき

 ＴＥＬ：０５０－３１９８－８８４５ 

 ５．引 換
ひ き か え

方 法
ほ う ほ う

 希望
き ぼ う

の２日前
にちまえ

までに、お近
ちか

くの対象
たいしょう

店舗
てんぽ

に引換券
ひきかえけん

をお持
も

ち下
くだ

さい。 

□ 

以上
いじょう

 

 



令和５年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

●課題
かだい

３ 文書
ぶんしょ

作成
さくせい

に関
かん

する課題
かだい

 その２ 

 

 以下
い か

の問題
もんだい

に従い
したが

、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

１ページにバランスよく収
おさ

まるように文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

し、０５ＷＴ３

の文
ぶん

書名
しょめい

で保存
ほぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力
にゅうりょく

すること。 

【問題】 

１．１行
ぎょう

を４０文字
も じ

に設定
せってい

し、印刷面
いんさつめん

の余白
よ は く

が上下
じょうげ

左右
さ ゆ う

３０㎜程度
ていど

になるように作成
さくせい

しなさい。 

２．「標題
ひょうだい

」に網
あみ

かけをつけなさい。 

３．改行
かいぎょう

位置
い ち

、文字
も じ

位置
い ち

、文字
も じ

飾
かざ

り等
など

は原稿
げんこう

どおりにしなさい。 

４．原稿中
げんこうちゅう

の左端
ひだりはし

の□は１行
ぎょう

あけなさい（□は入力
にゅうりょく

しない）。 

 

 



令和５年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

 
 

競技者
きょうぎしゃ

氏名
し め い

 

□ 

令和
れいわ

５年
ねん

２月
がつ

１９日
にち

 

□ 

ワンダーランド絵画
かいが

クラブ 御中
おんちゅう

 

□ 

みやした現代
げんだい

美術館
びじゅつかん

 

館長
かんちょう

 大嶋
おおしま

 里
り

彩
さ

 

□ 

ボランティア募集
ぼしゅう

のご案内
あんない

 

□ 

拝啓
はいけい

 向
こう

春
しゅん

の候
こう

、貴
き

クラブますますご発展
はってん

のこととお喜
よろこ

び申
もう

しあげます。 

 さて、このたび当館
とうかん

では、運営
うんえい

補助
ほ じ ょ

活動
かつどう

にご協力
きょうりょく

いただけるボランティアを募集
ぼしゅう

いたし

ます。来館者
らいかんしゃ

とともに、美術
びじゅつ

を鑑賞
かんしょう

する楽
たの

しみ、喜
よろこ

びを分
わ

かち合
あ

っていただけます。 

 つきましては、下記
か き

の通
とお

りご案内
あんない

いたしますので、貴
き

クラブの皆様
みなさま

にご紹介
しょうかい

くださいま

すようお願
ねが

い申
もう

しあげます。 

□ 

敬具
けい ぐ

 

□ 

記
き

 

□ 

   １．応募
お う ぼ

資格
し か く

  １８歳
さい

以上
いじょう

の方
かた

 

   ２．活動
かつどう

期間
きかん

  ４月
がつ

１日
にち

（土
ど

）～９月
がつ

３０日
にち

（土
ど

） 

   ３．募集
ぼしゅう

内容
ないよう

 

     ①１４～１６時
じ

：資料
しりょう

整理
せい り

 ３名
めい

 

     ②１０～１７時
じ

：ワークショップ補助
ほ じ ょ

 ８名
めい

 

     ※詳細
しょうさい

は同封
どうふう

のチラシをご参照
さんしょう

ください。 

   ４．応募
お う ぼ

方法
ほうほう

 

     ３月
がつ

９日
にち

（木
もく

）までに、応募
お う ぼ

用紙
よ う し

に必要
ひつよう

事項
じ こ う

をご記入
きにゅう

し、当館
とうかん

まで郵送
ゆうそう

 

   ５．問合
といあわ

せ先
さき

  電話番号
でんわばんごう

 ０５０－３３０１―８２７４ 

□ 

以上
いじょう

 

 
 



令和５年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

●課題
かだい

４ 編集
へんしゅう

･校正
こうせい

に関
かん

する課題
かだい

 

 

 ＵＳＢメモリから「準備
じゅんび

文書
ぶんしょ

０５ＷＴ」を開
ひら

き、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力後
にゅうりょくご

、以下
い か

のように文書
ぶんしょ

の編集
へんしゅう

を行い
おこな

０５ＷＴ４の文書名
ぶんしょめい

で保
ほ

存
ぞん

しなさい。なお、文書
ぶんしょ

の編集
へんしゅう

・校正
こうせい

を要
よう

する箇所
か し ょ

は波線
はせん

（  ）で示す。ただし（  ）は引
ひ

かないこと。 

 

 



令和５年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

競技者
きょうぎしゃ

氏名
しめ い

 

□ 

令和
れいわ

５年
ねん

８月
がつ

４日
にち

 

□ 

坂田
さ か た

企画
き か く

株式
かぶしき

会社
がいしゃ

 

 代表
だいひょう

取締役
とりしまりやく

 水谷
みずたに

 正信
まさのぶ

 様
さま

 

□ 

ＳＵＺＵＫＩシステム株式
かぶしき

会社
がいしゃ

 

代表
だいひょう

取締役
とりしまりやく

 田中
たなか

 亜美
あ み

 

□ 

テレワーク導入
どうにゅう

対策
た い さ く

講座
こ う ざ

のご案内
あんない

 
□ 

拝啓
はいけい

 残暑
ざんしょ

の候
こう

、貴社
き し ゃ

ますますご発展
はってん

のこととお喜
よろこ

び申
もう

し上
あ

げます。 

 さて、このたび当社
とうしゃ

では、テレワーク導入
どうにゅう

対策
たいさく

講座
こ う ざ

を下記
か き

のとおり開催
かいさい

いたします。近
きん

年
ねん

、社会
しゃかい

を取
と

り巻
ま

く環境
かんきょう

が大
おお

きく変化
へんか

する中
なか

、多
おお

くの企業
きぎょう

で生産性
せいさんせい

の向上
こうじょう

が求められてい

ます。そこで今
いま

注目
ちゅうもく

されているのがテレワークによる働
はたら

き方
かた

改革
かいかく

で、今回
こんかい

の講座
こ う ざ

では、導
どう

入
にゅう

から運用
うんよう

方法
ほうほう

まで専任
せんにん

講師
こ う し

が丁寧
ていねい

に説明
せつめい

いたします。 

 つきましては、この機会
きかい

にぜひご参加
さんか

くださいますようお願
ねが

い申
もう

し上
あ

げます。 

敬具
けいぐ

 
□ 

記
き

 

□ 

  １．開 催
か い さ い

日
び

  令和
れいわ

５年
ねん

９月
がつ

１０日
にち

（土
ど

） 

  ２．参 加 費
さ ん か ひ

  無料
むりょう

 

□□３．スケジュール 

時
じ

  間
かん

 内
ない

  容
よう

 講
こう

 師
し

 場所
ば し ょ

 

９：００～１２：００ 

導入
どうにゅう

計画
けいかく

の策定
さくてい

 
川越
かわごえ

 萌々
も も

 
実習室
じっしゅうしつ

 運用
うんよう

と労務
ろ う む

管理
かん り

 

ルールと情報
じょうほう

管理
かん り

 久末
ひさすえ

 進
しん

 

１２：００～１３：００ 昼 食
ちゅうしょく

（各自
か く じ

ご持参
じ さ ん

ください） 研修室
けんしゅうしつ

 

１３：００～１６：００ 
動向
どうこう

と事例
じれい

 
野呂
の ろ

 正孝
まさたか

 実習室
じっしゅうしつ

 
質疑
し つ ぎ

応答
おうとう

 

  ４．申 込
も う し こ み

方 法
ほ う ほ う

  令和
れいわ

５年
ねん

９月
がつ

３日
にち

（土
ど

）までに、電話
でんわ

またはメール 

  ５．メールアドレス  suzu@goukaku.ne.jp 

  ６．会 場
か い じ ょ う

  郷前
ごうまえ

産業
さんぎょう

センター ２階
かい

 

□ 

問合
と い あ

わせ先
さき

：０５０－１７３９－４８８３（担当
たんとう

：福井
ふ く い

） 
□ 

以上
いじょう

 

 

14 ポイント、中央揃え 


