第12回 (だい１２かい)青森県 (あおもりけん)障害者 (しょうがいしゃ)技能 (ぎのう)競技 (きょうぎ)大会 (たいかい)
　　パソコンデータ入力 (にゅうりょく)

【ルール（守 (まも)らなければならないこと）】
1 説明 (せつめい)が終 (お)わるまで、マウスやキーボードにさわらないでください。
2 説明 (せつめい)がわからなかったときは、声 (こえ)を出さず (だ)に手 (て)をあげてください。
3 競技中 (きょうぎちゅう)にパソコンが動 (うご)かなくなったときは、すぐに手 (て)をあげてください。
4 競技中 (きょうぎちゅう)に、頭 (あたま)やお腹 (おなか)が痛く (いた)なったり、気持ち (きも)が悪く (わる)なったときは、すぐに手 (て)をあげてください。
5 休憩 (きゅうけい)は１回 (　　かい)あります。時間 (じかん)は１５分間 (　　　ふんかん)です。
6 入力中 (にゅうりょくちゅう)は、おしゃべりをしたり、歩き回らない (あるきまわ)でください。

【競技 (きょうぎ)課題 (かだい)】
二つの課題 (かだい)で行 (おこ)ないます。
【課題 (かだい)１】アンケートはがき入力 (にゅうりょく)
【課題 (かだい)２】顧客 (こきゃく)伝票 (でんぴょう)修正 (しゅうせい)です。

【競技 (きょうぎ)時間 (じかん)】
１０:１５～　【課題 (かだい)１】アンケートはがき入力 (にゅうりょく)について説明 (せつめい)、練習 (れんしゅう)
１０:２５～　競技 (きょうぎ)開始 (かいし)　　３０分間 (ふんかん)
１０:５５～　休憩 (きゅうけい)
１１:１０～　【課題 (かだい)２】顧客 (こきゃく)伝票 (でんぴょう)修正 (しゅうせい)について説明 (せつめい)、練習 (れんしゅう)
１１:２０～　競技 (きょうぎ)開始 (かいし)　　３０分間 (ふんかん)

【課題 (かだい)１】アンケートはがき入力 (にゅうりょく)
１枚 (　　まい)だけ練習 (れんしゅう)をします。

画面 (がめん)表示 (ひょうじ)

1． 　　　　　　　　　　をクリックしてください。

２．テスト太郎 (たろう)を消 (け)して、自分 (じぶん)の名前 (なまえ)を入力 (にゅうりょく)してください。
３．１．アンケート入力（１）

をクリックしてください。




【入力 (にゅうりょく)練習 (れんしゅう)】
1 No.0351のはがきで入力 (にゅうりょく)練習 (れんしゅう)をします。
2 はがきの番号 (ばんごう)と画面 (がめん)の番号 (ばんごう)が同 (おな)じことを確認 (かくにん)してください。
3 【入力 (にゅうりょく)ルール】の内容 (ないよう)を一緒 (いっしょ)に確認 (かくにん)します。
【入力 (にゅうりょく)ルール】
	項 (こう)　目 (もく)
	ルール

	フリガナ
	全角 (ぜんかく)カタカナで入力 (にゅうりょく)してください。
苗字 (みょうじ)と名前 (なまえ)の間 (あいだ)には全角 (ぜんかく)スペースを１つ (ひとつ)入れて (い)ください。
（例 (れい)）ヤナギモト　ミドリ

	名前 (なまえ)
	全角 (ぜんかく)文字 (もじ)で入力 (にゅうりょく)してください。
苗字 (みょうじ)と名前 (なまえ)の間 (あいだ)には全角 (ぜんかく)スペースを１つ (ひとつ)入れて (い)ください。
（例 (れい)）柳本 (やなぎもと)　美土里 (みどり)

	〒
	半角 (はんかく)数字 (すうじ)と”－”（半角 (はんかく)ハイフン）で入力 (にゅうりょく)してください。
（例 (れい)）794-2550

	住所 (じゅうしょ)
	都道府県 (とどうふけん)、市町村 (しちょうそん)は全角 (ぜんかく)文字 (もじ)で入力 (にゅうりょく)してください。
番地 (ばんち)は半角 (はんかく)数字 (すうじ)と”－”（半角 (はんかく)ハイフン (はいふん)）で入力してください。
（例）"愛媛県 (えひめけん)越智郡 (おちぐん)上島 (かみじま)町 (ちょう)生名 (いきな)2-6-8 "

	電話番号 (でんわばんごう)
	半角 (はんかく)数字 (すうじ)と”－”（半角 (はんかく)ハイフン）で入力 (にゅうりょく)してください。
（例 (れい)）0897-49-2704

	メールアドレス
	半角 (はんかく)文字 (もじ)と”－”（半角 (はんかく)ハイフン）で入力 (にゅうりょく)してください。

	問 (とい)１
	答え (こたえ)がない場合 (ばあい)は、「回答 (かいとう)なし」をクリックしてください。

	問 (とい)２
	答え (こたえ)がない場合 (ばあい)は、とばしてください。入力 (にゅうりょく)項目 (こうもく)をすべて消す (けす)場合 (ばあい)は、クリアをクリックします。

	問 (とい)３
	「希望 (きぼう)する」「希望 (きぼう)しない」のどちらにもチェックがなければ、とばしてください。


4 No.0351のはがきの入力 (にゅうりょく)が終わったら (お)、手 (て)をあげてください。
5 係 (かか)りが確認 (かくにん)に行 (い)きます。
6 　　　　　　　　　　　をクリックしてください。次 (つぎ)へ進 (すす)む

前 (まえ)に戻 (もど)る


7 前 (まえ)に入力 (にゅうりょく)した伝票 (でんぴょう)があっているか不安 (ふあん)な場合 (ばあい)は　　　　　　　　　　　をクリックして確認 (かくにん)することもできます。

練習 (れんしゅう)は以上 (いじょう)です。



【競技 (きょうぎ)】
1 アンケートはがき入力 (にゅうりょく)の競技 (きょうぎ)をおこないます。
競技 (きょうぎ)時間 (じかん)は３０分 (　　　ぷん)間 (かん)です。
2 「競技 (きょうぎ)を始め (はじめ)！」と言 (い)ったら、No.0352のはがきから入力 (にゅうりょく)を始めて (はじ)ください。入力 (にゅうりょく)をするときは【入力 (にゅうりょく)ルール】を必ず (かなら)守っ (まもっ)てください。
3 伝票 (でんぴょう)のNo.0410まで終 (お)わったら、手 (て)をあげてください。
4 ３０分 (ぷん)たてば「やめ！」と言 (い)いますので、すぐにマウスやキーボードから手 (て)をはなしてください。


【課題 (かだい)２】顧客 (こきゃく)伝票 (でんぴょう)修正 (しゅうせい)
１枚 (　　まい)だけ練習 (れんしゅう)をします。

２．顧客 (こきゃく)伝票 (でんぴょう)修正 (しゅうせい)（２）

をクリックしてください。


【修正 (しゅうせい)練習 (れんしゅう)】
1 No.0351の伝票 (でんぴょう)で練習 (れんしゅう)をします。
2 伝票 (でんぴょう)番号 (ばんごう)と画面 (がめん)の番号 (ばんごう)が同 (おな)じことを確認 (かくにん)してください。
3 「練習 (れんしゅう)を始 (はじ)め！」と言 (い)ったら、伝票 (でんぴょう)のとおりに画面 (がめん)を修正 (しゅうせい)してください。修正 (しゅうせい)をするときには【修正 (しゅうせい)ルール】を必ず (かならず)守 (まも)ってください。
4 【修正 (しゅうせい)ルール】を読んで (よんで)内容 (ないよう)を確認 (かくにん)してください。

【修正 (しゅうせい)ルール】
	項 (こう)　目 (もく)
	ルール

	顧客 (こきゃく)コード
	半角 (はんかく)数字 (すうじ)で修 (しゅう)正 (せい)してください。

	商品 (しょうひん)コード
	半角 (はんかく)数字 (すうじ)と”－”（半角 (はんかく)ハイフン）で修 (しゅう)正 (せい)してください。
（例 (れい)）EWI0917-BK9502L

	電話番号 (でんわばんごう)
	半角 (はんかく)数字 (すうじ)と”－”（半角 (はんかく)ハイフン）で修 (しゅう)正 (せい)してください。
（例 (れい)）0897-65-9687

	メールアドレス
	半角 (はんかく)文字 (もじ)で修 (しゅう)正 (せい)してください。



5 No.0351の伝票 (でんぴょう)の修正 (しゅうせい)が終わったら (お)、手 (て)をあげてください。
6 係 (かか)りが確認 (かくにん)に行 (い)きます。

次 (つぎ)へ進 (すす)む

7 　　　　　　　　　　　をクリックしてください。

8 前 (まえ)に修 (しゅう)正 (せい)した伝票 (でんぴょう)があっているか不安 (ふあん)な場合 (ばあい)は　　　　　　　　　　　をクリックして確認 (かくにん)することもできます。前 (まえ)に戻 (もど)る


「練習始め！」
　５分経過
「練習やめ！」
練習 (れんしゅう)は以上 (いじょう)です。

【競技 (きょうぎ)】
1 顧客 (こきゃく)伝票 (でんぴょう)修正 (しゅうせい)の競技 (きょうぎ)をおこないます。
2 競技 (きょうぎ)時間 (じかん)は３０分間 (　　　ふんかん)です。
3 「競技 (きょうぎ)を始め (はじ)！」と言ったら (い)。練習したNo.0352の顧客 (こきゃく)伝票 (でんぴょう)から修正 (しゅうせい)を始めて (はじ)ください。修正 (しゅうせい)をするときは【修正 (しゅうせい)ルール】を必ず (かなら)守って (まも)ください。
4 伝票 (でんぴょう)のNo.0410まで終 (お)わったら、手 (て)をあげてください。
5 ３０分 (ぷん)たてば「やめ！」と言 (い)いますので、すぐにマウスやキーボードから手 (て)をはなしてください。


以上 (いじょう)で競技 (きょうぎ)がおわりです。
おつかれさまでした。

選手 (せんしゅ)の皆 (みな)さんは、自分 (じぶん)のものを持 (も)って部屋 (へや)から出 (で)てください。
食堂 (しょくどう)で弁当 (べんとう)を渡 (わた)しますので、そこで食 (た)べてください。
