平成20年度　表計算　競技課題
平成26年度　表計算　競技課題
[bookmark: _GoBack]●課題１

（１）下図のように新規ワークシート「Sheet1」に表を作成しなさい。また、セル【A1】に競技者氏名を入力すること。なお、文字はMS Pゴシックで11ポイントとし、文字の配置、数値の表示形式、罫線の種類は下図を参考にすること。
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（２）セル範囲【E7:E25】の「売上金額（円）」を計算式を用いて求めなさい。
　　　　　桁区切りスタイルの表示

（３）セル範囲【F7:F25】の「用途内容」を次の条件で関数を用いて求めなさい。
　　　　　種別がＴの場合「誕生日」　種別がＫの場合「記念日」　種別がＴ・Ｋ以外の場合「パーティ」

（４）セル【E26】の「売上金額計（円）」を関数を用いて求めなさい。
　　　　　桁区切りスタイルの表示

（５）セル範囲【H2:I2】を結合して左右中央に配置し、本日の日付を関数を用いて求め、表示形式を「****年**月**日」としなさい。

（６）A・C・G列の列幅を「約5」、B列の列幅を「約23」、I列の列幅を「約16」とし、タイトル「デコレーションケーキ予約一覧表」を20ポイント、太字、二重下線、フォントの色を青に設定しなさい。

（７）セル範囲【A5:I6】【C26:D26】を塗りつぶしの色をアクア、アクセント5、白＋基本色60％に設定し、セル範囲【C26:E26】を太字に設定しなさい。

（８）セル範囲【A5:I6】【A7:A25】【C7:C25】【F7:G25】を左右中央に配置し、セル範囲【A5:A6】【B5:B6】【F5:F6】【G5:G6】【H5:I5】【C26:D26】を結合して左右中央に配置し配置しなさい。

（９）セル範囲【B7:B25】に均等割り付け(インデント) 1 を設定しなさい。

（10）セル範囲【A5:I25】【C26:E26】を細線で格子状に罫線を引き、項目を区切る横線は太線、外枠とセル範囲【C26:E26】は二重線とすること。

（11）結果をUSB内に、「解答26HA1」のファイル名で保存しなさい。

●課題２
USB内のファイル「準備26HQ2」を開いて、セル【A1】に競技者氏名を入力し、次の設問に従って表を完成させなさい。
文字の配置、数値の表示形式、罫線の種類は完成イメージを参考にすること。
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（１）6行目を削除し、A列の列幅を「約2」、D～J列の列幅を「約6」に設定しなさい。セル範囲【O9:T16】の数値データをコピーし、セル範囲【C19:J24】に行列を入れ替えて貼り付けし、N～T列を削除しなさい。

（２）セル【L6】の日付の表示を「2013/9/23」に変更し、セル【L1】に移動しなさい。

（３）セル範囲【C26:K26】の「対前月比」を計算式を用いて求めなさい。

（４）セル範囲【C19:K25】の表示形式を桁区切りスタイル、セル範囲【C26:K26】の表示形式をパーセントスタイルに設定しなさい。

（５）タイトル「スポーツジム利用状況」のフォントをMS明朝、サイズを20ポイント、スタイルを斜体、太字、下線、文字色を赤、配置を中央揃えに変更しなさい。

（６）セル【B7】の書式をクリアし、フォントをHG明朝B、サイズを14ポイント、スタイルを太字に設定しなさい。セル【B7】の書式をセル【B17】に適用しなさい。

（７）セル範囲【B8:L8】【B18:L18】を左右中央、セル【B15】セル範囲【B25:B26】を右揃えに配置しなさい。

（８）セル範囲【B8:L8】【B18:L18】にオレンジ、アクセント6、白＋基本色80％、セル範囲【B15:L15】【B25:L25】に赤、アクセント2、白＋基本色60％の塗りつぶしを設定しなさい。

（９）表全体それぞれの外枠に赤、アクセント2の太線を設定しなさい。

（10）シート「スポーツジム」のシート名を「利用状況＿９～１０月」に修正し、シート見出しの色を黄に設定しなさい。

（11）ページ設定でA4横1ページに120％に拡大して印刷できるように設定しなさい。
（印刷を実行する必要はありません）

（12）結果をUSB内に、「解答26HA2」のファイル名で保存しなさい。

●課題３
USB内のファイル「準備26HQ3」を開いて、次の設問に従って表を完成させなさい。
文字の配置、数値の表示形式、罫線の種類・太さは完成イメージを参考にすること。

＜完成イメージ＞
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（１）2行目と3行目の間に1行を挿入しなさい。

（２）A列の左側に1列を挿入し、挿入した列幅を「約2」に設定しなさい。

（３）「単価」の列を削除し、「No」「商品名」「売上数」「売上高」の順にしなさい。

（４）次の２件のデータを表内の適切な行にそれぞれ追加しなさい。
　　　　　No　　商品名　　　　　　　　売上数　　 売上高
　　　・　 5　　オマール海老カレー　　　683　　　239050
　　　・　21　　彩り野菜のカレー　　　　409　　　102250

（５）データを①売上高②売上数の順で、値の大きい順に並べ替えなさい。

（６）セル範囲【B4:E5】をセル範囲【F4:I5】にコピーしなさい。

（７）セル範囲【B19:E31】をセル範囲【F6:I18】に移動しなさい。

（８）次の指示に従い、表のタイトルを作成しなさい。
　　　・フォントをMS明朝、サイズを14ポイント、太字にすること。
　　　・セル範囲【B2:I2】を結合して左右中央に配置し、塗りつぶしの色をオレンジに設定し、文字の色をオレンジ、アクセント6、黒＋基本色50％に設定すること。
　　　・2行目の行の高さを24にすること。

（９）次の指示に従い、表を完成しなさい。
　　　・セル範囲【B4:B5】【C4:C5】【F4:F5】【G4:G5】を結合して左右中央に配置すること。
　　　・セル範囲【D4:E5】【H4:I5】を中央に配置すること。
　　　・セル範囲【B4:I5】を塗りつぶしの色をベージュ、背景2、黒＋基本色10％に設定すること。
　　　・セル範囲【D6:D18】【H6:H18】に桁区切りスタイル、セル範囲【E6:E18】【I6:I18】に通貨表示形式を設定すること。
　　　・F列からI列の列幅は自動調整すること。
　　　・表の外枠とE列とF列の間を太線に設定すること。

（10）セル【A1】に競技者氏名を入力しなさい。

（11）結果をUSB内に、「解答26HA3」のファイル名で保存しなさい。

●課題４
USB内のファイル「準備26HQ4」を開いて、次の設問に従って表とグラフを完成させなさい。
なお、作成に当たっては、次ページの＜グラフ作成例＞を参考にすること。

（１）次の指示に従い、表を完成させなさい。
・セル範囲【E5:E12】【B13:E13】の合計(人)、セル範囲【G5:G12】の順位（職種別合計(人)の降順）、セル範囲【B14:D14】の年代別一番人気をそれぞれ関数を用いて求めなさい。
・セル範囲【F5:F12】の職種別割合を求めなさい。
　※職種別合計（人）の総合計に対する職種別の合計の割合、小数点以下第1位までの％表示

（２）次の指示に従い、２つのグラフを作成しなさい。
	データ範囲
	・セル範囲【A4:D12】
	・セル範囲【A5:A12】【F5:F12】

	グラフ種類
	・職種別にアンケート調査結果数を比較するマーカー付き折れ線グラフ
	・職種別の割合を表わす円グラフ

	グラフエリア
	・塗りつぶし：アクア、アクセント5、白+基本色80%
・枠線：線（単色）、色を緑
・枠線のスタイル：角を丸く
・影：内側（中央）、色を緑
	・塗りつぶし：紫、アクセント4、白+基本色80%
・枠線：線（単色）、色を濃い青
・枠線のスタイル：角を丸く
・影：内側（中央）、色を濃い青

	プロットエリア
	
	・塗りつぶし：白、背景1
・枠線：線なし
・影：外側（オフセット（斜め右下））、色を濃い青

	グラフタイトル
	・配置：グラフの上
・タイトル：「アンケート調査結果」
・フォント：16ポイント、太字
・塗りつぶし：なし
・枠線：線なし
	・配置：グラフの上
・タイトル「職種別割合」
・フォントサイズ：16ポイント、太字
・塗りつぶし：なし
・枠線：線なし

	凡　　　例
	・表示位置：右
・塗りつぶし：なし
・枠線：黒、テキスト1、破線
	・表示位置：上
・塗りつぶし：なし
・枠線：濃い青、破線

	縦軸ラベル
	・ラベル：「単位：人」
・塗りつぶし：なし
・枠線：線なし
・位置：縦書きで縦軸の左部中央
・フォント：太字
	

	値　　　軸
	・目盛線：黒、テキスト1、破線
	

	データラベル
	・データ系列：「40代」の値を表示
・塗りつぶし：なし
・枠線：黒、テキスト1
・位置：右
・フォント：12ポイント、太字
	・すべてのラベル：小数点以下第1位までのパーセンテージの表示
・枠線：線なし
・位置：内部外側
・フォント：12ポイント

	作成範囲
	・概ね【A16:G35】
	・概ね【A37:G56】



（３）次の指示に従い、印刷に関するページ設定を行いなさい。（印刷を実行する必要はありません。）
	区　　分
	設　定　内　容

	印刷範囲
	・セル範囲：【A1:H57】
・A4縦1枚に体裁よく印刷できるようにする。

	余　白
	・上下：2cm、左右：1.5 cm
・ページ中央（水平・垂直とも）に配置

	ヘッダー
	・左側：「競技者氏名」　14ポイントに変更

	フッター
	・フッターの編集に用意されているボタンを使用して
右側１行目：「本日の日付」右側２行目：「現在時刻」を表示



（４）以上の設問に指示されていない事柄に関しては、次ページの＜グラフ作成例＞を参考にし、なるべく同じイメージになるように作成しなさい。

（５）結果をUSB内に、「解答26HA4」のファイル名で保存しなさい。
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