
訓練⽬標訓練目標

ここここががポポイインントトここがポイント

資格取得資格取得

時間時間 9:00～14:50 （通常）
その他時間割あり裏面に記載
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負担額負担額

基本的なビジネス文書、帳票等の作成ができる

〒030-0113　青森県青森市第二問屋町4丁目11番18号

東保健所前バス停からから徒歩2分

求求職職者者支支援援訓訓練練OOAA実実務務活活用用科科   （（短短時時間間））   求職者支援訓練O A 実務活用科  （短時間） 

選　　考　　日　令和8年11月16日　面接

Word文書処技能認定試験3級　5,100円
Excel表計算処理技能認定試験2級・3級　6,100円・5,100円

017-731-9002
担当：教育課　細川、間山、奥山、對馬

訓練期間：令和8年12月4日～令和9年3月3日まで

募 集 期 間 　 令 和 8 年 1 0 月 5 日 ～ 令 和 ８ 年 1 1 月 1 0 日

1 2 3
丁寧な指導

Excel2級取得までサポート
（任意）

ビジネスに活かせる
AI活用法を紹介

Excel、Word、PowerPoint

履歴書・職務経歴書
の疑問解決！

基基礎礎ココーースス　　訓訓練練ココーースス番番号号55 --0088 --0022 --000011 --0033 --00111155   基礎コース　訓練コース番号 5 - 0 8 - 0 2 - 0 0 1 - 0 3 - 0115 

選考結果通知日　令和8年11月19日

テキスト代：8,525円
駐車場料金：4,510円（15台駐車可）

訓 練 対 象 者 の 条 件 ： 在 職 中 の 方 、 訓 練 受 講 に 当 た り 配 慮 が 必 要 な 方 　 定 員 1 5 名

訓練実施機関

へのアクセス

訓練実施機関

へのアクセス

受
講
料
無
料

感染症

防⽌対策

感染症

防止対策
館内に非接触型検温器、石鹼及び消毒液を設置し、換気、消毒も徹底しています



訓練目標 職業能力の基礎となるコミュニケーション力やビジネスマナーを身に付け、

企業内での庶務の補助、事務用ソフトウェアを用いて基本的なビジネス文書、帳票等が作成できる。

資格取得 Word文書処理技能認定試験 3級(Word)

 Excel表計算処理技能認定試験 2級・3級(Excel)

訓練カリキュラム

求求職職者者支支援援訓訓練練OOAA実実務務活活用用科科   （（短短時時間間））   求職者支援訓練O A 実務活用科  （短時間） 

応募方法
1 ． ハ ロ ー ワ ー ク の 職 業 相 談 を 受 け 、 申 込 書 を も ら い ま し ょ う 。

2 . 申 込 書 に 必 要 事 項 を 記 入 し ま す 。

3 . ㈱ ソ フ ト ア カ デ ミ ー あ お も り に ご 持 参 い た だ く か 、 郵 送 で 　

提 出 し て く だ さ い 。

　 　 　 　 　 1 2 / 4 、 1 2 / 2 8 、 1 / 4 、 1 / 5 、 1 / 2 6 、 1 / 2 7 、 1 / 2 8 、 3 / 3 は 1 1 ： 5 0 ま で

　 　 　 3 / 1 は 1 3 ： 5 0 ま で 　 1 2 / 1 7 、 1 2 / 1 8 、 2 / 4 、 2 / 5 、 2 / 8 、 3 / 2 は 1 5 ： 5 0 ま で

訓練時間


	初心者大歓迎
	実務に役立つ！パソコンスキルの基本から応用を春までに覚えて就職しよう！
	受講料無料

	訓練期間：令和8年12月4日～令和9年3月3日まで
	求職者支援訓練OA実務活用科 （短時間）
	ここがポイント
	募集期間　令和8年10月5日～令和８年11月10日
	選　　考　　日　令和8年11月16日　面接
	選考結果通知日　令和8年11月19日
	時間

	9:00～14:50 （通常） その他時間割あり裏面に記載
	訓練実施機関 へのアクセス


	017-731-9002
	東保健所前バス停からから徒歩2分



	応募方法
	1．ハローワークの職業相談を受け、申込書をもらいましょう。
	2.申込書に必要事項を記入します。
	3.㈱ソフトアカデミーあおもりにご持参いただくか、郵送で　提出してください。
	訓練時間
	求職者支援訓練OA実務活用科 （短時間）
	　　　3/1は13：50まで　12/17、12/18、2/4、2/5、2/8、3/2は15：50まで



