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日本語ワープロ（知的）競技課題

●競技 (きょうぎ)種目 (しゅもく)及 (およ)び競技 (きょうぎ)条件 (じょうけん)
（１）競技 (きょうぎ)種目 (しゅもく)
競技 (きょうぎ)種目 (しゅもく)は、日本語 (にほんご)ワープロソフトを使用 (しよう)し、業務 (ぎょうむ)に最低限 (さいていげん)必要 (ひつよう)とされる設問 (せつもん)を実施 (じっし)します。

（２）競技 (きょうぎ)時間 (じかん)
競技 (きょうぎ)時間 (じかん)は、９０分 (ぶん)を限度 (げんど)とし、競技 (きょうぎ)時間 (じかん)は評価 (ひょうか)の対象 (たいしょう)にはなりません。
（但 (ただ)し、事前 (じぜん)の説明 (せつめい)や機器 (きき)の調子 (ちょうし)を見 (み)る時間 (じかん)は別途 (べっと)）

（３）競技 (きょうぎ)の採点 (さいてん)について
競技 (きょうぎ)の採点 (さいてん)は、データを保存 (ほぞん)したＵＳＢメモリの内容 (ないよう)で実施 (じっし)します。

（４）競技 (きょうぎ)課題 (かだい)について
ア：競技 (きょうぎ)課題 (かだい)は、課題 (かだい)１～課題 (かだい)４までの４課題 (かだい)で構成 (こうせい)されています。各課題 (かくかだい)の設問 (せつもん)に従っ (したが)て解答 (かいとう)してください。

イ：課題 (かだい)４で使用 (しよう)する準備 (じゅんび)文書 (ぶんしょ)は、ＵＳＢメモリの中 (なか)に保存 (ほぞん)されています。

ウ：解答 (かいとう)する課題 (かだい)の順序 (じゅんじょ)は問 (と)いませんが、各課題 (かくかだい)の解答 (かいとう)は必ず (かなら)ＵＳＢメモリに保存 (ほぞん)してください。保存 (ほぞん)時 (じ)の「ファイル名 (めい)」は、各設問 (かくせつもん)の指示 (しじ)に従っ (したが)てください。なお、保存 (ほぞん)時 (じ)のファイル名 (めい)は、数値 (すうち)やアルファベットの半角 (はんかく)・全角 (ぜんかく)・大 (おお)文字 (もじ)・小文字 (こもじ)を問 (と)いません。

エ：設問 (せつもん)以外 (いがい)で指示 (しじ)のないものは、ソフト固有 (こゆう)の既定値 (きていち)でよいものとします。

オ：禁則 (きんそく)処理 (しょり)等 (とう)の設定 (せってい)により、自動 (じどう)改行 (かいぎょう)に伴 (ともな)い文字 (もじ)の位置 (いち)が問題 (もんだい)と異 (こと)なっても差 (さ)し支 (つか)えはありません。

カ：機種 (きしゅ)・ワープロソフトの特性 (とくせい)により、縦 (たて)の罫線 (けいせん)の位置 (いち)が問題 (もんだい)と異 (こと)なっても差 (さ)し支 (つか)えはありません。

キ：罫線 (けいせん)は、行中 (ぎょうちゅう)・行間 (ぎょうかん)のどちらを使用 (しよう)しても構 (かま)いません。

ク：各設問 (かくせつもん)において、全角 (ぜんかく)・半角 (はんかく)・大 (おお)文字 (もじ)・小文字 (こもじ)の別 (べつ)は、原稿 (げんこう)どおりとしてください。
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ケ：文字 (もじ)の大 (おお)きさ及 (およ)び書体 (しょたい)は、問題 (もんだい)に指定 (してい)のない限 (かぎ)り、使用 (しよう)するソフト等 (など)の標準 (ひょうじゅん)とします。

	※標準 (ひょうじゅん)：Wordの場合 (ばあい)は……
10.5ポイントのMS明朝 (みんちょう)（日本語 (にほんご)フォント）とCentury（英数字用 (えいすうじよう)フォント）の設定 (せってい)のことをいいます。



◆Microsoft Wordは、米国 (べいこく)Microsoft Corporationの米国 (べいこく)及び他 (ほか)の国 (くに)における登録 (とうろく)商標 (しょうひょう)です。
　文中 (ぶんちゅう)では、™、®は明記 (めいき)しておりません。


●課題 (かだい)１　入力 (にゅうりょく)に関 (かん)する課題 (かだい)

　次 (つぎ)の文書 (ぶんしょ)を、Ａ４判 (ばん)縦長 (たてなが)用紙 (ようし)、横書 (よこが)き、１行 (ぎょう)３０文 (も)字 (じ)（全角 (ぜんかく)）、１ページ３０行 (ぎょう)で作成 (さくせい)し、２８ＷＴ１の文 (ぶん)書名 (しょめい)で保 (ほ)存 (ぞん)しなさい。なお、１行目 (ぎょうめ)に競技者 (きょうぎしゃ)の氏名 (しめい)を入力 (にゅうりょく)すること。





競技者 (きょうぎしゃ)氏名 (しめい)
　オーストラリアは海 (うみ)に囲 (かこ)まれた大陸 (たいりく)のため、動 (どう)・植物 (しょくぶつ)学者 (がくしゃ)にとって研究 (けんきゅう)価値 (かち)の高 (たか)い国 (くに)といえる。
　例 (たと)えば郊 (こう)外 (がい)に足 (あし)をのばすと、野性 (やせい)のカンガルーを見 (み)ることが出来 (でき)る。前足 (まえあし)は貧弱 (ひんじゃく)で、動 (うご)くのには不必要 (ふひつよう)である。前足 (まえあし)にかわって後 (うし)ろ足 (あし)は、強 (つよ)く大 (おお)きく、跳躍 (ちょうやく)すれば時速 (じそく)４０ｋｍ近 (ちか)い速 (はや)さで走 (はし)ることができる。跳躍 (ちょうやく)距離 (きょり)は８ｍ、高 (たか)さは２ｍを超 (こ)える。
　コアラもカンガルーと並 (なら)んで知 (し)られ、その愛 (あい)らしさは世代 (せだい)を越 (こ)えて人気 (にんき)がある。別名 (べつめい)“なまけもの”と呼 (よ)ばれ、夜行性 (やこうせい)の動物 (どうぶつ)で昼間 (ひるま)はほとんど動 (うご)かず、主食 (しゅしょく)はユーカリの葉 (は)で１日 (にち)１キロくらい、水 (みず)は飲 (の)まない。
　ユーカリはオーストラリアを代表 (だいひょう)する植物 (しょくぶつ)であり、別名 (べつめい)ガム・ツリーと呼 (よ)ばれる。ユーカリは大木 (たいぼく)に育 (そだ)つため、良質 (りょうしつ)の木材 (もくざい)に利用 (りよう)され、葉 (は)からは防腐 (ぼうふ)作用 (さよう)があるユーカリ油 (あぶら)が採 (と)れるため、医 (い)薬品 (やくひん)・香 (こう)料 (りょう)などにも利用 (りよう)されている。



●課題 (かだい)２　文書 (ぶんしょ)作成 (さくせい)に関 (かん)する課題 (かだい)　その１

　以下 (いか)の問題 (もんだい)に従い (したが)、Ａ４判 (ばん)縦長 (たてなが)用紙 (ようし)１ページにバランスよく収 (おさ)まるように文書 (ぶんしょ)を作成 (さくせい)し、２８ＷＴ２の文 (ぶん)書名 (しょめい)で保存 (ほぞん)しなさい。なお、１行目 (ぎょうめ)に競技者 (きょうぎしゃ)の氏名 (しめい)を入力 (にゅうりょく)すること。
【問題】
１．１行 (ぎょう)を４０文字 (もじ)に設定 (せってい)し、印刷面 (いんさつめん)の余白 (よはく)が上下 (じょうげ)左右 (さゆう)３０㎜程度 (ていど)になるように作成 (さくせい)しなさい。
２．「標題 (ひょうだい)」は１４ポイントにし、下線 (かせん)をつけなさい。
３．罫線 (けいせん)、改行 (かいぎょう)位置 (いち)、文字 (もじ)位置 (いち)、文字 (もじ)飾 (かざ)り等 (など)は原稿 (げんこう)どおりにしなさい。
４．原稿中 (げんこうちゅう)の左端 (ひだりはし)の□は１行 (ぎょう)あけなさい（□は入力 (にゅうりょく)しない）。





競技者 (きょうぎしゃ)氏名 (しめい)
□
平成 (へいせい)２７年 (ねん)１０月 (がつ)３１日 (にち)
□
参加者 (さんかしゃ)各位 (かくい)
□
広報部 (こうほうぶ)
□
新築 (しんちく)マンション内覧会 (ないらんかい)へようこそ
□
　この度 (たび)は弊社 (へいしゃ)のマンション内覧会 (ないらんかい)にご応募 (おうぼ)いただきましてありがとうございます。
本日 (ほんじつ)は、マンションの室内外 (しつないがい)設備 (せつび)と共用 (きょうよう)施設 (しせつ)などについて約 (やく)３０分 (ぷん)程度 (ていど)のプレゼンテーションを実施 (じっし)いたします。当日 (とうじつ)の内覧会 (ないらんかい)の内容 (ないよう)は以下 (いか)の通 (とお)りです。
□
＜予定表 (よていひょう)＞
	１
	室内外 (しつないがい)設備 (せつび)の使用 (しよう)説明 (せつめい)

	
	演者 (えんしゃ)
	営業 (えいぎょう)課長 (かちょう)　水卜 (みうら)
	（９：３０ＡＭ～）

	
	最新 (さいしん)の設置 (せっち)機器類 (ききるい)の仕様 (しよう)説明 (せつめい)をいたします。

	２
	エントランス・共用 (きょうよう)施設 (しせつ)の紹介 (しょうかい)

	
	演者 (えんしゃ)
	マーケティング部長 (ぶちょう)　伊東 (いとう)
	（１０：００ＡＭ～）

	
	最新 (さいしん)の防犯 (ぼうはん)設備 (せつび)や共用 (きょうよう)施設 (しせつ)についてご紹介 (しょうかい)いたします。

	３
	マンション内 (ない)をご案内 (あんない)

	
	演者 (えんしゃ)
	アシスタント　小山内 (おさない)・久 (く)藤 (どう)
	（１０：３０ＡＭ～）

	
	実際 (じっさい)にマンション内 (ない)をご案内 (あんない)いたします。


□
※　プレゼンテーション中 (ちゅう)は軽食 (けいしょく)をお召 (め)し上 (あ)がりつつお気軽 (きがる)にお過 (す)ごしください。
□
　●　ドリンク：コーヒーｏｒ紅茶 (こうちゃ)
　●　軽食 (けいしょく)：パストラミビーフのサンドイッチ
　◎　お子 (こ)様 (さま)連 (づ)れのお客 (きゃく)様 (さま)にも安心 (あんしん)の保育士 (ほいくし)付 (つ)きの遊 (あそ)び場 (ば)もご用意 (ようい)しております。
□
お問合 (といあわ)せ：０３－１１＊＊－２２＊＊
担当 (たんとう)　朝日 (あさひ)




●課題 (かだい)３　文書 (ぶんしょ)作成 (さくせい)に関 (かん)する課題 (かだい)　その２

　以下 (いか)の問題 (もんだい)に従い (したが)、Ａ４判 (ばん)縦長 (たてなが)用紙 (ようし)１ページにバランスよく収 (おさ)まるように文書 (ぶんしょ)を作成 (さくせい)し、２８ＷＴ３の文 (ぶん)書名 (しょめい)で保存 (ほぞん)しなさい。なお、１行目 (ぎょうめ)に競技者 (きょうぎしゃ)の氏名 (しめい)を入力 (にゅうりょく)すること。
【問題】
１．１行 (ぎょう)を４０文字 (もじ)に設定 (せってい)し、印刷面 (いんさつめん)の余白 (よはく)が上下 (じょうげ)左右 (さゆう)３０㎜程度 (ていど)になるように作成 (さくせい)しなさい。
２．「標題 (ひょうだい)」に網 (あみ)かけをつけなさい。
３．改行 (かいぎょう)位置 (いち)、文字 (もじ)位置 (いち)、文字 (もじ)飾 (かざ)り等 (など)は原稿 (げんこう)どおりにしなさい。
４．原稿中 (げんこうちゅう)の左端 (ひだりはし)の□は１行 (ぎょう)あけなさい（□は入力 (にゅうりょく)しない）。





競技者 (きょうぎしゃ)氏名 (しめい)
□
平成 (へいせい)２７年 (ねん)９月 (がつ)３０日 (にち)
□
社員 (しゃいん)各位 (かくい)
□
総務部 (そうむぶ)　総務課 (そうむか)
□
健康 (けんこう)診断 (しんだん)のお知 (し)らせ
□
健康 (けんこう)診断 (しんだん)を下記 (かき)のとおり実施 (じっし)します。
□
記 (き)
□
日 (にち)　　時 (じ)　　１０月 (がつ)１１日 (にち)（火 (か)）午前 (ごぜん)９時 (じ)～正午 (ごご)迄 (まで)　男性 (だんせい)
　　　　　　　　　　　　　　　午後 (ごご)１時 (じ)～４時 (じ)迄 (まで)　女性 (じょせい)
場 (ば)　　所 (しょ)　　第 (だい)２会議室 (かいぎしつ)（レントゲン撮影 (さつえい)のみ）
　　　　　　※第 (だい)１会議室 (かいぎしつ)前 (まえ)で受付 (うけつけ)をして受診 (じゅしん)カードを記入 (きにゅう)のうえ、受診 (じゅしん)してください。□
健 (けん)診 (しん)に関 (かん)する注意 (ちゅうい)
①　血液 (けつえき)・脂質 (ししつ)・肝 (かん)機能 (きのう)検査 (けんさ)等 (とう)があります。［一般 (いっぱん)健 (けん)診 (しん)］を受診 (じゅしん)される方 (かた)は受付 (うけつけ)２時間前 (じかんまえ)から、［生活 (せいかつ)習慣病 (しゅうかんびょう)健 (けん)診 (しん)］を受診 (じゅしん)される方 (かた)は受付 (うけつけ)５時間前 (じかんまえ)から絶食 (せっしょく)してください。ただし、水 (みず)は差し支 (さしえ)えありません。
②　当日 (とうじつ)は診察 (しんさつ)があります。女性 (じょせい)はワンピースを避 (さ)けてください。
③　アクセサリーなどは紛失 (ふんしつ)する可能性 (かのうせい)がありますので、ご遠慮 (えんりょ)ください。
④　妊娠中 (にんしんちゅう)及 (およ)び妊娠 (にんしん)の可能性 (かのうせい)がある方 (かた)は、Ｘ線 (せん)撮影 (さつえい)を行 (おこな)えません。必 (かなら)ず健 (けん)診 (しん)の受付 (うけつけ)時 (じ)にお申 (もう)し出 (で)ください。
□
＊当日 (とうじつ)受診 (じゅしん)できない方 (かた)は総務課 (そうむか)に申 (もう)し出 (で)てください。
□
以上 (いじょう)



●課題 (かだい)４　編集 (へんしゅう)･校正 (こうせい)に関 (かん)する課題 (かだい)

　ＵＳＢメモリから「準備 (じゅんび)文書 (ぶんしょ)２８ＷＴ」を開 (ひら)き、１行目 (ぎょうめ)に競技者 (きょうぎしゃ)の氏名 (しめい)を入力後 (にゅうりょくご)、以下 (いか)のように文書 (ぶんしょ)の編集 (へんしゅう)を行い (おこな)２８ＷＴ４の文書名 (ぶんしょめい)で保 (ほ)存 (ぞん)しなさい。なお、文書 (ぶんしょ)の編集 (へんしゅう)・校正 (こうせい)を要 (よう)する箇所 (かしょ)は波線 (はせん)（　　）で示す。ただし（　　）は引 (ひ)かないこと。





競技者 (きょうぎしゃ)氏名 (しめい)
□
２０１６年 (ねん)９月 (がつ)１日 (にち)
□
お客 (きゃく)様 (さま)各位 (かくい)
□
いずみヶ (が)丘 (おか)水族館 (すいぞくかん)14ポイント、中央揃え

□
プレミアムナイト観覧 (かんらん)のご案内 (あんない)
□
『プレミアムイベント』
　１．ナイトツアー　夜 (よる)のイルカショー
　２．サメとエイの水槽 (すいそう)トンネル
　　　１）ライトアップされた幻想的 (げんそうてき)な水槽前 (すいそうまえ)でのディナー
　　　２）ライトダウンした夜 (よる)の水槽 (すいそう)トンネルで魚 (さかな)たちと宿泊 (しゅくはく)
　３．プレミアムナイト開催 (かいさい)期間 (きかん)
　　　日程 (にってい)）９月 (がつ)１２日 (にち)～１０月 (がつ)１１日 (にち)
　　　時間 (じかん)）１８：３０～翌日 (よくじつ)７：００自由 (じゆう)解散 (かいさん)
　　　　　　※ディナーのみ希望 (きぼう)の場合 (ばあい)は２１：００終了 (しゅうりょう)
□
※　料金 (りょうきん)システム
	
	個人 (こじん)
	団体 (だんたい)

	対象者 (たいしょうしゃ)
	大人 (おとな)
	小人 (しょうにん)
	法人 (ほうじん)・学校 (がっこう)
	一般 (いっぱん)

	ディナー
	２５００円 (えん)
	１２００円 (えん)
	２割 (わり)値引 (ねびき)
	１割 (わり)値引 (ねびき)

	ナイトツアー
	３０００円 (えん)
	１５００円 (えん)
	２割 (わり)値引 (ねびき)
	２割 (わり)値引 (ねびき)

	セット料金 (りょうきん)
	５０００円 (えん)
	２３００円 (えん)
	＊但 (ただ)し、１０名 (めい)以上 (いじょう)の団体 (だんたい)の場合 (ばあい)

	年間 (ねんかん)ＰＡＳＳ
	年間 (ねんかん)パスポートをお持 (も)ちの場合 (ばあい)、お一人 (ひとり)様 (さま)５００円 (えん)割引 (わりびき)


★お楽 (たの)しみプレゼント付 (つき)
□
次回 (じかい)ナイトイベント予告 (よこく)☆くらげのオーロラナイト
