
 

 

平成 30 年度 青森県障害者技能競技大会 

ワード・プロセッサＢ競技課題 
 

●競技
きょうぎ

種目
しゅもく

及
およ

び競技
きょうぎ

条件
じょうけん

 

（１）競技
きょうぎ

種目
しゅもく

 

競技
きょうぎ

種目
しゅもく

は、Microsoft Word 2010 を使用
し よ う

し、業務
ぎょうむ

に最低限
さいていげん

必要
ひつよう

とされる設問
せつもん

を実施
じ っ し

します。 

 

（２）競技
きょうぎ

時間
じ か ん

 

競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は、９０分
ぶん

を限度
げんど

とし、競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は評価
ひょうか

の対象
たいしょう

にはなりません。 

（但
ただ

し、事前
じ ぜ ん

の説明
せつめい

や機器
き き

の調子
ちょうし

を見
み

る時間
じ か ん

は別途
べ っ と

） 

 

（３）競技
きょうぎ

の採点
さいてん

について 

競技
きょうぎ

の採点
さいてん

は、データを保存
ほぞん

したデスクトップの内容
ないよう

で実施
じ っ し

します。 

 

（４）競技
きょうぎ

課題
かだい

について 

ア：競技
きょうぎ

課題
かだい

は、課題
かだい

１～課題
かだい

４までの４課題
かだい

で構成
こうせい

されています。各課題
かくかだい

の設問
せつもん

に従っ
したが

て

解答
かいとう

してください。 

イ：課題
かだい

４で使用
し よ う

する準備
じゅんび

文書
ぶんしょ

は、デスクトップの中
なか

に保存
ほぞん

されています。 

ウ：解答
かいとう

する課題
かだい

の順序
じゅんじょ

は問
と

いませんが、各課題
かくかだい

の解答
かいとう

は必ず
かなら

デスクトップに保存
ほぞん

してくだ

さい。保存
ほぞん

時
じ

の「ファイル名
めい

」は、各設問
かくせつもん

の指示
し じ

に従っ
したが

てください。なお、保存
ほぞん

時
じ

の 

ファイル名
めい

は、数値
す う ち

やアルファベットの半角
はんかく

・全角
ぜんかく

・大
おお

文字
も じ

・小文字
こ も じ

を問
と

いません。 

エ：設問
せつもん

以外
いがい

で指示
し じ

のないものは、ソフト固有
こ ゆ う

の既定値
き て い ち

でよいものとします。 

オ：禁則
きんそく

処理
し ょ り

等
とう

の設定
せってい

により、自動
じ ど う

改行
かいぎょう

に伴
ともな

い文字
も じ

の位置
い ち

が問題
もんだい

と異
こと

なっても差
さ

し支
つか

えは

ありません。 

カ：機種
き し ゅ

・ワープロソフトの特性
とくせい

により、縦
たて

の罫線
けいせん

の位置
い ち

が問題
もんだい

と異
こと

なっても差
さ

し支
つか

えは 

ありません。 

キ：罫線
けいせん

は、行 中
ぎょうちゅう

・行間
ぎょうかん

のどちらを使用
し よ う

しても構
かま

いません。 

ク：各設問
かくせつもん

において、全角
ぜんかく

・半角
はんかく

・大
おお

文字
も じ

・小文字
こ も じ

の別
べつ

は、原稿
げんこう

どおりとしてください。 

ケ：文字
も じ

の大
おお

きさ及
およ

び書体
しょたい

は、問題
もんだい

に指定
し て い

のない限
かぎ

り、使用
し よ う

するソフト等
など

の標 準
ひょうじゅん

とします。 

 

※標 準
ひょうじゅん

：Word の場合
ばあい

は…… 

10.5 ポイントの MS明朝
みんちょう

（日本語
に ほ ん ご

フォント）と Century（英数字用
えいすうじよう

フォント）の

設定
せってい

のことをいいます。 

 



 

 

◆Microsoft Word は、米国
べいこく

Microsoft Corporation の米国
べいこく

及び他
ほか

の国
くに

における登録
とうろく

商 標
しょうひょう

です。 

 文中
ぶんちゅう

では、™、®は明記
め い き

しておりません。 



 

 

●課題
かだい

１ 入力
にゅうりょく

に関
かん

する課題
かだい

 

 

 次
つぎ

の文書
ぶんしょ

を、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

、横書
よこが

き、１行
ぎょう

３０文
も

字
じ

（全角
ぜんかく

）、１ページ３０行
ぎょう

で作成
さくせい

し、３０ＷＴ１

の文
ぶん

書名
しょめい

で保
ほ

存
ぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入 力
にゅうりょく

すること。 

 

 

 

 

競 技 者
き ょ う ぎ し ゃ

氏 名
し め い

 

 皆
みな

さ ん が よ く 知
し

っ て い て 、 白 黒
しろくろ

の 愛
あい

ら し い 見
み

た 目
め

が 特 徴 的
とくちょうてき

な 動 物
どうぶつ

と い え ば 、 ジ ャ イ ア ン ト パ ン ダ を 思
おも

い 浮
う

か べ る で し ょ う 。 彼
か れ

ら は 中
ちゅう

国
ごく

に し か 生 息
せいそく

し て お ら ず 、 絶 滅
ぜつめつ

の 恐
おそ

れ が あ る と し て ワ シ ン ト ン 条 約
じょうやく

の 規 制
き せ い

対 象
たいしょう

動 物
どうぶつ

に な っ て い ま す 。  

 そ ん な パ ン ダ は 、 見
み

た 目
め

の 愛
あ い

ら し さ と は 違
ち が

っ て 、 強 力
きょうりょく

な あ ご と 丈
じょう

夫
ぶ

な 歯
は

を 持
も

ち ま す 。 歯
は

は 乳 歯
にゅうし

か ら 永 久 歯
えいきゅうし

に 生
は

え 替
か

わ る た め 、 ク マ や

ア ザ ラ シ の よ う な 肉 食
にくしょく

動 物
ど う ぶ つ

の も の と 似
に

て い ま す 。 奥 歯
お く ば

は 、 人 間
に ん げ ん

の ７

倍
ばい

も の 大
おお

き さ が あ る た め 、 硬
かた

い 竹
たけ

を か み 砕
くだ

い て 食
た

べ る こ と が で き ま

す 。  

 指
ゆび

の 数
かず

は 、 前 後
ぜ ん ご

そ れ ぞ れ ５ 本
ほ ん

ず つ で 、 前 足
ま え あ し

に は 手 首
て く び

の 骨
ほ ね

が 大
お お

き く

な っ て で き た こ ぶ の よ う な 出
で

っ 張
ぱ

り が あ り ま す 。 こ の 出
で

っ 張
ぱ

り を 通
つ う

称
しょう

「 パ ン ダ の 第
だ い

６ の 指
ゆ び

」 と 呼
よ

ぶ こ と も あ り ま す 。 小 指 側
こ ゆ び が わ

の 下
し た

に も 同
ど う

様
よ う

の も の が あ り 、 こ れ ら が も の を つ か む の に 役 立
や く だ

っ て い る と い う 説
せつ

も あ り ま す 。  

 

 



 

 

●課題
か だい

２ 文書
ぶんしょ

作成
さくせい

に関
かん

する課題
か だい

 その１ 

 

 以下
い か

の問題
もんだい

に従い
したが

、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

１ページにバランスよく収
おさ

まるように文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

し、３０ＷＴ２

の文
ぶん

書名
しょめい

で保存
ほぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入 力
にゅうりょく

すること。 

【問題】 

１．１行
ぎょう

を４０文字
も じ

に設定
せってい

し、印刷面
いんさつめん

の余白
よ は く

が上下
じょうげ

左右
さ ゆ う

３０㎜程度
ていど

になるように作成
さくせい

しなさい。 

２．「標題
ひょうだい

」は１４ポイントにし、下線
かせん

をつけなさい。 

３．罫線
けいせん

、改行
かいぎょう

位置
い ち

、文字
も じ

位置
い ち

、文字
も じ

飾
かざ

り等
など

は原稿
げんこう

どおりにしなさい。 

４．原稿中
げんこうちゅう

の左端
ひだりはし

の□は１行
ぎょう

あけなさい（□は入 力
にゅうりょく

しない）。 

 

 



 

 

 

競技者
き ょ う ぎ し ゃ

氏名
し め い

 

□ 

平成
へいせい

３０年
ねん

８月
がつ

２日
にち

 

□ 

ヤマヨ音楽
おんがく

スクール 

代 表
だいひょう

 藤本
ふじもと

 太郎
たろう

 様
さま

 

□ 

サービス連合
れんごう

小林
こばやし

協 同
きょうどう

組合
くみあい

 

企画
きかく

課長
かちょう

 一二三
ひ ふ み

 十 郎
じゅうろう

 

□ 

歌唱
かしょう

コンテスト参加者
さんかしゃ

募集
ぼしゅう

のご案内
あんない

 

□ 

拝啓
はいけい

 残暑
ざんしょ

の候
こう

、ますますご活躍
かつやく

のこととお 喜
よろこ

び申
もう

し上
あ

げます。 

 さて、本年
ほんねん

も当協同
とうきょうどう

組合
くみあい

で行
おこな

われます夏祭
なつまつ

りでは、恒例
こうれい

の歌唱
かしょう

コンテストを開催
かいさい

いたし

ます。今回
こんかい

は、新
あら

たにパレードを催
もよお

すこととなり、入 賞
にゅうしょう

された方
かた

にはご参加
さ ん か

いただきます。 

 つきましては、下記
か き

のとおりご案内
あんない

いたしますので、皆様
みなさま

お誘
さそ

い合
あ

わせのうえ、ご参加
さ ん か

くださいますようお願
ねが

い申
もう

し上
あ

げます。 

敬具
けいぐ

 

□ 

記
き

 

□ 

  １．開催
かいさい

日
び

   ９月
がつ

９日
にち

（日
にち

） 

  ２．会場
かいじょう

    西郷
さいごう

記念
きねん

公
こう

園
えん

 特設
とくせつ

ステージ 

  ３．参加費
さ ん か ひ

    無料
むりょう

 

  ４．プログラム 

時間
じかん

 内容
ないよう

 対 象
たいしょう

 休
きゅう

憩室
けいしつ

 

９：００～１２：００ アピールタイム 

参加者
さんかしゃ

全員
ぜんいん

 
利用可
り よ う か

 
１３：００～１４：３０ 審査

しんさ

 

１５：００～１５：４５ 結果
けっか

発 表
はっぴょう

 
利用
りよう

不可
ふ か

 
１６：００～１８：００ パレード 入 賞 者

にゅうしょうしゃ

のみ 

  ５．申込
もうしこみ

方法
ほうほう

  ８月
がつ

２５日
にち

（土
ど

）までに下記
か き

参加
さ ん か

申込書
もうしこみしょ

に必要
ひつよう

事項
じ こ う

をご記入
きにゅう

のうえ、

同封
どうふう

の返信用
へんしんよう

封筒
ふうとう

にてお送
おく

りください。 

  ６．連絡先
れんらくさき

   電話番号
でんわばんごう

（０４４）５１４－４６５０ 

□ 

以上
いじょう

 

 



 

 

●課題
か だい

３ 文書
ぶんしょ

作成
さくせい

に関
かん

する課題
か だい

 その２ 

 

 以下
い か

の問題
もんだい

に従い
したが

、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

１ページにバランスよく収
おさ

まるように文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

し、３０ＷＴ３

の文
ぶん

書名
しょめい

で保存
ほぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入 力
にゅうりょく

すること。 

【問題】 

１．１行
ぎょう

を４０文字
も じ

に設定
せってい

し、印刷面
いんさつめん

の余白
よ は く

が上下
じょうげ

左右
さ ゆ う

３０㎜程度
ていど

になるように作成
さくせい

しなさい。 

２．「標題
ひょうだい

」に網
あみ

かけをつけなさい。 

３．改行
かいぎょう

位置
い ち

、文字
も じ

位置
い ち

、文字
も じ

飾
かざ

り等
など

は原稿
げんこう

どおりにしなさい。 

４．原稿中
げんこうちゅう

の左端
ひだりはし

の□は１行
ぎょう

あけなさい（□は入 力
にゅうりょく

しない）。 

 

 



 

 

 

 

競技者
き ょ う ぎ し ゃ

氏名
し め い

 

□ 

平成
へいせい

３０年
ねん

４月
がつ

３日
にち

 

□ 

地域
ちいき

の皆様
みなさま

 

□ 

めだか商店
しょうてん

協同
きょうどう

組合
くみあい

 

理事長
りじちょう

 人吉
ひとよし

 善行
よしゆき

 

□ 

１店
てん

１品
ひん

１００円
えん

セールの開催
かいさい

 

□ 

 私
わたし

たちの商店街
しょうてんがい

が、より地域
ち い き

の皆
みな

さんに親
した

しまれる存在
そんざい

になるため、下記
か き

のとおり１店
てん

１品
ひん

１００円
えん

セールを開催
かいさい

することになりました。 

 つきましては、各店
かくてん

でセールの開催
かいさい

に向
む

けた１００円
えん

で提供
ていきょう

できる商品
しょうひん

の準備
じゅんび

をお願
ねが

い

します。会員
かいいん

の皆
みな

さん、力
ちから

を合
あ

わせて頑張
が ん ば

りましょう。 

□ 

記
き

 

□ 

     １．開催
かいさい

期間
き か ん

  平成
へいせい

３０年
ねん

５月
がつ

土日
ど に ち

および１～４日
にち

 

     ２．イベント  チラシの配布
は い ふ

、地元
じ も と

ＴＶのＣＭ 

             ＴＶローカル局
きょく

の取材
しゅざい

あり 

     ３．集 客
しゅうきゃく

策
さく

  ①地元
じ も と

出身
しゅっしん

俳優
はいゆう

のサイン会
かい

 

             ②購入
こうにゅう

金額
きんがく

５００円
えん

ごとに１回
かい

の抽選券
ちゅうせんけん

を配布
は い ふ

 

             ③商店街
しょうてんがい

専用
せんよう

商品券
しょうひんけん

を２０％引
ひ

きで販売
はんばい

 

     ４．告知
こ く ち

媒体
ばいたい

  ポスター、ＳＮＳを利用
り よ う

した広報
こうほう

 

     ５．商品
しょうひん

展示
て ん じ

  店頭
てんとう

の最
もっと

も目立
め だ

つ場所
ば し ょ

に陳
ちん

列
れつ

して下
くだ

さい 

□ 

   ※
こめ

営業
えいぎょう

時間
じ か ん

は各店舗
か く て ん ぽ

によって異
こと

なりますが、共通
きょうつう

コアタイムは１０時
じ

～１９時
じ

で

お願
ねが

いします。 

□ 

以上
いじょう

 

 
 



 

 

●課題
か だい

４ 編集
へんしゅう

･校正
こうせい

に関
かん

する課題
か だい

 

 

 ＵＳＢメモリから「準備
じゅんび

文書
ぶんしょ

３０ＷＴ」を開
ひら

き、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力後
にゅうりょくご

、以下
い か

のように文書
ぶんしょ

の編集
へんしゅう

を行い
おこな

３０ＷＴ４の文書名
ぶんしょめい

で保
ほ

存
ぞん

しなさい。なお、文書
ぶんしょ

の編集
へんしゅう

・校正
こうせい

を要
よう

する箇所
か し ょ

は波線
はせん

（  ）で示す。ただし（  ）は引
ひ

かないこと。 

 

 



 

 

 

 

競技者
き ょ う ぎ し ゃ

氏名
し め い

 

□ 

平成
へいせい

２９年
ねん

１２月
がつ

３日
にち

 
□ 

西村
にしむら

商事
しょうじ

株式
かぶしき

会社
がいしゃ

 

 代表
だいひょう

取締役
とりしまりやく

社長
しゃちょう

 西村
にしむら

 隆
たか

久
ひさ

 様
さま

 

□ 

株式
かぶしき

会社
がいしゃ

ミロクル      

総務部
そ う む ぶ

 部長
ぶちょう

 野村
の む ら

 将
しょう

大
だい

 

□ 

講演会
こうえんかい

開催
かいさい

のお知
し

らせ 
□ 

拝啓
はいけい

 初冬
しょとう

の候
こう

、貴社
き し ゃ

ますますご隆盛
りゅうせい

のこととお喜
よろこ

び申
もう

し上
あ

げます。 

 さて、このたび、弊社
へいしゃ

主催
しゅさい

講演会
こうえんかい

を下記
か き

により開催
かいさい

いたしますので、ご案内
あんない

申
もう

し上
あ

げま

す。今回
こんかい

は現代物
げんだいぶつ

理学
り が く

の第一人者
だいいちにんしゃ

である利根川
と ね が わ

卓
たく

志
じ

氏
し

を講師
こ う し

としてお迎
むか

えし、「現代
げんだい

物
ぶつ

理
り

学
がく

における決定論
けっていろん

と非決定論
ひけっていろん

」について講演
こうえん

していただきます。 

 つきましては、ご多忙中
たぼうちゅう

とは存
ぞん

じますが、お繰
く

り合
あ

わせの上
うえ

、ご参加
さ ん か

下
くだ

さいますようお

願
ねが

い申
もう

し上
あ

げます。 

敬具
け い ぐ

 

□ 

記
き

 

□ 

  １．開催
かいさい

日
び

   平成
へいせい

３０年
ねん

１月
がつ

１０日
にち

（水
すい

）・１１日
にち

（木
もく

） 

  ２．開催
かいさい

場所
ば し ょ

  横浜
よこはま

義堂
ぎ ど う

ホール ２階
かい

 

  ３．受講料
じゅこうりょう

   ４，０００円
えん

／２日間
にちかん

（税込
ぜ い こ

み） 

  ４．詳細
しょうさい

    同封
どうふう

のパンフレットをご確認
かくにん

ください。 

  ５．スケジュール 

日
ひ

にち 時間
じ か ん

 内容
ないよう

 

１０日
にち

 ９時
じ

００分
ふん

～１１時
じ

００分
ふん

 物
ぶつ

理学
り が く

の基礎
き そ

 

１１時
じ

１５分
ふん

～１２時
じ

１５分
ふん

 量子
りょうし

力学
りきがく

について－１ 

１１日
にち

 ９時
じ

００分
ふん

～１１時
じ

３０分
ふん

 量子
りょうし

力学
りきがく

について－２ 

１１時
じ

４５分
ふん

～１２時
じ

３０分
ふん

 決定論
けっていろん

と非決定論
ひけっていろん

 

□ 

以上
いじょう

 

14ポイント、中央揃え 


