
令和３年度 第 19回青森県障害者技能競技大会 

ワード・プロセッサＢ競技課題 
 

●競技
きょうぎ

種目
しゅもく

及
およ

び競技
きょうぎ

条件
じょうけん

 

（１）競技
きょうぎ

種目
しゅもく

 

競技
きょうぎ

種目
しゅもく

は、Microsoft Word 2016を使用
し よ う

し、業務
ぎょうむ

に最低限
さいていげん

必要
ひつよう

とされる設問
せつもん

を実施
じ っ し

します。 

 

（２）競技
きょうぎ

時間
じ か ん

 

競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は、９０分
ぶん

を限度
げんど

とし、競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は評価
ひょうか

の対象
たいしょう

にはなりません。 

（但
ただ

し、事前
じ ぜ ん

の説明
せつめい

や機器
き き

の調子
ちょうし

を見
み

る時間
じ か ん

は別途
べ っ と

） 

 

（３）競技
きょうぎ

の採点
さいてん

について 

競技
きょうぎ

の採点
さいてん

は、データを保存
ほぞん

したデスクトップの内容
ないよう

で実施
じ っ し

します。 

 

（４）競技
きょうぎ

課題
かだい

について 

ア：競技
きょうぎ

課題
かだい

は、課題
かだい

１～課題
かだい

４までの４課題
かだい

で構成
こうせい

されています。各課題
かくかだい

の設問
せつもん

に従っ
したが

て

解答
かいとう

してください。 

 

イ：課題
かだい

４で使用
し よ う

する準備
じゅんび

文書
ぶんしょ

は、デスクトップの中
なか

に保存
ほぞん

されています。 

 

ウ：解答
かいとう

する課題
かだい

の順序
じゅんじょ

は問
と

いませんが、各課題
かくかだい

の解答
かいとう

は必ず
かなら

デスクトップに保存
ほぞん

してくだ

さい。保存
ほぞん

時
じ

の「ファイル名
めい

」は、各設問
かくせつもん

の指示
し じ

に従っ
したが

てください。なお、保存
ほぞん

時
じ

のファ

イル名
めい

は、数値
す う ち

やアルファベットの半角
はんかく

・全角
ぜんかく

・大
おお

文字
も じ

・小文字
こ も じ

を問
と

いません。 

 

エ：設問
せつもん

以外
いがい

で指示
し じ

のないものは、ソフト固有
こ ゆ う

の既定値
き て い ち

でよいものとします。 

 

オ：禁則
きんそく

処理
し ょ り

等
とう

の設定
せってい

により、自動
じ ど う

改行
かいぎょう

に伴
ともな

い文字
も じ

の位置
い ち

が問題
もんだい

と異
こと

なっても差
さ

し支
つか

えはあ

りません。 

 

カ：機種
き し ゅ

・ワープロソフトの特性
とくせい

により、縦
たて

の罫線
けいせん

の位置
い ち

が問題
もんだい

と異
こと

なっても差
さ

し支
つか

えはあ

りません。 

 

キ：罫線
けいせん

は、行 中
ぎょうちゅう

・行間
ぎょうかん

のどちらを使用
し よ う

しても構
かま

いません。 

 

ク：各設問
かくせつもん

において、全角
ぜんかく

・半角
はんかく

・大
おお

文字
も じ

・小文字
こ も じ

の別
べつ

は、原稿
げんこう

どおりとしてください。 

 



 

ケ：文字
も じ

の大
おお

きさ及
およ

び書体
しょたい

は、問題
もんだい

に指定
し て い

のない限
かぎ

り、使用
し よ う

するソフト等
など

の標 準
ひょうじゅん

とします。 

 

※標 準
ひょうじゅん

：Word の場合
ばあい

は…… 

10.5ポイントの游
ゆう

明朝
みんちょう

（日本語
に ほ ん ご

フォント）と Century（英数字用
えいすうじよう

フォント）の

設定
せってい

のことをいいます。 

 

◆Microsoft Word は、米国
べいこく

Microsoft Corporation の米国
べいこく

及び他
ほか

の国
くに

における登録
とうろく

商標
しょうひょう

です。 

 文中
ぶんちゅう

では、™、®は明記
めい き

しておりません。 

 



令和３年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

●課題
かだい

１ 入力
にゅうりょく

に関
かん

する課題
かだい

 

 

 次
つぎ

の文書
ぶんしょ

を、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

、横書
よこが

き、１行
ぎょう

３０文
も

字
じ

（全角
ぜんかく

）、１ページ３０行
ぎょう

で作成
さくせい

し、０３ＷＴ１の

文
ぶん

書名
しょめい

で保
ほ

存
ぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力
にゅうりょく

すること。 

 

 

 

 

競 技 者
き ょ う ぎ し ゃ

氏 名
し め い

 

□ あ な た は 、日 差
ひ ざ

し が ま ぶ し い と き 何
なに

を 身
み

に 着
つ

け ま す か 。太 陽
た い よ う

の 光
ひかり

か ら 目
め

を 保 護
ほ ご

す る た め に よ く 使
つか

わ れ る も の と い え ば 、 サ ン グ ラ ス で

し ょ う 。 外
そ と

で 遊
あそ

ん だ り 運 転
う ん て ん

を し た り す る と き に 、 日 差
ひ ざ

し や 照
て

り 返
かえ

し

か ら 目
め

を 守
ま も

る た め の ア イ テ ム の 一
ひ と

つ で す 。  

□ こ の 起 源
き げ ん

は 、 一 説
いっせつ

に よ れ ば 、 １ ２ 世 紀
せ い き

の 中 国
ちゅうごく

で 作
つ く

ら れ た 眼 鏡
め が ね

に す

す を 塗
ぬ

っ て 黒
く ろ

く し た も の が 始
は じ

ま り だ と い い ま す 。 裁
さ い

判 官
ばんかん

は 法
ほ う

廷 内
ていない

の

人
ひ と

に 表 情
ひょうじょう

を 読
よ

み 取
と

ら れ な い よ う に そ れ を 着
つ

け て い ま し た 。 つ ま り 、

目
め

の 動
う ご

き を 隠
か く

す た め で す 。  

□ ま た 、現 在
げんざい

の 用 途
よ う と

と 同 様
ど う よ う

な 目 的
もくてき

か ら 古 代
こ だ い

ロ ー マ 皇 帝
こ う て い

が 催
もよお

し な ど を

観 戦
かんせん

す る 際
さ い

、 光
ひかり

で 目
め

が 焼
や

け る こ と を 防
ふせ

ぐ た め に 、エ メ ラ ル ド で で き

た 眼 鏡
め が ね

を 使
つか

っ て い た こ と が 始
は じ

ま り だ と す る 説
せつ

も あ り ま す 。  

□ 現 代
げんだい

で は 、 単
たん

に ま ぶ し さ を 軽 減
けいげん

す る だ け で な く 、 紫 外 線
し が い せ ん

を カ ッ ト

す る な ど の 機 能 性
き の う せ い

を 持
も

つ も の が た く さ ん 販 売
はんばい

さ れ て い ま す 。  

 

 



令和３年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

●課題
かだい

２ 文書
ぶんしょ

作成
さくせい

に関
かん

する課題
かだい

 その１ 

 

 以下
い か

の問題
もんだい

に従い
したが

、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

１ページにバランスよく収
おさ

まるように文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

し、０３ＷＴ２

の文
ぶん

書名
しょめい

で保存
ほぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力
にゅうりょく

すること。 

【問題】 

１．１行
ぎょう

を４０文字
も じ

に設定
せってい

し、印刷面
いんさつめん

の余白
よ は く

が上下
じょうげ

左右
さ ゆ う

３０㎜程度
ていど

になるように作成
さくせい

しなさい。 

２．「標題
ひょうだい

」は１４ポイントにし、下線
かせん

をつけなさい。 

３．罫線
けいせん

、改行
かいぎょう

位置
い ち

、文字
も じ

位置
い ち

、文字
も じ

飾
かざ

り等
など

は原稿
げんこう

どおりにしなさい。 

４．原稿中
げんこうちゅう

の左端
ひだりはし

の□は１行
ぎょう

あけなさい（□は入力
にゅうりょく

しない）。 

 

 



令和３年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

競技者
きょうぎしゃ

氏名
し め い

 

□ 

令和
れいわ

３年
ねん

２月
がつ

１６日
にち

 

□ 

桜
さくら

が丘
おか

音楽
おんがく

教室
きょうしつ

 

 代表
だいひょう

 田町
た ま ち

 康彦
やすひこ

 様
さま

 

□ 

広瀬
ひろせ

文化
ぶんか

振興
しんこう

会館
かいかん

 

館長
かんちょう

 森
もり

 安恵
やすえ

 

□ 

古典
こ て ん

芸能
げいの う

鑑賞会
かんしょうかい

のご案内
あんない

 

□ 

拝啓
はいけい

 向
こう

春
しゅん

の候
こう

、貴
き

教室
きょうしつ

ますますご発展
はってん

のこととお喜
よろこ

び申
もう

し上
あ

げます。平素
へいそ

は格別
かくべつ

のお引
ひ

き立
た

てを 賜
たまわ

り、まことにありがとうございます。 

 さて、このたび当館
とうかん

では、市内
し な い

在住
ざいじゅう

の中高生
ちゅうこうせい

を対象
たいしょう

に、古典
こ て ん

芸能
げいのう

の素晴
す ば

らしさを感
かん

じて

いただくことを目的
もくてき

とした古典
こ て ん

芸能
げいのう

鑑賞会
かんしょうかい

を開催
かいさい

いたします。各
かく

ジャンルを代表
だいひょう

する方々

に、伝統
でんとう

の芸
げい

とエネルギッシュな舞台
ぶたい

を披露
ひ ろ う

していただきます。 

 つきましては、下記
か き

のとおりご案内
あんない

いたしますので、貴
き

教室
きょうしつ

の皆様
みなさま

にご紹介
しょうかい

くださいま

すようお願
ねが

い申
もう

し上
あ

げます。 

敬具
けい ぐ

 

記
き

 

□ 

   １．開催
かいさい

日
び

     ３月
がつ

２０日
にち

（土
ど

） 

   ２．定員
ていいん

      ２５０名
めい

（定員
ていいん

になり次第
し だ い

締
し

め切
き

り） 

   ３．入場 料
にゅうじょうりょう

    ５００円
えん

 

   ４．スケジュール 

日時
に ち じ

 ジャンル 出演者
しゅつえんしゃ

 

９時
じ

～１０時
じ

 舞踊
ぶ よ う

 西川
にしかわ

 勇人
ゆ う と

 

１０時
じ

～１１時
じ

 歌舞伎
か ぶ き

 中
なか

 義幸
よしゆき

 

１４時
じ

～１５時
じ

 狂言
きょうげん

 松村
まつむら

 佳二
け い じ

 

１５時
じ

～１６時
じ

 講談
こうだん

 宝井
たからい

 春
しゅん

水
すい

 

     ※詳細
しょうさい

は同封
どうふう

のチラシをごらんください。 

   ５．申込
もうしこみ

方法
ほうほう

 

     ３月
がつ

１２日
にち

（金
きん

）までに、専用
せんよう

フォームよりお申
もう

し込
こ

みください。 

   ６．場所
ば し ょ

      広瀬
ひろせ

文化
ぶんか

振興
しんこう

会館
かいかん

 

以上
いじょう

 

 



令和３年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

●課題
かだい

３ 文書
ぶんしょ

作成
さくせい

に関
かん

する課題
かだい

 その２ 

 

 以下
い か

の問題
もんだい

に従い
したが

、Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

用紙
よ う し

１ページにバランスよく収
おさ

まるように文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

し、０３ＷＴ３

の文
ぶん

書名
しょめい

で保存
ほぞん

しなさい。なお、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力
にゅうりょく

すること。 

【問題】 

１．１行
ぎょう

を４０文字
も じ

に設定
せってい

し、印刷面
いんさつめん

の余白
よ は く

が上下
じょうげ

左右
さ ゆ う

３０㎜程度
ていど

になるように作成
さくせい

しなさい。 

２．「標題
ひょうだい

」に網
あみ

かけをつけなさい。 

３．改行
かいぎょう

位置
い ち

、文字
も じ

位置
い ち

、文字
も じ

飾
かざ

り等
など

は原稿
げんこう

どおりにしなさい。 

４．原稿中
げんこうちゅう

の左端
ひだりはし

の□は１行
ぎょう

あけなさい（□は入力
にゅうりょく

しない）。 

 

 



令和３年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

 
 

競技者
きょうぎしゃ

氏名
し め い

 

□ 

令和
れいわ

３年
ねん

７月
がつ

７日
にち

 

□ 

久保
く ぼ

商店
しょうてん

街
がい

連合会
れんごうかい

 

 会長
かいちょう

 谷川
たにかわ

 正
まさ

次
つぐ

 様
さま

 

□ 

大清水
おおしみず

読書
どくしょ

愛好会
あいこうかい

 

会長
かいちょう

 田丸
た ま る

 英雄
ひでお

 

□ 

大人
お と な

のための絵本
えほん

展示会
てんじかい

のご案内
あんない

 

□ 

 このたび当会
とうかい

では、イラストが出版
しゅっぱん

されてから年月
ねんげつ

が経過
けいか

しても色
いろ

あせない秀逸
しゅういつ

な絵本
えほん

を集
あつ

めた展示会
てんじかい

を開催
かいさい

することとなりました。子供
こ ど も

の頃
ころ

、期待
き た い

に胸
むね

を膨
ふく

らませながらペー

ジをめくった、あの感動
かんどう

をもう一度
い ち ど

体験
たいけん

してみませんか。 

 つきましては、下記
か き

のとおりご案内
あんない

いたしますので、この機会
きかい

にぜひご来場
らいじょう

くださいま

すようお願
ねが

い申
もう

し上
あ

げます。 

□ 

記
き

 

□ 

    １．開催
かいさい

期間
きかん

    ７月
がつ

２３日
にち

（金
きん

）～２５日
にち

（日
にち

） 

    ２．開催
かいさい

時間
じ か ん

    １１時
じ

～２０時
じ

 

    ３．場
ば

  所
しょ

    小宮
こみや

文化
ぶんか

センター 

    ４．主
おも

なイベント 

      ２３日
にち

：講演
こうえん

「絵本
えほん

でつながる」 第
だい

２会議室
かいぎしつ

 

      ２４日
にち

：読
よ

み聞
き

かせ会
かい

      第
だい

２会議室
かいぎしつ

 

      ２５日
にち

：手作
て づ く

り絵本
えほん

講座
こ う ざ

     多目的室
たもくてきしつ

 

          絵本
えほん

セラピー      多目的室
たもくてきしつ

 

      ※詳細
しょうさい

は別紙
べ っ し

参照
さんしょう

 

    ５．問
と

い合
あ

わせ先
さき

  電話番号
でんわばんごう

 ０６－７８１４－１９２５ 担当
たんとう

：佐藤
さ と う

 

□ 

以上
いじょう

 

 
 



令和３年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

●課題
かだい

４ 編集
へんしゅう

･校正
こうせい

に関
かん

する課題
かだい

 

 

 ＵＳＢメモリから「準備
じゅんび

文書
ぶんしょ

０３ＷＴ」を開
ひら

き、１行目
ぎょうめ

に競技者
きょうぎしゃ

の氏名
しめい

を入力後
にゅうりょくご

、以下
い か

のように文書
ぶんしょ

の編集
へんしゅう

を行い
おこな

０３ＷＴ４の文書名
ぶんしょめい

で保
ほ

存
ぞん

しなさい。なお、文書
ぶんしょ

の編集
へんしゅう

・校正
こうせい

を要
よう

する箇所
か し ょ

は波線
はせん

（  ）で示す。ただし（  ）は引
ひ

かないこと。 

 

 



令和３年度 ワード・プロセッサＢ競技課題 

競技者
きょうぎしゃ

氏名
しめ い

 

□ 

令和
れいわ

３年
ねん

９月
がつ

９日
にち

 

□ 

保護者
ほ ご し ゃ

各位
か く い

 

□ 

わかむら市立
し り つ

西
にし

中学校
ちゅうがっこう

 

学
がっ

校長
こうちょう

 田村
たむら

 喜一郎
きいちろう

 

□ 

校内
こ う な い

合唱
がっしょう

コンクールのご案内
あんない

 

□ 

 秋冷
しゅうれい

の候
こう

、保護者
ほ ご し ゃ

の皆様
みなさま

におかれましては、益々
ますます

ご健勝
けんしょう

のこととお喜
よろこ

び申
もう

し上
あ

げます。 

 さて、今年度
こんねんど

の校内
こうない

合唱
がっしょう

コンクールを下記
か き

のとおり開催
かいさい

いたします。大変
たいへん

、ご多用
た よ う

のこと

とは存
ぞん

じますが、お子
こ

さまの成長
せいちょう

をご覧
らん

いただける良
よ

い機会
きかい

となりますので、ぜひご来校
らいこう

賜
たまわ

りますようお願
ねが

い申
もう

し上
あ

げます。 

□ 

記
き

 

□ 

  １．日
にち

 時
じ

：１０月
がつ

２日
にち

（土
ど

）１２：４５～１４：５０ 

□□２．場
ば

 所
しょ

：本校
ほんこう

体育館
たいいくかん

 

   ＜概要
がいよう

＞ 

開始
かいし

時間
じかん

 プログラム 伴
ばん

奏者
そうしゃ

 進行役
しんこうやく

 

１２：４５ １ 開会式
かいかいしき

 校長
こうちょう

挨拶
あいさつ

  前田
まえだ

教諭
きょうゆ

 

１３：００ ２ 
クラス発表

はっぴょう

 １～３年生
ねんせい

発表
はっぴょう

 
佐藤
さ と う

／田中
たなか

 田中
たなか

教諭
きょうゆ

 

１３：５５ ３ 高橋
たかはし

／松井
まつい

 前田
まえだ

教諭
きょうゆ

 

１４：２０ ４ 閉会式
へいかいしき

 講評
こうひょう

・表彰式
ひょうしょうしき

等
など

  森
もり

教諭
きょうゆ

 

    ※休憩
きゅうけい

は１３：４０から１５分間
ふんかん

です。 

  ３．その他
た

 

   ・開場
かいじょう

は２０分前
ふんまえ

です。出入
で い

りはできませんのでご了承ください。 

   ・駐車場
ちゅうしゃじょう

はございませんので、車
くるま

での来校
らいこう

はご遠慮
えんりょ

ください。 

□ 

以上
いじょう
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