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0.75m

脚
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イス

床：塩ビシート

床：タイルカーペット
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標準配置図(モデル)
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机の脚より
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机
机の脚より

マット

スタートラインテープ
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イス

注：作業の進行①－⑭

吸引回数を入れたものではありません。

①の作業を一回の行程でできない場合は、真ん中で二度に分けても構いません。

ゴミ箱の下を作業する際は、ゴミ箱を移動し、確実に吸引する。

養生マット

カーペット床作業手順

⑥

④

③

②

⑤

⑦
⑧

⑨
⑩

⑬

⑫

コードリール

保管場所
（掃除機）

⑪
⑭

ゴミ箱

①
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注：乾式モップのヘッドの振る回数ではありません

養生マット

作業標示板

乾式モップ作業手順

終
了
位
置

①

②

③

開始位置

保管場所
（作業カート）
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注：　　　印は手を添える箇所を示す。

水拭き回数を入れたものではありません。

①巾木側を１週すること。（コーナーは手を添えます）

②～⑤机の足回りを拭く流れの中で（手を添えて）、③で机の下（手前半分）を拭く。

➅立ち上がり、机の横を拭き、⑦で机の下（半分）⑧で机の横を拭く

⑨～⑬スパンを決めて拭き上げる。

⑭は入口部分。手を添えて拭きあげる。

養生マット

作業標示板

水拭きモップ作業手順

①

⑪

⑫

②

⑨

⑩

⑦

③

保管場所
（作業カート）

⑬

⑥⑧

④

⑭

⑤

③
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注：作業手順は右手でタオルを持つ人の例になります。左手で
持つ人の場合は、左右を逆として構いません。

机上拭き作業手順

①四角く、縁にそって拭きます。
（その際、テーブル、机の縁も拭きます。）

①

① ②横拭き：拭いていない中面を左右に拭きます。
（このとき、拭きムラの無いように注意します。
また、左右の動きにより、往復の回数が異なり
ます。）

① ③縦拭き：拭き残しがないように中面を上下に
拭きます。（このとき、拭きムラの無いように
注意します。また、上下の動きにより往復回数
は、異なります。）

④から拭きも同じように行います。
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