[bookmark: _GoBack]パソコン操作　エクセル問題

○制限時間は、70分です。
○問題は、全部で11問あります。
○解答は、Excelファイル「2017パソコン操作エクセル解答用紙.xlsx」を別名で保存し、ファイル名は選手の名前にして、USBメモリに保存しなさい。例:選手名.xlsx
○機械のトラブルとして委員が認めた場合は試験時間を延長します。データはトラブルに備えて随時保存して下さい。
○『シートの説明』
「注文書」シートだけあります。
セルD10には注文金額が算出されます。H26の値が表示されます。
セル範囲B12：H22には、商品を注文するための詳細が入力できるようになっています。最初の行には、項目名があり、項目名は【NO】、【商品コード】、【商品名】、【数量】、【単価】、【金額】となっています。


セル範囲F23：H26の1列目には、項目名があり、それぞれ【小計(a)】、【消費税額(b)】、【送料(c)】、【合計金額(a)＋(b)＋(c)】となっています。
セルH23は、小計(a)の記入欄です。
セルH24は、消費税額(b)の記入欄です。
セルH25は、送料(c)の記入欄です。
セルH26は、合計金額の記入欄です


セル範囲K12：M25には、商品一覧があります。
最初の行には項目名があり、項目名は、【商品コード】、【商品名】、【単価】となっています。



問題は全部で11問です。商品一覧のデータを利用して、注文書を完成しなさい。

問題1
セルH1に発行日を本日の日付を入力し、表示形式を平成●年●月●日に設定しなさい。

問題2
セル範囲　K13:M25に次のように名前をつけなさい。
『商品一覧』

問題3
セルC13　商品コードが入力されるとセルD13　商品名が表示されるようにしなさい。
商品コードが未入力の時は、セルD13には、何も表示されないようにしなさい。

問題4
セルC13　商品コードが入力されるとセルG13　単価が表示されるようにしなさい。
商品コードが未入力の時は、セルG13には、何も表示されないようにしなさい。

問題5
セルF13に数量が入力されるとセルH13に金額が算出されるようにしなさい。
数量が未入力の時は、セルH13には、何も表示されないようにしなさい。

問題6
セル範囲C13：H13をセル範囲C14：H22にコピーしなさい。

問題7
セルH23に、小計(A)を算出しなさい。

問題8
セルH24に、消費税額(B)を算出しなさい。税額は8パーセントとし、小数点以下は切り捨てとします。

問題9
セルH25に、送料(C)を算出しなさい。送料は1,000円です。
ただし、小計(A)と消費税額(B)の合計が10,000円以上の場合は、無料です。
問題10
セルH26に合計金額(A)+(B)+(C)を算出しなさい。

問題11
以下の通りデータを入力し、注文書を完成しなさい。
商品コードP002L、A4コピー紙(2500枚)、数量5
商品コードR2890L、タックシール(500シート)、数量2
商品コードE0020W、封筒(角形8号)ケント、数量10
商品コードCMYK472119K、インク(黒)、数量5
商品コードCMYK469770A、インク(4色セット) 、数量5
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