
【競
きょう

技
ぎ

課
か

題
だい

 説明
せつめい

】 
 

全
ぜん

部
ぶ

で 2 つの課
か

題
だい

があります。課
か

題
だい

の 順
じゅん

番
ばん

は、 

①【課
か

題
だい

１】受講
じゅこう

申込書
もうしこみしょ

一覧表
いちらんひょう

の作成
さくせい

 

②【課
か

題
だい

２】見
み

積
つもり

書
しょ

の作
さく

成
せい

     以
い

上
じょう

の二
ふた

つです。 

 

【課
か

題
だい

1】「受講
じゅこう

申込書
もうしこみしょ

一覧表
いちらんひょう

の作成
さくせい

」 競
きょう

技
ぎ

説
せつ

明
めい

 

① 「受講
じゅこう

申込書
もうしこみしょ

一覧表
いちらんひょう

の作成
さくせい

」を規定時間内
きていじかんない

に入 力
にゅうりょく

完成
かんせい

させま

す。 

② 競
きょう

技
ぎ

時
じ

間
かん

は、  時
じ

  分
ぷん

～  時
じ

  分
ぷん

までの  分
ぷん

間
かん

です。 

③責
せき

任
にん

者
しゃ

が「競
きょう

技
ぎ

始
はじ

め」と言
い

ったら、入
にゅう

力
りょく

を始
はじ

めてください。 

④競技
きょうぎ

開始前
かいしまえ

に解
かい

答
とう

用
よう

紙
し

ファイルを開
ひら

いて（このときは指示
し じ

します）

受
じゅ

験
けん

番
ばん

号
ごう

と名
な

前
まえ

を入 力
にゅうりょく

してください。 

⑤ 責
せき

任
にん

者
しゃ

が「競
きょう

技
ぎ

終
お

わり」と言
い

ったら、入
にゅう

力
りょく

を止
や

めてください。 

⑥あらかじめ入 力
にゅうりょく

データ「受講
じゅこう

申込書
もうしこみしょ

」(はがきサイズ) 

25名
めい

分
ぶん

を競
きょう

技
ぎ

参
さん

加
か

者
しゃ

に配布
は い ふ

します。 

⑦競技
きょうぎ

は、解
かい

答
とう

用
よう

紙
し

（受講
じゅこう

申込書
もうしこみしょ

一覧表
いちらんひょう

）をデスクトップに用意
よ う い

し

て置
お

きますので、これを開
ひら

いて「受講
じゅこう

申込書
もうしこみしょ

」を見
み

ながら「誤
ご

字
じ

」

「脱
だつ

字
じ

」「入
にゅう

力
りょく

漏
もれ

」等
など

がないように、受講
じゅこう

申込書
もうしこみしょ

のデータを一覧
いちらん

表
ひょう

（解答用紙
かいとうようし

）の所定
しょてい

の位置
い ち

に入 力
にゅうりょく

し、完
かん

成
せい

させてください。 



⑧競
きょう

技
ぎ

時
じ

間
かん

終
しゅう

了
りょう

時
じ

には、解答
かいとう

用紙
よ う し

「受講
じゅこう

申込書
もうしこみしょ

一覧表
いちらんひょう

」を印
いん

刷
さつ

して提
てい

出
しゅつ

してください。 

⑨最後
さ い ご

に、受
じゅ

験
けん

番
ばん

号
ごう

・氏
し

名
めい

が記
き

入
にゅう

されているかもう一
いち

度
ど

確
かく

認
にん

してく

ださい。 

⑩データ入 力
にゅうりょく

時
じ

、英数字
えいすうじ

は、半角
はんかく

で入 力
にゅうりょく

してください。 

競
きょう

技
ぎ

課
か

題
だい

1 の説
せつ

明
めい

は以
い

上
じょう

です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【課
か

題
だい

2】「見
み

積
つもり

書
しょ

の作
さく

成
せい

」 競
きょう

技
ぎ

説
せつ

明
めい

 

② 「見
み

積
つもり

書
しょ

の作
さく

成
せい

」を規定
き て い

時間内
じかんない

に入 力
にゅうりょく

完成
かんせい

させます。 

②競
きょう

技
ぎ

時
じ

間
かん

は、  時
じ

  分
ぷん

～  時
じ

  分
ぷん

までの  分
ぷん

間
かん

です。 

③責
せき

任
にん

者
しゃ

が「競
きょう

技
ぎ

始
はじ

め」と言
い

ったら、入
にゅう

力
りょく

を始
はじ

めてください。 

④競技
きょうぎ

開始前
かいしまえ

に解
かい

答
とう

用
よう

紙
し

ファイルを開
ひら

いて（このときは指示
し じ

します）

受
じゅ

験
けん

番
ばん

号
ごう

と名
な

前
まえ

を入 力
にゅうりょく

してください。 

⑤責
せき

任
にん

者
しゃ

が「競
きょう

技
ぎ

終
お

わり」と言
い

ったら、入
にゅう

力
りょく

を止
や

めてください。 

⑥あらかじめ競
きょう

技
ぎ

参
さん

加
か

者
しゃ

にプリントし、配布
は い ふ

する「課
か

題
だい

資
し

料
りょう

1（見
み

積
つもり

依
い

頼
らい

書
しょ

）」・「課
か

題
だい

資
し

料
りょう

2（商
しょう

品
ひん

価格
か か く

台
だい

帳
ちょう

）」をもとにデスクトッ

プに用
よう

意
い

した「解
かい

答
とう

用
よう

紙
し

（見
み

積
つもり

書
しょ

）」エクセルファイルを開
ひら

いて、必
ひつ

要
よう

事
じ

項
こう

を記
き

入
にゅう

し完
かん

成
せい

させてください。 

⑦競
きょう

技
ぎ

時
じ

間
かん

終
しゅう

了
りょう

時
じ

には、解
かい

答
とう

用
よう

紙
し

「見
み

積
つもり

書
しょ

」を印
いん

刷
さつ

して提
てい

出
しゅつ

し

てください。 

⑧最後
さ い ご

に受
じゅ

験
けん

番
ばん

号
ごう

・氏
し

名
めい

が記
き

入
にゅう

されているかもう一
いち

度
ど

確
かく

認
にん

してくだ

さい。 

⑨データ入 力
にゅうりょく

時
じ

、英数字
えいすうじ

は、半角
はんかく

で入 力
にゅうりょく

してください。 

 

 競
きょう

技
ぎ

課
か

題
だい

2 の説
せつ

明
めい

は以
い

上
じょう

です。 


