
文書作成ソフト・表計算ソフト・プレゼンテーションソフトの操作技能を習得し、実務レベルのビジネス文書
やプレゼン資料を作成できる能力を習得することを目標とします。

令和7年8月26日(火)～
令和7年9月29日(月)

※事前にハローワークでの職業相談や受講手続きが必要となりますので、
なるべくお早めにご相談ください。

受講料無料
テキスト代等は自己負担をお願い致します

様々なビジネスシーンで役立つ実践的なPCスキルが
習得できるコースです。
キーボード操作やセキュリティ対策など、PCの基本
知識・操作を学び、文書作成や表計算から
プレゼンテーションソフトの実践演習まで、経験豊富な
講師陣とスタッフが訓練生の皆様をサポートします！

実践的なPCスキルを!

訓練番号 ５-07-38-002-03-0057

日建学院 松山校 TEL：089-924-6777

〒790-0065 愛媛県松山市宮西1丁目4-43 大智ビル2F
（JR松山駅より徒歩8分・フジグラン松山斜め前・1Fは寺小屋さん）

URL:http://www.ksknet.co.jp/nikken/

令和7年10月17日(金)～令和8年1月16日(金)

９時30分～１6時10分

居住地を管轄するハローワークで相談のうえ、お手続きください。

令和7年10月3日(金)

15名

FAX：089-946-5271
【駐車場】なし（徒歩・自転車・公共交通機関でご通学ください）

実践コース じっくり学べる！ＰＣビジネス科

サポートするのはPCスキルの習得だけではありません。
「就職支援」講義では、国家資格保有のキャリア
コンサルタントが履歴書・職務経歴書の書き方や面接
指導まで活きた知識を教授致しますので就職活動に
活かすことができます。

就職活動に役立つサポート！

履歴書に書ける資格の取得を目指し、自信をつけよう！
Microsoft Office Specialist Word 365
Microsoft Office Specialist Excel 365
Microsoft Office Specialist PowerPoint 365
（いずれも任意受験・受験料等は自己負担）

訓練修了後取得可能な資格

ハロートレーニング（求職者支援訓練）実践コース

じっくり学べる！ＰＣビジネス科
この訓練は

厚生労働大臣認定の
公的職業訓練です

特定求職者 （詳しくは所轄のハローワークにお問い合わせください。）

※ただし、受講申込者が7名
以下の場合、訓練の実施を
中止する場合もございます。

※持参物等詳細は裏面をご覧ください。

※事前にハローワークでの就職相談や受講手続きが必要です。なるべくお早めにご相談ください。

8,470円（税込） テキスト代

株式会社建築資料研究社

訓練実施
施設

（担当：山﨑）

募集期間

訓練対象者

訓 練 時 間

自己負担額

選 考 日

申 込 方 法

定 員

初めての方
でも安心♪

訓 練 期 間



月10万円の給付金＋無料の職業訓練
厚生労働省 求職者支援制度
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