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パソコンデータ入力競技課題 

 

１．競技内容 

作品は、課題１～３の３種類とする。 

（１）課題１：アンケート入力 
アンケート記載のデータをパソコン画面（表計算ソフトのセル内）に入力する。
入力結果は、パソコンのハードディスクに保存される電子ファイルとして提出
する。 

（２）課題２：文章修正 
完成見本のデータをパソコン画面（文書作成ソフト）で修正する。入力結果は、
パソコンのハードディスクに保存される電子ファイルとして提出する。 

（３）課題３：帳票等作成 

完成見本及び記載事項、書式、計算式等に関する指示に従い、帳票等を１通作
成する。作成した帳票等は、パソコンのハードディスクに保存される電子ファ
イル及び PDF ファイルを提出する。 
※帳票等は 1 ページに収まるように作成、競技時間内に印刷して確認可能 

 
 

 
２．競技時間 

  課題１ ３０分 
  課題２ ３０分 
  課題３ ３０分 
 
 
３．使用機種・使用ソフト 

パソコン 

デスクトップパソコン 

（ＴＦＴ液晶ディスプレイ ２２インチ、テンキー付き日本語 

ＪＩＳキーボード、マウス、マウスパッド、DVD-RW ドライブ） 

ＯＳ Windows10 Enterprise LTSC 

表計算ソフト Microsoft Excel2019 

文書作成ソフト Microsoft Word2019 

 


