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福島県障がい者技能競技大会 

「ワードプロセッサ 競技課題２」 

 

入力・編集・作表作成競技（制限時間 ５０分） 

  以下の指示に従い、Ａ４縦２枚に収まるように別紙の文書（２ページ）を作成しなさい。なお、一部を除

いて課題文書は予めテキストデータ（課題2準備Data.txt及び課題2準備 Data2.txt）に作成してあるの

で、そのファイルを活用して編集作業を行うこと。また、フッターのページ番号は入力しなくていいこと。 

  なお、作品はデスクトップの「ワード競技課題」フォルダ内に保存すること。また、保存するファイル名

は「課題２」とすること。 

 

【設問１】余白は上下２０mm、左右１５mmとし、１行文字数は５０字に設定し、行数は４４行に設定しなさ

い。なお、以下の設問で指示のないフォントは「ＭＳ明朝 １０．５ポイント」に設定するこ

と。 

 

【設問２】「ワード競技課題」フォルダ内に保存してあるテキストデータ「課題２準備Data.txt」のデータ

をコピーし、1行目から貼り付けて編集作業を行うこと。その後、氏名以外のフォントをＨＧＳ創

英角ポップ体に変更すること。また、貼り付けた文章は指示がない限り変更しないこと。ただ

し、改行は別紙通りとすること。 

 

【設問３】１ページ１行目の「氏名（ひらがな）」に氏名をひらがなで打ち直しなさい。 

 

【設問４】設問２で貼り付けた文書を下記の内容で編集すること。 

・1ページ目の８～９行目の下記の２行について、以下の様に書式設定を行いなさい。 

県北地域には様々な観光スポットがあり、 

魅力たっぷりの市町村がたくさんあるのでご紹介します。 

 位置 ： 中央揃え 

 フォント ： ＨＧＳ創英角ポップ体 、 １４ 

塗りつぶし(グラデーション)-青、アクセント１、反射 →その後薄い青に変更 

  

・以下の枠内に示した丸番号の見出し行（計６か所）を１行網かけの設定を行いなさい。 

「網かけの種類と色：濃い斜め格子、 薄い緑 文字フォントの色：黒色、フォントの大きさ

16pt」 

①福島市 

③本宮市 

⑤川俣町 

網かけの種類と色：濃い斜め格子、 薄い青 文字フォントの色：黒色、フォントの大きさ

16pt」 

②二本松市 

④伊達市 

⑥大玉村 
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・上記見出し行と段落について以下の様にインデント設定を行いなさい。 

 奇数丸番号（①、③、⑤）：右インデント「２５字」、中央揃え 

 偶数丸番号（②、④、⑥：左インデント「２５字」、中央揃え 

【設問５】タイトルは、ワードアートを作成し仕様は以下の通りとし、サイズ・配置等その他指示のないもの

については、別紙通りとすること。 

     ①「福島県 県北地方」 

      ・フォント ： ＨＧＳ創英角ポップ体     ・フォントサイズ ： ２６ポイント 

      ・ワードアートのスタイル ： 塗りつぶし(グラデーション)-青、アクセント１、反射 

・文字の塗りつぶし：緑アクセント6     ・文字列の折り返し ： 前面 

 

     ②「～市町村紹介～」 

      ・フォント ： ＨＧＳ創英角ポップ体  ・フォントサイズ ： ３６ポイント 

      ・ワードアートのスタイル ： 塗りつぶし(グラデーション)-青、アクセント１、反射 

・文字の塗りつぶし：緑         ・文字列の折り返し ： 前面 

 

【設問６】設問４で作成した『県北地域には様々な～』の文章の上に図形を使用して以下の内容で作成するこ

と。また、指示のないものについては、別紙の通りとすること。 

     ・形状 ： 横巻 

     ・図形の塗りつぶし ： 塗りつぶしなし 

     ・図形の枠線 ： 線の色「青アクセント5」 太さ「3pt」 

・図形の効果 ： 影 オフセット(斜め右下) 

     ・文字の折り返し： 前面 

 

【設問７】「ワード競技課題」フォルダ内に保存してある画像データを下表の指示に従い貼り付けること。 

サイズの変更は原則行わないこと。なお配置については、別紙を参考に文字が見えなくならない様

に調整を行うこと。 

画像ファイル名 貼り付け先 
文字列の 

折り返し 

図の 

スタイル 

⓪福島県 県北地方 1 ページ目右上隅 

前 面 

透視投影 

面取り 

①福島市 「①」文章の右側 

楕円 

ぼかし 

②二本松市 「②」文章の左側 

③本宮市 「③」文章の右側 

④伊達市 「④」文章の左側 

⑤川俣町 「⑤」文章の右側 

⑥大玉村 「⑥」文章の左側 

 

【設問８】設問２で貼り付けた文書末に空行４行分を空け、次行に表題を以下のように作成すること。 

     ・入力文章 ： ◎アンケートにご協力ください（点線で切り取ってください） 

     ・フォント ： ＨＧ丸ゴシックＭ-ＰＲＯ、１２ポイント、太字、文字囲 

・塗りつぶし ： 薄い青 

     ・文字列は左に揃える（左インデント０字の場所） 
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【設問９】設問８で作成した表題以下の表および文章を別紙のとおり作成すること。なお、作成にあたって

は以下の内容に留意すること。 

     ・フォント ： ＨＧ丸ゴシックＭ-ＰＲＯ、１０．５ポイント（列見出し(1行目以外)） 

     ・列見出し（１行目） ： 塗りつぶし（緑アクセント６）、中央揃え、 ＨＧＳ創英角ポップ体 

・列見出し（１行目以外） ： 塗りつぶし（白） 

     ・行見出し（１列目と４列目）： 中央揃え、太字 

・行見出し（２列目と５列目）： 中央揃え、太字、斜体 

     ・その他 ： 罫線の種類・文字の配置・罫線の位置は別紙のとおりとする 

      

【設問１０】設問２で貼り付けた文書末の３行下に罫線を挿入すること。なお、線の種類は「点線」とするこ

と。線の太さは1.5ptとし、配置等は別紙のとおりとする 

 

【設問１１】ページの背景を以下の仕様で作成すること。 

 ●ページ罫線 

・種類 ： 影 

 ・色 ： 黒 

 ・線の太さ ： 0.5pt 

 

 ●ページの色 

・色 ： オレンジ、アクセント2、白+基本色80％ 

 

●透かし 

・言語 ： 日本語 

・テキスト ： 福島県アビリンピック 

・フォント ： MS明朝 

・サイズ ： 自動 

 ・色 ： 灰色、50％、アクセント3 半透明にする 

・レイアウト： 対角線上 

 

【設問１２】設問９で入力した「ご協力ありがとうございました。」の下行にテキストボックスを挿入に、そ

の後「課題2準備Data2.txt」より「文章・写真は、福島県ホームページ～引用しています。」

の案内文をコピーし、テキストボックス内に文章を挿入すること。サイズ等の仕様を以下の通

り作成すること。 

 ・フォント ： 日本語 → МＳ明朝 

英語 → Century 

    ・フォントサイズ ： ９ポイント 

     ・その他 ： テキストボックスの配置は、別紙通りとすること。 

 

 

 


