
パソコンデータ入力競技 

 

問題２ 帳票作成 

 

【競技】 

問題は、（１）事務用品売上表の作成 と（２）見積書の作成の２つに分かれています。

いずれも練習はありません 

競技委員の説明が終わったら、すぐに競技を始めます。 

競技時間は３０分です。 

① Excelを使って作成してください。 

② 競技委員が「競技はじめ」と言ったら、【手順書】のとおりに事務用品売上表と 

見積書を作成してください。 

③ 事務用品売上表および見積書を作成したシートのセル A1には、自分の名前をそれぞ

れ入力してください。 

④ 作成したデータは、デスクトップ上に指示された通りに保存してください。 

 

【注意事項】 

① 作成した事務用品売上表と見積書の印刷はしません。 

② 会場を出るときには、データがデスクトップ上に有ることを確認してください。 

 

以上 

 


