
 

 

第 19 回 福島県障がい者技能競技大会 
［パソコンデータ入力 競技課題］ 

 

競技は、問題１（データの入力）、問題 2（帳票の作成）、問題 3（文章の修正）の３つの問題で

行います。 

競技時間は、 

問題 1 ： 30 分間 （データ入力） 

休 憩 ： 10 分間 

問題 2 ： 30 分間 （帳票作成） 

休 憩 ： 10 分間 

問題 3 ： 10 分間 （文章修正） 

 

問題 1 データの入力 

（１）練習 

① 【問題 1】パソコンデータ入力_競技者名.xlsx を開いてください。 

② 個人情報、問１～問３を順次クリックして、入力する項目へ移動してください。 

③ アンケート用紙（はがきサイズ）の No.1 を利用して入力練習をします。 

入力の際は、下の【入力ルール】にしたがって入力を行ってください。 

 

（２）競技 

アンケート用紙 No.2～No.40 を渡しますので、それらをよく見て入力を行ってください。 

No 順に正しく入れる必要があります 

 

（３）終了処理 

終了の時は、上書き保存をして Excel を終了して下さい。（注意）印刷は行いません。 

デスクトップの【問題１】パソコンデータ入力_競技者名.xlsx はそのままにしてください。 

入力に使用した「アンケート用紙」は回収しますので持ち帰らないでください。 

 

【入力ルール】 

項目 ルール 

No 既に入力済みです。 

お 名 前 全角文字で入力してください。 

苗字と名前の間には全角スペースを 1 つ入れてください。 

（例）福島 太郎 

フリガナ カタカナで入力してください。 

苗字と名前の間には全角スペースを 1 つ入れてください。 

（例）フクシマ タロウ 

年齢区分 １～７の数字を半角で入力する 

（１：20 歳以下、2：20 代、3：30 代・・・・・） 

 

  



 

 

 

郵 便 半角数字と“-”（半角ハイフン）で入力してください。 

（例）965-1121 

住所１ 都道府県・市町村は全角文字で入力し、番地等も全角で入力してください。 

（注）番地までの途中に空白を挿入しないようにしてください。 

また、建物名・部屋番号等は別の「住所２」に入れます。 

（例）福島県福島市三河北町７－１４ ポリテク 

福島県福島市三河北町７－１４ 

住所２ 建物名・部屋番号等       （例） ポリテク 

電話番号 半角文字と“-”（半角ハイフン）で入力してください。 

（例）090-8887-1234 

メールアドレス 半角文字で入力してください。 

共通 入力セル以外を変更しようとした場合下記のメッセージが表示されます 

 

問 1 この「地域活性化イベント」に満足しましたか？ 

１：満足だった ２：普通 ３：不満だった （０：未回答） 

問 2 イベントの中で行ったゲームは良かったですか？ 

１：簡単だった ２：普通 ３：難しかった （０：未回答） 

問 3 今後このようなイベントが開催された場合、資料の郵送を希望されますか？ 

１：希望する ２：希望しない  （０：未回答） 

問１～3 入力時該当する番号を入力しなかった場合、 

右記のメッセージが表示されますので、 

適切なボタンを押してください 

※入力規則が設定されている 

 

【入力画面】 
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