
Microsoft Forms回答（送信）内容の保存方法

画面右上にある
“横3つのドット”

をクリック”

①

Microsoft Formsで回答の“送信”ボタンをクリックすると、右図の画面「お申込みありがとうございます。･･･」へ遷移します。

表示される
メニューから
“回答の印刷”
をクリック”

②

画面右上にある“横３つドット”をクリックして、表示されるメニューから“回答の印刷”をクリックしてください。

〈注〉画面はテスト段階のものです。

Microsoft Formsで送信したご自身のお申込内容をPDFファイルで保存していただくことが可能です。



“回答の印刷”をクリックしてしばらくすると、印刷画面へ遷移します。
PDFファイルで保存したい場合、プリンターのメニューから“Microsoft Print to PDF”を選択して、印刷を実行します。
（Microsoft Edge の場合）

プリンターのメニューの中から
“Microsoft Print to PDF”

を選択

③

プリンターのメニュー設定後、
“印刷”をクリック

④

〈注〉画面はテスト段階のものです。



⑤ファイルの保存場所※を選択

※ こちらの例ではデスクトップを選択しています。

⑥ご自身でわかりやすいファイル名※を付けてから、
ファイル保存してください。

※こちらの例では「ひろしまアビリンピック参加申
込書」と名前を付けています。

⑦“保存”ボタンをクリック

⑧デスクトップ上に
「ひろしまアビリンピック参加申込書」と
いう名前のPDFファイルが保存されました。


