
第 22回広島県障害者技能競技大会 

ワード・プロセッサ 競技課題 2 

英文競技（制限時間40分） 

以下の指示に従い、別紙作成例の文書を作成し、提出しなさい。 

 以下の○付き番号は、作成例の各セクションと対応している。○付き番号は作成しない。 

 指示以外の設定内容については、作成例（別紙）を参照し、最も適当なものを選択する。 

 作成に必要なファイルはデスクトップの「アビリンピック￥英文素材」フォルダにあるものを使用する。 

◆ 文書の設定 

① 新規文書を作成し、ファイルを保存する。  

◼ 保存場所はデスクトップの「アビリンピック」フォルダとする。 

ファイル名は「ゼッケン番号(半角) 氏名 英文課題」とする。 

ゼッケン番号、氏名、「英文課題」の間には 半角1文字分のスペースを入れる。 

例「02 宇品太郎 英文課題」 

② 用紙の設定をする。 

◼ 英数字用フォントを[Times New Roman]、フォントサイズを[11]にする。 

◼ 余白を上下左右[20mm]、文字数を[40]、行数を[45]にする。  

◼ ハイフネーションを[自動]にする 

③ ヘッダーの右側、用紙上端から[10mm]の位置に「ゼッケン番号(半角) 氏名」を入力する。 

ゼッケン番号と氏名の間には、半角1文字分のスペースを入れる。例「02 宇品太郎」  

④ フッターの中央、用紙下端から[10mm]の位置にページ番号を設定する。 

⑤ 次のようにページ罫線を設定する。 

◼ 線の種類は 二重線、太さは[3pt] 

◼ 本文内容と重なる場合ページ罫線は背面になるように設定する 

◼ 用紙の上・下：本文から[2pt]位置、赤色系 

◼ 用紙の左・右：本文から[31pt]位置、灰色系 

◆ 1ページ目の設定 

⑥ タイトル「THE SOLAR SYSTEM」をワードアートで作成し、作成例を参考に形状を変更して配置する。 

◼ フォントを[Arial Black]、フォントサイズを[30]、フォントの色を[オレンジ]にする。 

◼ 文字の輪郭の色を[赤]、太さを[1pt]にし、右下に影をつける。 

◼ ワードアート枠内の塗りつぶしの色を薄い青系色にする。 

◼ 文字列の折り返しを[行内]、横幅を[168mm]程度にする。 

⑦ [太陽]の図形を挿入し、作成例を参考に塗りつぶし・枠線の色、位置とサイズを調整する。 

⑧ タイトル文字(⑥)の下に「OUR SOLAR SYSTEM」を入力し次の設定を行う。 



◼ フォントサイズを[14]、太字にする。 

◼ 段落番号「Ⅰ.Ⅱ.Ⅲ.・・・」を設定する。 

◼ 段落前後に間隔[12pt]を設定。 

◼ 段落の下に赤色の罫線を引く。 

⑨ 作成例のように1ページ目の3段落の内容を入力する。 

◼ 該当位置に次の文字コードの記号文字を入力する。 

 「æ」 [00E6] 

 「—」 [2014] 

◼ 3段落の続きにテキストファイル「1p.txt」を挿入する。 

⑩ ⑨の内容を「間隔」2文字、作成例のように境界線のある 2段組みに設定する。 

⑪ ⑩で2段組にした段落に次の設定を行う。 

◼ 段落後に間隔[12pt]をあける。 

◼ ドロップキャップを[文内に表示]、[2行]で設定する。 

◼ ハイフネーションなしに設定する。 

⑫ 図形[矢印 五方向]を作成、左右反転し、文字を入力、次の設定を行う。 

◼ 図形の枠線を薄い青色、文字の色は赤に設定する。 

◼ 文字列の折り返しを[四角]に変更し、作成例のように配置する。 

◆ 2ページ目の設定 

⑬ 2ページ目にテキストファイル「2p.txt」を挿入し、⑫と同様の図形を作成例のように配置する。 

⑭ 数式を挿入、内容を入力し、作成例のように配置する。 

◼ 数式はフォントサイズ[22pt]に設定する 

◼ 数式の下の3段落を含めて インデント位置とタブ位置を調整する。 

◼ フォントの色を作成例のように設定する。 

◼ 図形 角丸四角形 枠線の色：薄い青で囲む。 

⑮ 2ページの文章の下に2列、1行の表を作成し、次の設定を行う。 

◼ 罫線の色：薄い青色、太さ：[1pt] 

⑯ ⑮で作成した表内に次の2つの画像を挿入し、作成例を参考に位置とサイズを調整し、次の設定を行う。 

◼ 「01.png」、「02.png」 

◼ 図表番号「Fig. I. Inner Planets.」、「Fig. II. Outer Planets.」を設定する。 

⑰ 1行目の「THE SOLAR SYSTEM」に文末脚注を設定し、2ページ目の最後に作成例のように入力する。 

 

文章・画像：出典『The Solar System』by Percival Lowell Chapter I: Our Solar System 

 https://en.wikisource.org/wiki/The_Solar_System/Chapter_1 

https://en.wikisource.org/wiki/The_Solar_System/Chapter_1

