
【求職者支援訓練受講者募集情報】北海道  　3 月開講コース　

訓練実施施設名

訓練コース番号 （ ）基礎コース・（ ○ ）実践コース

受講者募集期間 (水)

訓練時間

12

1

1

1

6

6

1

訓練内容 26

42

18

36

3

12

32

12

訓練対象者の条件

　訓練目標

（仕上がり像）

訓練期間  

訓練時間 9 時 10 分 ～ 15 時 分

定員

金額は税込です。

求職者支援訓練
申込方法

①ハローワークにて職業相談を行い、訓練受講が適切と認められた場合に受講申込書の交付を受け、必要書類とともに、住所を管轄するハローワークに本人が募集期間内に申し込み手続
きをしてください。
②本人がハローワークで受付された受講申込書を「ハローワーク受付後の受講申込書提出先」へ持参または郵送により、ご提出ください。

ハローワーク受付後の
受講申込書提出先

宛先：合同会社七彩
住所：〒０４１－０８０８　北海道函館市桔梗三丁目３６－２６

TEL番号：　（０１３８）８６－６４４１

問い合わせ担当者名：（　　成田　八千代　　）／受付時間：（　平日　０９　：　００　～　１７　：　００　）

35 放課後、就職支援等を実施する場合があります。
詳しくは、当校までお問い合わせください。

15名 （受講申込者が募集定員の半数に満たない場合は訓練の実施を中止することがあります）

自己負担額

（内訳も記載）
受講料は無料です。

パソコンの文字入力ができ、インターネット閲覧ができる人。

ＳＮＳを利用して広報活動もできる事務員をめざす

令和8年3月24日 (火) ～ 令和8年5月22日 (金)

教科書代　　９，０７５円

6

企業実習の有無 無し

ＤＸ実習
ＡＩとオフィスソフトを活用したグループ実習・共同作業、クラウド活用実践（使用ソフト：googleドラ

イブ）

文書作成実習 ビジネス文書作成（案内状、議事録、企画書、設計書、仕様書）の作成（使用ソフト：Word365）

表計算実習
ワークシートへの入力、ワークシートの設定、ワークシートの編集、ページレイアウトの設定、リスト

データ操作、グラフ作成、ブック管理（使用ソフト：Excel365）

プレゼンテーション実習

そ

の

他

職業人講話（職場でのコミュニケーションの取り方　３時間）
職業人講話（メンタルコントロール　３時間）

実

 

 

 

 

技

スライド作成、アニメーション設定、プレゼン実習（使用ソフト：PowerPoint365）

画像処理実習
画像処理の基本操作、解像度の基本、色・画像の補正、レイヤーの活用、Web用画像の作成（使用ソフ

ト：GIMP）

ＡＩ活用実習 ＡＩソフトを使った実習（使用ソフト：Canva）

SNSマーケティング実習 投稿、撮影、広告、広報・プレリリース作成（使用ソフト：Canva、GIMP）

SNSマーケティング企画実習 マーケティング戦略の企画

訓練概要 マーケティングの基礎・画像処理の仕方を学び、ＳＮＳで企業ＰＲができる。受講時間（３/３１、４/１、４/２、４/２８は９：１０～１３：３５、４
/３０、５/１は９：１０～１４：３５）となります。

科目 科目の内容

学

 

 

 

 

科

就職支援 履歴書・職務経歴書の作成指導、ジョブカードの概要説明

安全衛生知識 パソコン関連機器作業と安全衛生

SNSマーケティング概論 マーケティング戦略の基礎知識・分析（STP、SWOT、PEST）

ＤＸ概論 ＤＸの取り組み、Society5.0

コンピュータ概論 五大装置・ハードウェア・ソフトウェアの動作特性

情報セキュリティ概論 情報セキュリティ対策、コンピュータウィルス、情報漏洩、著作権について

デザイン概論 基本デザイン（デザインの4つの基本原則、レイアウト、フォントの選定）

ＳＮＳマーケティングも学べるＯＡ事務科
合同会社七彩

5-07-01-002-03-1509 訓練種別

令和8年2月5日 (木) ～ 令和8年3月4日



(裏面)

名称（ ） ✓ 任意受験

名称（ ） ✓ 任意受験

名称（ ） ✓ 任意受験

名称（ ） 任意受験

名称（ ） 任意受験

14 時 00 分

持ち物

選考結果通知日

選考方法 面接 筆記試験

選考会場の住所

最寄駅 （ 70 台 無料駐車場 ）

訓練実施機関名

訓練実施施設名

ＴＥＬ番号

（お問い合わせ先）

お問い合わせ担当者

（受付時間）

最寄駅 （ 70 台 無料駐車場 ）

職業訓練受講給付金
一定の要件を満たした場合、職業訓練受講給付金(受講手当：月額１０万円、通所手当）が支給されます。
詳しくは、住所を管轄するハローワークの担当窓口にお尋ねください。

※新型コロナウイルス感染症対策のために講じている内容

＊マスク着用の周知徹底
＊入室時の手洗い
＊こまめな換気
＊入口等に消毒液を設置※教科書代等について、訓練開始前に就職等の理由により辞退された場合、当該教科書代等を負担いただく場合があります。

訓練実施施設の

住所

〒041-0808

北海道函館市桔梗3丁目36番26号

0138-86-6441
最

寄

り

駅

か

ら

実

施

施

設

ま

で

の

地

図

「上の地図を参考にご覧ください。」
成田　八千代

（　９　：　００～　１７　：　００　）　※平日のみ

　ＪＲ桔梗駅から徒歩１０分 駐車場の有無

ＪＲ桔梗駅から徒歩１０分 駐車場の有無

合同会社七彩
訓
練
コ
ー

ス
説
明
会
等

有
・
無

電話予約をしていただければ、随時対応いたします。

連絡先

合同会社七彩　教育訓練事業部

０１３８－８６－６４４１

合同会社七彩

選考日時

令和8年3月10日 (火) 最

寄

駅

か

ら

選

考

場

所

ま

で

の

地

図

筆記用具

令和8年3月13日 (金)

函館市桔梗三丁目３６－２６
合同会社七彩　教育訓練事業部

）認定機関（

）認定機関（

日商ＰＣ（文書作成）３級 ）認定機関（ 日本商工会議所

ＳＮＳマーケティング検定 ）認定機関（ サーティファイ

修了後に取得できる資格

日商ＰＣ（データ活用）３級 ）認定機関（ 日本商工会議所

ＰＲポイント

無し

有り

無し

有り

《会社の売り上げに貢献できるスキルを身につけよう》

商品のアピール

どんな人に買ってもらいたい？

どんな人をターゲットに売り込みたい？

ＳＮＳを見てもらうにはどうしたらいい？

これからは事務ができるだけではダメ？

つねに前向きに仕事に係わりたい！

お問い合わせはこちらのホームページへ


