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パソコンデータ入力競技 事前公表課題 

 

１ 競技課題 

  本競技は、パソコンによるデータ入力作業とする。具体的には、当日の規定課題作成競技のみ 

  とし、以下の３種目からなる。 

① 課題 1 アンケート入力 

② 課題２ 文書（ワープロ）修正 

③ 課題３ 帳票等作成 

  ※課題の詳細等は機構のホームページで公開される兵庫大会課題情報や全国大会競技課題等を参照 

 

２ 競技時間 

  それぞれの種目（課題）の競技時間は３０分、総競技時間は休憩時間等を含め１４０分程度  

  ＜競技時間配分（例）＞ 

① 全体説明   ５分 

② 課題１説明  ２分 

③ 課題１練習  ３分 

④ 課題 1競技 ３０分 

⑤ 休憩・競技者退出（審査データ回収） １０分 

⑥ 課題２説明  ５分 

⑦ 課題２競技 ３０分 

⑧ 休憩・競技者退出（審査データ回収） １０分 

⑨ 課題３説明  ５分 

⑩ 課題３競技 ３０分 

⑪ 終了・競技者退出（審査データ回収） 

 

３ 課題提出方法 

  課題１・課題２については作成した電子ファイルがパソコンのハードディスクに保存され 

るので、この処理をもって作品提出とする。 

  課題３については、作成した電子ファイルをハードディスクに保存するとともに、帳票 

  の PDFファイルを提出する。 

 

4 禁止事項 

（１）競技時間中に他人から指導や助言を受けてはならない。  

（２）他の選手やスタッフの妨害をしてはならない  

（３）競技時間に遅刻及び競技時間中に許可なく席を離れてはならない。  

（４）故意に備品や機材等を毀損させてはならない。  

（５）定められた競技時間・競技エリア以外で課題を実施してはならない。  

（６）公平を期すため、「５．使用機器等」以外のものは持ち込んではならない（書見台等）。  

ただし、健康上の理由に基づくもの（ブランケットやクッション等）は持ち込み可とする。  

（７）その他、大会運営や競技実施に支障を来す恐れがある行為等をしてはならない。 

 

 

 



５ 使用機器等（競技会場に準備してあるもの） 

① OS  ：Microsoft Windows 11 Pro 

② 使用ソフト ：Microsoft Excel 2021 Microsoft Word 2021 

③ パソコン  ：デスクトップ型 DOS/V互換機 

④ 周辺機器  ：ワイド液晶ディスプレイ（23.8型）、カラーレーザープリンタ、 

         JIS標準配列キーボード、スクロールマウス（有線） 

⑤ その他  ：パソコンデスク、OAチェア、A4用紙、課題２用の赤・黒ボールペンと 

定規類 

 

６ 競技者が使用できるもの 

① 筆記用具 

 

７ 注意事項 

① 競技中は審査員の指示に従うこと（機器の故障対応を含め）。競技に係る詳細な指示事項は、競

技当日のオリエンテーションなどで案内する。 

② 競技会場での座席位置は、予め審査員が決定しておく。 

③ 事前に公開された課題、参考書、その他の資料等、及びＵＳＢメモリ等の記憶媒体の持込みは

一切不可とする。 

 

（注） パソコンに補助具等（ハード及びソフト等）の導入が必要な場合は、事前に事務局に申し出て

承認を得ること。それらは原則、競技者自身が持参し、事前に競技委員立ち合いのもと導入す

る。ただし、導入に関して不具合があっても特別な配慮はしない。 

 


