
〒314-0143 茨城県神栖市神栖2丁目4番43号パレスA棟5号

実施機関：株式会社アイテック

ビジネススキル
・パソコン基礎科

厚生労働省人材開発統括官
スクール紹介
ムービーはコチラ→

受講生募集！2.5ヶ月集中基礎コース

厚生労働大臣認定 公的職業訓練

ｚ
令和3年1月26日（火）

～令和3年3月2日（火）
※締切日の前日までに管轄のハローワークで
求職申込と職業相談が必要です。

募集期間 訓練期間

スクール
HPはコチラ→

神栖校

0299-77-8370
求職者支援訓練

費用 受講料 無料 テキスト代 7,876円（税込）

駐車場 有 （無料 ２０台以上）

定員 15名 ※応募状況によっては訓練を中止する場合もございます。

訓練対象者の条件 ローマ字が読める方

令和3年3月19日（金）
～令和3年5月31日（月）
※9:00～15:30（休憩時間含む）
休日は土日祝

訓練実施場所・申込先・お問合せ先・選考会場

パソコンスキルに自信がない。人間関係に自信がない。自分に自信がない。

そんな「今」を感じるあなたへ。自分の価値を上げる3ヶ月。
求職者支援訓練 基礎コース
訓練コース番号：5-02-08-001-00-0053

延長

募集延長受講料無料！



https://www.itec-surala.com/ 月～金曜日 9：00～17：30（祝日を除く）実施機関：株式会社アイテック

パソコンを勉強したい方
ＩＰＳにおまかせください！就職のためのスキルアップとして…

受講生から先生への大抜擢！
受講生仲間からは、みんなの母と
して慕われていました。
パソコンインストラクター経験を
活かしてわかりやすく教えてくれ
ます。優しさ溢れる先生です。

頭脳明晰、パソコンの事ならおまか
せあれ！。意外と知らない便利機能
やマニアックなお話等、なんでも聞
いて下さい。どんな質問でも答えて
くれる、まるでドラえもんのような
先生です。普段はクールですが笑顔
がかわいいステキな先生です。

知的な感じでキャリアウーマンって感
じ…でも、先生から時々出る博多弁が、
イメージとのギャップがあって好感度
アップです。パソコンは要点を押さえ
て分かりやすく指導してくださり、時
には厳しく、いつもは温かく見守って
いてくれます。

訓練
内容

ワープロ基礎実習、ワープロ応用実習（Word） 表計算基礎実習、表計算応用実習（Excel）
プレゼンテーション実習（PowerPoint）、パソコン・ネットワーク基礎
＜※使用OS：Windows10、ソフト：Office2016＞

安全衛生、職業能力開発講習（コミュニケーション、自己理解、ビジネスマナーなど）、職業人講話ほか

資格
※任意で資格も取得できます（受験料は別途）
例）Microsoft Office Specialist Word 2016・Excel 2016（各10,780円 税込）

応募
方法

①管轄ハローワークで募集締切日の前日までに求職申込の手続きを行い、
職業相談の上、「受講申込書」「受講申込・事前審査書」等を受け取ります。

②受講申込書、受講申込・事前審査書、添付すべき確認書類等を募集期間内にハローワークへ提出して
ください。内容確認後、「受講申込書」が交付されます。

③ハローワークから交付された「受講申込書」を下記申し込み先まで（持参または） 郵送してください。
（申込先：IPS神栖校、3／2（火）消印有効）
※後日、電話にて選考についてのご連絡をさせていただきます。

見た目も中身もとっても真面目な
先生で、何事にも、真摯に対応し
てくれます。前職は警備員という
経験から、広い視野で生徒全員を
見守ってくれる先生です。水戸黄
門のような笑い声にも注目です♪

●選考日時：令和3年3月5日（金）9:00～（予定）
●選考場所 ： IPS神栖校 ●選考方法 ： 面接、筆記試験（30分程度）●持ち物 ： 筆記用具
●選考結果発送日 ： 令和3年3月9日（火）
※選考試験は、応募された方全員が対象となります。試験当日に欠席された場合は辞退とみなしますので必ずご参加下さい。
※結果通知は郵送により通知させていただきます。尚、電話によるお問い合わせには応じかねますので、ご了承願います。
※申込時に提出いただいた関係書類の個人情報は、個人情報保護に関する法律を遵守し、適切に管理いたします。

訓練
目標

ワープロ実習、表計算実習、プレゼンテーション実習を中心に、実務に即したスキルを学習し、事務職だけでなくそれ以外の職
種でも役立つパソコンスキルを身につけ、その後も自ら学び続ける力へつなげる。また職場でのコミュニケーション能力向上を
重点的に、「即戦力」として、集団内での自分の役割や、状況判断する力を備えた人材を育成する。自己重要感、自分の価値を
認め、自信をもって未来を切り拓く力を引き出す。

【求職者支援制度について】 「求職者支援制度」とは、雇用保険を受給できない求職者の方が、
職業訓練によるスキルアップを通じて、早期就職を目指すための制度です。 ●「求職者支援訓

練」又は「公共職業訓練」を受講できます。※原則として、受講料は無料、テキスト代などは自己
負担になります。●訓練期間中及び訓練終了後もハローワークと連携して積極的な就職支援を
行います。●収入、資産などの一定要件を満たす方に、訓練期間中、国から「職業訓練受講給付
金」が支給されます。詳しくはハローワークへお問い合わせ下さい。

※お問合せはこちら
求職者支援訓練担当者まで

〒314-0143 茨城県神栖市神栖2丁目4番43号
パレスA棟5号

訓練実施場所・申込先・お問合せ先・選考会場

【感染症対策について】
当スクールは、新型コロナウイルス感染症について、以下の対策を行っております。
●マスク着用を含めた、咳エチケットの周知徹底。●消毒液を2カ所設置。●こまめな手洗いの周知徹底。●毎朝体温確認を実施。
●据え置き型クレベリン設置。●首掛けタイプ除菌ブロッカーの配布。●共有箇所、機器等について適宜消毒を実施。
●スクール内を換気扇、窓開閉にて常時換気を実施。●体調不良時の報告について周知徹底。●受講生間の距離の確保。


