
問い合わせ受付時間
平日 9:00～17:00

12令和３年３月１９日（金）～
　　令和３年７月1６日（金）

9,240

榊

時間：9時20分～15時50分

休日：土、日、祝日（他、日別計画表による）

募集要項

令和3年3月2日(火)17:00

【令和3年3月2日(火)消印有効】

令和3年1月26日（火）～
　　令和3年3月2日（火）

ユーアップ日立教室　担当：半谷（ハンガイ）　

令和3年3月5日(金) 令和3年3月9日(火)

3
令和3年

訓練概要

受講料無料!!

ユーアップ日立教室

訓練コース番号  5-02-08-001-00-0060

1/26(火)~3/2(火）

多様な事務用ソフトの活用、並びに様々な
文書・書類帳票の作成、Ｗｅｂページの更新
に必要な知識及び技能技術を習得し、
ＯＡ事務員の仕事に従事する。



6

6

関数・関数のネスト、条件付き書式、入力規則、2軸グラフ

データの処理、帳票類の作成
(請求書、納品書、備品管理台帳、支店別売上表、社員勤務表）
(使用ソフト:Microsoft Excel2016）

2016

10,780円

10,780円

ブックの共有、保護のかけ方、ピボットテーブル、マクロの作成
(使用ソフト:Microsoft Excel2016）

(使用ソフト:Microsoft Excel2016）

(使用ソフト:Microsoft Word2016）

(使用ソフト:Microsoft PowerPoint2016）

(使用ソフト:Microsoft PowerPoint2016）

(使用ソフト:Microsoft Word2016）

職業人講話（キャリアの棚卸し/自己理解）


