
第24回岩手県障がい者技能競技大会 

ワープロ競技 事前公開課題 

 
1. 競技内容  

作品は和文文書（60分）、英文文書（60分）の2つの課題を作成する。  

各競技に必要とする技能は下記「3.ワープロ競技に必要とされる技能」に示す。  

 

2. 使用機種・使用ソフト  
使用機種:Windows11 

ソフト:Word2024 

プリンタ:当日競技会場で指示されたもの  

 

3. ワープロ競技に必要とされる技能  

① 文書の書式設定  

● ページ設定  

● ヘッダー・フッターの設定  

● ページ罫線の設定  

● 脚注の設定  

 

② 文字入力  

● 文字の入力  

● 記号と特殊文字の挿入  

 

③ 文字列・段落の書式設定  

● 文字列の書式設定  

● 文字の効果と体裁  

● 段落の書式設定  

● 拡張書式の設定  

④ 図表等の利用  

● 表の挿入と書式設定  

● 図形の挿入と書式設定  

● テキストボックスの挿入と書式設定  

● ワードアートの挿入と書式設定  

● 画像の挿入と書式設定  

● グラフの作成と書式設定  

 

⑤ ファイルの操作・印刷  

● 文書の読み込み  

● 保存  

● 印刷 

 


