
練習課題（和文） （制限時間６０分） 

 
■解答にあたっては、下記事項を留意すること 

・フォントの指定がないときは、課題を参考とし、自由に選んでよい。 

・設問以外の設定内容については、作成例（別紙）を参照し、最も適当なものを選択する

こと。 

・改行位置は、作成例（別紙）のとおりとならない場合がある。 

・設問①～⑪の解答は、作成例（別紙）の①～⑪を見本とすること。 

 

Microsoft Wordを起動し、ページ設定を行う。用紙サイズ：A4、余白：やや狭い。 

 

① 「私立第一中学校 東西新聞」に対し、下記の書式設定を行いなさい。 

フォント：HGS創英角ポップ体 

フォントサイズ：36pt  

フォントの色：黒、テキスト1 

文字の配置：中央揃え 

 

② 図形を挿入しなさい。  

図形：四角形 角を丸くする 

塗りつぶしの色：青、アクセント1、白＋基本色60% 

枠線：3pt 

線の色：青 

 

③ 画像を挿入しなさい。  

図の名称：桜 

文字の折り返し：四角形 

 

④ 「体育祭の結果（サッカー・ソフトボール・バレーボール 総合優勝）」に次の書式

設定を行いなさい。 

フォント：HGS創英角ポップ体 

フォントサイズ：12pt 

フォントの色：緑 

下線：波線の下線 

 

⑤ 図形を挿入する。 

図形：メモ 

塗りつぶしの色：薄い緑 

枠線：なし 

配置：背面 

 

⑥ 画像を挿入しなさい。 

図の名称：バレーボール 

文字の折り返し：四角形 

 



⑦ 表に次の書式を設定しなさい。 

表内のフォント：MSゴシック 

表内のフォントサイズ：12pt 

表の外枠線の太さ：1.5pt 

文字列の配置：1行目を中央揃え 

セルの塗りつぶし：1行目を薄い青 

文字列の配置：委員会名、委員長氏名をセルの中心（中央揃え） 

 

⑧ 「満開の桜の中で入学式」「楽しかった体育祭」「第一回 生徒会総会」に次の書式

を設定しなさい。 

箇条書き：● 

フォント：MSゴシック 

フォントサイズ：12pt 

 

⑨ テキストボックスを挿入しなさい。 

シンプル・テキストボックス 

入力文字：見本を参考に「№100」から全5行を入力。 

文字の配置：「№100」を右寄せ 

フォント：MSゴシック 

フォントの色：黒、テキスト1 

枠線の色：黒、テキスト1 

文字の折り返し：四角形 

サイズ・配置：見本を参考にサイズの調整および配置を行う。 

 

⑩ フッターにページ番号を挿入しなさい。 

種類：番号のみ 2 

 

⑪ ページ罫線を挿入しなさい。 

色：黒 

線の太さ：3pt 

 

 

 

以上の設問に指示されていない事柄については、作成例（別紙）を参考にし、同じイメー

ジになるように作成しなさい。 

 



1 

 私立第一中学校 東西新聞 
 

満開の桜の中で入学式 

4 月 5 日（土）は桜が満開に咲き誇りました。本校の新しい仲間を祝福

するように咲き誇る桜並木は、春の日差しに映え、新入生の晴れ姿が非常

に眩しく感じました。 

新入生の皆さんは、新しい仲間や新しい環境に期待と不安が入り混じっ

ているようでしたが、校⾧先生から心を込めた講話をいただき、新入生た

ちはこれから始まる学生生活に、期待を膨らませていました。 

 

 楽しかった体育祭 

5 月 26 日（土）に体育祭が行われました。学力診断テストが終了したばかりだったため、非常に盛り

上がりました。 

 

体育祭の結果（サッカー・ソフトボール・バレーボール 総合優勝） 

【一学年】 

男子 A 組 A チーム、女子 B 組 Ａチーム 

【二学年】 

男子 C 組 B チーム、女子 D 組 B チーム 

【三学年】 

男子 E 組 Ｃチーム、女子 F 組 C チーム 

 

職員は 4 チームに分かれ、それぞれ一学年から三学年の男女のチームに混じって参加しましたが、優

勝には至りませんでした。 
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 第一回 生徒会総会 

5 月 25 日（金）の 6 時間目に今年度第一回目の生徒総会が第一体育館で行われました。 

総会では、昨年度の活動報告、収支報告を受けて今年度の部活動案と部費予算案について審議されまし

た。 

続いて、各委員より活動方針が提案され、賛成多数で承認されました。その後、質疑の時間には、今話

題のブラック校則について見直してはどうかという提案など、積極的な意見が多数あったため、前向き

に検討していくことが確認されました。 

 

委員会 委員長 活動内容 

風紀委員会 佐藤 一郎 
挨拶運動を進める 

・朝夕の挨拶の励行。 

体育委員会 高橋 二郎 
体育祭に向けた広報誌の発行 

・月 1回「体育だより」を発行する。 

清掃委員会 木村 三郎 
校内や通学路の清掃に取り組む 

・通学路の清掃を実施する。 

活動委員会 中村 四郎 
文化行事や文化活動を自主的に進める 

・地域ボランティア活動へ積極的に参加する。 
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