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<１９Ｂ>　パソコン操作　競技課題Ｂ

課題概要：	Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｅｘｃｅｌ２０１６によるデータ処理をおこないます。
制限時間：	開始合図から１００分です。ＥｘｃｅｌデータおよびＷｏｒｄ文書で出題します。
課題内容：	全て実技問題です。全部で２１題あります。４つのテーマで各ワークシートに分かれて課題を出題します。
ワークシート：	シート名称は、左から課題説明、議員名簿、売上表、食品成分表のシートが「穀類・豆類・野菜類・果実類・魚介類・肉類・卵類・乳類・し好飲料類」、イチゴスイーツの合計１３枚です。
その他使用ファイル：　パソコン操作競技課題フォルダの中に「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表１）.zip」、「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表２）.zip」、「ヘルシーなイチゴパフェ.docx」、「参加者席札.docx」があります。
解答の保存：	デスクトップに競技者氏名をファイル名にして保存してください。
解答の提出：	競技終了後に審査官が競技者のパソコンから保存したファイルを取り出して採点します。
時間延長：	機械のトラブルとして審査官が認めた場合は、競技時間を延長します。解答は、トラブルに備えて随時保存してください。
採点対象：	審査官が取り出したファイルの解答を採点します。
その他：	解答方法は自由です。順位決定においては、関数を用いた正答を優先します。基本的にマクロの利用は認めません。


テーマ１．熱中症予防
職場における熱中症予防基本対策として、ＷＢＧＴ（Wet-Bulb Globe Temperature：湿球黒球温度）の値は暑熱環境による熱ストレスの評価を行う暑さ指数（式①または式②により算出）であり、作業場所にＷＢＧＴ指数計を設置する等により、ＷＢＧＴ値を求めることが望ましいのだが、ＷＢＧＴ指数計がない場合は、「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表１）」「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表２）」の熱ストレス評価を行う際に作業の目安とする。熱中症予防情報サイトから事前にダウンロードしてあるので参考にすること。
課題1-1　「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表１）」および「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表２）」はすでにダウンロード済みであるが、圧縮されているため解凍してから開くこと。「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表１）」は、パスワードなしで圧縮されており、「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表２）」はパスワード付き圧縮となっているため、「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表１）」ファイルのセルA1にあるパスワードを使って解凍しなさい。
課題1-2　「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表1）」のワークシートをこのブックのワークシート「課題説明」の次にコピーしなさい。コピー後のシート名は「基準値」とし、シート見出しの色を「赤」にしなさい。「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表２）」のワークシートをこのブックのワークシート「基準値」の次にコピーしなさい。コピー後のシート名は「気温相対温度」とし、シート見出しの色を「黄」にしなさい。
課題1-3　ワークシート「気温相対温度」のセルB1:R1には、湿度が20～100％まで5％刻みで入っており、セルA2:A21まで気温が入っている。セルB2:R21には、気温と湿度に対応したＷＢＧＴ値が入っている。Ｔ・Ｕ列には「ＷＢＧＴ値範囲」があり、Ｔ列は「下限値」、Ｕ列には「上限値」がある。Ｖ列には「ＷＢＧＴ値範囲」に対応した、「分類」が設定されている。セルB2:R21のセルの書式を「ＷＢＧＴ値範囲」に対応した、「分類」と同じ書式に設定しなさい。
課題1-4　「WBGT値と気温・相対湿度との関係（表１）」を見て、身体作業強度（代謝レベル）「ショベル作業」の場合の「暑熱非順化者のWBGT基準値」をワークシート「気温相対湿度」の表から全て選び、書式を以下の通り設定しなさい。
なお、「暑熱非順化者」を対象とする理由については、「注1」を参照のこと。
①スタイル：太字　斜体
②文字の色：赤
③背景色：色なし


テーマ２．議員名簿
「モッタイナイ運動」推進議員の会議開催を計画している。会場準備の１つテーブル上に置く「参加者席札」を作成してほしい。Wordファイル「参加者席札」に「議員名簿」から差し込み印刷し、A4縦を三つ折りして三角柱状態に組み、テーブルに横置きする。印刷は横置きした参加者席札が正面からも背面からも読めるようにしたい。「参加者席札」には、項目名が入力済なので以下の条件をもとに作成しなさい。
課題2-1　F列の「参加方式」を条件に基づき、埋めなさい。
条件：緊急事態宣言区域の対象者は、「オンライン」それ以外は、「会場」。
課題2-2　J列の「年齢」を算出し、埋めなさい。
条件：生年月日からセルO1の「基準日」までの年齢。
課題2-3　K列の「行政区」に市区町村をD列の住所をもとに埋めなさい。
例えば、「北区」、「富士見市」となるようにしなさい。
課題2-4　L列の「重複」を算出し、埋めなさい。
条件：K列の「行政区」が同じものの数を求める。
課題2-5　セルO3に「会場席数」、セルO4に「回線数」を算出し、埋めなさい。
条件：「会場席数」は、F列の「参加方式」が「会場」の場合、「回線数」は、「オンライン」の場合
課題2-6　 Wordファイル「席札」に差し込み印刷設定し、完了と差し込みを実行しなさい。
条件：Wordファイル「席札」の各項目には、議員名簿の対象項目が表示されること
①書式：「議員」は、議員名簿の「氏名」をフォントサイズ72ポイント。「参加方式」は、フォントサイズ36ポイント。
②反転表示の方法として下記を参考とすること。
手順１：7行目から10行目までを選択・コピーして、4行目に「横書きテキストボックス」を作成し、貼り付ける。
手順２：書式の設定を下記の通り、行う。
①文字の折り返し：行内
②サイズ：高さ91ｍｍ、幅195ｍｍ
③回転：上下反転
④図形の枠線：線なし
⑤完了と差し込み：個々のドキュメントの編集、新規文書への差し込みは、すべてを選択し、OKボタンを押下
課題2-7　完了と差し込みで作成された文書は下記の通りＰＤＦファイルとして、名前を付けて保存しなさい。
保存先：パソコン操作競技課題のフォルダ内
ファイル名：参加者席札
ファイルの種類：ＰＤＦ
最適化：最小サイズ
発行後にファイルを開く：チェックをはずす
課題2-8　完了と差し込みで作成された文書は下記の通りワードファイルとして、名前を付けて保存し、終了する。
また、Wordファイル「参加者席札」は、上書き保存しなさい。
保存先：パソコン操作競技課題のフォルダ内
ファイル名：参加者席札



テーマ３．売上表
シート「売上表」には、表が３つあります。１つ目はセルA2:B8に単価表で、列タイトルは、商品名、単価(円)です。２つ目はセルA11:P17に販売個数表、３つ目はセルA20：P26に売上金額集計表で、列タイトルはともに、商品名、4月、5月、6月、7月、8月、9月、上期合計、10月、11月、12月、1月、2月、3月、下期合計、総合計です。
課題3-1　 VLOOKUP関数を使い、単価表と販売個数表を参照して、売上金額集計表の各月の金額を求めなさい。その際、単価表には名前の定義を設定し(名前は自由に設定のこと)、関数の中で利用しなさい。
課題3-2　 SUBTOTAL関数を使い、販売個数表と売上金額集計表の上期合計、下期合計、総合計を求めなさい。
課題3-3　 3つの表の外枠を極太線に、列タイトルの下を二重線に設定しなさい。販売個数表の数値には「数値、桁区切り(,)を使用する」を、売上金額集計表の数値には「通貨、記号\」を設定しなさい。
課題3-4　商品別に４月から３月の販売個数の推移が把握できる「マーカー付き折れ線グラフ」を下記に従って、同シート内に作成しなさい。
①グラフタイトルを次のように作成しなさい。
位置：グラフの上
文字列：商品別販売個数推移
②最大値を「3500」に、最小値を「500」に設定しなさい。
③年間販売個数が一番多い商品について、グラフの線の色を「標準の色の濃い赤」に、太さを「3pt」に設定しなさい。さらに、その商品の中で販売個数の一番多い月にのみデータラベル「値」を表示しなさい。その際ラベル位置を「右」としなさい。
④凡例の位置を「右」に設定しなさい。
➄グラフエリアの横幅を「20cm」に設定しなさい。
⑥グラフを、セルA30に移動しなさい。
課題3-5　商品別に「上期合計」と「下期合計」の売上金額を比較できるグラフを、同シート内に作成しなさい。下記に従って、同シート内に作成し、指示のない部分は自由に作成しなさい。
①年間売上金額の多い商品順に並ぶように作成しなさい。
②グラフタイトルを作成しなさい。（入力する文字列はご自身で考えること）
③下記条件で、データラベルに「値」を表示しなさい。
・「上期合計」と「下期合計」の表示位置を異なるように設定しなさい。（位置の選択は任意）
・その際、表示形式で、\マークを表示せずに千円未満の桁数をカットして表示するよう設定しなさい。
④数値軸の表示形式も、\マークを表示せずに千円未満の桁数をカットして表示するよう設定しなさい。
➄数値軸に軸ラベルを作成し、「単位：千円」と入力して文字列の方向を「縦書き」にしなさい。
⑥グラフをセルA45に移動しなさい。



テーマ４．イチゴスイーツ
その他使用ファイルの中から、「ヘルシーなイチゴパフェ.docx」を開きなさい。この文書から、食品成分表シートの「穀類・豆類・野菜類・果実類・魚介類・肉類・卵類・乳類・し好飲料類」を使用して、課題について答えなさい。
回答は、「イチゴスイーツ」に作成しなさい。
なお、食品成分表シートの12行目にはあらかじめフィルターが施されている。
課題4-1　 A列にはセルA2から「材料名」をB列にはセルB2から「食品番号」をC列にはセルC2から「索引番号」をD列にはセルD2から「食品名」をE列にはセルE2から「エネルギー」のうち、「kcal」をF列にはセルF2から「使用量」を「ヘルシーなイチゴパフェ.docx」および「食品成分表」の各ワークシートから転記しなさい。
課題4-2　 G列の「摂取エネルギー量（キロカロリー）」には、次の計算式の通りセルD2からセルD11まで入力しなさい。なお、計算の結果は小数点以下第3位まで表示しなさい。
式　摂取エネルギー量（キロカロリー）＝100グラム当たりのエネルギー量（キロカロリー）×使用量（グラム）÷100
課題4-3　総摂取エネルギー量（キロカロリー）をセルG12に計算しなさい。
課題4-4　求めた、総摂取エネルギー量（キロカロリー）を「ヘルシーなイチゴパフェ.docx」の「材料   （ひとり分）」の右に単位を付けて転記しなさい。

課題の最後
