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第４８回鹿児島県障害者技能競技大会 
「アビリンピックかごしま２０２５」 

ワードプロセッサ(チャレンジコース)試験問題 
 

１．競技課題 

  課題は文書作成問題、文書編集問題、入力問題の３つの課題とする。 

 

２．試験時間 

  競技時間は、合計で５０分とする。 

  (文書作成問題と文書編集問題で４０分、入力問題は１０分とする) 

(ア) 文書作成問題 

完成図を元に、指示に従ってＡ４判用紙に作成、保存、印刷する。 

(イ) 文書編集問題 

完成図を元に、指示に従って提供データの編集を行い、保存、印刷する。 

(ウ) 入力問題 

Ａ４版に印刷した文書を指示に従って４００文字程度の文章をＡ４用紙に入力し、保存、印

刷する。 

 

３．注意事項 

(ア) 競技開始の合図「試験開始」の合図で始めること。 

(イ) Ａ４縦方向で指定のない限り横書きとし、１枚に収めること。 

(ウ) 入力文字は、全て全角で入力すること。 

(エ) 特に指示がないフォントについては、初期設定(明朝体、10.5Pt)のままとすること。 

(オ) 課題ごとに１行目に受験者名をひらがなで姓と名と続けて入力すること。 

(カ) 読点は「、」を使用し、「，」を使用しないこと。 

(キ) 問題は、課題ごとの＜仕様＞に従って解答すること。 

(ク) 競技中の退場は失格とする。ただし、トイレに立つ場合は、競技委員の指示に従うこと。(競

技時間に含まれるため、注意すること) 

(ケ) 競技終了の合図「終わり」で、すぐに手を止めて競技委員の指示に従うこと。 

(コ) 試験終了後、競技委員の指示により、各課題の解答用紙の出力を行うこと。なお、印刷時間

は競技時間に含まれない。 

 

４．禁止事項 

(ア) 競技時間中に他人から指導や助言を受けてはならない。 

(イ) 他の選手やスタッフの妨害をしてはならない。 

(ウ) 競技時間中に遅刻すること及び競技時間中に許可なく席を離れてはならない。 

(エ) 故意に備品や機材などを毀損させてはならない。 

(オ) 定められた競技時間・協議エリア以外で課題を実施してはならない。 

(カ) メモしたものや参考書などを競技中に参照してはならない。 

(キ) 競技中に、辞典・筆記用具類の貸し借りを行ってはならない。 

(ク) 競技中は、スマートフォン等の通信機器（電卓機能の使用を含む）を使用してはならない。 

(ケ) その他、大会運営や競技実施に支障をきたす恐れがある行為をしてはならない。 

 

 



【文書作成問題】 

 

下記の設問に従い、文字の入力を行いなさい。 

＜設 問＞ 

１．文字は全て全角で入力すること。 

２．印刷面の余白は、上下左右それぞれ２５ｍｍに設定すること。 

３．１行の文字数を４０文字、１ページの行数を３６行に設定すること。 

４．原稿中の□印は、1 行あけることを意味するものとする。 

５．１行目に名前をひらがなで姓と名と続けて入力すること。 

６．原稿中の★部は、フォント、フォントサイズ、文字及びセンタリングの編集箇所を

示している。その通りに編集すること。 

ただし、★記号、指示文字及び｛（中括弧）は入力してはいけない。 

７．罫線の設定は、本文の文字列を参考に調整すること。 

８．保存場所については、競技委員より指示があるので指示されたフォルダにファイル

名「作成解答」の名前を付けて保存すること。(「」は入力しないこと) 

 

 



 

氏名（ひらがな） 

□ 

令和７年１０月１日 

□ 

地域のみなさまへ 

クリニック開業のお知らせ 

□ 

 このたび天文館にて「指宿内科外科クリニック」を開業させていただくことになりまし

た。「地域に根ざした総合医療、予防・健康医学の啓発、健康生活のサポート」を理念に

掲げ全力で頑張りますので、よろしくお願い申し上げます。 

 また、当クリニックでは早期がんの発見にも力を入れているため「日帰り人間ドック」

を設定しております。時間外や往診でのドック検査も可能ですので、お気軽にご相談くだ

さい。 

診療スケジュール（日・祝祭日は休診となります） 

 月 火 水 木 金 土 

午前 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

午後 ○ ○ オペ ○ ○ 休診 

午前の部  ９：００～１２：００ 

午後の部 １４：００～１８：３０ 

□ 

＝初回診察申込書＝ 

お名前 □ 

□ 

生年月日 （昭和・平成・令和）  年  月  日 

住所 〒 

□ 

□ 

電話番号  メールアドレス  

□ 

気になる症状 

症状状態 □ 

□ 

発祥部位 □ 

□ 

※初回診察申込書は、お越しの際に、受付にお出しください。 

 

★ゴシック体、★太字、★１４ポイント、★センタリング 

★網掛け 

★右揃え 

★下線 

★ゴシック体、★塗りつぶし 

★中央揃え 

★丸ゴシック体、★斜体 

★太字、★１４ポイント、★中央揃え 

★丸ゴシック体、★太字、★中央揃え 

★右揃え ★囲み線 



【文書編集問題】 

「提供データの保存場所」からファイル「編集提供データ」を開き、次の＜設問＞に従い、

以下に示すとおりに文書の編集・校正を行いなさい。 

＜設 問＞ 

１．１行目に名前をひらがなで姓と名と続けて入力すること。 

２．課題中の①等の数字は、次の編集等の方法を示すものとする 

①右揃え   ②文字追加   ③文字修正  ④ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞ変更(16 ポイント) 

⑤中央揃え  ⑥ﾌｫﾝﾄ変更(ゴシック体へ)   ⑦網掛け   ⑧下線 

⑨囲み線   ⑩右揃え    ⑪中央揃え  ⑫インデント 

⑬１行削除  ⑭行入れ替え  ⑮罫線変更  ⑯均等割付  

３．ページ設定等に係る設定については、変更しないこと。 

４．課題中の□印は、１行空いていることを意味するものとする(□は入力しないこ

と) 

５．保存場所については、競技委員より指示があるので指示されたフォルダにファイ

ル名「編集解答」の名前を付けて保存すること。(「」は入力しないこと) 

 

 

氏名（ひらがな） 

□ 

令和７年９月１日 

お客様各位 

株式会社あそぼー 

アロマ 花子 

□ 

アロマかくれんぼのお知らせ 

□ 

 毎年恒例のアロマかくれんぼを当アロマスクールにおいて行います。 

 日ごろのアロマの選別能力を活かして隠れた人を探すというもので、去年に引き続き、

天文館アーケードにて行います。 

今回は午前中チーム戦、午後から個人戦となっておりより多くの人を見つけた人の優勝

となります。スタッフ一同多数の皆様のご参加をお待ちしております。 

敬具 

記 

◆日程 令和７年１０月５日（日） 

◆時間 午前９時集合 

◆内容 好きなアロマオイルを３個、使用できます。 

◆景品 

項 目 内  容 

一 等 賞 スカンジナビア旅行 

二 等 賞 タブレットＰＣ 

三 等 賞 アロマオイル（限定特製商品） 

 

① 

② 

③ 

④⑤⑥ 

⑦ ⑧ 

⑨ 
⑩ 

⑪ 

⑭ 

⑯ 

⑫ 

⑬ 

⑮ 



【入力問題】 

 

下記の設問に従い、文字の入力を行いなさい。 

＜設 問＞ 

１．文字は全て全角で入力すること。 

２．1 行を３０文字に設定し、Ａ４縦１枚に文章を入力すること。文字の大きさや

フォントは変更しないこと。 

３．１行目に名前をひらがなで姓と名と続けて入力すること。 

４．原稿中の□印は、1 行あけることを意味するものとする。 

５．保存場所については、競技委員より指示があるので指示されたフォルダにファイ

ル名「入力解答」の名前を付けて保存すること。(「」は入力しないこと) 

 

 

氏 名 （ ひ ら が な ）  

□  

 時 下 ま す ま す ご 清 栄 の こ と と お 喜 び 申 し 上 げ ま す 。 平 素 は 格 別 の

ご 愛 顧 を 賜 り 、 厚 く 御 礼 申 し 上 げ ま す 。  

 さ て 、 当 社 で は 新 た に 霧 島 市 に 営 業 所 を 開 設 し 、 １ １ 月 １ 日 か ら

営 業 を 開 始 す る 運 び と な り ま し た 。 当 社 で は 今 ま で 出 版 に 関 す る 業

務 を し て 参 り ま し た が 、 今 回 、 寝 具 販 売 も 手 が け て い く こ と と な り

ま し た 。 当 営 業 所 で は 、 鹿 児 島 県 下 の お 客 様 を 中 心 に ア フ タ ー サ ー

ビ ス の 向 上 に 努 め て 参 る 所 存 で ご ざ い ま す 。 今 後 と も ご 支 援 ご 指 導

を 賜 り ま す よ う 、 よ ろ し く お 願 い 申 し 上 げ ま す 。  

□  

株 式 会 社 Ｌ ＆ Ｇ コ ン ピ ュ ー タ サ ー ビ ス  

〒 ８ ９ ０ － １ ２ ３ ４  

鹿 児 島 県 鹿 児 島 市 東 本 町 １ － １ － １   

Ｔ Ｅ Ｌ  ０ ９ ９ － ３ ２ １ － ９ ８ ７ ６  

□  

★ 交 通 ア ク セ ス ★  

【 電 車 】 鹿 児 島 中 央 駅 か ら ２ ０ 分  

【 車 】  鹿 児 島 北 イ ン タ ー か ら 国 道 ３ 号 線 を 西 へ ３ ０ 分  

 


