
課題1の1

【課題1の1】 「課題１の１」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2

問3

問4

列

A

B,C,D,E,F,H

G

問5

仕様

対象範囲

図形

テキスト

フォント

文字幅と間隔

(次ページに続く)

書体は英数、日本語ともに游ゴシック、サイズは26、色は白、配置は中心

A1セルに「競技者氏名」を入力しなさい。

セル範囲（A2:H3）に以下の設定を満たす表題を作成しなさい。

設定内容

A2：H3の範囲

1～20行目までの行の高さを24.75（33ピクセル）に設定しなさい。

以下の設定を満たす列幅を設定しなさい。

八角形　、枠線なし

部品販売一覧

幅20ptで文字間隔を広げる

図形の塗りつぶし
　グラデーション（種類：放射、方向：中央から）
　グラデーションの分岐点（3つ）
　　①位置：0％、色：濃い青、②位置：20％、色：濃い青、③位置：100％、色：青

すべてのセルのフォントサイズを14ptに設定しなさい。

列幅

58.13（470ピクセル）

11.88（100ピクセル）

18.63（154ピクセル）



課題1の1

【課題1の1】 つづき

問6

範囲

A7：H17の範囲

A7：H7の範囲

A16：H16の範囲

A17セル

問7

問8

問9

問10

問11

問12

問13

問14

問15

仕様

対象範囲

種類

書式スタイル

アイコンスタイル

ルール　

ルール　

ルール　

税込金額（F8:F17）を計算式で求めなさい。なお税率は絶対参照を使った計算式とすること。表示桁は
整数のみとなるようにすること。

前年度比（H8:H17）を計算式で求めなさい。なお計算式は税込金額に昨年度売上金額を割ったものと
し、小数点以下2桁で表示するものとする。

表（A7:H17）に以下の設定をしなさい。

設定内容

罫線（太い外枠）

罫線（下二重罫線）、塗りつぶしの色（濃い青）、フォント色（白）、
文字配置（縦横位置ともに中央揃え）

構成比（E8:E17）を計算式で求めなさい。なお計算式は売上金額に売上金額の合計を割ったものとし、
売上金額の合計は絶対参照を使った計算式とすること。さらに表示をパーセントスタイル、表示桁は整
数のみとなるようにすること。

税率（H5）にパーセントスタイルを設定しなさい。

売上金額（D8：D16）を計算式で求めなさい。なお計算式は単価×個数とする。

売上金額の合計（D17）を関数で求めなさい。

セル範囲（G5:H5）に罫線（格子）を設定し、セルG5の塗りつぶしの色を 灰色、アクセント3 に設定しなさ
い。

罫線（下二重罫線）

塗りつぶしの色（青、アクセント１）、フォント色（白）、
文字配置（縦位置中央揃え、横位置右揃え）

日付（H1）を関数を使い、本日の日付を表示しなさい。なお表示形式は「R5.10.21」としなさい。

前年度比（H8:H17）に以下の条件付き書式を設定しなさい。

設定内容

H8:H17の範囲

セルの値に基づいてセルを書式設定

前年度比が１より大きい場合

前年度比が1未満のとき

アイコンセット

前年度比が１のとき



課題1の2

【課題1の2】 「課題1の2」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2

仕様

対象範囲

図形

図形の枠線

図形の塗りつぶし

テキスト

フォント

問3

問4

問5

問6

問7

問8

問9

問10

(次ページに続く)

A1セルに「競技者氏名」を入力しなさい。

セル範囲（概ねB2:F5）に以下の設定を満たす表題を作成しなさい。

B2：F5の範囲

楕円

部品売り上げ実績

書体は英数、日本語ともにHGP教科書体、サイズは24、太字、
色は白、配置は中心

設定内容

色：緑、太さ：3pt

色：薄い緑

項目名（B7：F7）のフォントをＭＳ Ｐ明朝、太字、配置を均等割り付け（インデント）に設定しなさい。

表全体（B7：F12）に罫線の太い外枠、線の色は黒を設定しなさい。

表全体（B7：F12）に罫線の格子、線の色は緑を設定しなさい。

数値データ（D7：E11）に桁区切りスタイルを設定しなさい。

達成率（F8：F12）に目標数に対する達成率を計算式で設定しなさい。

「Aエリア」（B8：B10）のセルを結合して中央揃えを設定し、文字配置を４５°回転しなさい。

「Bエリア」（B11：B12）のセルを結合して中央揃えを設定し、文字配置を４５°回転しなさい。

項目名（B7：F7）の塗りつぶしを、パターンの色を薄い緑、パターンの種類を左下がり斜線格子に設定しなさ
い。



課題1の2

【課題1の2】 つづき

問11 達成率（F8：F12）にパーセントスタイル、小数第１位まで設定しなさい。

問12

仕様

印刷範囲

用紙の向き,サイズ

拡大・縮小

ページ設定

<印刷イメージ>

問13

ファイル名の例) 神奈川花子課題1

ファイル名を「競技者氏名課題１」として、デスクトップの「アビリンピック2023」フォルダーに
保存しなさい。

完成した表を以下の設定をした後、印刷プレビューで確認しなさい。

設定内容

A1: F12

横、A4

拡大・縮小　120%

配置、ページ中央（水平、垂直）



課題２の1

【課題２の1】 「課題２の１」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2

セル範囲

C7:E9

C13:E15

C19:E21

問3

問4

問5

(次ページに続く)

曜日（B26:H26）は、月日（B25:H25）を使用して、関数を用いて求めなさい。
なお、B26セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定
するものとする。

日程種別（K12）は、宿泊日(K5)とホテルJEED日程種別カレンダー(A25:H27)を参照して、関数を用いて
求めなさい。

大人1名分宿泊費(K13)は、部屋のグレード(K6)と1室の宿泊人数(K7)とホテルJEED 宿泊費表(B5:E21)
を参照して、関数を用いて求めなさい。

グレード3

A1セルに「競技者氏名」を入力しなさい。

次に示すセル範囲に名前を定義しなさい。

名前

グレード1

グレード2



課題２の1

【課題２の１】 つづき

問6

問7

問8

問9

子供宿泊費合計(K17)は、子供1名分宿泊費(K14)と宿泊人数(子供)(K9)を参照して、式を用いて求めな
さい。

宿泊費合計(K18)は、大人宿泊費合計(K16)と子供宿泊費合計(K17)を参照して、式を用いて求めなさ
い。

子供1名分宿泊費（K14）は、関数を用いて求めなさい。
子供1名分宿泊費は大人1名分宿泊費(K13)の半額とし、500円は四捨五入する。

大人宿泊費合計(K16)は、大人1名分宿泊費(K13)と宿泊人数(大人)(K8)を参照して、式を用いて求めな
さい。



課題2の2

【課題２の２】 「課題２の２」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2

問3

問4

問5

問6

問7

問8

問9

(次ページに続く)

「帰り」の大人1名分バス料金(J9)は、下車バス停(J5)とホテルJEED星川送迎バス料金表(B5:D8)を参照
して、関数を用いて求めなさい。

「帰り」の子供1名分バス料金(J10)は、「帰り」の大人1名分バス料金(J9)を参照して、関数を用いて求め
なさい。
子供1名分バス料金は大人1名分バス料金(J9)の半額とし、50円は切り捨てる。

「帰り」の大人バス料金合計(J12)は、利用人数(大人)(J6)と大人1名分バス料金(J9)を参照して、式を用
いて求めなさい。

「行き」のバス料金合計(G14)は、大人バス料金合計(G12)と子供バス料金合計(G13)を参照して、式を用
いて求めなさい。

A1セルに「競技者氏名」を入力しなさい。

「行き」の大人1名分バス料金(G9)は、乗車バス停(G5)とホテルJEED星川送迎バス料金表(B5:D8)を参
照して、関数を用いて求めなさい。

「行き」の子供1名分バス料金(G10)は、「行き」の大人1名分バス料金(G9)を参照して、関数を用いて求
めなさい。
子供1名分バス料金は大人1名分バス料金(G9))の半額とし、50円は切り捨てる。

「行き」の大人バス料金合計(G12)は、利用人数(大人)(G6)と大人1名分バス料金(G9)を参照して、式を
用いて求めなさい。

「行き」の子供バス料金合計(G13)は、利用人数(子供)(G7)と子供1名分バス料金(G10)を参照して、式を
用いて求めなさい。



課題2の2

【課題２の２】 つづき

問10

問11

問12

「帰り」の子ともバス料金合計(J13)は、利用人数(子供)(J7)と子供1名分バス料金(J10)を参照して、式を
用いて求めなさい。

帰りバス料金合計(J14)は、大人バス料金合計(J12)と子供バス料金合計(J13)を参照して、式を用いて求
めなさい。

バス料金合計(H16)は、行きバス料金合計(G14)と帰りバス料金合計(J14)を参照して、式を用いて求めな
さい。



課題2の2

【課題２の3】 「課題２の3」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2

問3

問4

問5

A1セルに「競技者氏名」を入力しなさい。

「お食事ご注文内容」の内容(H6:H15)は、G列のメニューNo.　がブランクの場合はブランクを、G列のメ
ニューNo.　が入力されている場合は、該当する内容を「ホテルJEED星川お食事メニュー表」(B6:D12)か
ら参照する関数を用いて求めなさい。
なお、H6セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定す
るものとする。

「お食事ご注文内容」の単価(J6:J15)は、G列のメニューNo.　がブランクの場合はブランクを、G列のメ
ニューNo.　が入力されている場合は、該当する単価を「ホテルJEED星川お食事メニュー表」(B6:D12)か
ら参照する関数を用いて求めなさい。
なお、J6セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定す
るものとする。

「お食事ご注文内容」の注文数×単価(K6:K15)は、G列のメニューNo.　がブランクの場合はブランクを、
G列のメニューNo.　が入力されている場合は、注文数×単価の計算をする式を用いて求めなさい。

合計(K16)は、注文数×単価(K6:K15) の合計を計算すると式を用いて求めなさい。



課題2の2

【課題２の4】 「課題２の4」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

この課題では「課題２の１」「課題２の2」「課題２の3」シートにある表も使用

するものとする。

＜　完成図　＞

問1

問2

問3

問4

問5

問6

問7 合計(E16)は、小計(E14)の消費税(E15)を足したものを式を用いて求めなさい。

A1セルに「競技者氏名」を入力しなさい。

ご宿泊費の金額(E11)は、「課題2の1」シートの宿泊費合計(K18)の金額を式を用いて求めなさい。

送迎バス費の金額(E12)は、「課題2の2」シートのバス料金合計(H16)の金額を式を用いて求めなさい。

お食事代(E13)は、「課題2の3」シートの合計(K16)の金額を式を用いて求めなさい。

小計(E14)は、金額(E11:E13)の小計を式を用いて求めなさい。

消費税(E15)は、小計(E14)の10%を、式を用いて求めなさい。



課題2の2

【課題２の５】 「課題２の5」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2

問3

問4

問5

問6

問7

(次ページに続く)

合計(L19)は、「予約件数」（L14：L18）を合計する式を用いて求めなさい。

「予約件数」（L14：L18）は、「ホテルJEEDグループ　予約一覧表」(A5:H25)とK列の「ホテル名」の値を使
用して、ホテル名ごとの予約件数を計算する式を用いて求めなさい。
なお、L14セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定
するものとする。

A1セルに「競技者氏名」を入力しなさい。

「予約件数」（L6：L10）は、「ホテルJEEDグループ　予約一覧表」(A5:H25)とK列の「担当営業」の値を使
用して、担当営業ごとの予約件数を計算する式を用いて求めなさい。
なお、L6セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定す
るものとする。

合計(L11)は、「予約件数」（L6：L10）を合計する式を用いて求めなさい。

「宿泊代金合計」（M6：M10）は、「ホテルJEEDグループ　予約一覧表」(A5:H25)とK列の「担当営業」の
値を使用して、担当営業ごとの宿泊代金を集計する式を用いて求めなさい。
なお、M6セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定す
るものとする。

合計(M11)は、「宿泊代金合計」（M6：M10）を合計する式を用いて求めなさい。



課題2の2

【課題２の５】 つづき

問8

問9

問10

問11

問12

問13

問14

問15

合計(M26)は、「宿泊代金合計」（M22：M25）を合計する式を用いて求めなさい。

「平沼橋　四郎がホテルJEED 上星川を受注したした件数」（M28）　は、関数を使用して、「ホテルJEED
グループ　予約一覧表」(A5:H25)を参照して、　担当営業の「平沼橋　四郎」が「ホテルJEED 上星川」を
受注したした件数を求めなさい。

「宿泊日が2023/9/2から 2023/9/3 の間の、ホテルJEED 西谷の宿泊代金の合計」（M29）　は、関数を
使用して、「ホテルJEEDグループ　予約一覧表」(A5:H25)を参照して、　「宿泊日」が「2023/9/2から
2023/9/3」の間に、ホテルJEED 西谷の予約の宿泊代金合計の合計を求めなさい。

「宿泊代金合計」（M14：M18）は、「ホテルJEEDグループ　予約一覧表」(A5:H25)とK列の「ホテル名」の
値を使用して、ホテル名ごとの宿泊代金を集計する式を用いて求めなさい。
なお、M14セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定
するものとする。

合計(M19)は、「宿泊代金合計」（M14：M18）を合計する式を用いて求めなさい。

「予約件数」（L22：L25）は、「ホテルJEEDグループ　予約一覧表」(A5:H25)とK列の「宿泊日」の値を使
用して、宿泊日ごとの予約件数を計算する式を用いて求めなさい。
なお、L22セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定
するものとする。

合計(L26)は、「予約件数」（L22：L25）を合計する式を用いて求めなさい。

「宿泊代金合計」（M22：M25）は、「ホテルJEEDグループ　予約一覧表」(A5:H25)とK列の「宿泊日」の値
を使用して、「宿泊日」ごとの宿泊代金を集計する式を用いて求めなさい。
なお、M22セルに設定した関数をオートフィルを利用してその他のセル範囲に適用できるよう関数設定
するものとする。



課題2の2

【課題2の6】「課題2の6」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1 A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

問2

問3

問4

問5 ファイル名を「競技者氏名課題2」として、デスクトップの「アビリンピック2023」フォルダー

に保存しなさい。　例）　神奈川花子課題2

「合計」（Ｉ6：Ｉ11）は、顧客Ａから顧客Ｆまでの点数の合計を、関数を使用して求めなさい。

「平均」（Ｊ6：Ｊ11）は、顧客Ａから顧客Ｆまでの点数の平均を、関数を使用して求めなさい。更に、平均の
計算結果は、関数を使用して、小数点以下四捨五入しなさい。

「評価」（Ｋ6：Ｋ11）は、問3で求めた平均と同数の★を、関数を使用して表示しなさい。


