
課題１の１

【課題１の１】 「課題１の１」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2

問3

問4

問5

問6

セル

C15

C16

C17

C18

C19

問7

問8

(次ページに続く)

すべてのセルのフォントを「ＭＳ Ｐゴシック」に設定しなさい。

C15:D19に以下の値を入力しなさい

900

500

1400

D17

D19

D18

値

1200

1000

600

1500

売上額(税抜)(J7:J11)に、各メニューの売上額(税抜)を求める計算式を設定しなさい。

合計(I7:I11)に、各メニューにおける1月～6月の売上個数の合計を求める計算式を設定しなさい。

A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

すべてのセルのフォントサイズを「12pt」に設定しなさい。

D15

D16

1000

1300

1100

セル 値

C5セルの売上個数を、C5:H5の範囲で「中央揃え」に修正しなさい。ただし、セルを結合しないこと。

K1セルに今日の日付（和暦.月.日）を入力しなさい。2024年1月11日ならR6.1.11と入力すること。ただし、セル
の表示形式の分類を「日付」にすること。

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題１の１

【課題１の１】 つづき

問9

問10

問11 5行目～11行目の行の高さを「20」に設定しなさい。

問12 13行目～19行目の行の高さを「20」に設定しなさい。

問13 C13セルの「価格(税抜)」を、C13:D13の範囲で「セルを結合して中央揃え」に設定しなさい。

問14 C5セルおよびH5セルを、標準の色「薄い緑」で塗りつぶしなさい。

問15 B6:K11に罫線の「外枠」を設定しなさい。

問16 B13:D19に罫線の「太い外枠」を設定しなさい。

問17 項目名（B6:K6およびB14:D14）を「ゴールド、アクセント４、白＋基本色60%」で塗りつぶしなさい。

問18 項目名（B6:K6およびB14:D14）に罫線の「下二重罫線」を設定しなさい。

問19 B6:B11およびB13B19、H6:H11の右側縦方向に罫線の「二重罫線」を設定しなさい。

問20 B8:K8およびB10:K10、B16:D16、B18:D18を「ゴールド、アクセント４、白＋基本色80%」で塗りつぶしなさい。

問21 B13セルに右下がりの罫線（斜線）を設定しなさい。なお、線の太さは問わないものとする。

問22

フォント

文字配置

設定内容

概ね、B2:K4

四角形：対角を切り取る、
枠線の色は、白、背景１、黒＋基本色5％、太さは1.5pt、
塗りつぶしは、ゴールド、アクセント4、
図形の効果は、光彩：5pt；オレンジ、アクセントカラー2

JEEDレストラン　売上表

フォントは、ＭＳ ゴシック、
フォントサイズは、20pt、
色は、白、背景１

縦位置：上下中央揃え、横位置：中央揃え

B2:K4セルに以下の設定を満たす表題を作成しなさい。

仕様

大きさ

図形

テキスト

J7:K11およびC15:D19の表示形式を「通貨」に設定して、記号「\」と桁区切り記号「，」を表示しなさい。
表示例：\1,000

売上額(税込)(K7:K11)に、各メニューの売上額(税込)を求める計算式を設定しなさい。なお、K7セルに設定し
た計算式をオートフィルを利用してK8からK11セルに適用できるような式とすること。なお、税率は「10%(F15セ
ル)」とする。



課題１の２

【課題１の２】 「課題１の２」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1 A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

問2

問3 合計(F7:F16)に、筆記試験の午前・午後および実技試験の合計を求める計算式を設定しなさい。

問4

問5

(次ページに続く)

セルのアイコンなし

条件

値が、最低点(J13)以上でかつ
基準点(J7)以下の場合

書式

表：採点結果(C21:L23)の値をコピーして、C7セルを基点に行列を入れ替えて、C7:E16に貼り付けなさい。

各受付番号の筆記試験午前（C7:C16）に対して、条件付き書式を利用し、下記のアイコンセットを設定しなさ
い。ただし、値を比較する時の種類を「数値」とすること。

各受付番号の筆記試験午後（D7:D16）に対して、条件付き書式を利用し、下記のセルの強調表示ルールを設
定しなさい。

条件

値が、基準点(J6)未満の場合

値が、最高点(K12)以上の場合

その他

アイコン

パターンの色：標準の色「赤」
パターンの種類：５０％灰色

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題１の２

【課題1の2】 つづき

問6 各受付番号の実技試験(E7:E16)に対して、条件付き書式を利用し、下記の3色スケールを設定しなさい。

種類

値

色

問7 各受付番号の合計(F7:F16)に対して、条件付き書式を利用し、下記の上位/下位ルールを設定しなさい。

問8

問9

問10 完成したシート(課題1の2)に以下の設定をした後、印刷プレビューで確認しなさい。

<印刷イメージ>

問13

ファイル名の例）　能開太郎課題１

配置：ページ中央(水平、垂直)

ファイル名を「競技者氏名課題１」として、デスクトップの「アビリンピック2024」フォルダーに保存しなさい。

拡大・縮小

ページ設定

横

A4

拡大　110%

用紙の向き

用紙のサイズ

B5:F16に罫線の「太い外枠」を設定しなさい。

フォントのスタイル：斜体
フォントの色：標準の色「薄い青」

A1:L17

最小値

標準の色「赤」

数値

B3セルのスタイルを「見出し１」に設定しなさい。

最低点(J14)

上位３項目

仕様

印刷範囲

白、背景１

対象 書式

オレンジ、アクセント2

設定内容

基準点(J8)を1/2倍した値

中間値

数値

最大値

数値

基準点(J8)



課題２の１

【課題２の１】 「課題２の１」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1 A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

問2

(次ページに続く)

F3セルに西暦（2024）を、H3セルに月(6)を入力し、終期（D6:D19）にH3セルに入力した月の月末
日が表示されるよう関数を設定し、表示しなさい。なお、H3セルに7を入れたときに関数の設定を
修正しなくても終期が7/31と表示されるような関数を設定すること。

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題２の１

【課題２の１】 つづき

問3

問4

問5

問6

問7 元利合計（I6:I19）を求めなさい。元利合計は元金と利息から税金を引いた額とする。

日数（E6:E19）を関数を使用して求め、表示しなさい。日数は始期（C6:C19）から終期(D6:D19)ま
での日数とする。

年利率（F6:F19）を関数を使用して求め、表示しなさい。年利率についてはC21：G26にある年利
率の表を用い、日数（E6:E19）に応じた年利率とすること。

利息（G6:G19）を求め、表示しなさい。利息は元金と日数（E6:E19）と利率をかけることで計算でき
る。利率は年利率（F6:F19）を365で割ったものである。求めた利息のうち、小数点以下は関数を
使って切り捨てなさい。

問5で求めた利息（G6:G19）にかかる税金（H6:H19）を求め、表示しなさい。税率は「20.315%」と
し、小数点以下は関数を使って切り捨てなさい。



課題２の２

【課題２の２】 「課題２の２」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1 A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

問2

(次ページに続く)

得意先コード（D5）に該当する得意先名がE5セルに表示されるよう、
関数を使用して得意先リスト(C26:E36)から求め、表示なさい。

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題２の２

【課題２の２】 つづき

問3 品名(E14:E18)を関数を使用して下記の条件で求め、表示しなさい。

条件

条件

問4 単価(G14:G18)を関数を使用して下記の条件で求め、表示しなさい。

条件

条件

問5 金額(税抜き)(H14:H18)を関数を使用して下記の条件で求め、表示しなさい。

条件

条件

問6

問7

商品コード(D14:18)が空白でないときは、数量×単価で求めなさい。

金額(税抜き)合計(H19)を、関数を使用して求め、表示しなさい。

消費税額(H20)を求め、表示しなさい。消費税率は適用（I20）にある値を使用する。また関数を
使って、小数点以下の金額は切り捨てなさい。

商品コード(D14:18)が空白のときは、空白にする。

商品コード(D14:18)が空白でないときは、関数を使用して該当する商品
名を商品リスト(G26:I39)から求めなさい。

商品コード(D14:18)が空白のときは、空白にする。

商品コード(D14:18)が空白でないときは、関数を使用して該当する単価を
商品リスト(G26:I39)から求めなさい。

商品コード(D14:18)が空白のときは、空白にする。



課題２の３

【課題２の３】 「課題２の３」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2

問3

(次ページに続く)

$L$15:$O$15 販売額区分

$K$11:$K$12 配送方法

販売先名(B5:B34)を関数を使用して求め、表示しなさい。販売先名はA列の販売先コードと販
売先表により決定する。なお、A列の販売先コードにデータがない場合には、B列は空白となる
ようにすること。

$L$16:$O$19 トラック便

$L$24:$O$27 航空便

$L$5:$L$8 販売先名

A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

以下の表にあるセル範囲に指定した名前を付けなさい。

セル範囲 名前

$K$5:$L$8 販売先一覧

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題２の３

【課題２の３】 つづき

問4

ルール

例） 

製造番号：CR-120のとき、単価は480

製造番号：AA-150のとき、単価は300

製造番号：BR-200のとき、単価は600

問5

問6

①

②

③

④

問7

問8

ファイル名の例）　能開太郎課題２

ファイル名を「競技者氏名課題２」として、デスクトップの「アビリンピック2024」フォルダーに保存
しなさい。

配送費は各配送費表にある商品販売額区分により料金が変わる。

商品販売額区分 0 0円以上10万円未満

100,000 10万円以上50万円未満

500,000 50万円以上100万円未満

1,000,000 100万円以上

請求金額合計（I5:I34）を求め、表示しなさい。
なお、A列の販売先コードにデータがない場合には、I列は空白となるようにすること。

配送費は販売先と商品販売額に応じて決定される。

単価(D5:D34)を関数を使用して求め、表示しなさい。
なお、A列の販売先コードにデータがない場合には、D列は空白となるようにし、
単価の計算は以下のルールに従って計算すること。

単価は 製造番号（C5:C34）で決定する

商品販売額(F5:F34)を関数を使って求め、表示しなさい。
なお、A列の販売先コードにデータがない場合には、F列は空白となるようにすること。

配送費(H5:H34)を関数を使用して求め、表示なさい。
なお、A列の販売先コードにデータがない場合には、H列は空白となるようにすること。
また、配送費は以下のルールに従って計算すること。

配送費は配送方法（G5:G34）により、トラック便の配送費表と航空便の配送費表と変わ
るものとする。

配送方法表により、配送方法がトラック便のときは１としトラック便の配送費表を使用す
る。航空便のときは2とし航空便の配送費表を使用する。



課題３の１

【課題３の１】 「課題３の１」シートに以下の設問にしたがってフィルターを設定しなさい。

<　完成図　>

問1

問2

問3

A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

仕入れ先が「能力牧場」、食材名が「卵」のデータを抽出しなさい。

数量を「昇順」で並び替えなさい。

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題３の２

【課題３の２】 「課題３の２」シートに以下の設問にしたがってフィルターを設定しなさい。

<　完成図　>

問1 A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

問2 日付が「4月中」で、単価が「500以上」のデータを抽出しなさい。

問3 数量を「降順」で並び替えなさい。

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題３の３

【課題３の３】 「課題３の３」シートに以下の設問にしたがってフィルターを設定しなさい。

<　完成図　>

問1

問2 単価(E5：E104)と数量(F5：F104)を乗算した金額を、(G5：G104)に表示しなさい。

問3

問4

問5

A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

日付が「1月」および「2月」のデータを抽出しなさい。

問3で抽出したデータに対して、金額が大きいものから1、2、3・・・となるような順位を、順位(H列)に
関数を用いて記入しなさい。

問4で設定した順位を使用して、「5位まで」のデータを表示しなさい。さらに順位を「昇順」に並び替
えなさい。同順位の場合は「日付の新しい順」とする。

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題３の４

【課題３の４】 「課題３の４」シートに以下の設問にしたがって小計を設定しなさい。

<　完成図　>

問1

問2 単価(F5：F104)と数量(G5：G104)を乗算した金額を、(H5：H104)に表示しなさい。

問3

問4

問5

問6

問7

問8

ファイル名の例）　能開太郎課題３

ファイル名を「競技者氏名課題３」として、デスクトップの「アビリン2024」フォルダーに格納しなさい。

A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

月（C5:C104）欄に関数を使用して、日付（B5:B104）から月のみ取り出して表示しなさい。さらに、
「〇月」と表示されるように表示形式を変更しなさい。

仕入れ一覧表のデータを次の優先順位で並べ替えなさい。
①月(小さい順)　②仕入れ先(昇順)　③金額(小さい順)

仕入れ一覧表のデータを月別に金額の合計をとりなさい。

さらに仕入れ先別に金額の合計をとり、アウトラインレベル3で折りたたみなさい。

各列の値がセル内で表示されるように幅を調整しなさい。また、罫線に不足がある場合は罫線を追
加しなさい。

今年度競技課題より、

問題に完成図は入れません。



課題４の１

【課題４の１】 「課題４の１」シートに以下の設問にしたがってグラフを完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2 総売上(D5:D16)に、月ごとの料理売上とドリンク売上を合計した総売上を求める計算式を設定しなさい。

問3

問4

問5 問4で作成したグラフに、客単価のデータ(F4:F16)を追加して、以下の設定で折れ線グラフを作成しなさい。

対象 設定内容

客単価 枠線：ゴールド、アクセント4

第2軸 客単価の軸を右側に表示

グラフタイトル
テキスト：飲食店の売上
配置　　：グラフの上

系列（料理売上） 塗りつぶし：青、アクセント1

系列（ドリンク売上） 塗りつぶし：青、アクセント5、白＋基本色60%

グラフエリア 大きさは概ねH3:N15程度

A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

客単価(F5:F16)に、月ごとの客単価を求める計算式を設定しなさい。
なお、客単価は「総売上÷客数」で求めることができる。

データ範囲(A4:C16)を使用し、グラフ「積み上げ縦棒」を以下の設定で作成しなさい。

対象 設定内容

グラフ課題は完成図を入れます。



課題4の2

【課題４の２】 「課題４の２」シートに以下の設問にしたがって表を完成させなさい。

＜　完成図　＞

問1

問2 データ範囲（B4:E14）を使用し、グラフ「サンバースト」を下記の設定で作成しなさい。

(次ページに続く)

データラベル

ラベルオプション：
　　　　　☑　分類
　　　　　☑　値
　　　　　・区切り文字は「改行」とする。
フォント：
　　　　　サイズ7pt、太字
　　　　　項目「Room No.」のみ文字色「黒、テキスト１」

プロットエリア

塗りつぶし：
　　　　　　　　パターン：格子（大）
　　　　　　　　前景　　　：白、背景１、黒＋基本色25%
　　　　　　　　背景　　　：白、背景１

グラフタイトル
テキスト：デジタル端末利用状況
配置　　：グラフの上

A1セルに競技者氏名を入力しなさい。

対象 設定内容

グラフエリア 概ねF3:K17

グラフ課題は完成図を入れます。



課題4の2

【課題４の２】 つづき

問3 問2で作成したグラフについて、下記の通り書式設定しなさい。

問4

問5

ファイル名の例）　能開太郎課題４

ファイル名を「競技者氏名課題４」として、デスクトップの「アビリンピック2024」フォルダーに保存しなさい。

表(B4:E14)の13行目と14行目の間に、以下のデータを挿入しなさい。

Room No. 端末 型番 利用者数

203 ノートPC NK12 5

「デスクトップPC」以下の階層 塗りつぶし：オレンジ、アクセント2、黒＋基本色50%

「ノートPC」以下の階層 塗りつぶし：オレンジ、アクセント2

「タブレット」以下の階層 塗りつぶし：オレンジ、アクセント2、黒＋基本色25%

Room No.「201」以下の階層 塗りつぶし：オレンジ、アクセント2、白＋基本色60%

Room No.「202」以下の階層 塗りつぶし：オレンジ、アクセント2、白＋基本色40%

Room No.「203」以下の階層 塗りつぶし：オレンジ、アクセント2、白＋基本色80%

対象 設定内容


