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住所、名称等変更届出

P. 121
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5章 事業主情報の届出を行う

住所、名称等に変更があった場合、変更届を登録します。

機構にて内容確認後、変更結果がシステムに反映されます。

操作の流れ

メインメニューから「住所、名称等変更
届出」を選択する1

手順
ホーム

変更内容を入力し、保存する2
手順

住所、名称等変更届出



ホーム・・・ 住所、名称等変更届出

5章 事業主情報の届出を行う 1 住所、名称等変更届出

P. 122

住所、名称等変更届出

【住所、名称等変更届出】をク
リックします。

住所、名称等の変更の届出を提出する場合の操作手順について説明しま
す。



ホーム・・・ 住所、名称等変更届出

5章 事業主情報の届出を行う 1 住所、名称等変更届出
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［ログイン］画面が表示されま
す。

◆ ログインする

① 「ユーザID」「パスワード」
を入力します。

入力した内容でよければ
② 【ログイン】をクリックします。

2

1

ポイント
パスワードを忘
れた場合

「パスワードを忘れた場
合」のリンクをクリックし
てパスワードを再設定し
ます。
➡ P. 109「パスワード
再設定」参照

ポイント

ユーザIDまたは
パスワードを忘
れた場合

「ユーザ IDまたはパス
ワードを忘れた場合」のリ
ンクをクリックしてID・パ
スワードを新規に発行し
ます。
➡ P. 101「 ID・パス
ワード新規発行」参照

ポイント

パスワード変更
から1年以上経過
している場合

パスワード変更から1年以
上経過している場合、パス
ワード変更を促すメッ
セージが表示されます。



ホーム・・・ 住所、名称等変更届出

5章 事業主情報の届出を行う 1 住所、名称等変更届出
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［住所、名称等変更届出］画面
が表示されます。

◆ 変更内容を入力する

① 変更のある項目のチェック
ボックスにチェックを入れます。

② 「変更後（新）」に変更内容
を入力します。

※変更のある項目のみ入力し
ます。

◆ 担当者情報を入力する

③ 担当者氏名や連絡先に変
更がある場合は、「担当者情
報」に入力します。

◆ 入力内容を送信する

入力した内容でよければ
④ 【送信】をクリックします。



ホーム・・・ 住所、名称等変更届出

5章 事業主情報の届出を行う 1 住所、名称等変更届出
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確認メッセージが表示されま
す。

処理を続行する場合は【OK】
を、処理を中止する場合は
【キャンセル】を選択します。

[処理完了］画面が表示されま
す。

メインメニューに戻る場合は、
【メインメニューへ】をクリック
します。

ポイント エラー表示

入力内容に誤りがある場
合は、エラーメッセージが
表示されます。メッセージ
に従い、該当項目を修正
してください。


