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第２１回神奈川県障害者技能競技大会 公開課題 

ワード・プロセッサ 

課題１（文書作成） 

１ 競技時間 ５０分 

 

２ 注意事項 

（１）競技委員から指示があるまで、作成例は開かないでください。 

競技開始の合図があるまではマウスおよびキーボードに手を触れないでください。 

（２）３の設問の内容にしたがって、作業してください。 

（３）机の上には、競技課題、時計（アラームは鳴らさないこと）、筆記用具の他には一切

置かないでください。携帯電話等を時計の代わりに使用することもできません。 

（４）辞書、電子辞書、電卓等の使用はできません。インターネットの検索もできません。 

（５）提出用の課題の印刷は、競技委員の指示で行います。ただし、競技中はチェックのた

めに印刷を１回のみ行ってよいものとします。その際は、席を立たずに競技委員に手

を挙げて合図をしてください。 

（６）競技中にチェック用のために印刷した用紙、配布した競技課題の用紙は、課題１の競

技終了後回収します。したがって、競技に関して配布した物は一切持ち帰ることはで

きません。 

（７）競技中、使用しているパソコンがフリーズ等で動かなくなった場合は、席を立たずに

競技委員に手を挙げて合図をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（番  号） 

（注意事項） 

① 障害特性により、競技参加において必要とする補助具等がある場合は、事前に事務

局に申し出ること。ただし、競技の公平性や、会場設営の都合等を考慮した結果、必

ずしも希望に添えない場合があること。 

② これらの補助具等は、競技者自身が持参し、大会当日に競技委員立会いのもと導入

する。ただし、導入に関して不具合があっても特別な配慮はしないこと。 
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３ 設 問 

（１）別紙の作成例に示す文書を入力編集し、Ａ４用紙 2枚に収まるように印刷すること。 

（２）競技開始後、番号および氏名をヘッダーの左側に入力すること。 

（３）ハードディスクの指定されたフォルダから、文書名「ノウカイ町歩きツアー開催のお

知らせ」を読み込み、 

「課題１★★」（★★の部分には氏名）というファイル名でハードディスクの 

指定されたフォルダに保存すること。 

（文書は途中まで入力済みのものである。競技中および競技終了前には再度上書き保

存すること。） 

（４）ページ設定を次のようにすること。 

・用紙サイズ ： Ａ４ 

・用紙の向き ： 縦 

・余 白 ： 上 20mm 下 20mm 左 20mm 右 20mm 

・文 字 数 ： 40 字 

・行 数 ： 46 行（文字数と行数を指定する） 

・フォントの設定： 日本語用：ＨＧ丸ゴシックＭ－ＰＲＯ 

英数字用：日本語と同じ 

  サ イ ズ：10.5 

（５）別紙の作成例のように編集すること。 

・指定のフォントがない場合には類似フォントで差支えない。 

・一部の文章は未完成なので各自で入力および修正をすること。 

（６）その他の設定については、次ページ以降の指示に従うこと。 

 

 

 

 



番号：○○ 氏名：★★ ★★ 
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開催日：令和 5 年 11 月 23 日（木）※勤労感謝の日 

 

＜はじめに＞ 

恒例のノウカイ町歩きツアーを開催します。「もっとノウカイ町について知りたい
．．．．．．．．．．．．．．．．

」「地
．

元の人と知り合いたい
．．．．．．．．．．

」「○○○～〇〇
．．．．．．

」という方向けの、ノウカイ町の魅力が沢山見つか

るツアーです。ノウカイ町在住の方はもちろん、この機会にノウカイ町を知りたいという

方も、是非お申込み下さい。 

 

＜概要＞ 

【集合場所・時間】JR ノウカイ駅南口 時計台前 12 時集合 

         ※赤い上着を着た担当者（スズキ）がお待ちしていますのでお声掛け下さい。 

 

【ツアーコース】12:30 ノウカイ駅（出発）  

13:00 ノウカイタワー・・・町を見下ろしてみよう！ 

13:45 ノウカイ市場・・・食文化を感じよう！ 

14:30 フラワーパーク・・・自然に親しもう！ 

16:00 ノウカイ駅（解散） 

 

 

 

 

 

＜MAP＞ 

 

 

 

 

  

 

 

時計台 

ノウカイ市場（見学 30 分） 

ノウカイタワー 

（見学 30 分） フラワーパーク 

（見学 60 分） 

JR ノウカイ駅 

30 分 

南口 

15 分 

30 分 

15 分 



番号：○○ 氏名：★★ ★★ 
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＜募集要項＞ 

＜スポットぷち知識＞ 

 

 

項目 内容 

参加人数 先着 20 名 

申し込み期限 令和 5 年 10 月 31 日（火）17 時まで 

※先着順です。定員に達した時点で終了となります。あらかじめ

ご了承下さい。 

参加費用 ひとり 300 円 

（当日集合場所で担当者へ現金でお支払い下さい） 

申し込み方法 ＜申し込み内容＞ 

・参加人数（グループでの参加は 4 名までとさせて下さい） 

・参加者氏名、年齢、メールアドレス、連絡先電話番号 ※グル

ープ参加の場合は代表者のみで可 

＜申し込み先＞ 

メール：noukai@xxxx.co.jp 

※確認メールの返信で申し込み完了となります。 

服装や持ち物 寒さが予想されるので暖かい服装で参加下さい。（帽子や手袋な

ど）天候に応じて傘などの雨具をご用意下さい。 

飲食 食事や飲み物のご用意はしておりません。各自で準備していただ

いて移動時間や自由時間などを利用してお摂り下さい。 

その他 雨天時は中止となります。 

※中止の際は前日までにメール及び電話で連絡します 

不明点などの問合せ先 

：xxx-xxx-xxxx（担当：スズキ） 

【ノウカイ市場】 

1970 年に建設されたノウカイ市南部の卸市場。競りの見学、イベント、物販・飲食

店舗は一般消費者や観光客も利用出来る。 

 

【フラワーパーク】 

約 30 ヘクタールの植物園。1980 年に開設された。バラ、牡丹、アジサイなどさま

ざまな種類の花園を観賞出来る人気のスポット。 

 

【ノウカイタワー】 

ノウカイ市東部にある高さ 100ｍの電波塔。2000 年竣工。ノウカイ市のシンボル、

観光名所である。展望台からは市内を一望することが出来る。 

 

mailto:noukai@xxxx.co.jp
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第２１回神奈川県障害者技能競技大会 公開課題 

ワード・プロセッサ 

課題 2（キーボード操作測定） 

 

１ 競技時間 １０分 

 

２ 注意事項 

（１）競技委員から指示があるまで次のページを開けないでください。 

競技開始の合図があるまではマウスおよびキーボードに手を触れないでください。 

（２）３の設問の内容にしたがって、作業してください。 

（３）机の上には、競技課題、時計（アラームは鳴らさないこと）、筆記用具の他には一切置かない

でください。携帯電話等を時計の代わりに使用することもできません。 

（４）辞書、電子辞書、電卓等の使用はできません。インターネットの検索もできません。 

（５）提出用の課題の印刷は、競技委員の指示で行います。 

（６）配布した競技課題の用紙は、課題２の競技終了後回収します。したがって、競技に関して配

布した物は一切持ち帰ることはできません。 

（７）競技中、使用しているパソコンがフリーズ等で動かなくなった場合は、席を立たずに競技委

員に手を挙げて合図をしてください。 

 

３ 設 問 

（１）次のページの文書を入力し、Ａ４用紙１枚に収まるように印刷すること。 

（２）競技開始後、番号および氏名を１行目の左側に入力すること。 

（３）ページ設定を次のようにすること。 

・用 紙 サ イ ズ： Ａ４ 

・用 紙 の 向 き： 縦 

・フォントの設定： 日本語用：ＭＳ明朝  英数字用：日本語と同じ 

サイズ：１０．５ポイント 

・余 白： 上３０㎜  下３０㎜  左３０㎜  右３０㎜ 

・１ 行 文 字 数： ４０字 

・１ ペ ー ジ 行 数： ４０行  

（４）その他の設定については、標準設定とすること。 

（５）「課題２★★」（★★の部分には氏名）というファイル名でハードディスク内の「ドキュメン

ト」に保存すること。 

 

 

（注意事項） 

① 障害特性により、競技参加において必要とする補助具等がある場合は、事前に事務局に

申し出ること。ただし、競技の公平性や、会場設営の都合等を考慮した結果、必ずしも希

望に添えない場合があること。 

② これらの補助具等は、競技者自身が持参し、大会当日に競技委員立会いのもと導入する。

ただし、導入に関して不具合があっても特別な配慮はしないこと。 

（番  号） 
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番号：〇〇  氏名：〇〇〇〇〇 

 

 

 

 

●競技大会時は、ここに課題の文章が印刷されています。 

●小説や随筆、説明文、論説文、新聞の記事などの文章を１０分間で入力する競技です。 

●入力する文字数は１０００字程度です。文字には、日本語のほかに英字・数字・記号等

を含む場合があります。 

●競技は、規定時間の中でできるだけ多くの文字を正確に入力されているかということを

競います。 

●フォントサイズの変更、フォントの種類を変更、作表するなど細かい技巧の出題はあり

ません。規定時間内に多くの文字を入力できるように練習してください。 


