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【問題】仕上りイメージを参考にしながら、以下の指示に従って、文書を作成しない。 

※ 文書の作成にあたっては、指示のない設定については規定値のまま使用し、変更しないこと。 

(1) Word を起動し、次のページ設定を行いなさい。 

①用紙サイズ：A4 

②余白 上：30ｍｍ 下：30ｍｍ 左：25ｍｍ 右：25ｍｍ 

③用紙の端からの距離 ヘッダー：13ｍｍ フッター：17.5ｍｍ 

④ヘッダーとフッター 奇数／偶数ページ別指定：オン 

⑤文字数と行数の指定 標準の文字数を使う：オン 

(2) 2 行目に改ページを挿入して全体で2 ページの文書にしなさい。 

(3) ファイルをデスクトップにある「受験者用フォルダ」内に名前を付けて保存しなさい。ファイル名は、あなたの

氏名が「高知太郎」ならば「高知太郎_ WordＡ」というファイル名にしなさい。 

※ 名前を付けて保存後は、問題の進行に応じてこまめに上書き保存を行うこと。 

(4) 仕上りイメージを参考に、次の指示に従い、奇数ページのヘッダーを作成しなさい。 

①ヘッダーの文字列：【日曜市を楽しもう】を入力 

②フォント：HG 丸ゴシックM-PRO フォントサイズ：10pt 

③フォントのスタイル：斜体 

④文字の網掛け 背景の色：ゴールド、アクセント4、白+基本色80％ 

⑤段落の配置：右揃え 

(5) 仕上りイメージを参考に、(3)で作成したヘッダーの文字列をコピーして、偶数ページのヘッダーに貼り付けなさ

い。そして段落の配置を「左揃え」に変更しなさい。 

(6) 仕上りイメージを参考に、ヘッダーに画像を挿入し、次の指示に従い編集しなさい。 

①挿入する画像：受験者用フォルダにある「ヘッダー用画像.jpg」 

②画像のサイズ 縦横比を固定する：オフ 高さ：77ｍｍ 幅：209ｍｍ（1ｍｍ以内の誤差は許容範囲内とする） 

③アート効果：テクスチャライザー 

④図の効果 ぼかし：10pt 

⑤文字列の折り返し：背面 

⑥仕上りイメージを参考に編集した画像を適切な位置に配置しなさい 

(7) 仕上りイメージを参考に、(6)で作成したヘッダーの画像をコピーして、偶数ページのヘッダーに貼り付けなさい。

そして、「色の変更：ウォッシュアウト」を設定し、適切な位置に配置しなさい。 

(8) 仕上りイメージを参考に、次の指示に従い、ワードアートを作成しなさい。 

①ワードアートのスタイル：「塗りつぶし：白 輪郭：オレンジ アクセント２ 影（ぼかしなし）アクセント２」 

②文字列：「日曜市の歩き方」を入力 

③フォント：HGP 創英角ポッフﾟ体 フォントサイズ：60pt 

④文字の輪郭 テーマの色：「オレンジ、アクセント2、黒+基本色50％」 太さ：1.5pt 

⑤文字の効果 光彩の種類：「緑、11pt 光彩、アクセント6」 

⑥変形 形状：「矢じり」 
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⑦文字列の折り返し：上下 文字列との間隔 下：10mm 

⑧仕上りイメージを参考にワードアートを適切な位置に配置しなさい 

(9) (8)で作成したワードアートの下に次の文章を入力しなさい。文字はすべて全角で入力すること。 

 

(10) (9)で入力した文章について、次の書式設定をしなさい。 

①フォント：メイリオ フォントサイズ：10pt 

②段落書式 インデント 左：0.5 字 右：0.5 字 

③段落書式 最初の行 字下げ：1 字 

④段落書式 間隔 段落後：0.5 行 

⑤段落書式 行間 固定値：18pt 

(11) 以下の指示に従い、(10)で編集した文章中の文字列にルビを設定しなさい。 

対象文字列 ルビ 設定上の注意 

生姜 しょうが 

① 文字列全体にルビを表示する 

② オフセット：1 

③ サイズ：6 

新高梨 にいたかなし 

蒟蒻 こんにゃく 

饅頭 まんじゅう 

骨董品 こっとうひん 

(12) 仕上がりイメージを参考に、(9)で入力した文章の下に、受験者用フォルダの中にある画像「トマト.jpg」「塩サ

バ.jpg」「小夏.jpg」を挿入し、以下の指示に従って編集しなさい。 

土佐の日曜市とは、高知城下を東西に走る「追手筋」で毎週に曜日に開かれている街路市のこと 

です。 

この街路市は全国的にも珍しい、道路を占用して開催される市場で、その歴史は古く、江戸時代

(元禄三年）から約３００年以上続いている歴史ある青空市です。 

普段は片側 2 車線の道路が、日曜日にはその片側が封鎖され、街路市に変わり、高知城を望む大 

通りに３００店あまりのお店が、約１．３ｋｍに渡って並びます。これは街路市としては日本一 

の長さです。 

日曜市では、食品から日用雑貨まで多種多様な高知の特産品や名産品、高知ならではの季節の旬 

の物が販売されています。 

特産のナス、シシトウ、生姜、フルーツトマト、四方竹などの野菜や、文旦、新高梨、小夏など 

の果物、しらす、ちりめんじゃこ、干物などの海産物、そのほか地元の食材を使った田舎寿司、 

漬物や蒟蒻などの加工食品、朝食や食べ歩きにおすすめのパンや手作りお菓子、芋天、饅頭、餅、

串焼き、ジュースなどの軽食類、さらには草花、植木、骨董品、土佐打刃物、ペット、おもちゃ、

衣類など、実に様々な物が販売されています。 

日曜市は朝市ではなく、日の出から日没まで開かれる終日市です。素朴で、土佐弁が飛び交い、 

人情味あふれる市場は活気に満ちており、市民の生活市としてはもちろん、多くの観光客が訪れ 

る南国土佐を代表する観光名所としても賑わっています。 

どことなくアジアンテイストな雰囲気も感じられるこの日曜市を、ぜひ散策してみませんか。 
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①画像のサイズ 縦横比を固定する：オフ 高さ：38ｍｍ 幅：50ｍｍ（1ｍｍ以内の誤差は許容範囲内とする） 

②図のスタイル：「四角形、ぼかし」 

③段落書式 配置：中央揃え 

(13) 仕上がりイメージを参考に、1 ページ目に、受験者用フォルダの中にある画像「背景用画像.jpg」を挿入し、以下

の指示に従って編集しなさい。 

①図のスタイル：「だ円、ぼかし」 

②図の効果 反射：「反射（弱）、オフセットなし」 

③色の変更：ウォッシュアウト 

④文字列の折り返し：背面 

(14) 仕上がりイメージを参考に、次の指示に従い、1 ページの10 行目の文字列「四方竹」の後ろに脚注を挿入しなさ

い。 

①脚注内容：「全国的にも珍しい秋に生えてくるタケノコで、切り口が四角形なので「四方竹」と呼ばれており、

高知県内の一部の山間部で栽培・収穫されています。」をすべて全角で入力する。 

(15) 仕上りイメージを参考に、ページの下部にページ番号を挿入し、次の指示に従い編集しなさい。 

①奇数ページのページ番号 図形付き：三角形1 

②偶数ページのページ番号 図形付き：三角形2 

③図形のスタイル：「枠線 淡色1、塗りつぶし-ゴールド、アクセント4」 

(16) 仕上りイメージを参考に、次の指示に従い、文書全体にページ罫線を作成しなさい。 

①絵柄： 

②色：「テーマの色 青、アクセント1」 

③線の太さ：8pt 

④オプション 余白 上：20pt 下：20pt 左：20pt 右：20pt 

(17) 仕上りイメージを参考に、次の指示に従い、2 ページ目の先頭行に文字列を入力し、編集しなさい。 

①入力する文字列：「食べ歩きおススメBEST５」（すべて全角で入力する） 

②フォント：HG 丸ゴシックM-PRO フォントサイズ：10.5pt フォントのスタイル：太字 テーマの色：「白、

背景1」 

③段落書式 配置：中央揃え 間隔 段落後：0.5 行 1 ページの行数を指定時に文字を行グリッド線に合わせ

る：オフ 

④網かけ 背景の色：緑、アクセント6、黒+基本色25％ 設定対象：段落 

(18) 仕上りイメージを参考に、(17)で編集した文字列の下に、SmartArt を挿入し、次の指示に従い、編集しなさい。 

①SmartArt グラフィックの選択：自動配置の表題付き画像 

②仕上りイメージを参考に、図形を3 個追加する 

③仕上りイメージを参考に、SmartArt 内の図形をすべて「四角形：角丸四角形」に変更する 

④サイズ 高さ：80mm 幅：160mm（1ｍｍ以内の誤差は許容範囲内とする） 

⑤段落書式 配置：中央揃え 

⑥仕上がりイメージを参考に、それぞれの図形に「芋天」「はしまき」「ひやしあめ」「アイスクリン」「土佐和牛

の串焼き」のテキストを追加する 
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⑦SmartArt 内のフォントを「HGS 創英角ポッフﾟ体」「サイズ：12pt」に変更する 

⑧仕上がりイメージを参考に、それぞれの図形に、受験者用フォルダにある「芋天」「はしまき」「ひやしあめ」

「アイスクリン」「土佐和牛の串焼き」の画像を挿入する 

⑨ ⑧で画像を挿入した図形に、図形の枠線「テーマの色：黒 テキスト1 太さ：1pt」 図の効果「影：オフセ

ット(斜め右下)」を設定する 

⑩ ⑥でテキストを挿入した図形の塗りつぶしを「テーマの色 オレンジ、アクセント2」に変更する 

(19) 仕上がりイメージを参考に、(18)で作成した SmartArt の下に、(17)で作成した文字列をコピーして貼り付け、次

の指示に従い、編集しなさい。 

①文字列を「日曜市の歩き方 ～ワンポイントアドバイス～」に変更する 

②網かけの背景の色を「標準の色：濃い青」に変更する 

(20)  (19)で編集した文字列の下に、受験者用フォルダにある「テキスト素材.docx」を挿入しなさい。 

(21) 仕上がりイメージを参考に、(20)で挿入した文章内の文字列「お買い物は復路で」「値引き交渉もアリ」「品揃え豊

富なのは朝」「宅配便OK」「雨天決行」を、次の指示に従い、編集しなさい。 

①フォント：HG 丸ゴシックM-PRO フォントサイズ：12pt テーマの色：「白背景、1」 フォントのスタイル：

太字 網掛け 背景の色：「標準の色 赤」 

②新しい行頭文字の定義 記号：「」文字書式 フォントの色：「標準の色 濃い赤」サイズ：11pt フォントの

スタイル：太字 

(22) 「仕上がりイメージを参考に、(20)で挿入した文章内の文字列「日曜市は１．３ｋｍに～鮮度が落ちてしまいま

す。」「同じ商品であっても～楽しいと思います。」「日曜市は朝市ではない～早起きをしてください。」「「たくさん

買い過ぎて～お楽しみください。」「日曜市は雨が降っても～お休みするお店もあります。」部分を、次の指示に従

い、編集しなさい。 

①フォント：メイリオ フォントのサイズ：9pt 

(23) 仕上がりイメージを参考に、(20)で挿入した文章内の文字列「お買い物は復路で～お休みするお店もあります。」

部分を、次の指示に従い、段組みを設定しなさい。 

①段数：3 段 

②境界線を引く：オン 

③段の幅をすべて同じにする：オン 

④仕上がりイメージを参考に、適切な位置に段区切りを挿入する 

(24) 仕上がりイメージを参考に、(20)で挿入した文章内の文字列「詳細情報」部分を、次の指示に従い、編集しなさい。 

①フォント：HG 丸ゴシック M-PRO フォントサイズ：10.5pt フォントのスタイル：太字 テーマの色：「白、

背景1」 

②段落書式 配置：中央揃え 間隔 段落後：0.5 行 1 ページの行数を指定時に文字を行グリッド線に合わせる：

オフ 

③網かけ 背景の色：「テーマの色 ゴールド、アクセント4 」 

 

 

(25) 仕上がりイメージを参考に、(20)で挿入した文章内の文字列「開催日～産業政策課街路市紹介ページ」部分を、
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次の指示に従い、編集しなさい。 

①フォント：メイリオ フォントサイズ：9pt 

②段落書式 行間 固定値：14pt 

③「開催日」「開催時間」「場所」「お問い合せ」「電話」「詳細」部分にフォントのスタイル:太字を設定する 

④「開催日」「開催時間」「場所」「お問い合せ」「電話」「詳細」部分に文字列の幅が５字になるように均等割り

付けを設定する 

(26) 仕上がりイメージを参考に、(20)で挿入した文章内の「開催日」～「詳細」の各段落に、次の指示に従い、タ

ブとリーダーの設定をしなさい。 

①タブ位置：10 字 

②配置：左揃え 

③リーダー： 

④仕上がりイメージを参考に、各段落の適切な位置にタブを挿入する 

(27) 仕上がりイメージを参考に、(26)で編集した「開催日」～「詳細」の各段落に箇条書きの設定をしなさい。行

頭記号は行頭文字ライブラリにある「●」とする。 

(28) 仕上がりイメージを参考に、文字列「産業政策課街路市紹介ページ」に、以下の指示に従いハイパーリンクを

設定しなさい。 

①リンク先：ファイル、Web ページ 

②アドレス：「https://www.city.kochi.kochi.jp/site/gairoichi/」 

(29) 仕上りイメージを参考に、作成した文書の、ワードアートや画像の配置、段落のバランスなどを確認して、文

書が２ページに収まるように細部の編集を行い、文書を完成させなさい。 

 

試験は以上です。ファイルの上書き保存を行ってください。Word は終了せずに、そのま

まの状態にしておいてください。お疲れさまでした。 


