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【問題】仕上りイメージを参考にしながら、以下の指示に従って、文書を作成しない。 

※ 文書の作成にあたっては、指示のない設定については規定値のまま使用し、変更しないこと。 

 

(1) Word を起動し、次のページ設定を行いなさい。 

①用紙サイズ：A4 

②余白 上：20ｍｍ 下：10ｍｍ 左：25ｍｍ 右：25ｍｍ 

③用紙の端からの距離 ヘッダー：10ｍｍ フッター：17.5ｍｍ 

④行数：42 

(2) ファイルをデスクトップにある「受験者用フォルダ」内に名前を付けて保存しなさい。ファイル名は、あなたの

氏名が「高知太郎」ならば「高知太郎_ WordB」というファイル名にしなさい。 

※ 名前を付けて保存後は、問題の進行に応じてこまめに上書き保存を行うこと。 

(3) 仕上りイメージを参考に、次の指示に従い、ワードアートを作成しなさい。 

①ワードアートのスタイル：「塗りつぶし-黒、文字１、輪郭 -背景色１、影（ぼかしなし）-背景１」 

②文字列：「フラメンコ無料体験レッスン」を入力 

③フォント：HG 創英プレゼンス EB フォントサイズ：32pt 

④文字の塗りつぶし：標準の色 濃い赤 

⑤変形 形状：凹レンズ 

⑥仕上りイメージを参考にワードアートを適切な位置に配置しなさい 

(4) (3)で作成したワードアートの下に次の文章を入力しなさい。文字はすべて全角で入力すること。 

  

情熱の踊り「フラメンコ」を体験してみませんか？ 

フラメンコとは、スペイン南部のアンダルシア地方に伝わる民俗芸能です。フラメンコを通じて、

「喜怒哀楽」を表現してみませんか？ 

「フラメンコ、始めてみたいけど、ちょっと不安・・・」 

「わたしにもできるかな？？」 

そんなあなたのために、ダンススタジオＡＢＩＲＩＮＮでは、フラメンコの無料体験レッスンを 

実施しております。 

フラメンコ歴20年のアビリン先生のもと、基本的な動きを練習して音楽に合わせて楽しく踊っ 

てみましょう！ 

お気軽にご参加ください！ 

日時令和3年4月15日（日） 

13：30～15：00 

定員5名 

※動きやすい服装でお越しください。 

会場ダンススタジオＡＢＩＲＩＮＮ 
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(5) (4)で入力した文章の一部「情熱の踊り～体験してみませんか？」について、次の書式設定をしなさい。 

①フォント：HG 創英角ゴシックUB フォントサイズ：12pt 

②フォントの色：標準の色 紫 

③段落書式 配置：中央揃え 間隔：段落後0.5 行 

(6) 仕上りイメージを参考に、次の指示に従い、図形を作成しなさい。 

①四角形：角丸四角形 

②サイズ 高さ：73ｍｍ 幅：145ｍｍ（1ｍｍ以内の誤差は許容範囲内とする） 

③図形のスタイル：「パステル－ゴールド、アクセント4」 

④図形の効果 影：オフセット（下） 

⑤仕上りイメージを参考に四隅の角の丸みを調整する 

⑥ (４)で入力した文章の一部「フラメンコとは～お気軽にご参加ください！」を図形内に移動する 

(7) 仕上りイメージを参考に、次の指示に従い、(6)で作成した図形内の文章を編集しなさい。 

①フォント：HG 丸ゴシックM-PRO フォントサイズ：10.5pt 

②「フラメンコとは～表現してみませんか？」および「そんなあなたのために～ご参加ください！」部分の段落

書式 字下げ：１字 

③「フラメンコ歴２０年～踊ってみましょう！」部分の段落書式 右インデント：13 字 

④３行目および４行目（「フラメンコ～できるかな？？」）部分の段落書式 インデント左 5 字 フォントのス

タイル：太字 

⑤5 行目～6 行目の文字列「無料体験レッスン」部分 フォントの色：標準の色、赤 フォントのスタイル：太字 

下線：一重下線 

⑥仕上りイメージを参考に図形を適切な位置に配置しなさい。配置する際に空き段落が必要であれば、適宜作成

しなさい 

(8) 次の指示に従い、受験者用フォルダにある画像「フラメンコ1.jpg」を文書内に挿入し編集しなさい。 

①画像のサイズ 高さ：38mm 幅：57mm（1ｍｍ以内の誤差は許容範囲内とする） 

②文字列の折り返し：前面 

③図の枠線 テーマの色：「25％灰色、背景2、黒+基本色10％」 太さ：6pt 

④図の効果 影：オフセット(斜め右下) 面取り：ハードエッジ 

⑤回転角度：６° 

⑥仕上りイメージを参考に編集した画像を適切な位置に配置しなさい 

(9) 次の指示に従い、「日時～ダンススタジオＡＢＩＲＩＮＮ」部分を編集しなさい。 

①フォント：HG 丸ゴシックM-PRO フォントサイズ：12pt 

②「日時」「定員」「会場」部分 フォントのスタイル：太字 段落書式 左インデント：10 字 仕上りイメージ

を参考にタブを挿入する 

③「１３：３０～１５：００」「※動きやすい服装でお越しください」部分の段落書式 左インデント：16 字 
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(10) (9)で編集した文章の下に、次の文章を入力しなさい。文字はすべて全角で入力すること。 

 

(11) 次の指示に従い、(10)で入力した文章を編集しなさい。 

①先頭の「フラメンコ」部分 フォント：HG 創英プレゼンスEB フォントサイズ：10.5pt フォントのスタイ

ル：太字 

②「スペイン南部の～喜怒哀楽を表現しています。」部分 フォント：HG 教科書体 フォントサイズ：10pt 段

落書式 字下げ：1 字 

(12) 仕上りイメージを参考に、次の指示に従い、(11)で編集した文章の下に表を作成しなさい。 

①表のサイズ：2 行2 列 表の幅：150ｍｍ（1ｍｍ以内の誤差は許容範囲内とする） 

②1 行 1 列目のセルに「講師アビリン プロフィール」と入力し、フォントの設定を行う フォント：HG 丸ゴシ

ックM-PRO フォントサイズ：10.5pt フォントのスタイル：太字 

③1 行 1 列目のセルと1 行2 列目のセルを結合し、そのセルに「標準の色：濃い赤」で塗りつぶしの設定をする 

④2 行目に塗りつぶしの設定を行う テーマの色：オレンジ、アクセント2、白+基本色80％ 

⑤2 行 1 列目のセルに、受験者用フォルダにある画像「フラメンコ２.jpg」を挿入する。 

⑥ ⑤で挿入した画像のサイズを編集する 倍率 高さ：35％ 幅：35％ 

⑦２行1 列目のセルのサイズを変更する 幅：40ｍｍ（1ｍｍ以内の誤差は許容範囲内とする） 

⑧受験者用フォルダにあるテキストファイル「講師プロフィール.txt」を開き、その全文をコピーして、２行２列

目のセルに貼り付けを行う 

⑨ 仕上りイメージを参考に、⑧で貼り付けた文章の編集を行う。1 行目の「１７歳の時から～精力的に行なって

いる。」部分 フォント：HG 教科書体 フォントサイズ：10pt 。6 行目の「ダンススタジオＡＢＩＲＩＮＮ～TEL：

012-345-6789」 フォント：HG 丸ゴシックM-PRO。フォントサイズ：10pt 。ダンススタジオＡＢＩＲＩＮＮ

部分のみフォントのスタイル：太字 

⑩編集した表の配置を「中央揃え」に設定する 

(13) 次の指示に従い、受験者用フォルダにある画像「フラメンコ３.jpg」をフッターに挿入し編集しなさい。 

①画像のサイズ 倍率：83％ 

②調整 色の変更：ウォッシュアウト 

③文字列の折り返し：背面 

④仕上りイメージを参考に編集した画像を適切な位置に配置しなさい 

(14) 仕上りイメージを参考に、作成した文書の、図形や画像の配置、表のレイアウト、段落のバランスなどを確認し

て、文書が1 ページに収まるように細部の編集を行い、文書を完成させなさい。 

 

試験は以上です。ファイルの上書き保存を行ってください。Word は終了せずに、そのま

まの状態にしておいてください。お疲れさまでした。 


