
 

アビリンピック高知
こうち

大会
たいかい

２０２６ 

ワード・プロセッサＡ 競技
きょうぎ

概要
がいよう

 

 

１ 競技
きょうぎ

内容
ないよう

 競技
きょうぎ

課題
か だ い

は１種類
しゅるい

とし、実務者
じつむしゃ

レベルでの問題
もんだい

とする。 

 出題
しゅつだい

レベルは、以下
い か

の技能
ぎ の う

を目安
め や す

とする。 

（1） ページ書式
しょしき

の設定
せってい

 

（2） 文字
も じ

入 力
にゅうりょく

 

（3） 既存
き そ ん

ファイル内
ない

のテキストを文書
ぶんしょ

内
ない

に挿入
そうにゅう

 

（4） フォントの種類
しゅるい

、フォントサイズ、色
いろ

の設定
せってい

 

（5） 行間
ぎょうかん

の設定
せってい

 

（6） インデントの設定
せってい

 

（7） タブとリーダーの設定
せってい

 

（8） 罫線
けいせん

の編 集
へんしゅう

 

（9） 表
ひょう

の挿 入
そうにゅう

と編集
へんしゅう

 

（10） 図形
ず け い

の作成
さくせい

と編 集
へんしゅう

 

（11） テキストボックスの作成
さくせい

 

（12） ワードアートの作成
さくせい

 

（13） 図
ず

の挿入
そうにゅう

と編 集
へんしゅう

 

（14） スマートアートの挿入
そうにゅう

と編集
へんしゅう

 

（15） 段組
だ ん ぐ

みの設定
せってい

 

（16） ヘッダーとフッターの編 集
へんしゅう

 

（17） ページ番号
ばんごう

の挿入
そうにゅう

 

（18） ドロップキャップの設定
せってい

 

（19） 脚 注
きゃくちゅう

の挿 入
そうにゅう

 

（20） 目次
も く じ

の作成
さくせい

 



 

（21） 索引
さくいん

の挿 入
そうにゅう

 

（22） スタイルの作成
さくせい

と設定
せってい

 

（23） ファイルの保存
ほ ぞ ん

 

 

２ 競技
きょうぎ

時間
じ か ん

 １２０分
ぷん

 

 

３ 課題
か だ い

提 出
ていしゅつ

方法
ほうほう

 

 競技
きょうぎ

課題
か だ い

は、デスクトップに指定
し て い

されたファイル名
めい

で保存
ほ ぞ ん

を行
おこな

うこと。 

 

４ 注意
ちゅうい

事項
じ こ う

 

（１）提供
ていきょう

データは、大会
たいかい

当日
とうじつ

に配布
は い ふ

されるファイルを使用
し よ う

すること。 

（２）競技
きょうぎ

中
ちゅう

に万一
まんいち

機器
き き

が故障
こしょう

した場合
ば あ い

は、審査員
しんさいん

の指示
し じ

に従
したが

うこと。 

（３）競技
きょうぎ

が終 了
しゅうりょう

したら審査員
しんさいん

に申
もう

し出
で

ること。 

（４）競技
きょうぎ

場
じょう

での座席
ざ せ き

位置
い ち

は、 予
あらかじ

め大会
たいかい

運営部
うんえいぶ

が決定
けってい

しておく。 

（５）メモ、参考書
さんこうしょ

、その他
た

の資料
しりょう

等
とう

の持
もち

込
こみ

は一切
いっさい

不可
ふ か

とする。 

注
ちゅう

）競技
きょうぎ

において配慮
はいりょ

する事項
じ こ う

、必要
ひつよう

とする物品
ぶっぴん

（ブックスタンド等
とう

）がある場合
ば あ い

は、「参加
さ ん か

申
もうし

込書
こみしょ

」に記載
き さ い

すること。なお、必要
ひつよう

とする物品
ぶっぴん

については、競技者
きょうぎしゃ

が当日
とうじつ

持参
じ さ ん

するこ

と。 

 

５ 競技
きょうぎ

会場
かいじょう

に準備
じゅんび

してあるもの 

（１）PC：デスクトップ型
がた

 

（２）OS：Microsoft Windows11 

（３）ワープロソフト：Microsoft Word 2021（Microsoft Office Professional Plus 2021） 

 

 


