【課題３】データ処理

「提供データの保存場所」からファイル「提供ＫＵ－Ｑ３」を開き、次に示す＜各シートの概要＞をもとに、以下の設問に従ってデータ処理を行いなさい。

	＜各シートの概要＞
・シートは、「実績表」及び「分析」の2種類である。
・シート「実績表」には、パソコン講座　４月度実績を示すものである。
・シート「分析」は、「実績表」からデータの抽出を行うためのものである。



設問１　シート「分析」のセルA1にゼッケン番号を、セルA2に氏名を入力しなさい。ただし、氏名については、漢字で、姓と名の間に全角スペースを１字入力しなさい。

設問２　次の指示に従い、シート「実績表」からシート「分析」へ抽出を行いなさい。
＜抽出＞
	抽出先
	抽出条件
	並び順

	
	
	優先順位
	対象項目
	順序

	セルB5以降
	「受講料合計」の上位10位のもの
	第１
	受講料合計
	大きい順

	
	
	第２
	日付
	古い順



設問３　次の指示に従い、集計を行いなさい。
＜集計作業用の新規シートの作成＞
	区分
	設定内容

	新規シートの作成
	シートの末尾に挿入

	シート名
	集計

	シート「実績表」からのデータ貼付け
	対象範囲
	セル範囲B5：G65

	
	貼付け先
	セルB5以降



＜集計作業＞
	並び順
	集計

	優先順位
	対象項目
	順序
	集計順序
	基準項目
	集計項目
	条件

	第１
	コース名
	降順
	1回目
	コース名
	「受講人数」
「受講料合計」
	合計

	第２
	教室
	昇順
	2回目
	教室
	
	

	表示先
	シート「分析」セル範囲L6：M38の該当欄

	備考
	・シート「集計」における作業後の状態については不問
・集計結果における表の表示形式及び罫線については不問


設問４　用意されたデスクトップ上の提出フォルダ内に、「課題３Ａ」（全角）のファイル名で保存しなさい。
