２．帳票 (ちょうひょう)作成 (さくせい)競技 (きょうぎ)　課題 (かだい)

（１）Excelを起動 (きどう)して、次 (つぎ)のページの見本 (みほん)を参考 (さんこう)にして見積書 (みつもりしょ)を作 (つく)ってください。文字 (もじ)の配置 (はいち)と表示 (ひょうじ)形式 (けいしき)、罫線 (けいせん)の種類 (しゅるい)や太 (ふと)さは、次 (つぎ)のページの見本 (みほん)を参考 (さんこう)にしてください。
※文字列 (もじれつ)の中 (なか)に含 (ふく)まれる英 (えい)数値 (すうち)はすべて半角 (はんかく)です
（２）文字 (もじ)フォントは、とくに指示 (しじ)がないときはMSPゴシック１１ポイントで入力 (にゅうりょく)してください。
（３）「御見積書 (おみつもりしょ)」の文字 (もじ)フォントは、MSP明朝 (みんちょう)・１８ポイント・太字 (ふとじ)にしてください。
（４）セル範囲 (はんい)F27:F35の金額 (きんがく)は、下 (した)のように計算 (けいさん)してください。
金額 (きんがく)＝単価 (たんか)×数量 (すうりょう)
（５）セルF36には、関数 (かんすう)を使 (つか)って金額 (きんがく)の合計 (ごうけい)を入力 (にゅうりょく)してください。
（６）セルC18の「総額 (そうがく)（税込 (ぜいこみ)）」は、下 (した)のように計算 (けいさん)してください。
総額 (そうがく)（税込 (ぜいこみ)）＝合計 (ごうけい)×１．１
（７）セルC19の「消費税 (しょうひぜい)」は、下 (した)のように計算 (けいさん)してください。
消費税 (しょうひぜい)＝合計 (ごうけい)×０．１
（８）セルＦ４、Ｃ２１、Ｃ２３は、表示 (ひょうじ)形式 (けいしき)の分類 (ぶんるい)を日付 (ひづけ)にして、種類 (しゅるい)は「2012年 (ねん)　　3月 (がつ)14日 (にち)」にしてください。
（９）単価 (たんか)、金額 (きんがく)、総額 (そうがく)（税込 (ぜいこみ)）、消費税 (しょうひぜい)の数値 (すうち)の表示 (ひょうじ)形式 (けいしき)は、３ケタ区切 (くぎ)りにしてください。
（１０）入力 (にゅうりょく)したデータが全部 (ぜんぶ)表示 (ひょうじ)されないときは、全部 (ぜんぶ)表示 (ひょうじ)されるように、列幅 (れつはば)をなおしてください。
（１１）間違 (まちが)いがないか、見 (み)なおしてください。
（１２）最後 (さいご)に「御見積書 (おみつもりしょ)」のファイル名 (めい)でマイドキュメントに保存 (ほぞん)してください。

※はやく終 (お)わった人 (ひと)はもう一度 (いちど)みなおしてみましょう。時間 (じかん)がたりなかった人 (ひと)は、時間内 (じかんない)にできたところまででファイル名 (めい)をつけて保存 (ほぞん)して提出 (ていしゅつ)してください。




ワークシート見本 (みほん)
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自動的に生成された説明]
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