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● 指示があるまで開けないこと 

● 競技課題は返却のこと  
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ワード・プロセッサ競技課題（英文） 

 

以下の設問に従い、別紙を作成し、提出しなさい。設問で指示したこと以外は見本を参

考に作成すること。 

 

【設問１】基本設定 

 以下の通り設定すること。 

・用紙サイズ： A4 

・フォント： Arial、フォントサイズを 12 ポイントとすること（※指定がある場合は

そのフォントサイズを使用すること）。 

・余白： 上下 25mm、左右 30mm 

・行数： 45行 

・字数： 40字 

・配置： 左揃え 

・ページ罫線（外枠）を入れること。色及び種類は任意とする。 

 

【設問２】タイトル 

・タイトルの「The Time Machine」はワードアートを使用すること。ワードアートのス

タイルについては任意とし、文字の大きさは 48ポイントにすること。 

 

【設問３】見出し 

 ・「Introduction」の見出しについてはフォントサイズを 14ポイントに設定すること。 

 ・フォントカラーを青（ＲＧＢカラー：Ｒ107 Ｇ143 Ｂ161）、太字に設定すること。 

 ・見出し以下本文の「The Time Traveller ～“That is all right,” said the Psychologist.」
はフォントサイズを 11ポイントに設定すること。 

 

【設問４】イラストの挿入 

 ・完成見本の位置に「子どもたち.png」を挿入すること。 

・イラストは「図のスタイル」を使用し、影「オフセット（右）」とすること。 

 

【設問５】表組み 

 ・左一列を塗りつぶすこと。色は任意とする。 

 ・外枠の太さは 2.25ポイントに設定し、内枠は点線とすること。 

 ・文字は中央揃えにすること。 

 ・「文字の折り返し」はすること。 

・「表の位置」は、次のとおりに設定すること。 

■水平方向 位置：右、基準：余白 

■垂直方向 位置：11.1mm、基準：段落 

■周囲の文字列との間隔 上下 0mm、左右 2mm 

引用 
the Project Gutenberg License included with this eBook or online at www.gutenberg.net 
Wikipedia(https://en.wikipedia.org/wiki/The_Time_Machine) 



 

【設問６】氏名等の記載 

・フッターの右側に 1行目：課題２、2行目：競技者氏名、3行目：ゼッケン番号を入力

すること。 

 例）課題２  

山田太郎  

１２ 

 

【設問７】ファイルの保存 

・ファイルはデスクトップに保存すること。 

・保存する際のファイル名は「課題２ 競技者氏名 ゼッケン番号」とすること。 

  例）課題２ 山田太郎 １２ 

 

引用 
the Project Gutenberg License included with this eBook or online at www.gutenberg.net 
Wikipedia(https://en.wikipedia.org/wiki/The_Time_Machine) 


