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第５１回 長野県障がい者技能競技大会 
パソコンデータ入力 競技説明資料 

 

 競技課題 

【競技課題】 

本競技は、パソコンによるデータ入力作業の技能を競う。 

以下の３種類の課題をそれぞれ制限時間内に行う。 

◆ 課題１ アンケートはがき入力競技 

◆ 課題２ 文章修正競技 

◆ 課題３ 帳票等作成競技 
 

【競技時間】 

競技実施の流れと時間配分は以下のとおりとする。（全体で１００分程度） 

１．全体説明（５分） 

２．アンケートはがき入力競技の準備・説明（５分） 

３．アンケートはがき入力競技の実施（１５分） 

４・休憩（１０分） 

５・文章修正競技の準備・説明（５分） 

６．文章修正競技の実施（１５分） 

７．休憩（１０分） 

８．帳票等作成競技の準備・説明（５分） 

９．帳票等作成競技の実施（２０分） 

１０．後処理（５分） 

１１．競技終了・選手退出（５分） 

 

【作品の提出方法】 

アンケートはがき入力競技・文章修正競技については、作成した電子ファイルが自動的にＵＳＢメ

モリに保存されるので、それをもって作品提出とする。 

帳票等作成競技については、競技者が作成した電子ファイルをデスクトップに保存することで、作

品提出とする。 

 

 競技課題の詳細 

競技課題は以下の内容とする。 

１．アンケートはがき入力競技 

アンケートはがきに記載された内容をパソコン上の入力画面に入力する。入力結果は電子ファ

イルとして提出する。 
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２．文章修正競技 

配布された文章と画面上の入力済みデータを照合し、画面上の入力ミスを修正する。修正結果

は電子ファイルとして提出する。 

３．帳票等作成競技 

指示書の内容に従って、帳票等を１通作成する。作成した帳票等はデスクトップに保存するこ

とで作品提出とする。 

 

 使用機器等 

【主催者が準備するもの】 

§ハードウェア 

・ノートパソコン 

・標準的２ボタンマウス 

・課題提出用ＵＳＢメモリ 

§ソフトウェア 

・オペレーティングシステム Microsoft Windows10 

・アプリケーションソフト Microsoft Office 2019（Word・Excel） 

§机・椅子等の備品 

【競技者が当日持ち込めるもの】 

・筆記用具 

・メモ用紙 

・ＵＳＢで接続可能なキーボード・マウス・テンキーボード 

 

 その他の留意事項 

・競技場での座席の位置は、あらかじめ主催者が決定する。 

・各競技開始前に練習を行い、パソコン等の調子を確認する。（ただし、帳票等作成競技は除く） 

・万一、競技中にパソコン等の機器に不具合が生じた場合は、競技担当の指示に従う。 

・アンケートはがき入力競技の配布用はがきデータは１件分をＡ５用紙１枚に印刷する。 

・文章修正競技の配布資料はＡ４用紙に印刷する。 

・本資料及び機構ホームページに記載されている課題は公開用の課題である。本番用の課題とは違うの

で注意すること。 

・読み方のわからない漢字などがある場合は、ＩＭＥパッドの手書きを使用して入力してもよいことと

する。 
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アンケートはがき入力競技 

アンケートはがき 

 
 

入力画面（Excel） 
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文章修正競技 

【修正について】 

１．画面に表示されている課題データを、配布した文章に合わせて修正します。 

２．すべて全角
．．

で修正します。 

３．修正する文字は「ひらがな」「カタカナ」「アルファベット」「数字」です。 

 

【配布文章例】 

 

【画面上の課題データ例（Word）】 

 

【回答例（修正箇所）】 
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帳票等作成競技 
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