
【課題 ２】文書の作成 

次の＜仕様＞に従い、次のページに示す文書を作成しなさい。 

 

 ＜仕 様＞ 

１．印刷面の余白は、上下左右それぞれ２０ｍｍに設定すること 

２．文字数と行数の指定は、「標準の文字数を使う」を選択すること 

３．課題中の□印は、１行あけることを意味するものとする（□印は、入力しないこと） 

４．罫線の設定は、本文の文字列を参考に調整すること 

５．１ページ内に作成すること 

６．１行目にゼッケンナンバーを全角で、姓と名を全角ひらがなで続けて入力すること。 

７．指定されたフォルダ「解答」に「課題２解答」（数字は全角、「」は入力しない）のフ

ァイル名で保存すること。 

８．次に示す対象個所については、設定内容の指示通りにすること。ただし、対象個所内

における「」は入力しないこと。なお、対象個所以外の設定内容については、課題に

示すとおりとすること。 

 

対象個所 設定内容 

３行目 「県民マラソン大会 

参加者募集！」 

フォント：ARP 丸ゴシック体 E、２２ポイント、

センタリング、太字、斜体、二重下線 

網掛け：設定対象 段落、うすい斜め格子 

５行目 「古里」 ６ポイントルビ 

９行目 「★日程」 

ARP 丸ゴシック体 E、１２ポイント、一重下線 

１４行目 「★川沿いコース（１

０キロ）」 

１７行目 「★山沿いコース（８

キロ）」 

２０行目 「★参加商品」 

１４行目、

１７行目、

２０行目の

下に配置 

SmartArt を挿入 適宜、挿入 

 

最終行 「主催者は～負いま

せん。」 

文字サイズ：８ポイント 

 



ゼッケンナンバーなまえ 

□ 

県民マラソン大会 参加者募集！ 
□ 

 古 里
ふるさと

の景観を見ながら爽やかな汗を流しませんか？本大会は気軽に参加していただけるよう、裾

花平野沿いの平坦なコースを設定しました。健康増進を図るとともに、県民の皆様が大会を通じてふ

れ合うことを目的に開催します。 

□ 

★日程 

 ・日   時  ５月１０日（成人コース）・５月１１日（小学生～高校生） 

 ・時   間  １０：００～１２：００ 

 ・参 加 料  無料 

□ 

★川沿いコース（１０キロ） 

 
□ 

★山沿いコース（８キロ） 

 
□ 

★参加商品 

 
□ 

≪応 募 用 紙≫ 

フ リ ガ ナ 

氏 名 

  ◆誓約書◆ 

  令和  年  月  日 

連 絡 先 Tel   私事、この度本大会への参加につきま

しては、体調に万全を期し、事故のない

よう努めるとともに、万一事故が発生し

ても主催者に一切ご迷惑はおかけしませ

ん。 

住 所 〒  

  

  

性 別 男・女 年齢     歳 

※参加者１名ごとに応募用紙を提出 

※電車・バスをご利用下さい 

 氏 名 印 

 ※必ず押印してください 

□ 

当日の決行・中止は、大会案内係へ（電話 １２３－４５６７
．．．．．．．．

） 

主催者は参加者に対し、応急手当以外の責任は一切負いません。 

長野駅 裾花川 神社 善光寺 長野駅

長野駅 善光寺 城山公園 地附山

参加賞

•七味セット

ベストタイム賞

•みそセット

頑張ったで賞

•そばセット

ニコニコ賞

•商品券


